OcHoBHi QpyHKIII amapaTy cyay

Biamosimao mo 3akony Ykpainu «IIpo cymoycTpiit i craryc CcyamiB» amapat
CyZly BUKOHY€ TakKi QyHKIIII 13 3a0e31e4eHHs poOO0TH CyTy:

1) y cdepi opranizaniitHoro 3ade3ne4eHHs:

—3JIUCHIOE BHKOHAHHA HAaKa3iB 1 pO3MOPSAIKEHb TOJOBH CYyIy, KEpiBHHUKA
anapary cynuy;

—3JIIACHIOE BEJICHHSI CY/I0BOi CTaTUCTUKHU, 3a0e3Meuye MiArOTOBKY aHaTITUYHUX
JOBIZIOK, Ta0JIMIIb, y3arajJbHEHb 3 MUTaHb CYJAOBOi CTATUCTHKH, CYJOBY CTaTUCTUKY
Ta 3/IIACHIOE aHAJII3 CYJOBOI MPAKTUKU;

—(hopMye CTaTUCTUYHI 3BITH MPO POOOTY CyHy, OIVISIAM CTATUCTHUYHUX JaHUX
PO MiACYMKH JISUIBHOCTI CYIY;

—3abe3reuye 00JIIK Ta y3arajdbHEHHS MIPOMO3UIIIN 1 3ayBa)KeHb, BUCIIOBJICHUX Ha
300pax CyaiB Cydy;

—3a0e3Meuye opraHizaiilo Ta MPOBEACHHS CYJOBHUX 3aciJlaHb, pOOOUMX Hapas,
MIKHApOJIHUX 3yCTpiuei, Ipec-KOH(PEPEHIIii Ta 1HIINUX 3aX0/IIB;

—0epe ydacThb y MIATOTOBLI IPOEKTIB MEPCIEKTUBHUX 1 MOTOYHUX IIJIAHIB
poboTu cyny, 3a0e3NedeHH] iX BUKOHAHHS, TOTYE aHAJITU4YHI MaTepiaiy MIOJ0 iX
peanizariii;

—OpraHi3oBy€ MPUHAOM TPOMAJSIH, PO3TISA] iX MPOIMO3MIIIA, 3asB 1 CKapr, 10
HAJXOJATh 10 Cyy;

-0epe ydacTh y poOOTI 3 TIUIAaHYBaHHS Ta TIPOBEACHHS MOOLTI3amiiHOT
MIJTOTOBKH B CY/Il B yMOBaX BOEHHOT'O CTaHy;

—0epe yuyacTh y 3a0e3nedeHHl Oe3neKu CYyJI/IIB 1 MPAaIiBHUKIB amapary Ccyay B
yMOBaXxX HaJ[3BUYAHUX CUTYyAIll{ Ta HAJA3BUYAHHOTO CTaHYy;

—3abe3reuye po3poO0JICHHS MPOEKTIB BIAMOBIIHUX aKTiB CTOCOBHO OpraHizarii
BHYTPIIIHBOI JISTILHOCTI CYY;

2) y cdepi J0OKYyMEHTAJBHOIO Ta iIHGOPMALITHO-TEXHIYHOI0 320e3MeYCHHA:

—3a0e3nedye BEACHHS MPOTOKONIB 300piB CyAMAIB CYHLy, Hapajd, IMpec-
KOH(EpEeHII1i TOIIIO;

—3a0e3reuye BeJICHHS KypHaIIB (ITPOTOKOJIIB) CYI0BOTO 3aciflaHHs, (PIKCyBaHHS
CyZloBOro nmpolecy (CyAOBUX 3acilaHb) TEXHIYHUMU 3aco0aMH, MPOBEICHHS
BiJICOKOH(EPEHIIIH;

—3a0e3meuye BEJEHHS KOHTPOJIbHUX TPUMIPHUKIB aKTIB 3aKOHOJIaBCTBA
Ykpainu;

—3a0e3neuye HaJeKHY Oprasizaiiro poOOTH 3 JOKYMEHTaMH B amapari Cynuy,
MPaBUIIBHICTE 1X OQOPMIIEHHS Ta CBOEYACHICTh TMPOXOHKEHHS, TNpPUWMaHHS,
peecTparlii 1 eKCIeIuIinHoT 00poOKH;

—aHaI3ye, OMPaIbOBYE Ta JIOCTABJISIE CIY>KOOBY KOPECIIOH/ICHIIIIO BiAMOBITHUM
ajpecaram;

—BIIPOBAXKY€E TMEPEIOBI TEXHOJIOT1] Oprasi3aiii poOOTH 3 JOKyMEHTaMH B CY/I1;

—3a0e3nedye OMNpalioBaHHS, JAPYKYBaHHSA, THUPaXyBaHHS MaTepialliB Ta
JIOKYMEHTIB, TIOB'SI3aHUX 13 MISUTBHICTIO CYTY;

—3a0e3neuye pO3CUIIaHHS B YCTAHOBIEHOMY MOPSAJKY CYAOBUX PIllIEHb Ta 1HIIOL
MOIITOBOT KOPECTTOHACHIIIT;

—3a0e3nedye MArOTOBKY 1 CKJIaJaHHA JOKYMEHTIB BIAMOBITHO JO YHUHHOTO



3aKOHOJABCTBAa YKpaiHM Ta IHCTPYKIIIi 3 AUIOBOJICTBA Y CY/Ii;

—OpraHi3oBy€ KOPHUCTYBaHHs, OOJIK Ta 30epiraHHs JOKYMEHTIB CYIy,
KOMIUIEKTYBaHHS apXiBy, IMIJTOTOBKY JOKYMEHTIB Ta apXiBHUX CIIpaB JUId Iepeaadi
iX y BCTAaHOBJICHOMY MOPSAKY Ha MOCTiHHE 30epiraHHs Y 3HUIICHHS;

—3abe3rneuye  (QYHKIIOHYBAHHS, METOJWYHE 1 TEXHOJIOTIYHE BEJEHHS
BIAMOBIAHUX  0a3  JaHMX  iHQOpMAIIMHUX  KOMIT'HOTEPU30BAHUX  CHUCTEM
1H/IMBITyaJIbHOTO Ta KOJIEKTUBHOTO KOPUCTYBAHHS;

—3iiCHIOE 1H(QOpMAIIITHO-TeXHIUHE 3a0e3MeUYeHHs CYIOBUX 3aci/iaHb, 300piB
CyIIiB;

—opranizoBye 610110TedHO-1HOpMaITiiHY poOOTY B CY/Ii;

—3a0e3neuye (PYyHKIIOHYBaHHS aBTOMAaTH30BAaHOI CHUCTEMHU JIOKYMEHTOOOITY
CyZly, aBTOMAaTH30BAHOTO PO3MOALTY CIIPaB MiXk CYAISIMU;

—3a0e3neuye 3aX0/I1 B3aEMO/IIi Cyay 13 3acobamu MacoBoi iH(popMarii;

—3abe31euye MiroTOBKY Ta MOIIUPEHHS MaTepiajiB Mpo AiSIbHICT CYY;

—BHBYA€ Ta Yy3araJibHIOE MUTAHHS, SKI TMOPYIIYIOTBCA TPOMAISHAMH B iX
3BEPHEHHSIX BIAMOBIIHO 10 BUMOT 3akoHy Ykpainu «IIpo 3BepHEHHS rpoMaisiHy;

—OpraHi3oBy€e poOOTy IIOJ0 BUKOHAHHS BUMOT 3akoHy Ykpainu «IIpo noctyn
710 My0J114HO1 1H(hOpMAaITii»;

—3JIIACHIOE 1H(pOpMalliifHe HATIOBHEHHS BeO-caiiTa cyay;

—3JIIACHIOE OpraHi3aliio JOCTyNy KOPUCTYBayiB (CyJA1B 1 MpalLiBHUKIB arapaTy
cyny) 1o €IUHOTO JIEpXKABHOTO PEECTPY IOpUIUYHUX Oci0 Ta (izuuHuX 0cid —
HIJIPUEMIIIB 1 KOHTPOJb 32 JOTPUMAHHSIM BUMOT LIOJI0 3aXUCTY 1H(pOpMallii;

—3a0e3neuye HaJICUJIaHHS E€JEKTPOHHUX KOMIM CyJOBUX pilleHb 10 CAUHOTO
PEECTPY CYJOBUX PIIICHB;

—BXKHMBA€ 3aXOJ1B II0J0 3a0€3MeUeHHs MIANUCYBayiB KJII0YaMU €JIEKTPOHHOTO
1M(POBOro MIAMUCY;

3) y cdepi ¢inancoBoro, KaapoBoro, MaTepiaaibLHO-TEXHIYHOIO
3a0e3neYeHHs:

—po3po0isie TPOEKTH IITATHOIO pO3MUCY Ta KOIITOPUCY BHUJATKIB Ha
yTPUMAaHHS CYIY;

—3a0e3neuye MiAroTOBKY MPOMO3UIIIN 010 00CATIB (DiHAHCYBAHHS CYIY;

—3JIIACHIOE 3aX0JIM MO0 (HIHAHCOBOTO, KAJPOBOTO 3a0e3MeyYeHHs CYHJIB Ta
NpaliBHUKIB anapary Cyay;

—3abe3meuye poOOTYy 3 KaApamMu amapary CcyJay Ta BEICHHS KaJpOoBOro
JIJIOBOJICTBA CYAY;

—3a0e3neuye peami3aliio JAEp>KaBHOI MOJITUKH y cdepl IepKaBHOI CIyKOU 3
NMUTaHb YIPABIIHHA IEPCOHATIOM CYIY;

—3M1MCHIOE T0O1p MEPCOHANTY CYaY;

—3a0e3mneuye Oprafizalilo 3axoJiB 3 IIJBMILEHHA PIBHA MpodeciiiHoi
KOMIIETEHTHOCTI MIEPCOHAITY CyNY;

—3JIHUCHIOE JOKyMEHTaJbHE O(QOpPMIJICHHS BCTYNy Ha Jep)KaBHY CIyxOy, ii
MIPOXOJPKCHHS Ta IPUMTUHEHHS;

—3JIIACHIOE aHANIITUYHO-KOHCYJIbTATUBHE 3a0€3MeUeHHS pPOOOTH KEepiBHUKA
JIEp’KaBHOI CIy»OM B Cyll 3 NUTaHb YIPABIIHHA NEPCOHAIOM Ta BHOCUTH HOMY
BIJIMTOBI/THI MTPOTIO3HIIIT O[O0 BIOCKOHAJIEHHS pOOOTH 3 IEPCOHAIIOM CYY;

—3abe3reuye y B3aemoii 3 Jlep:kaBHOIO CYJIOBOIO aJMiHICTpaIli€el0 YKpaiHu Ta
TEPUTOPIAJILHUMU YIpaBIiHHAMU Jlep>kaBHOI Cy10BO1 aJMiHICTpallii YKpaiHu Cy/AiB



Ta TpAIiBHUKIB amapary cyay HEOOXIIHUMHU 3aco0amMu 3B'S3Ky Ta IHIIOIO
OPTTEXHIKOI0, 3AIMCHIOE TOCTIOAAPChKE 00CTYTOBYBaHHS Cy1Y;
—3a0e3mevye T0TpUMaHHs BUMOT 3akoHy YKpaiau «IIpo oxopoHy mpariii».



