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Посадовг  обов'язки  1) Забезпечуе  неухильне  виконакня  розпоряджень  головуючого  
суддi. За  дорученн 5гм  головуючого  суддi робить  зауваження  
учасникам  судового  процесу  та  гнигим  особам, присутнгм  у  залi 
судового  засгдання. ' рзг  порутпентгя  ними  встановлених  правил  
або  невиконанпп  розпоряджень  головуючого  в  судовому  
засгданнг . Вимагае  вiд  гаках  осiб  додержання  порядку  та  вживае  
вгдповгднг заходи тцодо усунення порушень. 
2) Звертаеться  по  Служби  судово '• охорони. працгвникгв  
праВоохоронних  иргангв  у  випадк -тх  ггоругцень  громадського  
ГгорЯДКу  В  ПрИмгтЦеппг  С \;[\ та  3 метГ 1 , Г 1 рНМ 'IiгНЯ  осiб. Як1 ЧИНКГь  
протиправггг  дг 'i. Склаиас прит,н:О  ,г 1 про адмгнгстрагивтгг  
тгравопорушенгти , передбаченг  час; тп 1,1ми  1. 2, 3 статтг  185-3 
КУпАП. 
3) Видаляе  i3 зали  судового  засгдання  за  розпорядженням  
головуюЧО  О  суддг  осiб. якi вг:гмовлятоться  виконуватт- йога  
законнг  вимиги, прояв.лягить  пеповагу  до  суду  та  порушують  
процесуальгтгнй пир,тлок здгггспсгг  1 судочиггстна . 
4) Видаляе  гз  прилггщеннЯ  суду  за  розпорядженням  головы  суду  
осiб. якi проявляють  неповагу  до  суду  та  лорушують  громадський  
порядок  у  примги[еннг  суду. У  разг  нелгожливостг  видалення  
правопорушника  з  примгтцення  суду. - звертаеться  до  працгвникгв  
Служби судовом охорони . 
5) За  розпорядженням  головуючого  суддг  забезпечуе  належний  
стан  залп  садового  засгдаггггя . I г iдгО'I ()ВКХ  й  до  слухання  справи  й  
доповгдас  про  готов11гсть  гилов:,1очому  суддг . Визначас: з  
урахуванням  кглькостг  мгсць  конкретттг  мгсця  розмгщення  та  
можливу  кглькгсгь  осiб. якi можуть  бути  присутнгми  в  залi 
супового  засгдання . Оголиитуе  про  вхгд  суду  до  зали  судового  
засглапня  i вихги  з  гасг  та  аропонуе  всгм  присутнгм  встати . 
Запроигус  за  розпорядмснняпа  г  догзиючлго  суддi до  зала  судового  
засгдання  свгдкгв . ексгггрггв . псрс1:ладачгв. приводать  Тх  :то  
присяги . Запроитус  за  розпоряджет -гням  головугчого  суддг  до  залег  
судового  засгдання  гншпх  учгасникгв  судового  процесу. За  
розпорядженням  головуючого  суддг  приймае  вiд  учасникгв  
судового  процесу  документи, докази  та  гншг  матергали, що  
стосуються  розгляду  судонон  справи. i передав  Ух  головуючому  
суд;:[i i;. час  судового  засгдання . Забезпечуе  дотримання  вимог  
процесуального  законодавсгва  з  истого  обмехсення  спглкуванпя  
свгдкгв. якi вже  були  доггитанг  судом, i3 тилги  свгдками, яких  суд  
тце  не  допитав. Забезпечуе  виконання  вилюг  процесуального  
закомодавства  щодо  проведення  закритого  судового  засгдання  та  
нживае  заходи  до  обмеже 1ггтя  входу  ДО  зала  судового  засгдання  
сторона  х  ос iб. Забезпечпе  коогглтнвага  ю  дгяльггостг  щодо  доставки  
в Суливс  зясг; iш  н  я а  iДотрюВан  i ах i обвигтувачених , якi 

 

 

 

  

 



утримуютьси  пгд  варто1о, та  гнформуе  голивуючого  суддю  про  
затримку  чи  неможливгсть  доставки  цих  осгб  у  суд. Забезпечуе  
Виконанггя  в]тмог  ироцесуальноГ0 законодавства  щодо  надання  
особам . sui бсруть  учас1 ь  v СУДОВОМУ  сгданнг, памяток  про  тхнг  
нрава  та  обов 'язки, що  передбачснг  процесуальннм  
законодавством Укратни . 
6) Сприяе  доступу  по  примгщення  суду  та  зажги  судового  засгдання  
осгб  з  обмеженими  фгзичними  мОЖЛПВ0стими  пгд  час  реалгзацг 'i 
НИМИ свотх прав. 
i 1 За  розпоряджспням  гаговуючого  (~ лт_ti вживае  заходгв  безпеки  
подо  11 С. IОI цеН  1 iЯ  Виведсння  з  .1ад .  засиобгв  фгксивания  судового  
процесу  осибамг1, присутнгми  в  залг  судового  засгдання . 
К) С  кладас  за  встановленими  формами  статистичнг  звгти . 
Забезпечу достовгрнгс  ь етатистичнот гнформацг 'i. 
9) Узаг  альнюе  та  анал iзуг  ре  зу _зьтати  своем  дгялы  Эостг . 
10) Виконуе  гншг  ди)ручення  гагоВи  суду, головуючого  судэг , 
поВ'язанг  13 створснням  умОВ, 1С( гдвих  Дигя  розгляду  справи , 
кергвника  апарату  суд} . Вигонус  з  i шоги  Положения  про  Сдииу  
судову  гнформацгйно -телекомунгкацг .йну  систему  (до  початку  и  
функцгонування  — Положении  про  автоматизовану  систему  
документообггу  суду) вгдповгдно  до  наданих  прав  доступу  

Перелгк  гнформаиггг, 
необхгдног  для  участi в  
конкурсг, та  строк  й  
подання  

1) тгосадоВий  оклад  - 4962 грн.: 
2) надбавка  за  вис1угу  рна  
3) ггадг~авка  з  г  ра11г  цсржавгЭого  rлужоовця; 
4) л  рем  i  я  (у  разг  Встановленпя )  
Сгроково  (па  пергод  вгдсугностг  осг ]овиого  працгиника ) 

строк  ггризиачення  особи. яка  Лосягла  б5-ргчного  вгку, становить  
Олив  ргк  з  правом  пОвтлрмогс  1ризначегг 1и1 без  обов 'язкового  
проВедэегтг►я  конкурс :• и 1 рОк,,' 

Ососга .. яка  бажае  взя -ги  участь  у  конкирсi подав  настугптг  
документ11, необхгднг  для  учасгi н  когткурсг , через  Сдиний  портал  
вакансгй  держантют  служби : 
1) Заяву  про  участь  у  конкурсг  гз  зазначенням  основных  мотивгв  
птодо  зайп1язтя  посади  за  фирмою  зггдгюо  з  додатком  2 до  Порядку; 
2.-) Резюме  за  формою  зггцпо додатком  21  Порядку, в  якому  
ОбоВ 'язкоВ0 зазначаетыя  така  гн(iн)рм   i я: 
ттр ]зВище. 1М  Н. ПО  батЬК0Вз  ксг11диДа 1а: 

реквгзпт11 догсумента, що  1 СВ1,СЧд  особу  та  г iгдтверджуе  
громадянсгв0 Укратг 1и; 
пг,зтверджеччя  наяВч0с1 вг;:щоВглнюого  ступегня  В  Щ0'г  освгти ; 
вглом0стг  про  стаж  ройо  гн. сга,к  дергаВнО 'i с: гужби  (за  наявносгг ). 
икгзг;1 росготи  гла  вг,г.1Овг;изггх  посада:: 

3) Заяву, и  якгй  пОВгдол1:1яс. 1цо  до  не'i не  застосонуюоться  заборони , 
Ви  эначснг  часгиною  третьою  аб0 четвертого  статтг  1 Закону  
Украттги  «Про  очищения  Владиа, та  тталае  згоду  на  проходження  
переВгрки  га  па  оприлк  ;шси  Iя  Вг  оМ(стей  етосоВНО  нет  вгдповгдно  
l0 зазнаЧСпо  У) Зак011у. 

1 iодач  1 ;1Огl,ггк 1п  .'_1о  •S:1яви  не  с  060В • Язг~ово10. 

11 Кон  i ю  держав  ю  юго  еерiифгкгпта  про  ргвень  ВОлодiн  Н  я  
державн0ю  мовою  (нитян ' з  есстру  держаВпих  серти  iгкатгв  п •о  

Умовм  оплати  праиг  

Iнформацгя  про  
строковгсть  чи  
безстроковгсть  
призначення  на  г1осаду  
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ревень  володiння  державного  мовою), тцо  пгдтверджуе  ргвень  володгння  державного  мивиIО. визиачений  1lацгональною  комгсгею  зг  стандартгв  державном  м  ов  и. 
ЕЗгд  особи , яка  виявила  бажання  взяти  участь  у  конкурсг , не  вимагасться  гггдтвердження  подання  декларацгУ  особи . уповноваженоу  на  виконаная  фунКцгй  держави  або  мгсцевого  самоврядування , за  м  иаул  и i рек. 
51кщо  особого , яка  бажае  взяти  \'часть  у  конкурсг , незалежно  вед  обставин  поданы  лекларацгю  особи , уаоваовахсено i ка  виконання  фуггкигй  держави  або  tiтгсцевого  самоврядувагпня . за  птинулий  ргк. ii повторне  подання  не  вимагасться . 
Особа, яка  виявила  бажант-гя  взяти  х  часть  у  конкурсг , може  подавати  додаткову  г  нформацгю , яка  нгдтверджуе  вгдповгднгсгь  встановлентгм  вимогам, зокрема  стосовно  поггереднгх  результатг.в  
•тесгування . цисвгду  робспи . ггрофесгйник  ком  петентностей . репутаиг 'i (характеристики , рекоменцацг 'i, науковг  публгкацгУ  тощо). 
На  електроннг  документи , що  подаються  для  участг. у  конкурсг , накладаеться  квалгфгкований  електронний  i i iлтгис  кандидата . 
Державнг  службовцг  державного  органу, в  Я  КОМу  проводиться  конкурс, хкг  бажають  взята  участь  у  когнсурсг , подають  литце  заяву  про  учзсгг,) ко  i курс  i. 
докумснти  т►о  наються  через  Сднггий  г►ортал  ватсансгй  державное  ст  ужби  Нацгонального  агентства  Украени  з  питакь  державное  стгужби  по  17 год. 15 хв. 17 лютого  2022 року  

 

  
 

 

 

  
 

 

 

  

Додатковг  
(необов'язковг) 
документы  

 

Заява  щопо  забезпечення  розумним  пристосуванням  за  формою  зггдно  з  додатком до  Г1орядку  проведення  конкурсу  на  зайняггя  iгосад  державно 'i служб  пг  (за  потреби ). 

 

  

Дата  i час  проведення  
тестування  кандидатгв . 

Мiсце або спосiб  
проведення  тестування . 

 

Г1очаток  проведення  тестування  о  10 год. 00 хв. 23 лютого  2022 року  за  фгзичное  присутностг  кандидатгтз . 

Тлумацы  сий  районний  суд  Iвано-Франкгвськое  областг , вул. Винтз lгенка, 14 А, м. Тлимач , [вано-Франкпзська  обл. 

 

  
 

 

 

  

Мiсце або спос iб  
проведення  спгвбес iди  (гз  
зазНачеННЯм  
електронногг  платформы  
ДЛЯ КОМуи  Каи1 
ДИСтаНЦ  iУио) 

 

Спг►збесгда  проводг •гтиметься  о  16 год. 00 хв. 23 лютого  2022 року  за  фiзичноТ  присутностг  кандидатгв , за  ацресою : 
вул. Вшгничснка , 14 А, м. Тлумач , Iвано-Фраактвська  обл. 

 

  

Мiсце або спосiб  
проведення  спгвбесгди  з  
метою визначення  
суб'ектом  призоачення  
або кергвником  
державном службы  
переможця  (переможцгв ) 
конкурсу  (гз  зазначснням  
елект . онног  платформы   

Спгвбесгда  проводитиметься  за  фгзичное  присутностг  кандидатгв , за  адресою : вул . Винниченка.. 14 А. м. Тлумач, Iвано-Франкгвсыса  обласгь  
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для комупгкацггг  
дистанцгйно ) 

Микола  СТЕФАНИШИН  
тел. (03479) 2-40-83, 0997037730 

i пЬохдН . i.соыгоу , на  

Прiзвище, im'я  та  по  
батьковг, номер  
телефону  та  адреса  
електронно? пошти  
особи, яка  надае  
додаткову  гнформацгю  з  
питань  проведения  
конкурсу  

Квалгфгкацг:iгнг  вимоги  
Освгта  

освгд  роботи  
Володiння  дерясавносо  мовою  

Володiння  iноземною  мовою  

Вимога  

Вища, ступеня  не  нижче  бакалавра, молодшого  бакалавра  в  
галузях  знань  иПраво», «1\1гжнародггг  вгдносини» (за  
напрямом   пгдготовки /спецгтиьнгстто  иМгжнародне  право»)  

не  потрсбус  

вгльне  володгння  державного  л1овою, ито  пгдтверджуетьея  
держав  н  им  сертнфгкагом  про  р  вен  ь  володгкня  державного  
мовою  або  витягом  з  реестру  Державних  сертифгкатгв  про  
ргвень  володгнкя  дерхсавною  мовою, що  визначений  
Нацгональною  комгсгето  зг  стандартгв  державноТ  мови   
не  Потребуе  

Впмогсн  до  компетентнт:сгг   

Компоненти  вiiмогп  
Вгдповгдальнгсть  

Тактовнгсть  та  повага  до  
iнших  томом  зору  

1) усвгдомлення  важливостг  якiсного  виконання  своих  
посадових  обов'язкгв  з  дотри  маи  ням  строкгв  та  встановленик  
проаедур: 
2) усвгдомлснтгя  ргвггя  вгдповгда. гьностг  тггд  час  пгдготовки  i 
прийнятгя  ргтиень, готовн iсгь  нести  вгдповгцальнгстъ  за  
мо  кливг  наслгдки  реал iзацi'i таких  pi1_иень; 
3) здагнгеть  брати  на  себе  зобов 'язання, чг.тко  х  
дотримуватись  i виконуваги   
1) толерантне, ввгчливе  та  и.ганобливе  с  гавлення  до  людей; 
2) умгння  слухаги  та  розумгти  спгврозмовника, визначати  
його  реакигио  гга  висловлюват -гня  або  вчинок  та  при  
необхгдностг  коригувати  свою  поведгнку  з  метою  
недогiуи.тення  неприсмних  для  гг 11лих  сзтуацгй  чи  насгання  
небажаних  наслгдкг  в: 
3) визнапня, об'ективна  оценка  та  взяття  до  уваги, пропозицгй  
та  коментаргв  гнигих  oci6; повага  до  гнших  точок  зору  
нсзгп1еж1 го  вед  ')знаК  расы, кольору  иП<1рг  1, поЛ1тиЧНих, 
релгггйнгих  та н  н  х  Перк(цгшиь, стати  етп1чного  та  
соцiггльЕ1ого 11')\о,нжсг 1 ня, Л1аЙново 1 о ‚I1]1, мiсiтя  

проживання , за  мовними  або  гггвгими  ознаками   
1) здатнгсть  концентрува  ги  (не  втраСтати ) увагу  па  виконання  
завдан  г-гя; 
2) умггпгя  розкладати  завданття  на  процеси,  спрощувати  х;  

Багатозадачнгссъ  



3) здатнгсгь  швидко  змгнговаги  напрям  роботи  (дгяльностг ); 
4) умгння   /правля  ги  результатом , бачитп  п  юг  .ес  

Професгйнг  знания   Вимога
Компонепти  вимогп  Знання  законодавсгва 1) Конститупгн  Украгни : 

2) Закон  Украгни  «Про  лержанну  служб ' > 
3) Закон  Украiни  «Про  заггобггання  корупцгг»; 
4) Закон  Украiни  иПро  очищення  впади»: 
5) Закон  Украгии  «П >о  судоустргй  i статус  суддiв»  Знання  спецгального 1) Цивгльний  процесуальний  кодекс  Украiни; законо;гавства 2) Кримгналыгий  ггропееуа -i ьгп i кодекс  Украггги : 
3) Кодекс  адмгнгс  рагивг -гого  супочнггстг ;а  Укр ~ггни; 
4) Кодекс  У  краУни  про  аамгнгстративнг  а  равоггорушення ; 
5) I1оложег-гня  про  автиматизовану  систему  документооб iгу  суду, затверджене  ргнаенням  Ради  суддгв  Украгни  вгд  26.11.2010 М  3O зг  змгнами  i доповненнями ; G) 1нструкцгя  з  дгловидетва  в  мгсцевих  га  апеляцгйних  судах  Укра'й-ги , затверджена  наказом  Державное  суцовог  аамггггстрацге  Украiни  вгд  20.08.2019 3 814 зг  змгнами  та  доповненняп.м; 
7) Положеггня  про  ггоряцок  фцнкгнгонуваггня  окремих  гггдсигсге  i ( лдиаог  с}:нию i гнфорпг ,и liЙ1 -телекимунгкацгйно 'i системи  
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Заступник  кергвника  апарату  суду. 
особа, на  яку  покладено  обов'язки  
служби  управлгння  персоналом  Океана  Р!'1НДИЧ  




