
ЗАТВЕРДЖЕНО  
наказ  Тлумацького  районного  суду  
Iвано-Франкгвськоi областi 
23.10.2021 №  02-04/32 

Порядок  
виготовлення, засвгдчення  та  видачг  копiй  судових  рiшень  
в  Тлумацькому  районному  судi Iвано-Франкгвськог  областi 

I. Загальнг  положения  

1. Цей  Порядок  розроблений  вiдповiдно  до  IнструкцгТ  з  дгловодства  у  мгсцевих  та  
апеляцгйних  судах  УкраУни, затвердженоТ  Наказом  ДержавноТ  судовоТ  адмгнгстрацгТ  УкраТни  
вiд  20.08.2019 №  814 зг  змiнами  (далi — Iнструкцгя), Положення  про  автоматизовану  систему  
документообггу  суду, затвердженого  ргшенням  Ради  суддгв  УкраТни  вiд  26.11.2010 року  №  30 

зг  змiнами  та  доповненнями, Положення  про  порядок  функцгонування  окремих  пгдсистем  
ЕдиноТ  судовоТ  гнформацгйно -телекомунгкацгйноТ  системи, затвердженого  ргшенням  Ради  
суддгв  УкраТни  17.08.2021 №  1845/0/15-21, зггдно  з  вимогами  норм  процесуального  
законодавства  УкраТни, i визначае  порядок  виготовлення, засвiдчення  та  видачу  копiй  
судових  рiшень  в  Тлумацькому  районному  судi Iвано-Франкгвськоi областi (далi — суд), з  
метою  належноТ  органгзацгТ  роботи, що  пов'язана  з  даним  процесом  в  судi. 

2. Види  судових  рiшень  та  вгдповгдальнг  працгвники  апарату  суду, якi Ух  виготовляють, 
засвгдчують  та  видають, визначаються  цим  Порядком, який  затверджуеться  розпорядчим  
документом  голови  суду  / особи, на  яку  покладено  виконання  обов'язкiв  голови  суду. 

З. Особам, якi зареестрували  Електронний  кабгнет, помiчник  голови  суду  / помiчник  
суддг  / секретар  судового  засгдання  надсилають  судовг  рiшення, в  яких  такг  особи  беруть  
участь, в  електроннгй  формi шляхом  Ух  надсилання  до  електронного  кабгнету  таких  oci6 або  в  
гнший  спосгб, передбачений  процесуальним  законодавством , що  не  позбавляе  Ух  права  
отримати  копiю  судового  рiшення  у  паперовгй  формi за  окремою  заявою  вiдповiдно  до  цього  
Порядку. 

II. Виготовлення, засвiдчення  та  видача  копiй  судових  рiшень  по  судових  справах, 
якi знаходяться  в  канцеляргi суду  (на  правах  вiддiлу) 

1. Вгдповгдальна  особа  апарату  суду  — старший  секретар  канцеляргг  суду  (на  правах  
вiддiлу), приймае  заяву, опрацьовуе  П, рееструе  в  журналi вхгдноТ  кореспонденцгТ, передав  
заяву  головг  суду  / особi, на  яку  покладено  виконання  обов'язкiв  голови  суду  / головуючому  
суддг, на  резолюцiю. 

2. Голова  суду  / особа, на  яку  покладено  виконання  обов'язкiв  голови  суду  / 
головуючий  суддя  приймае  заяву, розписуеться  в  журналi вхгдног  кореспонденцг?, ставить  
резолюцiю  та  передав  заяву  начальнику  канцеляргг  суду  (на  правах  вiддiлу) / головному  
спецгалгсту  канцеляргТ  суду  (на  правах  вгддглу). 

3. КопгТ  судових  рiшень  видаються  особам, якi вiдповiдно  до  чинного  законодавства  
мають  право  на  Ух  одержання. 

4. Особа, яка  не  брала  участг  у  справг, але  щодо  яко? суд  виргшив  питания  про  П  права, 
свободи, гнтереси  та  (або) обов'язки, може  отримати  в  судi, який  розглядав  справу  як  суд  
першоТ  гнстанцгТ, копiю  рiшення, що  е  в  матергалах  цгег  справи, ухваленого  судом  будь-якоТ  
гнстанцгг. 
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5. У  разе, якщо  судове  рiшення  не  набрало  законно  сили, про  це  вгд
повгдальним  

працiвником  канцеляргт  суду  (на  правах  вгддглу) зазначаеться  на  копгi, що  в
идаеться  чи  

надсилаеться. 
6. На  копгТ  судового  ргшення, що  набрало  законно  сили, вгдповгдальним  працiв

ником  

канцеляргТ  суду  (на  правах  вгддгл) зазначаеться  дата  набрання  ним  чинностг. 

7. У  випадках, встановлених  чинним  законодавством , у  тому  числе  для  проставля
ння  

апостиля, а  також  на  вмотивовану  вимогу  учасника  справи  чи  органгв  та  уст
анов, якi 

виконують  ргшення  судгв, з  метою  недопущення  порушень  прав  фгзичних  та  юрид
ичних  

oci6, копiя  судового  ргшення  виготовляеться  вгдповгдальним  працiвником  канцеляргг  суду  
(на  

правах  вгддглу) вгдповгдно  до  вимог  законодавства, засвгдчуеться  гербовою  печаткою  та  

пгдписом  головуючого  суддг  / суддг-доповгдача, а  у  разг  його  вгдсутностг  — головою  суду  / 

особою, на  яку  покладено  виконання  обов'язкгв  голови  суду. 

8. При  засвгдченнг  копгT судового  ргшення  вгдповгдальний  працгвник  канцеляргт  суду  

(на  правах  вгддглу) використовуе  такг  штампи: 

«Копiя»; 
Пгдпис»; 

«Згiдно  з  ориггналом»; 

«Судове  ргшення  станом  на  ( ) не  набрало  законноТ  сили»; 

«Суддя  Тлумацького  районного  суду  Iвано-Франкгвськоi областг»; 

«Голова  Тлумацького  районного  суду  Iвано-Франкгвськоi областг»; 

«В.о. голови  Тлумацького  районного  суду  Iвано-Франкгвськоi областг». 

9. Копiя  судового  ргшення, яке  набрало  законное  сили, повинна  вгдповгдати  ориггналу  

та  може  бути  виготовлена  шляхом: 

1) виготовлення  ксерокопгТ  з  ориггналу  судового  ргшення, яке  знаходиться  в  матергалах  

справи  (засвгдчуеться  вгдмгткою  «Зггдно  з  ориггналом»); 

2) роздрукування  копгТ  судового  ргшення, збереженого  в  електронному  виглядг  в  

автоматизовангй  системе  документообггу  суду  (засвгдчуеться  вгдмгтками  «Виготовлено  з  

автоматизованоТ  системи  документообггу  суду» та  «Пгдписано  ЕЦП»). 

10. Якщо  копiя  судового  ргшення  складаеться  гз  кглькох  аркушгв, вона  мае  бути  

прошнурована  нитками  на  три  проколи, а  на  зворотному  6оцг  останнього  аркуша  — скрiплена  

пгдписом  вгдповгдальноТ  особи  канцеляргТ  суду  (на  правах  вгддглу), засвiдчена  вгдбитком  

гербовоТ  печатки  суду, i мгстити  вгдмгтки  «Всього  в  копгТ арк.», посади, пргзвища, гм'я  

i по  батьковг  вгдповгдальноТ  особи  канцеляргТ  суду  (на  правах  вгддглу). 

Допускаеться  засвгдчувати  копгУ  документгв  поаркушно. 

На  лицьовому  6оцг  у  верхньому  правому  кутг  першого  аркуша  документа  

проставляеться  вгдмгтка  «Копгя». 

11. На  копгТ  судового  ргшення  зазначаеться : найменування  посади, особистий  пгдпис  

особи, яка  засвгдчуе  копгю, ТТ  гнгцгали  i пргзвище, дата  засвiдчення  цгеТ  копгТ. 

Вгдмгтка  про  засвiдчення  розмгщуеться  нижче  реквгзиту  документа  «Пгдпис». 

Копiя  судового  ргшення, яке  набрало  законноТ  сили, повинна  бути  прошита, 

пронумерована, засвiдчена  та  скрiплена  гербовою  печаткою  суду. 

До  копгг  судового  ргшення, до  якого  внесено  змгни, також  додаеться  копiя  судового  

ргшення, яким  його  змгнено, оформленого  у  встановленому  порядку. 

III. Виготовлення, засвiдчення  та  выдача  судових  ргшень  по  судових  справах, 
якi знаходяться  в  apxiвi суду  

1. Вгдповгдальна  особа  апарату  суду  — старший  секретар  канцеляргТ  суду  (на  правах  

вгддглу), приймае  заяву, опрацьовуе  П, рееструе  в  журнале  вхгдноТ  кореспонденцгТ, передав  

заяву  головг  суду  / особi, на  яку  покладено  виконання  обов'язкгв  голови  суду  / головуючому  

суддг, на  резолюцгю. 
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2. Голова  суду  / особа, на  яку  покладено  виконання  обов'язкгв  голови  суду  / 
головуючий  суддя  приймае  заяву, розписуеться  в  журналi вхгдноУ  кореспонденцгу, ставить  
резолюцгю  та  передав  заяву  начальнику  канцеляргу  суду  (на  правах  вiддiлу) / головному  
спецгалгсту  канцеляргТ  суду  (на  правах  вгддглу). 

3. КопгТ  судових  ргшень  видаються  особам, якг  вгдповгдно  до  чинного  законодавства  
мають  право  на  ух  одержання. 

4. Особа, яка  не  брала  участг  у  справг, але  щодо  якоу  суд  виргшив  питания  про  П  права, 
свободи, гнтереси  та  (або) обов'язки, може  отримати  в  судг, який  розглядав  справу  як  суд  
першоу  гнстанцгУ, копiю  рiшення, що  е  в  матерiалах  цгеy справи, ухваленого  судом  будь-якоУ  
гнстанцгУ. 

5. Вгдповгдальна  особа  за  ведения  архгву  суду, якгй  доручено  виконання, приймае  заяву, 
ставить  пгдпис  у  журналi вхгдног  кореспонденцгу, готуе  копiю  судового  рiшення, супровгдний  
лист  про  видачу  копгy судового  рiшення  зггдно  з  вимогами  процесуального  законодавства  
Украуни  та  Iнструкцгу, передав  х  для  пiдписання  головг  суду  / oco6i, на  яку  покладено  
виконання  обов'язкгв  голови  суду  / головуючому  суддг  разом  гз  судовою  справою  чи  
пгдшивкою  з  ориггналом  даного  судового  рiшення  для  пiдписання. 

Вгдповгдальна  особа  за  ведення  архгву  суду, приймае  пгдписану  копiю  судового  
рiшення  разом  гз  супровгдним  листом, завгряе  пгдпис  голови  суду  / особи, на  яку  покладено  
виконання  обов'язкгв  голови  суду  / головуючого  суддг  вгдбитком  гербовоi печатки, вручав  ух  
пгд  розписку  заявнику, вносить  у  журнал  вихгдноу  кореспонденцгг  вгдомостг  щодо  видачг  
судового  рiшення, пгдшивае  до  матергалгв  судовоi справи  заяву  та  копiю  супровгдного  листа  
про  видачу  судового  рiшення, повертае  судову  справу  (матергали  кримгнального  
провадження ) в  архгв  суду. 

6. При  засвгдченнг  копгy судового  рiшення  вгдповгдальний  працгвник  канцеляргТ  суду  
(на  правах  вiддiлу) використовуе  такг  штампи: 

«Копгя»; 
«Пгдпис»; 
«Зггдно  з  ориггналом»; 
«Судове  рiшення  станом  на  ( ) не  набрало  законноi сили»; 

«Суддя  Тлумацького  районного  суду  Iвано-Франкгвськоi областг»; 

«Голова  Тлумацького  районного  суду  1вано-ФранкгвськоТ  областi»; 

«В.о. голови  Тлумацького  районного  суду  Iвано-Франкгвськоi областi». 

7. Копгя  судового  рiшення, яке  набрало  законно  сили, повинна  вгдповгдати  ориггналу  
та  може  бути  виготовлена  шляхом: 

1) виготовлення  ксерокопгУ  з  ориггналу  судового  рiшення, яке  знаходиться  в  матерiалах  
справи  (засвгдчуеться  вгдмгткою  «Зггдно  з  ориггналом»); 

2) роздрукування  копгТ  судового  рiшення, збереженого  в  електронному  виглядг  в  
автоматизовангй  системе  документообггу  суду  (засвгдчуеться  вiдмiтками  «Виготовлено  з  
автоматизованог  системи  документообггу  суду» та  «Пгдписано  ЕЦП»); 

3) роздрукгвки  електронного  примгрника  судового  рiшення, яке  мгститься  в  Единому  
державному  реестрг  судових  ргшень  в  режимг  повного  доступу  (засвгдчуеться  вiдмiтками  
«Виготовлено  з  ЕДРСР»); 

8. Якщо  копгя  судового  рiшення  складаеться  гз  кглькох  аркушгв, вона  мае  бути  
прошнурована  нитками  на  три  проколи, а  на  зворотному  6оцг  останнього  аркуша  — скргплена  
пгдписом  вгдповгдальноУ  особи  за  ведения  архгву  суду, засвгдчена  вгдбитком  гербовоу  печатки  
суду, i мгстити  вгдмгтки  «Всього  в  копгy  арк.», посади, пргзвища, гм'я  i по  батьковг  
вгдповгдальноу  особи  за  ведения  архгву  суду. 

Допускаеться  засвгдчувати  копгy документгв  поаркушно. 
9. На  лицьовому  6оцг  у  верхньому  правому  кутг  першого  аркуша  документа  

проставляеться  вгдмгтка  «Копгя». 
На  копгy судового  рiшення  зазначаеться  найменування  посади, особистого  пгдпису  
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особи, яка  засвгдчуе  копiю, П  гнгцгали  i пргзвище, дата  засвiдчення  цгем  копгм. 
Вгдмгтка  про  засвiдчення  розмгщуеться  нижче  реквгзиту  документа  «Пгдпис». 
До  копгм  судового  ргшення, до  якого  внесено  змгни, також  додаеться  копiя  судового  

рiшення, яким  його  змгнено, оформленого  у  встановленому  порядку. 
10. У  разг, якщо  неможливо  видати  копiю  судового  ргшення  з  архгву  суду, така  копiя  за  

заявою  особи  може  бути  виготовлена  вгдповгдальною  особою  за  ведения  архгву  суду  з  
Единого  державного  реестру  судових  рiшень. 

IV. Виготовлення, засвгдчення  та  видача  судових  ргшень  по  судових  справах, 
якi знаходяться  поза  межами  суду  

1. Вгдповгдальна  особа  апарату  суду  — старший  секретар  канцеляргм  суду  (на  правах  
вiддiлу), приймае  заяву, опрацьовуе  П, рееструе  в  журнале  вхгдном  кореспонденцгм, передав  
заяву  головг  суду  / oco6i, на  яку  покладено  виконання  обов'язкiв  голови  суду  / головуючому  
суддг, на  резолюцiю. 

2. Голова  суду  / особа, на  яку  покладено  виконання  обов'язкiв  голови  суду  / 
головуючий  суддя  приймае  заяву, розписуеться  в  журналг  вхгдном  кореспонденцгм, ставить  резолюцiю  та  передав  заяву  начальнику  канцеляргм  суду  (на  правах  вiддiлу) / головному  спецгалгсту  канцеляргм  суду  (на  правах  вiддiлу). 

3. Копгм  судових  рiшень  видаються  особам, якi вгдповгдно  до  чинного  законодавства  мають  право  на  мх  одержання . 
4. Особа, яка  не  брала  участг  у  справг, але  щодо  яком  суд  виргшив  питания  про  П  права, свободи, гнтереси  та  (або) обов'язки, може  отримати  в  судг, який  розглядав  справу  як  суд  першом  гнстанцгм, копiю  ргшення, що  е  в  матерiалах  цгем  справи, ухваленого  судом  будь-яком  гнстанцгм. 
5. У  разе, якщо  судова  справа  знаходиться  поза  межами  суду, головний  спецгалгст  канцеляргм  суду  (на  правах  вiддiлу) перевгряе  вгдомостг  щодо  набрання  судовим  ргшенням  законном  сили  та  виготовляе  завгрену  належним  чином  копiю  судового  ргшення, винесеного  Тлумацьким  районним  судом  Iвано-Франкгвськом  областг, з  автоматизованом  системи  документообiгу  суду. 
Особа, яка  отримала  копiю  такого  судового  ргшення, повинна  розписатись  в  П  отриманнг. 
6. Пгсля  повернення  судовом  справи  з  судiв  апеляцгйном  чи  касацгйном  гнстанцгй, копiя  судового  ргшення  цих  судiв  видаються  вгдповгдальним  працгвником  канцеляргм  суду  (на  правах  вгддглу) у  порядку, визначеному  цим  Порядком. 
7. Копгя  судового  ргшення, яке  набрало  законном  сили, повинна  вгдповгдати  оригiналу  та  може  бути  виготовлена  шляхом: 
1) виготовлення  ксерокопгм  з  оригiналу  судового  ргшення, яке  знаходиться  в  матерiалах  справи  (засвгдчуеться  вгдмгткою  «Зггдно  з  ориггналом»); 
2) роздрукування  копгм  судового  ргшення, збереженого  в  електронному  виглядг  в  автоматизовангй  системг  документообiгу  суду  (засвгдчуеться  вгдмгтками  «Виготовлено  з  автоматизованом  системи  документообiгу  суду» та  «Пгдписано  ЕЦП»). 
8. Якщо  копiя  судового  ргшення  складаеться  гз  кглькох  аркушгв, вона  мае  бути  прошнурована  нитками  на  три  проколи, а  на  зворотному  6оцг  останнього  аркуша  — скргплена  пгдписом  вгдповгдальном  особи  канцеляргм  суду  (на  правах  вiддiлу) чи  архгву  суду, засвгдчена  вгдбитком  гербовом  печатки  суду, i мгстити  вгдмгтки  «Всього  в  копгм   арк.», посади, пргзвища, гм'я  i по  батьковг  вгдповгдальном  особи  канцеляргм  суду  (на  правах  вiддiлу) чи  архгву  суду. 
Допускаеться  засвгдчувати  копгм  документгв  поаркушно. 
На  лицьовому  6оцг  у  верхньому  правому  кутг  першого  аркуша  документа  проставляеться  вгдмгтка  « Копгя». 
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На  копгг  судового  рiшення  зазначаеться  найменування  посади, особистого  пгдпису  
особи, яка  засвгдчуе  копгю, П  гнгцгали  i пргзвище, дата  засвiдчення  цгег  копгi. 

Вгдмгтка  про  засвiдчення  розмгщуеться  нижче  реквгзиту  документа  «Пгдпис». 

До  копгi судового  рiшення, до  якого  внесено  змгни, також  додаеться  копiя  судового  
ргшення, яким  його  змгнено, оформленого  у  встановленому  порядку. 

V. Виготовлення, засвiдчення  та  видача  судових  ргшень  по  судових  справах, 
яки  пiдлягають  негайному  виконанню  

1. Копгi судових  ргшень  по  клопотаннях, скаргах  та  заявах  органгв  досудового  
розслгдування, якг  пiдлягають  негайному  виконанню, виготовляються  вiдповiдальним  
працiвником  апарату  суду  — помiчником  голови  суду  / помiчником  суддi / секретарем  

судового  засiдання, шляхом  роздрукування  копгi судового  рiшення, збереженого  в  

електронному  виглядi в  автоматизованiй  системi документообггу  суду, засвгдчуються  
вiдмiтками: «Виготовлено  з  автоматизованог  системи  документообггу  суду», «Пгдписано  
ЕЦП», скргплюються  гербовою  печаткою  суду  гз  зазначенням  дати  i вручаються  пiд  розписку  
чи  надсилаються  учасникам  процесу  у  порядку, визначеному  законодавством . 

2. Ухвала  слгдчого  суддi про  тимчасовий  доступ  до  речей  i документгв, а  також  ухвали  

слгдчого  суддг  про  обшук  виготовляються  вiдповiдальним  працiвником  апарату  суду  —
помгчником  голови  суду  / помiчником  суддг  / секретарем  судового  засiдання  та  видаються  у  
двох  примгрниках . Один  примiрник  видаються  у  статусг  ориггналу  вiдповiдно  до  вимог  стаггг  
165 КПК  Украгни. Другий  примiрник  — це  копiя  ухвали, яка  виготовляються  шляхом  
роздрукування  копгг  судового  рiшення, збереженого  в  електронному  виглядi в  
автоматизованiй  системi документообггу  суду, засвгдчуеться  вiдмiтками: «Виготовлено  з  
автоматизованог  системи  документообггу  суду», скргплюеться  гербовою  печаткою  суду  гз  
зазначенням  дати  i вручаеться  пiд  розписку  чи  надсилаються  учасникам  процесу  у  порядку, 
визначеному  законодавством. 

3. Копiя  ухвали  про  накладення  арешту  на  майно  негайно  пiсля  П  постановлення  
помiчником  голови  суду  / помiчником  суддi / секретарем  судового  засiдання  вручаеться  
слгдчому, прокурору, а  також  присутнгм  пiд  час  оголошення  ухвали: 

фiзичнiй  або  юридичнiй  особi, щодо  майна  яког  виргшувалося  питания  про  арешт, — при  
вирiшеннi питания  про  арешт  майна  з  метою  забезпечення  збереження  речових  доказгв; 

пiдозрюваному, обвинуваченому , засудженому, третгй  oco6i — при  вирiшеннi питания  
про  арешт  майна  з  метою  забезпечення  спецгальног  конфгскацгг; 

пiдозрюваному, обвинуваченому , засудженому  або  юридичнiй  oco6i, щодо  яког  
здгйснюеться  провадження , — при  вирiшеннi питания  про  арешт  майна  з  метою  забезпечення  
конфгскацгг  майна  як  виду  покарання  або  заходу  кримгнально-правового  характеру  щодо  
юридичног  особи; 

пiдозрюваному, обвинуваченому , засудженому, фiзичнiй  чи  юридичнiй  oco6i, яка  
вiдповiдно  до  закону  несе  цивгльну  вгдповгдальнгсть  за  шкоду, завдану  дгями  (бездгяльнгстю) 
пгдозрюваного, обвинуваченого , засудженого  або  неосудног  особи, яка  вчинила  суспгльно  
небезпечне  дгяння, а  також  юридичнiй  oco6i, щодо  яког  здгйснюеться  провадження , — при  
вирiшеннi питания  про  арешт  майна  з  метою  забезпечення  вгдшкодування  шкоди, завданог  
внаслгдок  кримгнального  правопорушення  (цивгльний  позов), чи  стягнення  з  юридичног  
особи  отриманог  неправомгрног  вигоди. 

У  разг  вгдсутностг  таких  oci6 пiд  час  оголошення  ухвали  копiя  ухвали  надсилаеться  гм  
не  пгзнгше  наступного  робочого  дня  пiсля  П  постановлення . 

Копiя  судового  ргшення  про  вгдмову  в  задоволеннг  або  про  часткове  задоволення  
клопотання  про  арешт  тимчасово  вилученого  майна, копiя  судового  рiшення  про  повне  або  
часткове  скасування  арешту  тимчасово  вилученого  майна  виготовляються  помiчником  голови  
суду  / помiчником  суддi / секретарем  судового  засiдання  негайно  пiсля  його  оголошення, 
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зггдно  вимог  статгг  169 КПК  Укратни, та  вручаеться  слгдчому, прокурору. У  разг  вгдсутностг  слгдчого, прокурора  пгд  час  оголошення  судового  ргшення  його  копiя  надсилаеться  таким  особам  не  пгзнгше  наступного  робочого  дня. 
4. Копiя  вироку  негайно  пiсля  його  проголошення  вручаеться  помiчником  голови  суду  / помгчником  суддi / секретарем  судового  засiдання, вгдповгдно  до  вимог  статгг  376 КПК  УкраТни  обвинуваченому , представнику  юридичноТ  особи  щодо  якоТ  здгйснюеться  провадження, та  прокурору. 
Копiя  судового  ргшення  не  пгзнгше  наступного  дня  пiсля  ухвалення  надсилаеться  учаснику  судового  провадження, який  не  був  присутнгм  в  судовому  засiданнi. Про  ухвалення  вироку  щодо  особи, яка  е  державним  виконавцем, не  пгзнгше  наступного  дня  пiсля  ухвалення  повгдомляеться  Мгнгстерство  юстицгТ  УкраТни, а  щодо  особи, яка  е  приватним  виконавцем, - Мгнгстерство  юстицгТ  УкраТни  та  Рада  приватних  виконавцгв  УкраТни. 
5. Копгг  повного  судового  ргшення  помгчником  голови  суду  / помгчником  суддi / секретарем  судового  засгдання, вгдповгдно  до  вимог  статгг  272 ЦПК  УкраТни, вручаються  учасникам  справи, якi були  присутнi у  судовому  засiданнi, негайно  пiсля  проголошення  такого  ргшення. 
У  разе  проголошення  тгльки  скороченого  (вступноТ  та  резолютивноТ  частин) судового  ргшення, учасникам  справи, якi були  присутнi у  судовому  засiданнi, за  Тхньою  заявою  негайно  пiсля  його  проголошення  видаються  копгТ  скороченого  судового  ргшення. У  разе  проголошення  в  судовому  засiданнi скороченого  ргшення  помiчник  голови  суду  / помiчник  суддi / секретар  судового  засгдання  надсилае  учасникам  справи  копiю  повного  судового  ргшення  протягом  двох  днiв  з  дня  його  складання  - в  електроннгй  формi у  порядку, встановленому  законом  (у  випадку  наявностг  в  особи  офгцгйноТ  електронноТ  адреси), або  рекомендованим  листом  з  повiдомленням  про  вручения  - якщо  така  адреса  в  особи  вгдсутня. Учасникам  справи, якi не  були  присутнi в  судовому  засiданнi, або  якщо  судове  ргшення  було  ухвалено  поза  межами  судового  засгдання  чи  без  повгдомлення  (виклику) учасникгв  справи, копiя  судового  ргшення  помгчником  голови  суду  / помгчником  суддi / секретарем  судового  засгдання  надсилаеться  протягом  двох  днiв  з  дня  його  складення  у  повному  обсязг  в  електроннгй  формг  у  порядку, визначеному  законом, - у  випадку  наявностг  у  особи  офгцгйноТ  електронноТ  адреси, або  рекомендованим  листом  з  повiдомленням  про  вручения  - якщо  така  адреса  вгдсутня. 
Якщо  судовим  ргшенням  вгдповгдачевг  заборонено  вчиняти  певнг  дiТ  або  накладено  арешт  на  його  майно  i виконання  такого  ргшення  потребуватиме  вчинення  дгй  органами  державноТ  влади, органами  мгсцевого  самоврядування, Ух  посадовими  чи  службовими  особами, в  тому  числг  внесения  записгв  до  вгдповгдних  реестргв, копiя  такого  судового  ргшення  також  надсилаеться  помгчником  голови  суду  / помгчником  суддг  / секретарем  судового  засгдання  цим  органам  та  (або) особам  у  порядку  та  строки, визначенг  статгею  272 ЦПК  УкраТни  для  негайного  виконання. 

6. Копiя  судового  ргшення  по  справах  про  встановлення  факту  народження  особи  на  тимчасово  окуповангй  територгТ  УкраТни  видаються  помгчником  голови  суду  / помгчником  суддi / секретарем  судового  засгдання  учасникам  справи, негайно  пiсля  проголошення  такого  ргшення  або  невгдкладно  надсилаеться  судом  до  органу  державноТ  реестрацгг  актгв  цивгльного  стану  за  мгсцем  ухвалення  ргшення  для  державноТ  реестрацгТ  народження  або  смертг  особи. 
7. Пгсля  видачг  судового  наказу  помiчник  голови  суду  / помiчник  суддi / секретар  судового  засгдання, зггдно  вимог  стати  169 ЦПК  Украин, не  пгзнгше  наступного  дня  надсилае  його  копiю  (текст), що  мгстить  гнформацгю  про  вебадресу  такого  ргшення  у  Единому  державному  реестрг  судових  ргшень, боржниковг  на  його  офгцгйну  електронну  адресу  або  рекомендованим  листом  гз  повiдомленням  про  вручення, чи  цгнним  листом  з  описом  вкладеного, якщо  офгцгйноТ  електронноТ  адреси  боржник  не  мае. 
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Копiя  (текст) судового  наказу, що  мгстить  гнформацгю  про  вебадресу  такого  рiшення  у  
Единому  державному  реестрi судових  ргшень, разом  з  додатками  помгчник  голови  суду  / 
помгчник  суддi / секретар  судового  засiдання  надсилають  фгзичнгй  особi — боржнику  на  
адресу, зазначену  в  документах, передбачених  частиною  шостою  статтг  165 ЦПК  УкраТни, а  
боржнику  — юридичнгй  особi чи  фгзичнгй  особг-пгдприемцю  — за  адресою  мгсцезнаходження  
(мгсця  проживания), зазначенгй  в  Единому  державному  реестрг  юридичних  oci6, фгзичних  
осгб-пгдприемцгв  та  громадських  формувань. 

8. КопгT повного судового ргшення помiчником голови суду  / 
помiчником  суддг  / секретарем  судового  засiдання, зггдно  вимог  статтг  251 КАС  УкраТни, 
вручаються  учасникам  справи, якi були  присутнi у  судовому  засiданнi, негайно  пiсля  
проголошення  такого  ргшення. 

У  разi проголошення  тгльки  скороченого  (вступноТ  та  резолютивноТ  частин) судового  
рiшення  учасникам  справи, якi були  присутнi у  судовому  засiданнi, за  Тхньою  заявою  
помiчником  голови  суду  / помiчником  суддi / секретарем  судового  засiдання  негайно  пiсля  
його  проголошення  видаються  копгТ  скороченого  судового  рiшення. 

У  разi проголошення  в  судовому  засiданнi скороченого  ргшення  помiчник  голови  
суду  / помгчник  суддi / секретар  судового  засiдання  надсилае  учасникам  справи  копгю  
повного  судового  рiшення  протягом  двох  днiв  гз  дня  його  складання  в  електроннгй  формi у  
порядку, встановленому  законом  (у  випадку  наявностi у  особи  офгцгйног  електронног  
адреси), або  рекомендованим  листом  з  повiдомленням  про  вручения  — якщо  така  адреса  у  
особи  вiдсутня. 

Учасникам  справи, якi не  були  присутнi в  судовому  засiданнi, або  якщо  судове  рiшення  
було  ухвалено  в  порядку  письмового  провадження, копiя  судового  ргшення  помiчником  
голови  суду  / помiчником  суддi / секретарем  судового  засiдання  надсилаеться  протягом  двох  
днiв  гз  дня  його  складення  у  повному  обсязг  в  електроннгй  формi у  порядку, визначеному  
законом, — у  випадку  наявностi у  особи  офгцгйноТ  електронноТ  адреси, або  рекомендованим  
листом  з  повiдомленням  про  вручения  — якщо  така  адреса  вiдсутня. 

9. Копiя  постанов  по  справах  про  адмгнгстративнг  правопорушення , помiчником  голови  
суду  / помiчником  суддi / секретарем  судового  засiдання, вгдповгдно  до  вимог  стаггг  285 
КУпАП, протягом  трьох  днiв  вручаеться  або  висилаеться  особi щодо  якоТ  ii винесено. 

Копiя  постанови  в  той  же  строк  вручаеться  або  висилаеться  потерпглому, у  разi подання  
останнгм  вгдповгдноТ  заяви  до  канцеляргТ  суду. 

Копiя  постанови  вручаеться  пгд  розписку. У  разе  якщо  копiя  постанови  висилаеться, 
про  це  робиться  вгдповгдна  вгдмгтка  у  справг. 

По  справах  про  порушення  митних  правил  копiя  постанови  вручаеться  особам  щодо  
яких  П  винесено, в  порядку, встановленому  Митним  кодексом  УкраТни. 

10. Якщо  судове  рiшення  не  набрало  законноТ  сили, про  це  вгдповгдальний  працгвник  
апарату  суду  — помгчник  голови  суду  / помгчник  суддi / секретар  судового  засiдання  —
зазначае  на  копгТ, що  видаються  чи  надсилаеться . 

Копiя  судового  рiшення, яке  набрало  законное  сили, повинна  бути  прошита, 
пронумерована, засвiдчена  та  скрiплена  гербовою  печаткою  суду. 

Якщо  копiя  судового  рiшення  складаеться  гз  кглькох  аркушгв, вона  мае  бути  
прошнурована  нитками  на  три  проколи, а  на  зворотному  боцг  останнього  аркуша  — скрiплена  
пгдписом  вгдповгдальноУ  особи  апарату  суду  — помiчником  голови  суду  / помiчником  суддг  / 
секретарем  судового  засiдання,  засвiдчена  вгдбитком  гербовоТ  печатки  суду  i мгстити  
вгдмгтки  «Всього  в  копгТ   арк.», з  зазначенням  посади, пргзвища, гм'я  i по  батьковг  
вгдповгдальноТ  особи  апарату  суду  — помiчника  голови  суду  / помiчника  суддг  / секретаря  
судового  засiдання. 

Допускаеться  засвгдчувати  копгТ  документгв  поаркушно. 
На  лицьовому  боцг  у  верхньому  правому  кутг  першого  аркуша  документа  

проставляеться  вгдмгтка  «Копгя». 

Тлумацький  районний  суд  
Iвано-Ф

РРΡ
анкгвськоi областг  
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Вгдмгтка  про  засвiдчення  розмгщуеться  нижче  реквiзиту  документа  «Пгдпис». 

VI. Повторне  виготовлення, засвiдчення  та  видача  судових  ргшень  по  судових  
справах  

1. Вгдповгдальна  особа  апарату  суду  — старший  секретар  канцеляргм  суду  (на  правах  

вгддглу), приймае  заяву, опрацьовуе  П, рееструе  в  журнале  вхгдном  кореспонденцгм , передав  

заяву  голове  суду  / oco6i, на  яку  покладено  виконання  обов'язкгв  голови  суду  / головуючому  

суддг, на  резолюцiю. 
2. Голова  суду  / особа, на  яку  покладено  виконання  обов'язкгв  голови  суду  / 

головуючий  суддя  приймае  заяву, розписуеться  в  журнале  вхгдном  кореспонденцгм, ставить  

резолюцiю  та  передав  заяву  начальнику  канцеляргм  суду  (на  правах  вгддглу) / головному  

спецгалгсту  канцеляргм  суду  (на  правах  вгддглу). 

3. Копгм  судових  ргшень  видаються  особам, яке  вгдповгдно  до  чинного  законодавства  

мають  право  на  мх  одержання. 
4. Повторна  видача  копгм  судового  рiшення  у  цивгльнгй, адмгнгстративнгй  справг, справг  

про  адмгнгстративне  правопорушення  чи  у  кримгнальному  провадженнг  проводиться  пгсля  

сплати  судового  збору  в  порядку, встановленому  Законом  Украмни  «Про  судовий  збгр». Такг  
копгм  судового  ргшення  виготовляються  вгдповгдальними  працгвниками  канцеляргм  суду  (на  

правах  вгддглу) лише  пгсля  внесения  суми  судового  збору  за  виготовлення  цих  копей  

судового  ргшення  та  пред'явлення  платежного  документу. 

5. Копiя  судового  ргшення, яке  набрало  законном  сили, повинно  вгдповгдати  ориггналу  

та  може  бути  виготовлене  шляхом: 

1) виготовлення  ксерокопгм  з  ориггналу  судового  ргшення, яке  знаходиться  в  матергалах  

справи  (засвгдчуеться  вгдмгткою  «Зггдно  з  ориггналом»); 

2) роздрукгвки  копгм  судового  ргшення, збереженого  в  електронному  виглядг  в  

автоматизовангй  системе  документообiгу  суду  (засвгдчуеться  вгдмгтками  «Виготовлено  з  
автоматизованом  системи  документообггу  суду» та  «Пгдписано  ЕЦП»). 

6. Якщо  копiя  судового  ргшення  складаеться  гз  кглькох  аркушгв, вона  мае  бути  

прошнурована  нитками  на  три  проколи, а  на  зворотному  боцг  останнього  аркуша  — скреплена  

пгдписом  вгдповгдальном  особи  канцеляргм  суду  (на  правах  вгддглу), засвгдчена  вгдбитком  

гербовом  печатки  суду, i мгстити  вгдмгтки  «Всього  в  копгм  арк.», посади, пргзвища, гм'я  

i по  батьковг  вгдповгдальном  особи  канцеляргм  суду  (на  правах  вгддглу). 

Допускаеться  засвгдчувати  копгм  документгв  поаркушно. 

На  лицьовому  боцг  у  верхньому  правому  кутг  першого  аркуша  документа  
проставляеться  вгдмгтка  «Копгя». 

На  копгм  судового  ргшення  зазначаеться  найменування  посади, особистого  пгдпису  

особи, яка  засвгдчуе  копгю, П  гнгцгали  i пргзвище, дата  засвгдчення  цгем  копгм. 
Вгдмгтка  про  засвгдчення  розмгщуеться  нижче  реквiзиту  документа  «Пгдпис». 

До  копгм  судового  ргшення, до  якого  внесено  змгни, також  додаеться  копгя  судового  
ргшення, яким  його  змгнено. 

Заступник  кергвника  апарату  суду  Оксана  РИНДИЧ  

Тлумацький  районний  суд  
Iвано-ФррΡанкгвськоi областг  
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