
ЗА1 ВБР,ДЖЕНО  
1-1аказ  кергвнико  апарату  
Тлумацького  райот-1ногО  судУ  
1вано-Франк iвсько  област i 
18.01.2021 Ns 02-07/11 

УМОВИ  
проведення  конкурсу  

на  посаду  державном  служба  ка  гегор iг  Ч13» - 
старщого  секретаря  i:аниеляе iг  iу  (на  пщавах  вц_ид iли) 

Знгальн i имови  
Посадов i обов'язки  1) Здiйснюв  прийом  громадин  з  питань  подач i кореспондени i~. 

2) Приймав  вхiдну  кореспондетгц iю, реесгрус  Т  в  автоматизован iй  
систем1 документооб iгу  Суду  в  день  11 надходженНя . За  
звернснвям  особи , яка  подала  документ  до  суду. на  перш iй  
стор iпц i надати  и  i-teto I(()[111 гротавляс  пгд  текстом  (а  в  раз i 

в iдсутхосг i таки'i можливост i - на  i г  в1ому  г(i.1ьному  мicli) иггамп  
суду  iз  зазначенням  дати  (у  раз i необх iдностi - часу ) отримання  
документа, своеУ  посади , прiзвища  та  пiдпису  i повертае  кОп iю  
особi. У  раз i якщо  документ  надiйцгов  у  неробочий  час , то  його  
рееструе  не  1г iзн iше  пастипного  робочого  дня  
3) У  лень  надхолжевня  кореспондентн i'i перев iряг  цiл iсн iсть  
конверта  (пакета ), вiдповiднiсть  ааресува 11 ня, iз  ;иотрвмаНпнм  
правил  безпски  розкривав  конверт  (пакет), перев iряе  в iдпов iдн iсть  
вкладень  опису  (наявн iсть  додагк iв  до  документа ). Розкриваг  Вс i 

конверти  (пакети ), за  винятком  тих, що  маю'гь  наггис  иОсобисто » 
або  гриф  секретност i. Конверти  (пакети ) з  вiдмiткою  иОсобисто » 

переда( адресатам  без  вiпкривання . ГIри  надходнсенн i до  суду  
судово 'i етграви  (Магер iа1iв  крим i г-гального  i1ровадження ) перев iряг  
наивн iсгь  додагк iв. зазначених  у  супров iдному  лпсг i суду, 
зд1йсшос  оГЛЯД  СТа}1V СГ1равтт  ( наЯвнiсгь  ТоМ 1в, повноту  
пiдт.пивання  матер iал iв  справи , наявг-тгсгь  опису, вiдпов iднгсть  
зм iсту  опису  факттгчп iй  наявностг  документгв , належн iсть  
оформления  i засв iдчення  п iдггисами  опису  справи ). При  
вiiявленн i недол iк iв  у  формуваНтг 1 судовоТ  справи  складаг_ акт  про  
стан  сг1рави . п[о  па1iiiiила  до  супу, i долучаг  його  до  матер iал iВ  
справи . У  раз i в iлсутгтост i у  конверт i вклалень , зазначених  у  
супров iдному  цокумент i, або  окремих  аркуш iв. а  також  помилок  в  
оформлен  нi документа , надходження забруднетгих чи  
пошкоджених  1окумент iв. зм iсг  i рекв iзи'ги  яких  неможливо  
встанОвити . ск.1а;1аЕ: акт  у  дгЗОХ  прим iрниках , один  З  яках  На1Силаг  
в iдправнпки , а  другий  ло.лаг  ло  вх iдних  докумепт i В . 
4) Г Iро i тесуаль1i дикументи , гцо  г-1а.г iйп  ли  напередо;и ii розгляду  
справи  або  в  пень  розглялу  справи  п iсля  Тх  реестрац i'i в  
автомагизован iй  сисгем i документооо iгу  суду  iз  зазначепням  дати  
i часу  отргтмання  цих  докумен  ггв. негайно  передав  суддям , в  
провадженн i яких  знпходятьсн  вказан i справи, iз  зазначсп 11им  в  
автомаТизОваи 1й  систем  i лаТи  i часу  11ерелачт  та  Отрпмапвя  Цпх  
д( ) ку  М  еi II В. 
5) Я  кв iо  п iсля  отрт iмання  локуменТа  електронмою  нош'гою  або  
ф  аксвм iльнвм  зв'изком  до  суду  над iйшов  'гакий  документ  i на  
паперовому  нос iТ, передав  за  призначснням  гакий  документ, з  
вiдм iткою  на  ревстрац iйному  штамп i дати  одержання  
електронт -гого  повiдомлення  без  повтори  оТ  його  регсграц iТ. 
б) Вносить   до  автоматизовано 'i  системи  до  кументооб i гу   суду  
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вгдомос  ri про  сiэакт  нручен ]гя  (не  врунення ) докулзентгв  адресатовг  
та  :'щчУ  пинерненпя  до  суду  повiдомлеппя  про  нручення  
поштового  вгдправлення  адресатов . Г1омилково  доставленг  до  
суду  локументи  не  ресструються  та  пересилаються  адресату . якщо  
йога  мгс ]iсзпаходжсння  кгдоме. або  поверта 1оться  вгд11ранннку  
разом  гз  супронгДниуг  листом  за  игдписом  кергвпика  агнарал  суду  
або впзначено 'i ним вг;т iгонгдальпо 'i особи . 
7) розгля;нгс  за  дорученням  голони  суду  чи  ксргвника  агнарату  суду  
запиги , а  такох< звернення , що  належать  до  компете iщг'i апарату  
суду, здгйснюе  пг;iготовку  проектгв  вгдповгдей  на  пих . 
8) Складас  за  встановленими  формами  стятистичнг  звгти . 
Забезпечуе досповгрнгсть статистичпог гнформацг 'i. 
9) Узагальнюс га  НИН  Iiэу( ре  зулыгатг► свос•'i дiяльпосгг . 
10) Г3иконус  itlwi дорученгня  началь >нка  канцелярг '1 суду  (па  
правах  вгддглу). го:1ови  суду. ксргвпика  апарату  суду. кикоиуг  
вимогн  Положения  про  Гдину  судову  iнфирмаиiйно-
телекому 1ггкацгггну  систем  (до  початКУ  ii функцг.онуваннЯ  - 
Положения  при  авгоматизона iгу  систему  локументообггу  су; т} ) 
вгдпингдпо  до  наданих  прав  доступу  

Умови  оплата  пряпг  

Iнформацгя  про  
строковгсть  чи  
безстроковгсть  
призначення  на  посаду  

Перелгк  гнформацггг, 
необхiдноУ  для  участг  в  
конкурсг, та  строк  Г' 
подання  

1) гносалонг i гг  оклад  .- Х1110 гр11.: 
2) надбавка  за  выслугу  рокгв: 
3) надбавка  за  ранг  державного  службовця ; 
4) премгя  (у  разг  всгановлевня )  
строково , па  пергод  вi,суг  !cri основного  працгнника  

строк  при  значения  исобн . яка  доснгла  65-ргчниго  вгку. становить  
один  ргк  з  правом  понгорного  призначенг 1я  без  обов 'язковиго  
проведения  кинкуру  щорику   

Особа, яка  бажаг  взяты  участь  v конкурсг  подав  настуггнг  
документг1. гнеобхгднг  лля  учасгг  н  ко11к~ рсг , через  F"дикий  парта: 
вака11сгй  лержавыо 'i 1\;1Ci)г1: 
1) 3аян ро  участь конкурсе  'н  зазпачснням  основиих  мотннвгн  
щодо  загг I гЯ .ггЯ  посади  за  формою  з1 гдно  •з  дидатком  2 до  Порядку: 
2) Резюу1е  за  формою  згг .'гно  з  лодатком  21  Порядку. н  я  кому  
обон 'язково  зазначасгься  •гака  г iнформацгя : 
пргзвищс . 1м  я, но  батьков 1 ка  дидага  
реквгзигы  документа. 110 иосвгдчус ' особу  та  пгцтвердяryг  
гримаця 11сг1) Укра'гни : 
пгдгверлжег 1 ня  ггаявностг  нгдповгд.ниги  супеня  вищо'i освгти: 
нгдомостг  про  стаж  робит11. С ] Н'К  дерд<авно'i службн  (за  наянносгг ). 
досв1ц  роботи  на  вгдгюнгдних  посадах ; 
3) Заяву , 1з  якгй  повгдомляг , щи  :но  че ' не  застосовуються  заборони . 
визначе ii г  частит1о1о  третьо1о  або  четвертою  етаттг  1 Закону  
УкраТни  «Г1ро  очищения  влали», та  надас  згоду  на  проходжеиня  
перев ]рки  та  на  оггр11:п 1нпеппя  к1, омостей  стосо1зно  нег  в ]лт1 овн;инс ~ 
го  зазна '1ен 1 го  Закону . 

1! одача  дод,i гкгв  до  зая 1зи  1) с  е  огюи•я  г  КОВОК). 
4) Konitи  державного  сертифгката  при  рiвень  володгння  
державно1о  моною  (витяг  з  рессгру  Державних  сертифгкатгв  про  
ргве i гь  нолодг.нпя  дгржавпою  \1овоКо). 1цо  п iдгверджу! ревень  
нолодгтпгвг  дсржавнокэ  мовою. визначе 11ий  1-1ацгинальною  ком  iс iго  



зг  стандартгв  державноТ  нови. 
Вгд  особи , яка  виявила  бажання  взяти  участь  у  конкурсг , н . 
вимагаеться пгдтвердження но . ання декларацг i особи , 
уповнов  4жено i на  нь!кс  нання  ф) ггкцгй  ;гержави  або  мгсцевого  
самоврядування , ,а  минулгзй  ргг:. 
Якщо  особою, яка  бахсае  взяти  участь  у  конкурсг , незалежно  вгд  
обстави}г  подано  декларацгю  особи, уповноваженоТ  на  виконання  
функцгй  дерхсави  або  мгсцевого  самоврядування , за  минулий  ргк. ii 
повторне  поданнвг  не  вг-!магаетыоя . 
Особа, яка  виянила  бажання  нзягн  участь  у  конкурсг . ноже  
подава  гн  ; г  паткив~' ии1)ормацпо . яка  гг  лтиерд)КУС  вгЛповгдгггсп , 
встановленим  внмогам . зокреми  сгосовни  поиереднгх  резульгатгв  
тестування , до  вiд роботи , професгйник  компетентностей . 
репутацг 'i (характеристики , рекомендацгТ , науковг  публ iкаи i'i 
тощо  ). 
1-Ia електроннг  документи , що  подаготься  для  участг  у  конкурсг , 
пакладаеться  ква.лгс jэгконанизй  електриннти-г  игдпис  кандидата . 
Держаннг  службйнц i дсрживного  органу. в  якому  проводиться  
конкурс. якг  бажають  взятя  )чисть  у  кон  КурС i. подають  лише  заяву  
про  участь  у  конкурсг . 
Документи  подаготься  через  Е''диний  портал  вакансгй  державно  
служби  Нацгонального  агентства  УкраТни  з  питань  державног  
служби  до  17 год. 15 хв. 17 лютого  2022 року  

Додатковг  
(необов'язковг) 
документы  

Заяна  щодо  забсзпечеэнгя  розумним  прнстос \нанням  за  формою  
зггд!го  з  додатком  3 до  С1орядку  нрове;нсння  конкурсу  на  
зайняТТя  посад  лержавноУ  служби  (за  потреби ). 

Дата  i час  проведення  
тестування  кандидатгв . 

Мiсце або спосiб  
проведення  тестування . 

Мiсце або спос iб  
проведення  снгвбесгди  (гз  
зазначенням  
електронноТ  платформы  
для комунгкацгТ  
дистанцйзно ) 

Мiсце або спос iб  
проведении  спгвбесгды  з  
метою визначення  
суб'ектом  прнзначення  
або кергвником  
державног служби  
переможця  (переможцгв ) 
конкурсу  (гз  зазначенням  
електронноТ  влатформи  
ДЛЯ комунгкаЦг 1 

1 

Г1очаток  проведення  тестувагзпя  о  10 год. 00 хв. 23 лютого  2022 
року  за  фгзычно►  присутпсэстг  кпгнлидатгв . 

Тлумаиький  районггий  с ;1ндно-ФраггкггзськоУ  областг , 
вул . Виннн ~.генка, 14 А, м . 1вано-Франкгвська  обл . 

С'пгвбесгда  пронодвтн Nгсгз >ся  о  14 п►д. 00 хв. 23 лютого  2022 рою' 
за  фгзг1чно'i прис  гиостг  кандиггв . за  адресони : 
вул . Винннченка . 14 д, м. Тлумач . 1 вано-Фран  к iвська  обл . 

С'пгвбесгда  прогзоднтнметься  за  фгзичноТ  прггсутн.остг  канди:гатггз. 
-за  а. ресою : \ Л. о  нчео  ка. 14 д. м. 1 .i' ач.  Iвано-Франкгнськи  
обл. 
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дистанцгйно  

Пргзвище, гм'я  га  по Микила  t' Т  ЕФАНшг  1ин  
батьковг, номер тел. (03479) 2-40-83, ()9703773() 
телефону  та  адреса inbox@t1.it.court.gov.ua  
електронно ? погцти  
особи, яка  надае  
додаткову  гнформацгю  з  
питань  проведения  
конкурсу  

Квалггфгкацгйгиг  вимоги  
Освгта I ЕВиц1а, ступеня  не  11ижче  бакалавра, молодшого  бакалавра  в  

г zi~гузя \ зггапь «Праго». «Г\1 жнаро!иг1 вг11носини» (за  
!-1аг  рямоп1  иглготивк11!сг 1епгальнгсг 1о  «Мгжнародне  право»)  

Доевiд  роботи не  питребу'с:  
Володiння  державного  мового  вгль  1е  володгння  державного  мового, п.1о  п  дтВерджу(Тья  

J.jерлсавним  сертисрг 1сатом  про  ргвень  володг.ння  держав ]гою  
мовию  або  витягом  з  рессгру  Державних  сертифгкатгв  про  
ргвень  волидгнни  лер,гав1гою  мовою, и1о  визначений  
Егацгонал.ьн010 КОМ  Iс (1() I аii.ааргi в  лержавноУ  моВи  

Володiння  гноземного   мового не  потребугс  
Вггмо1'и  д0 КОмг  стегггнос  г1  

Вимога Компоненти  впмоги  
В  iдп  о  в  iдал  ь  н  iсть 1) усвгпомлення  важливостг  якiсного  виконання  своТх  

посадових  обов'нзкгв  з  до•гримаггням  сгрокгв  та  всгановлених  
про11едур: 
21 ускгдом .~1епня  ргвня  вiд1IОвгдг-г. гьностг  п  iд  час  пгдготовки  i 
ггр11йНя  г1'я  р]и]ень. Готони ]с  Гь  ПЕсТи  в1дпов1даль111сть  За  
м  ОЖЛИ  вi наслгдки  рсаи1гзацг 'i таких  ргшеггь; 
3) златнгсть  браги  на  себе  зобов'язання, чгтко  •гх  
;1о'гри :Муватись  i В  I)I 1) ваiп  

Тактовнгсть  та  повага  до 1) толерагггне . ввгчливе  та  гпаг iоблине  сгавлення  до  людей: 
гнших  точок  зору 2) м  ния  .)'ХОи  Г;1 роз  м  ни  сгивризмовника , визначаггг  

й  он  ( реакоию  на  висливлнова 1нпя  ибо  вчинок  та  При  
1-гсобхглнисгг  кортпуватв  свою  поведгнку  з  метаю  
11едОпущсгп-1я  непрГгсмних  для  ггпиггх  ситуацгй  чи  пастаггия  
небажаних  Гзаслгдкгв ; 
з ) вггзнання . об' кин  вина  О! Н  ка  та  взиття  до  уваги, пропози 1.1гй  
"га  ко.иеип 'яргв  1Н111их  осгб: повага  до  гнших  точок  зору  
г-гсзале;кно  вгд  о•,пак  раса. ко_1ьору  гикгри. гюлгтичних . 
рел1г1йниХ  та  1нгггих  персконань. статi етн ]чНого  га  
соига -гьного похиджег-п1и. майнового стану, `1гсцн  
о  рожо  вания, за  мов11ими  або  в  гии  мы   ознаками   

Багатозадачнгсть I) здатнгсгь  КОН! сни  гр) вати  1 не  втрачати ) увагу  на  викопанги iя  
влвдаГгпя ; 

ynli!1ня  розкла;1а1 и  ,гиз,,, 1аннЯ  110 г  роаеси. с11рощунаги  ix; 



3) здатпгсть  швидко  эм  iнювати  напрям  роботи  (дгяльностг ); 
4) ум  i н  iя  у iравляти  результатом , ба  ч  илi а  рогрес   

IIpoфcciiiнi зниння  
Компонснтп  внмоги   

1) Консгыгуцгя  У  К1)1 I1и; 
2) Закон  УкраТни  «Про  дергкавну  службу»; 
3) Закон  УкраТни  «Про  запобггання  корупцгУ»; 
4) Закон  УкраТни  ((Про  очищения  влади» 
5) Закон  УкраТгги  «Про  судоустргй  i статус  суддгв» 
1) Цивгтгы -►ий  процесуа  iьн► iй  колекс  Укратл  
2) 1<рпмгнгалвнни  пр0нсеуа:iьний  кодекс  УкраТни ; 
з) Ко,Аок! л;[м i►ггстратнвного  с  лочакства  УкраТни: 
4) Кодекс  УкраТни  про  ацмгпгсгративнг  иравопорушення , 
5) Лоложсння  про  автоматизовану  систему  документообггу  суду. затвертикене  рггиенням  Ради  суддгв  УкраТни  вгп  26.11.2010 ] 30 зi 'змгнапги i доповненнями : б) 1иструкцгя  з  дгловодстгза  в  мгсцевих  та  апеляцгйних  судак  УкраУН затвсрджсиа пика  ом !.1ержавноТ с \'дивс,i адмгнгстрацг ~ УкраТни  вгд  20.08 2019 }! 814 зг  змгнапиг  та  цоповнсннямзг: 
7) По~►оження  про  порядок  сОункцгонування  окремих  пгдеистем  ('диной  судовоТ  гнформацгйно -телекомунгкацгйно i система  

Вимога  
Знання  законопавства  

Знания  сiiеигального  
законодавства  

5 

Заступник  кергвника  апарату  суду, 
особа. на  яку  покладено  обов'язки  
служби  управлгння  персоналом  Оксана  РИНДИЧ  



. . 

.- 

_ 


