
Доцаток  
до  наказу  голови  
Тлумацького  районного  суду  
Iваио-ФранкiвськоУ  областг  
вiд  08 лютого  2021 року  №  02-04/8/2021 

Порядок  
видачг  судових  справ  для  ознайомлення  

в  Тлумацьколry районному  судi 1ваио-Франкгвсько? областг  

1. Порядок  видачг  судових  справ  для  ознайомлення  в  Тлумацькому  районному  судi 
Iвано-ФранкгвськоУ  областг  розроблений  на  пгдставг  1хструкцгУ  з  дгловодства  в  мгсцевих  та  
алеляцгйних  судах  УкраУни, затвердженоУ  наказом  ДержавноУ  судовоУ  адмгтггстрацгУ  УкраУни  
вiд  20.08.2019 №  814 гз  змгмами  та  визначае  послгдовнг  дгУ  вгдповiдальних  працгвникгв  
апарату  суду  при  ознайомленнг  з  матергаламн  кримгнального  провадженпя, криминальниими , 
цивгльними, адмгнгстративними  справами  чи  справами  про  ацмгнгстративнг  правопорушення. 

2. Матергали  кримгнального  провадження, кримгнальнг, цивгльнг, адлггнгстратттвнг  
справи  чи  справи  про  адмгнгстративнг  праволорушеггггя  для  ознайомлення  вндаються  
вгдповгдальиггм  працгвником  апарату  суду, визначеним  наказом  головы  суду, за  письмовими  
заявами  осг6, якi беруть  участь  у  справг, та, якi вгдповгдно  до  норм  чинного  законодавства, 
мають  право  ознайомлюватися  з  матергалами  кримгнальното  провадження, кримгнальнимн, 
цивгльними, адмгнгстративнимм  справами  та  справами  про  админгстративнг  правопорушення. 

3. Особа, яка  подав  заяву, повинна  надати  вгдповiдний  документ, що  пiдтверджуе  iТ  
право  ознайомлюватися  з  лгатергалами  кримiнального  провадження, кримгнальною, 
цивгльною, адмггтгстративною  справами  чи  справою  про  админгстративнг  лравопорушення : 

1) прокурор, який  мае  право  на  участь  у  розглядi справи, — службове  посвiдчення; 
2) адвокатн, якi беруть  участь  у  розглядi справ  (пiсля  лред'явлення  документа, що  

посвiдчуе  повноваження  адвоката  на  надання  правовоУ  допомоти, зокрема: посвiдчення  
адвоката, договору  про  издания  правовоУ  допомоги; довгреностг; ордера; доручевня  органу  
(установи), уповноваженого  законом  на  наданвя  6езоплатиоУ  правовоУ  допомоги); 

3) учасникн  справи  (криминального  проваджешпя), а  також  особи, якi не  брали  участг  в  
справг, якщо  суд  виргшив  питания  про  Ух  права  та  обов'язки  — пiсля  пред'явпення  документа, 
що  посвiдчуе  особу: паспорта, службового  посвiдчення, ленсгйного  посвгдчеггггя  тощо, та  в  
необхiдних  випадках  — доручення  представника. 

4. Резолюцгю  на  письмовгй  заявi про  бажання  ознайомитись  з  матергалалги  
кримгнапьного  провадження, кримгнальною, цивгльною, адмгнгстративною  справами  чи  
справою  про  адмiнгстративнг  правопорушення, якi перебувають  у  провадженнг  суду  накладае  
головуючий  суддя  у  справг, а  у  разг  йото  вiдсутностг  — голова  суду  / ко. головы  суду. 

Резолюцгю  на  письмовгй  заявi про  бажання  ознайомитись  з  матергалами  
криминального  провадження, крммгпальното, цивiльною, адмгнгстратмвною  справою  чи  
справою  про  адмгнгстративне  правопорушення, якi закгнченг  провацженням  та  виконанням  i 
перебуватоть  у  apxiвi суду  накладае  голова  суду  / во. голови  суду. 

5. Выдача  матергалгв  кримглального  провадженыя, кримгнальних, цивiльннх, 
адмгнгстративних  справ  'ш  справ  про  адмгнгстративнг  правопорутения  для  ознайомлення, якi 
знаходяться  в  провадженнг  суду, здгйснюеться  в  розумнг  строки, але  ме  пгзнгше  п'ятиадцяти  
калеидарних  днгв, вiдповiдальним  працгвняком  аларату  суду, визначеним  наказом  голови  
суду. 

б. У  порядку  лгдготовкн  матергалгв  криминального  провадження, кримгнальних, 
цивгльних, адмгхгстративггих  справ  чи  справ  про  ацмгнгстративнг  правопорушення  для  



ознайомлення  вiдповiдальний  працгвник  суду  пгсля  отримання  заяви  з  резолюцгею  та  такоi 
судовоУ  справи  забезпечуе  (перевгряе) ii формуваиня  згiдно  з  вимогами  1иструкцгi з  
дгловодства  в  мгсцевих  та  апеляцгйних  судах  УкраУни, затвердженоУ  наказом  Державно! 
судовоУ  адмгнгстрацгг  УкраУни  вiд  20.08.20191(9814. 

Зокрема, перевгряються  наявнгсть  томгв, повнота  пiдшиваиня  матергалгв  
кримгнального  провадження, кримгнальиих, цивiльнюс, адмгнгстративних  справ  чн  справ  про  
а  кгнгстративнг  правопорушення, наявнгсть  опису, вiдповгднгсть  змгсту  опису  факпгчнiй  
наявностг  докумеатгв, наявнгсть  та  цглгснгсть  технгчиих  носгУв  з  аудгозалисом  (вгдеозаписом) 
судового  засiдання. 

7. Матергали  кримгаального  провадження, кримгнальнг, цивгльнг, адмгнгстративнг  
справи  чи  справи  про  адмгнгстративаг  праволорушення  видаються  для  ознайомлення  в  
розумнг  строки, але  не  лгзнгше  п'ятиадцяти  календарних  днгв, пгсля  перевгркн  документгв, що  
посвгдчують  особу  та  i7[ повноваження  вiдповгдно  до  чинного  законодавства. 

8. Ознайомления  з  матергалами  кримгнальиого  проваджения, кримгнальиими, 
цивгльннмн, адмгнгстративними  справамн  чи  справами  про  адмгнгстративнг  правопорушення  
проводиться  в  залгсудових  заегдань  для  маломобгльних  груд  населения  - в  разi 
вiдсутиостг  судового  засiдання  або  в  кабгнетг  №  2 - канцеляргУ  суду  - в  разi зайнятого  
залу  судового  засiдання  для  маломобiльних  труп  населения. Пгд  час  ознайомлення  
забороняеться  виноситх  справи  за  меже  залу  судовых  засгдань  для  маломобiльних  труп  
населения  та  кабгнету  №  2 вгдповгдно. 

9. Особам, якг  мають  право  витребувания  справ  за  службовим  становищем  для  
проведения  анапiзiв, узагальнеаь  або  з  гншою  метою, не  пов'язаною  з  розглядом  судових  
справ  (матергалга  криминального  провадженая), матерiали  кримгнального  провадження, 
кримгиальнг, цхвгльхг, адмгнгстративнг  справи  чи  справи  про  адмгнгстратхахг  
правопорушення  видакпъея  тглькм  на  пгдстааг  вгдпоагдноУ  письмовоУ  вимоги  з  резолюциею  
голови  суду  / в.о. голови  суду  - якщо  провацження  у  еправi закгичено  або  головуючого  суддг  
- якщо  проваджеиня  у  справг  не  закгнчено, пгсля  пред'явлення  елужбового  посвгдчешвя. 

10. Особи, що  одержали  право  на  ознайомшеная  з  матергалами  кримгнапьного  
проваджеаня, криминальними, цивгльними, адмгнгстративинми  справами  чн  справами  про  
адыгнгстративиг  правопорушення, мають  право  знаёомитись  з  ними  протягом  усього  
рообочого  дня  суду  (понедглок  - четвер  з  08 год. 00 хв. до  12 год. 00 хв., з  13 год. 00 хв. до  17 
год. 15 хв; п'ятшщя  з  08 год. 00 хв. до  12 год. 00 хв., з  13 год. 00 хв. до  16 год. 00 хв). 

11. Особа, яка  одержуе  матерiали  кримгнального  провадження, кримгнальнг, цивiльнг, 
адмгнгстратавиг  справи  чн  справи  про  адмгнгстратхвнг  правопорушення  для  ознайомлення  
розлнсуеться  в  журналг  видачi справ  (матергалгв  криминального  провадження) для  
ознайомлення, де  вказуеться  число, мгсяць, pix, годину  видачi, а  також  кглькгсть  аркушгв  у  
справг  (томг). 

12. Особи  пгд  час  ознайомлеиня  з  матергалами  криминального  провадження, 
кримгнальнами, цивгльними, адмгнгстративними  справамн  чи  справами  про  адмгнгстративнг  
правопорушеиня  можуть  роботи  з  них  виписки  та  копгУ  вгдповгдно  до  вммог  законодавства. 

Виготовлення  копгй  запнсу  судового  засiдааая  та  ознайомлення  з  даними  технгчного  
фiксування  судового  лроцесу  здгйснюеться  вгдповгдню  до  Кримгнального  процесуальиого  
кодексу  Украпш, Цивгльного  лроцесуального  кодексу  УкраУнн, 1нструкцй  про  порядок  
роботи  з  технгчшпмв  засобами  фгксуваная  судового  лроцесу  (судового  засгдання),1нструкцгУ  
про  порядок  роботи  з  технгчними  засобами  вiдеозапису  ходу  i результатгв  процесуальних  
дгй, проведених  у  режимг  вгдеоконференцгУ, пгд  час  судового  засiдаиня  (кримгнального  
провадження). За  видачу  в  елекгронному  виглядг  копя  технгчхого  залису, залису  судового  
засiдання, необхгдрю  сплатити  судовнй  збгр  зггдио  з  вимогами  чинного  закоходавста. 

13. Пгсля  ознайомлення  з  матергаламк  кршмгнальиого  провадження, кримiнальними, 
цивгльними, адмгхгстративннми  справамн  чи  справамн  про  адмгнгстратхвнг  правопорушення  
особа, яка  ознайомилась  з  ними  робить  вгдмгтку  на  заявг  про  надання  такоУ  справи  для  
ознайомлення  пицдгом  вчинения  залису  про  те, хто  i коли  ознайомлювався  гз  обов'язковим  



зазначенням  пгдпису, гвгцгалгв  та  пргзвища, дати  ознайомлення . Ця  заява  долучаеться  до  
матергалгв  криминального  провадження, крнмгнальних, цивiльних, адмгнгслративимх  справ  чи  
справ  про  адмгнгстративни  лравопорушення . 

14. При  поверненнг  матергалга  криминального  провадження, кримiнапьних, цивгльних, 
адмгнгстративних  слрав  сш  слрав  про  адмгпгстративнг  правопорушения  пгсля  ознайомлення  
працгвник  аларату  суду, який  видав  цю  справу, повинен  ретельно  перевгрити  наявнгсть  ycix 
матергалгв  у  цих  судовых  справах, зазначити  в  журналг  видачг  слрав  (матергалгв  
криминального  провадження) та  розписатися  про  ii отримання. 

15. У  разг  виявлення  нестачг  аркушгв, Ух  пошкодження  складаегься  акт  у  двох  
примгрниках, один  з  яких  передаегься  головг  суду  / в.о. голови  суду  / головуючому  суддг  / 
кергвнику  апарату  для  вжилтя  вццювгд  них  закодгв, другий  долучаегься  до  матергалгв  
кримгнального  провадження, кримгнальних, цивiльних, адмгнгстративиих  справ  чи  справ  про  
адмгнгстративнг  правопорушення . 

Голоюияй  спсцгалгст  каицслвргУ  
Тлумацького  районного  суду  
1вяно-ФрапкгвськоУ  областг  
(на  правах  вгддглу) Алгня  КАНДIОК  

Тлуиацькхй  ргйрхиий  сум  
1ваиро  нкгвгмог  област' 
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