Jonmarok 8

3ATBEPJ/I’)KEHO

HaKa30M KepIBHUKA arapary
KuiBChKOr0o OKpy)HOT0O
aaMiHICTpaTUBHOTO cyxy Ne 25
B «18» mrororo 2020 poky

YMOBHA

NPOBeIeHHS KOHKYPCY HA 3aMHATTA MOCAAU ceKkpeTaps cyay Bigminy
AOKYMEHTAJIBHOr0 320e31eYeHHs | KOHTPOII0 (KaHue sipist) (kaTeropii «B»,

nigkareropii «B3»)

KuiBcbKOro OKpy:KHOT0 agMiHicTpaTuBHOrO cyay (6e3cTpoKoOBe MPU3HAYEHHS)

3arajabHi yMoBH

[TocamoBi 000B’A3KH

- Bene nepBuHHUi 001K cnpaB 1 MarepiajiB, pO3TJIs
SKUX TIepe0adeHo MpoIecyaIbHIM 3aKOHOIABCTBOM,
3a0e3neyye 3al0BHEHHS 00JIIKOBO-CTATUCTUYHHUX KapTOK
B CJICKTPOHHOMY BUTJISIII.

- 3alesneuye 30epiraHHs CyIOBUX CIpaB Ta IHIIMX
MarepiaiiB.

- 3aiiicHIoe puitMaHHs Ta 00K, 3a0e3nedye 30epiranHs
pEYOBUX JIOKA3IB.

- IlpoBoaute poboTy 3 o0dGOpMIICHHS 3BEpPHEHHS
CYIOBUX  pIilI€Hb JO BHKOHAHHS, KOHTPOJIOE
OJIep)KaHHS TOBIIOMJIEHh TIPO iX BUKOHAHHS Ta
3abe3reuye CBO€YacHe MPUETHAHHS 10 CYJIOBUX CIIPaB.

- 3IiCHIOE MIATOTOBKY CYIOBHX CHpaB 13 CKapramw,
MOJAHHSIMH JIJTS HATICJIaHHS 10 CY/IB BUIIMX 1HCTAHIIIN.
- Bene koHTpodBHI Ta 3BelIeHI KOHTPOJIbHI BUKOHABYI
MIPOBAKCHHS.

- 3piiicHioe 00JIIK BUKOHABYUX JOKYMEHTIB, sKi
nepeaaloThCsl IS BAKOHAHHS JI0 JIEP>KaBHOI BUKOHABYO]|
CITYXOMH.

- Ckiamae 3a BCTaHOBJICHUMHU (OpMaMH 3BITH IPO
pe3yNbTaTH PO3TISAY CyIOBUX CIIPAB.

- Bezne BiANOBiIHI HOMEHKJIATYpHI CHOpaBU BIAALTY
JOKYMEHTAIBHOTO 3a0e3MeueHHs 1 KOHTPOJIIO.

- Hamae mpomo3uiii moa0 ckiIaJaHHs HOMEHKIATypu
CIpaB Ccyay.

- 3piiicHIOE MIATOTOBKY Ta Mepenady A0 apXiBy Cyny
CyJIOBUX CIpPaB 32 MHUHYJ1 POKHU, MPOBAKEHHS Y SKUX
3aKIHYEHO, a TaKOX IHIIOI JOKyMeEHTalii Bigairy
JOKYMEHTAIBHOTO 3a0e3MeueHHs 1 KOHTPOIIO 32 MUHYI1
POKH.

- 3niificHIoe TpUHOM TpoMajisiH, BUJauy KOIMIil Cyl0BUX
pillieHb, IHIIMX JOKYMEHTIB, sIKi 30epiratoTbcs y BiLAUTI
JOKYMEHTAIBHOTO  3a0€3MeYeHHs] 1 KOHTPOIIO, Ta
CYJIOBUX CIpaB JJIsl 03HAHOMIIEHHS! YYaCHUKaM CYIOBOTO
PO3rIIAAy BIIMOBIIHO A0 BCTAHOBIEHOTO MOPSAKY.

- 371iliCHIOE KOHTPOJIb 32 HAOpaHHSM/CKacyBaHHSAM HaOpaHHs
3aKOHHOI CHIIM CYy/JOBHM DIIIEHHSM Ta Tepeaavyero CIpaB
CyLmsM Jns BHECeHHs iHQopMallii 10 KOMIT FOTEpHO]




nporpamMu «JIUTOBOAICTBO CIICIIATI30BAHOTO CYIY».

- OnpanpoBye CIpaBy MOBEPHEHI 3 Cy/iB BUIIUX IHCTAHIIIH]
Ta 03HAWOMITIOE 3 MaTepiajlaMy IUX CIIPaB.

- Bukonye po6oTy 100 3BEpHEHHS CyHOBHX pillIEHb IO
BHKOHAHHS (BUTOTOBJICHHS Ta BH/[a4a BUKOHABYMX JIUCTIB).

- HampaBnsie Komii CyIOBHX pIlIeHb JEp>KaBHOMY|
peECTpaTOpy ISl BUKOHAHHSI.

- Bunae xomii iHdopmariii 3 HOCif, Ha KU 37iHICHIOBABCS]
TEXHIYHHMH 3aIHC CYI0BOTO 3aCiTaHHs.

- BukoHye iHIII JOpYYEHHs TOJIOBH CyIy, KepiBHHKa
arapary cyny Ta HavyaJIbHUKA Bimmiry
JOKYMEHTAJIBHOTO 3a0e31eyeHHs i KOHTPOJTIO
(kaH1emNsApIs) MI0I0 OpraHi3allii poooTH KaHIENSIPIi Cyay.

YMOBU OIIaTH Mpari

[TocamoBuii oxman — 4250 rpH.

- HaJ0aBKa /10 0CaJ0BOro OKJIAy 3a paHr BIANOBIIHO
no nocraHoBu KaGinery MinicTpiB Ykpainu Biz
18.01.2017 Ne 15 ,,ITutanHs onaTu mparii pamiBHUKIB
JIepKaBHUX OpraHiB”(31 3MIHaMu);

- HaI0aBKH Ta JOTUIaTH (BIAMOBIIHO 70 cTaTTi 52 3aK0HY
VYkpainu ,,IIpo nepxxaBHy ciyx0y”).

[HbOpMartis Ipo CTPOKOBICTH YU
0€3CTPOKOBICTh MPU3HAYEHHS Ha MOocaay

0e3CTpOKOBE MPU3HAUEHHS

[lepenik TOKyMEHTIB, HEOOXITHUX JIJIsT
ydacTi B KOHKYpPCi, Ta CTPOK iX MOIaHHS

Ocoba, sika Oaxxa€ B3ATH ydacThb Yy KOHKYpCI, I0Ja€
KOHKYPCHIM KoMicii depe3 €awmHMI TopTan BaKaHCIH
nepxaHoi cyxom HAJIC taky indopmartito:

1) 3asBy mpo ydacTh y KOHKypCi i3 3a3HAYCHHSIM
OCHOBHHX MOTHBIB IIO0 3aHHATTS 1OCaau 3a (POPMOIO 3riHO
3 mopatkoM 2 o [Topsyiky mpoBeieHHsI KOHKYPCY Ha 3aHHSATTS
MOCaJl  JICPKaBHOI  CITY)KOW, 3aTBEP/KEHOTO IOCTAHOBOIO
Kab6inery Minictpie Ykpainu Big 25.03.2016 p. Ne 246 (B
penaxitii Bix 27.11.2019 p. Ne 962);

2) pestome 3a (opmor 3rigHo 3 momatkoM 2 10
Ilopsinky nOpoBeneHHS KOHKYpCy Ha 3allHATTA Iocaj
JepKaBHOI CITy)KOW, 3aTBEpIPKEHOro mocTaHoBoro KabiHery
MinictpiB Ykpaiam Big 25.03.2016 p. Ne 246 (B pemakmii Big
27.11.2019 p. Ne 962), B sikoMy OOOB’SI3KOBO 3a3HAYAETHCS
Taka iHhopMaIlis:

- TIpi3BHIIE, iM’s, 10 0ATHKOBI KaHAWUIATA;

- PpeKBBUTH JOKYMEHTa, IO IOCBiAd4ye 0co0y Ta
MiATBEPUKYE TPOMAISHCTBO Y KpaiHu;

- TIATBEp/DKEHHS HAsSBHOCTI BiIIOBIMHOTO CTYIICHS
BHIIOI OCBITH;

- MATBEP/KEHHS PiBHS BUTHHOTO BOJOJIHHS JIEPKABHOIO
MOBOIO;

- BIIOMOCTI TIPO CTaK POOOTH, CTaX AEP>KABHOI CITy:KOH
(32 HasABHOCTI), JOCBiJ pOOOTH HA BIATIOBITHUX TOCA/IAX;

3) 3asBy, B sKiii TIOBimoMIise, 1m0 10 Hel He
3aCTOCOBYIOTHCS 3a00pOHH, BU3HAYEH1
YaCTUHOIO TPETHOI abo uerBepTolo ctaTTi | 3akoHy YkpaiHu
“IIpo oummieHHd Biagu”’, Ta HAJA€ 3rofly Ha IMPOXOKEHHS
[EpEeBIpKH Ta Ha ONPHJIIOAHEHHS BiJIOMOCTEH CTOCOBHO Hel
BiJITIOBiTHO JI0 3a3HAYEHOT0 3aKOHY;

SAxmo ocoboto, sika Oaxxae B3ATH Y4acThb Y KOHKYpCI,
HE3WIeKHO Bl o00CTaBMH MOJaHO JAeKjiapaliio  ocolwu,



https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/246-2016-%D0%BF#n199
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1682-18#n13
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1682-18#n14

VIIOBHOBa)XKEHOI Ha BHUKOHaHHA (YHKUi agepxaBu abo
MICLIEBOI'O CaMOBPSITyBaHHS, 32 MHUHYJIHH piK, ii MOBTOpHE
MOJIaHHS HE BUMAra€ThCsl.

Oco0a, sika BUsiBUJIa Oa)kaHHS B3ATH y4acTh Y KOHKYpCI,
MOXKE IMOJaBaTH JOAATKOBY iHQOpMaIiio, siKa MiATBEPKYE
BiJITIOBIJTHICTh BCTAHOBJICHUM BHMOTaM, 30KpeMa CTOCOBHO
MOTIEpE/IHIX ~ pe3yNbTaTiB  TEeCTyBaHHS, JAOCBiLy poOOTH,
npodeciiHuX KOMIIETEHTHOCTEH, pemyTallii (XapaKTepHCTHKH,
pEKOMeHIallil, HayKOoBi MmyOTiKarii ToIo).

HdepxaBHi cimy00BLII JEpKABHOTO OpraHy, B SIKOMY
NPOBOAUTBCS KOHKYpPC, SKi OakalOTh B3ATH y4acTb Y,
KOHKYPCI, IIO/IAI0Th JIUIIIE 3asIBY MPO Y4acTh Y KOHKYPCi.

Ha enekTpoHHI JOKYMEHTH, IO MOJAIOTHCS I Y4acTi y
KOHKYpPCi, HaKIagaeThCsl KBaNi(iKOBaHMH  EIEKTPOHHUHN
IMAIAC KAaHAUIaTa.

Joxkymentu npuiivaiorsces 10 18 roa. 00 xs.

27 motoro 2020 poky..

JloaTkoB1 (HEOOOB'I3KOB1) TOKYMEHTHU

3asBa MIOJ0 3a0e3MedeHHs] PO3YMHUM MPHUCTOCYBAHHSIM
3a  ¢Gopmoro 3rimHo 3 gomatkoM 3 go  Ilopsaxy
MPOBEICHHSI KOHKYpPCY Ha 3alHATTA TOCaj JEepHKaBHOI
CITYX)OHn

Micue, yac i 1aTa nMo4YaTKy
NpoBe/IeHHsI TIEPEBIPKU BOJIOIIHHS
1HO3EMHOIO MOBOIO, IKa € OJHICIO 3
odiuiitaux moB Panu €sponu /
TeCTYBAHHS

Jlata mouatky TectyBanHs 04 6epesns 2020 poxy o 10
roanHi 00 XxBrIMH
M. Kuis, 6ynbBap Jleci Ykpainku, 26, nin’i3a 1, moBepx 6

[IpizBuie, iM’s Ta 110 OATHKOBL, HOMEP
TeneoHy Ta azpeca eNeKTPOHHOT MOIITH
oco0u, sSika HaJla€e J10JJaTKOBY
iH(pOpMaIlito 3 TUTaHb TPOBEICHHS
KOHKYPCY

Tumomenko Caitnana Bonoaumupisaa
tenedon 207-80-60

KBauaidikauiiini BumMmoru

1 Ocsira

BUIIIA, HE HWKYE CTYyNEHS MOJIOAIIOro OakanaBpa abo
OakanaBpa OakaHo 3a crneriaibHICTIO «IIpaBo3HaBCTBOY

2 JlocBig poboTH

HEe TToTpelye

3 BosoaiHHS 1epKaBHOIO MOBOIO

BUIbHE BOJIOJIIHHS JIEP>KaBHOIO MOBOIO

BuMoru 10 KoMIeTeHTHOCTI

Bumora

KomMmnonenru BUMoru

1 YMiHHSI TIPAIFOBATH 3
KOMIT FOTEPOM

- piBeHb JOCBiIUEHOro KopucryBaua. JlocBin
po6otu 3 opicaum makerom Microsoft Office
(Word, Excel, Power Point) a6o 3
anprepHatuBHuM maketom Open Office, Libre
Office.

- BUIbHE KOPHUCTYBaHHS 3aKOHOJaBYOK 0a3010
Liga;

- BOJIOJIHHS MOIIYKOBOIO crcTeMoro Internet/

2 JIU10BI SIKOCTI

- 3/IaTHICTh KOHIIEHTPYBATHUCh HA JIETAJX;

- YMiHHA JOTPUMYBATUCh CYOOpIMHALI;

- BMIHHS BU3HAYaTH MPIOPUTETH;

- YMIHHS TIpalOBaTH B KOMaH/II;

- ONEpPaTUBHICTE;

- 3JaTHICTh NMPUIMATH 3MIHU Ta 3MIHIOBATHUCh.

3 Oco0ucTicHl IKOCT1

- BIANOBIJANBLHICTE;
- IUCHMIIIIHOBAHICTE;




TaKTOBHICTb;

1oBara Jio iHIIuX;
eMOI[iifHa CTa0UIbHICTh;
KOMYHIKa0ebHICTh;
IHI1aTUBHICTB.

Mpodeciiini 3HanHs

Bumora

KomnerenTHi BuMorn

SHaHHS 3aKOHOIABCTBA

Koncrurymii Ykpainu;
3akoHy Ykpainu «lIpo nepxaBHy ciy:k0y»;
3akony Ykpainu «[Ipo 3amo0iranHst KOPYIIIIii»

3HAHHSI CIICHIATBHOTO
3aKOHOJABCTBA, 110 OB’ sI3aHE 13
3aBJaHHSAMHU Ta 3MICTOM poOOTH
NEP>KaBHOTO CITYKOOBIIS
BIJIIOBIAHO IO IIOCAA0BO1
IHCTPYKIIi (TI0JIOKEHHS PO
CTPYKTYpPHUH H1APO3LT)

Kogekc aaMiHiCTpaTUBHOTO CYyJJOUYMHCTBA
VYkpainu;

3akoH Ykpainu «IIpo BUKOHaBYE MPOBAIKEHHSY;
3axoH Ykpainu «IIpo cynosuii 36ip»;

3akoH Ykpainu «IIpo 3BepHEeHHs TpoMaisiny;
3akoH Ykpainu «IIpo noctyn no my0OaiuHoi
1HpopMallii;

[HCTpYKIIis 3 ATOBOACTBA B MICLIEBUX Ta
aneNAniiHuX cygax YKpaiHu;

[TosiosxeHHs PO MOPSAJIOK KOPUCTYBAHHS
aBTOMaTH30BAHOIO CUCTEMOIO IOKYMEHTOOOIrY;
[HCTpYKITiTO TTPO MOPSIOK POOOTH 3 TEXHIYHUMU
3acob0amu (IKCYBaHHS CYI0BOTO IIPOLECY
(CymoBoro 3acimaHHs).

3akon Ykpainu «IIpo cymoycrpiii i ctatyc
CYITIBY.
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