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YMOBHA
MpPOBeIeHHSI KOHKYPCY

HA 3alHATTS BAKAHTHOI I10CA/IM Jep’KaBHOI Ci1y:k0u KaTeropii «B» —
TOJIOBHOIO CIieliajiicTa ciyk0u ynpaBJIiHHSA epcOHAIOM PiBHEHCHKOI0 OKPY/KHOT0

aAMIiHICTPAaTHBHOIO Cy1y

3arajabHi YMOBH

ITocanoBi 000B’A3KHU

bepe ydacts y 3axomax, CIpsIMOBaHWX Ha peai3aiiio Jep>KaBHOI
MOJIITUKY 3 KaJpOBUX MTUTAHb B amapari cyay.

AHaji3ye NpaKkTHKY 3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJABYMX I HOPMATHBHHX
aKTiB 3 TUTaHb MMPOBENIEHHS AP KaBHOI KaIpOBOI MOJITHKY B amapari cyay,
TOTY€E MPOMO3UIIT MO0 i1 MOIIMIIIeHHS.

l'oTye mpoekTn Haka3ziB MO OCOOOBOMY CKJIamy Ta 3 IHIIHX
KaJpOBHX MMUTaHb, a 32 JJOPYUYCHHSM T'OJIOBU CY/ly YU KepiBHHUKA anapary — 3
OCHOBHOT IiSUTBHOCTI.

3MiliCHIOE peeCTpallil0 Hakas3iB Ta PO3MOPSHKCHb T'OJIOBU CYaY,
00J1iK p00O0YOro Yacy MpaiiBHUKIB CYIy.

BHocuTh 10 aBTOMAaTH30BAaHOI CHUCTEMH JOKYMEHTOOOIry cymy
BiIOMOCTi, HaKa3W, PO3MOPS/KEHHS TOMIO 3 IHTaHb, BIAHECEHUX [0
KOMITETeHIIii BiJJily, Hece MEepCOHaNbHY BiJINOBINAIbHICTH 32 MOBHOTY,
JIOCTOBIPHICTH Ta CBOEYACHICTH iX BHECEHHs. 3abe3neuye KOH(iAeHIIHHICTh
iHdopMarrii, ska MICTUTBCS y aBTOMAaTH30BaHIA CHUCTEMi JIOKyMEHTOOOIry
cyny.

I'oTye moxyMmeHTallito IS POJJOBXKEHHSI TEPMiHY IepeOyBaHHs Ha
JIep>KaBHIA Ciyk0i TpaliBHUKIB amapaTy Cyay B YCTaHOBICHOMY
3aKOHOJIaBCTBOM TIOPSIIIKY.

Odopmittoe Ta BUaa€E AOBIIKHU 3 MICIsl pOOOTH.

VY3aranbpHIO€ NPaKTHKY poOOTH 3 KaapaMd Ta LIOPIYHO TOTYE
3BiTHHHA MaTepian (HoBiaku, iH(OpMaIllii, TOMOBIHI 3alMCKU) Ta BHOCHUTH
KEepIBHMKOBI amapaTy Ta Ha4YalbHHUKY BIIUTYy YIPaBIiHHA TEpCOHAIOM
MPOTO3UIIiT MO0 ii BAJOCKOHAICHHSI.

I'oTye Mmatepianu Uil NpPOBEINEHHS KOHKYPCHOTO BimbOopy Ha
nocaau JAepKaBHHUX CIYXOOBIIIB amapary cy.y, NMpPOBEJCHHS OIliHIOBaHHS
pe3yJIbTaTIB CIIY:KOOBOT MiSIIBHOCTI JICPIKaBHUX CITY»KOOBIIIB.

3nificHioe BUBUEHHs Ta odopmieHHs MarepianiB 0ci0, sKi
NPETeHIYIOTh Ha 3alHATTS Mocal B amapaTi cyldy, MOIepelxye ix Impo
BCTAHOBJICHI 3aKOHOJIABCTBOM OOMEKEHHS, MOB’sA3aHl 3 NPUHHATTIM Ha
JepKaBHY CIIy>KOy Ta MPOXOIKEHHSIM JIepKaBHOI CIIy>KOH, 03HAHOMIIIOE 13
3araJbHUMH NPaBUJIaMH OBEAIHKH AEP/KABHOTO CITYKOOBIIS.

[IpoBoauts poboTy 3 00JiKy, 30epiraHHs Ta O(OPMIICHHS
0CcO0OOBHX CIIPaB Ta TPYAOBUX KHIDKOK CYJIIB 1 TIPaIiBHUKIB anapary Cyy.

3IiHCHIOE TIATOTOBKY IPOEKTIB 3amuTiB  UIsI  NPOBEIEHHS
CreIiaibHOT TMEPEeBIpKH BIIOMOCTEH IMI0A0 OCi0, SKI MPETeHIYIOTh Ha
3alHATTS y CYJi 1Mocall, OB’ I3aHUX 13 BUKOHAHHSAM (YHKIIIH JepkaBu, Ta
BUKOHaHHS BUMOT 3akoHy Ykpainu «lIpo ouunineHHs Biaagu».

3abe3neuye BelEHHs KaJpoBOi JOKYMEHTAlli Ta HOMEHKJIATYPHUX
CIpaB 3 KaJIpOBOTO JUJIOBOJICTBA BiJIIOBIHO JI0O YHHHOTO 3aKOHOJIABCTBA.

VikuBae 3axofiB IOAO 3a0e3MeUeHHS CBOEYACHOTO IIOPIYHOTO
MOJAaHHS CYIsSMH 1 JAep:KaBHUMH CITY>KOOBISIMU JCKJIapaliil mpo JOXOAH,
3000B’s13aHHA  (DIHAHCOBOTO XapakTepy Ta MAHHOBHM CTaH JIep)KaBHUX




CiTyk00BIIiB 111010 ce0e Ta WICHIB CBOET ciM'.

bepe y4acTth y MIATOTOBINI MPOEKTY IDIAHY 3aXOIiB CyAy IIOJO
3armo0iraHHs KOPYIIIii Ha BIATIOBIAHUN PIiK Ta 3IHCHIOE KOHTPOJIb 32 HOTO
BUKOHAHHSM 3 METOI NpO]ITaKTHKH Ta MOMEPEIKEHHS KOPYHIiHHUX
NlisSTHB, 32 JOTPUMAaHHSAM JIeP>KaBHUMH CIYKOOBIIIMH amapary cyay 3aKoHy
VYkpainu «lIpo gepxaBHy ciayx0y» Ta aHTHKOPYIIIIIHOTO 3aKOHO/IAaBCTBA,
BignoBiauux akTiB IIpesunenta Ykpainu Ta Kabinety MinicTpiB Ykpainu,
CHpsSIMOBAHUX Ha 3aro0iraHHs KOPYIILii.

Brocuts mpomosumii g0 miaHy poOoTH Cyqy B YacTHHI, IO
CTOCYETBCS pOOOTH 3 KaJpOBHX ITHUTAHb.

O06mikoBye cTaxk poOOTH CyIiB Ta MPaLiBHUKIB anapary Cyay, 1o
Jla€ TIpaBO Ha JAJIs1 BCTAHOBJCHHS IOIUIATH 3a CTaX POOOTH B JEpXKAaBHUX
oprasax, 3[iIICHIO€ KOHTPOJIb 3a BCTAHOBJICHHSM Ha/l0aBOK, FOTYE IPOEKTU
HaKa3iB I10JI0 BCTAHOBJICHHS [IUX HaJ0aBOK.

3milicHIOE BEIEHHS KOMIT FOTEPHOTO OONIKY NaHUX JIepiKaBHUX
cyk00BIIIB CyAy NUISIXOM BHeceHHs iHpopMarii mo €auHOI nep:kaBHOI
cuctemu «Kanpu» Ta 1mojae BiANOBIIHI 3BITH HA MiJCTaBl JaHUX OOJIKY.

3niiicHIoe BHeCeHHs iH(opManii moao cymmaiB cyny Ao €auHoi
iH(opMaIifHOi cucTeMu 00Ky CyIIiBCHKHUX KaJIpiB.

3abe3neuye oHoBieHHs cuctemu «Kaapu-WEB», oHoBieHHs
iH(dopMallii, 10 HaJEKUTh 0 KOMIETCHIIT BijyIlly Ha odiliiiHoMy BeO-
caiTi cyny.

I'oTye TOKYMEHTH 11010 320X0YEHHS Ta HarOPOIKECHHS MEPCOHAILY
Jep’KaBHUMH HaropojaMH, BIIOMYMMH 3a0XOUYBaJIbHUMH BiJ3HAKaMHU,
BeJIe BIIITOBIIHUI OOIIIK.

3nilicHIOe OOPMIIEHHSI JOKYMEHTIB 3a MiJICYMKaMU TPOBEIACHHS
Ci1y’)k00BOTO PO3CIiAyBaHHS Ta 3aCTOCYBaHHS 3aXOJIB JUCIUILTIHAPHOTO
BIUIMBY IIOJO MPAIiBHUKIB CYIY.

I'oTye y Mexax KOMIETEHLIl AOKYMEHTH IIOJ0 HpU3HAYEHHS
MIEHCIH mpaIfiBHUKaM Cyay.

bepe ywacth y po3poOieHHI CTPYKTypH Ta WITATHOTO PO3MHCY
cynay.

KonTpoimtoe BUKOHaHHS IDIaHIB MiIBHINEHHS KBamidikarii cyamnis
Ta MpaIiBHUKIB anapary Cyny.

[puiimae cknanennas [lpucsaru nepxaBHOro ciay)00BIs 0c00010,
sKa BIEpIIE BCTYNAE Ha AEP)KaBHY cIyxkOy, ohopmisie HJOKYMEHTH IpO
MIPUCBOEHHS BiJIIOBIIHUX PAHTIB JEPKABHUM CITYKOOBIISIM.

O3HalfoMITIO€ IepKaBHHUX CITYKOOBIIIB 3 MPaBUJIaMH BHYTPIllTHHOTO
CIIy’k00BOT0 PO3MOPSAKY AEPKaBHOTO OpraHy, MOCaAOBUMHM IHCTPYKLIIMHU
Ta IHIIMMH JOKYMEHTaMH 3 MPOCTaBJICHHSAM HHMHU MiANUCIB Ta JIaTH
O03HalOMJICHHS.

31ilCHIOE KOHTPOJIb 3a BCTAHOBJICHHSAM Hal0aBOK 3a BHCIYTY
POKiB.

®dopmye rpadik BiIITYCTOK MPAIiBHUKIB CY/Y, TOTY€E TIPOESKTH aKTiB
1010 HAJIaHHS BIJIYCTOK, KOHTPOJIIOE 1X MOJIaHHS Ta Beze 00JIiK.

[lpuiimae DOKyMEHTH BiJ KaHIWAATIB Ha 3alHATTA BaKaHTHUX
nocaj JepaBHOI ciykOu kareropiii «b» ta «By», mMpoBoIUTH MepeBipKy
JIOKYMEHTIB, IOJIaHUX KaHIWJaTaMH, Ha BIAMOBIJIHICT BCTAHOBJICHHUM
3aKOHOM BHMOTaM, TMOBIIOMJIsIE KaHAWAATIB NP0 PE3yJIbTaTH TaKoi
MEPEeBIPKH Ta MOJAE IX Ha PO3IJA KOHKYPCHOI KOMicii cyny, 3ailicHIOE
1HIII 3aX0/IU IIO/I0 OpraHi3allii KOHKYpCHOI0 Big0opy.

Po3po0insie cnewianbHi BUMOTH 110 0Ci0, SIKi NPETEHAYIOTh Ha
3alHATTA OCa] ACP)KABHOI CITykOu kaTeropiit «b» 1 «B».

Hancunae kanaunaram Ha 3alHATTS BaKaHTHHUX TOCal JEP:KaBHOI
CIy)0m kateropiit «b» Ta «B» MHCHMOBI MOBIIOMJICHHS MPO PE3YIBTATH
KOHKYpCY.

l'otye indopmariito Ta momae 3BiTH, aHATI3H, y3araJIbHCHHS IIPO




po0oTY Cyay 3 KaApOBUX ITUTAHB.

Bene XXyprai 0651iKy e9aTok i mTaMmIriB Cyay.

BukoHye iHIIII TOpydYeHHS TOJIOBU CYAy Ta KEpiBHUKA amapary, 1o
HaJICKATh JI0 MUTaHb POOOTH 3 KaJpaMHu.

YMoBH oniaTu mpami [locamoBuit oxman — 5110 rpH., HagbaBka 3a BUCIYTY POKIB,
Hana0aBKka 3a paHT JCpKABHOTO CIYXOOBI, 3a HasIBHOCTI
JIIOCTaTHBOTO (POHIY OIUIaTH TMpaii — IMpeMis Ta HagdaBKa 3a
IHTCHCHBHICTb Mparli

Inpopmanis npo Crpokose

CTPOKOBICTH UM
0€e3CTPOKOBICTH
NPU3HAYEHHS HA NOCcaay

ITepenik 1oKymeHTiB,
HeOOXIiIHUX /Il y4acTi B
KOHKYPCi, Ta CTPOK iX
MOJXAHHSA

1) xomis macmopTa rpoMaisHIHA Y KpaiHu;

2) MUCbMOBA 3as1Ba MPO YYacTh Y KOHKYPCI i3 3a3HAUYCHHSM OCHOBHHX
MOTHUBIB ISl 3alHATTS TOCAAM JICPKABHOI CIIy)KOHM, 110 SIKOT
JIOJTAETHCS pe3OMe Y NOBLIbHIN dopMi;

3) mnuceMoBa 3asBa, B fAKid TOBiOMIISIE, IO 10 HeEi He
3aCTOCOBYIOThCSI 3a00pOHM, BH3HAUEHI YaCTUHOIO TPEThOIO abo
yerBepToro crarTi 1 3akony Ykpainum «[Ipo oumimeHHs Braam», Ta
HaJla€ 3roJly Ha TMPOXOPKEHHS TMEPeBIPKM Ta ONPHIIIOAHECHHS
BIJIOMOCTEH CTOCOBHO HET BIIMOBIIHO 10 3a3HAYEHOT0 3aKOHY;

4) xomis (komii) JOKyMeHTa (JJOKYMEHTIB) TIPO OCBITY;

5) opuriHaJl TMOCBiYEHHS aTecTallii IM0J0 BUIBHOTO BOJIOIIHHS
JepKaBHOIO MOBOIO (y pa3i NOJaHHA JOKYMEHTIB UIA Yy4YacTi y
KOHKYpCI uepe3 €auHMiA mopTai BakaHCii aepxkaBHoi cyxou HAJIC
MOJAETHCS KOMIS TaKOTO TIOCBIAYEHHS, a OpHUTiHAT OO0OB’SI3KOBO
npes’ ABISEThCS A0 MPOXO/HKEHHS TECTYBaHH);

6) 3amoBHEHa 0COOOBa KapTKa BCTAHOBJIEHOTO 3pa3Ka;

7) npeknapariis 0coOM, YIOBHOBA)KEHOI HA BUKOHAHHA (yHKIIii
JiepkaBM ab0 MiCLIEBOT0 caMoBpsiAyBaHHs, 3a 2018 pik

Tepmin noganus 1okymenTiB 10 17 kBiTHs 2019 poky

10 17 rox.00 xs.

Micue, yac Ta 1ara
MO4YaTKY NPOBeIeHHSA
KOHKYpPCY

23 kBiTHs 2019 poky, o 10 roa. 00 xB.
33028, m. PiBue, Byn. 16 Jlunus,87

[IpizBuine, im’s Ta no
0aTbKOBI, HOMep
TeJsie(pOHY Ta aapeca
€JICKTPOHHOI MOIITH
oco0u, AIKa HaJa€
A0aATKOBY iHdopmauiio 3
NUTAHb MPOBEIEHHS
KOHKYpCY

Henmamkisceka CBiTiiana MuxaiiniBHa
tei. (0362) 26-84-55
inbox@adm.rv.court.gov.ua

KBauigikauiiini BumMmorun

1 Ocsira

BHIIIa OCBITA 32 OCBITHIM CTYIIEHEM HE HIDKUYE MOJIOIIOTO
OakanaBpa abo OakanaBpa 3a HaIPSIMOM IiJrOTOBKU

«IIpaBo3HaBCTBO»
2 | locBin podoTn He notpebye
3 | BosoginHs qep:kaBHOIO BinbHe BoJIOAIHHS 1ep:KaBHOIO MOBOIO

MOBOIO




BuMorn 10 KOMIeTeHTHOCTI

Bumora

Komnonentu BuMoru

YMiHHS pamoBaTu 3
KOMIT’I0TepoM (piBeHb
KOPHCTYBaya, 3a3HA4YMTH
HeoOXiHi cnenianizoBani
NPOrpamMu, 3 SKUMH IIOBUHHA
BMITH NPaNIOBATH 0¢002a)

piBEHb KOPHUCTYBaua, mporpamu - " JIi10BO/ICTBO
crnermianizoBaHoro cynay", iH(opMalifHo-aHAIITHYHA CHCTEMa
«Kanpu-WEB», cucrema «IC-IIPO», BMiHHA BHKOPHCTOBYBaTH
KOMIT'IOTepHE OONaJHAHHA Ta MporpaMHe 3abe3nedeHHs,
BHKOPHCTOBYBATH O(iCHY TEXHIKY

HeoO0xinni xijioBi axocTi

JiaioroBe CHUNIKYBaHHS (MHUCBMOBE 1 YCHE), €(eKTHBHA
KOOpJMHAIS 3 IHIIMMH, HABUYKH KOHTPOJIO, YMIiHHSA
MpamoBaTH B KOMAaH[I, AaJalTUBHICTh, CTPECOCTIHKICTD,
OTICPAaTUBHICTh, BMIHHS BHU3HAYaTH IMPIOPUTETH, BMIHHS
po3moainATH  poOOTYy,  BMIHHS  aKTHUBHO  CIIyXaTH,
BUBa)XXCHICTh, 3aTHICTh KOHIIEHTPYBATUCh Ha JICTAIAX,
YMIiHHS JJOTPUMYBATUCh CyOOpAMHAIIi], CTIHKICTh, 3aTHICTD
npuiiMaTH 3MIiHM Ta 3MIHIOBATUCh, BMIHHS TIPAIfOBATH 3
iH(popMallieto, OpieHTaIliss Ha JOCSATHEHHS KIHIICBUX
pe3yNbTaTiB, BMIHHS BHpIIIYBaTH KOMIUIEKCHI 3aBIaHHS,
BMIHHS HaJaBaTH MPONO3WIii, iX apryMeHTyBaTH Ta
MIPE3CHTYBATH

Heo0xinni ocoducTicHi sxocTi

BIJIMOBIJAIbHICTh, CUCTEMHICTh 1 CAMOCTIHHICTH B POOOTI,
YBKHICTh JIO JETajel, HamoJerIMBICTh, KPEaTHBHICTh Ta
IHIIIATUBHICTh, OPIEHTAIIISl HA CAMOPO3BUTOK, OPIEHTAIiS HA
00CIIyroByBaHHsS, BMIHHS  IpallOBaTH B  CTPECOBHX
CUTYAIliSIX, HAJIIHHICTD, MOPSIHICTh, JUCIUTUTIHOBAHICTh

IIpodeciiini 3HAHHSA

Bumora KoMnoHeHTH BUMOIH
3HaHHA 3AKOHOJABCTBA 3HaHHSA:
- Koncruryuist Ykpainu;
- 3akon VYkpainum «IIpo cynoyctpiii 1 craryc
CYIIIBY;
- 3axoH Ykpainu «IIpo nepxaBHy ciiyx0y»;
- 3akoH Ykpaiau «lIpo 3anoOiranHst KOpymuii».
3HaHHA cHeniaJIbLHOIo Koncrutyniss  Ykpainun; Komekc  3akoHiB mpo  mpaio

3aKOHOAABCTBA, 110
NOB’si3aHe i3 3aBAaHHAMH
Ta 3MIiCTOM podoTH
JAepP:KABHOTO CJIY:KO00BUSA
BiiMOBiIHO 10 MOCanoBOI
iHCTpYKUii (1M0J10KeHHS PO
CTPYKTYPHHUI miaApo3/iin)

VYxpainu, 3akonu Ykpainu «I[Ipo cynoycrtpiii i ctaTyc CyJIjiBy,
«IIpo 3amobiranus xopymmii», «IIpo mepxkasHy ciryx0y», «lIpo
oumieHHs Bianuy, «[Ipo 3axucT mepcoHanpHUX AaHux», «lIpo
BIITYCTKKY, 1HIII 3aKOHM YKpaiHU, MDKHAPOJHI JOTOBOPH, 3roja
Ha O00OB’s3KOBiCTH sIKMX HajzaHa Bepxosnoro Pamoro VYkpainw,
noctaHoBu BepxosHoi Pangu Ykpainu, aktu IIpe3unenta Ykpainuy,
KaGinery MiHicTpiB VYkpaiHH Ta [EHTPAILHOTO OpraHy
BMKOHABYOI BJiagu, mo 3abesnedye (OpMyBaHHS Ta peastizye
JepKaBHY TIONITUKY Yy cdepi aepkaBHOI CiIy:kOW, pilIeHHS
Koncrurymniitnoro Cyny Ykpainu, pexomenaanii HamionanbHoro
areHTcTBa YKpaiHu 3 MHTaHb JEpKaBHOI ciIyx0u, MiHicTepcTBa
couianibHOl TONITUKM YKpainu, IleHciiiHoro ¢onmy Yxpainu,
Hakasu JlepxaBHol cynoBoi aaMmiHicTpauii Ykpainu (mam — JCA
Ykpainn), pileHHs BHIINX opraHiB CYJIIBCHKOTO
CaMOBpAIYBaHHs, pimeHHs 300piB  cyaniB  PiBHeHCBKOTO
OKpY>KHOTO aJaMiHicTpaTuBHOTO cynay, llomoxkeHHs mpo amapar
cyny, IlpaBuna moBemiHkm TIpalliBHUKa cynay, [lpaBumia
BHYTPIIIHBOI'O  TPYAOBOI'O  PO3HOPSAKY  cydy, llpaBuna
BHYTPIIIHBOTO CIYXOOBOTO pO3MOPSAKY CYOy, HakKa3H Ta



http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/322-08
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PO3TIOPSIKEHHS TOJIOBH PiBHEHCBKOTO OKpYKHOTO
aIMIHICTPaTUBHOTO CYIy Ta KEpiBHUKA amapary Cymay, [HIoBe
MOJIOKEHHSI MPO CIyk0y YMpaBIiHHSA MEPCOHAIOM JIEPKABHOTO
oprany, [lonoxxeHHS Tpo CITy>K0y YHpaBIiHHS IEPCOHATIOM CYAY,
[locamoBa iHCTpYKIIis




