ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ ТУ ДСА України в Рівненській області 

від 21.10.2024 №82
ОПИС ВАКАНСІЇ
державної служби категорії «В»  - головного спеціаліста сектору з питань управління об’єктами державного майна
	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	· Спільно з відділом планово - фінансової діяльності, бухгалтерського обліку та звітності бере участь у вирішенні питань щодо покращення матеріально - технічної бази територіального управління та місцевих загальних судів області.

· Організовує в територіальному управлінні та місцевих загальних судах області технічний нагляд за належним станом інженерних систем опалення, газифікації, освітлення, телефонізації, водопостачання, водовідведення та їх надійної експлуатації. Забезпечує вжиття заходів щодо усунення пошкоджень та аварій.
· Забезпечує виконання територіальним управлінням та місцевими загальними судами області нормативних вимог по укріпленні будівель судів, охороні приміщень судів, безпеці суддів, працівників та відвідувачів суду, пожежній безпеці, охороні праці, цивільного захисту, готує заходи по забезпеченню нормативних вимог та забезпечує проведення навчання відповідними державними органами.

· Надає практичну допомогу при підготовці документації з питань проведення поточних, капітальних ремонтів та реконструкції приміщень судів. 
· Бере участь в плануванні матеріально-технічного забезпечення територіального управління та місцевих загальних судів. Проводить спільно з керівниками апарату судів збір технічних умов для виготовлення проектно-кошторисної документації на будівництво, реконструкцію та ремонти приміщень місцевих загальних судів області.
· Здійснює заходи щодо виготовлення правовстановлюючих документів на будівлі, приміщення та земельні ділянки місцевих загальних судів області. Разом з керівниками апаратів місцевих загальних судів здійснює оновлення паспортів на будівлі (приміщення) судів. Організовує заходи щодо реєстрації транспортних засобів та зняття їх з обліку в МРЕВ ДАІ, щодо проходження технічного огляду транспортних засобів територіального управління та місцевих загальних судів області, проводить аналіз пробігу, ремонту та проходження технічного огляду.
· Впроваджує заходи щодо економного використання територіальним управлінням та місцевими загальними судами області енергоресурсів та споживання води, контролю за їх використанням.
· Підписує первинні документи на здійснення господарських операцій, пов’язаних з відпуском (витрачанням) грошових коштів і документів, товарно-матеріальних цінностей, нематеріальних активів та іншого майна.

· Виконує інші обов’язки, передбачені законодавством та іншу роботу за дорученням начальника управління, заступника начальника управління та завідувача сектору.

	Умови оплати праці
	· посадовий оклад – 10 309 гривень відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 29.12.2023 № 1409 "Питання оплати праці державних службовців на основі класифікації посад у 2024 році";
· Надбавка до посадового окладу за ранг державного службовця відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 15.01.2017 №15;
· надбавка за вислугу років відповідно до абзацу другого пункту 12 Прикінцевих положень Закону України «Про Державний бюджет України на 2024 рік» від 09.11.2023 № 3460-IX;
· доплати та премії відповідно до статей 50, 52 Закону України "Про державну службу"

	Інформація про строковість призначення на посаду
	строково, на час перебування основного працівника у відпустці для догляду  за дитиною до досягнення дитиною трирічного віку, до фактичного виходу її на роботу чи до призначення переможця конкурсу або до спливу 12 місячного строку з дня припинення чи скасування воєнного стану. 



	Перелік документів, які необхідно надати для призначення на посаду державної служби в період дії воєнного стану, в тому числі спосіб подання, адреса та строк їх подання
	Претендент подає наступну інформацію:

1) заяву встановленого зразка;

2) заповнену особову картку встановленого зразка;
3) паспорт громадянина України;

4) документи, що підтверджують наявність освіти з додатками;

5) документи, що підтверджують досвід роботи.

Інформація подається особисто за адресою: м. Рівне, вул. Симона Петлюри, 10 до 17.00 год. 20 листопада 2024 року.

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань призначення на посаду
	 Онищук Світлана Сергіївна, 
тел. (0362) 67-13-00,

E-mail: inbox@rv.court.gov.ua

	Кваліфікаційні вимоги

	1
	Освіта
	вища освіта ступеня не нижче молодшого бакалавра або бакалавра

	2
	Досвід роботи
	без досвіду роботи


