Узагальнений аналіз
обліково-статистичної роботи в місцевих судах
Івано-Франківської області
за 2025 рік

Відповідно до вимог Закону України «Про судоустрій і статус суддів», Положення про територіальне управління Державної судової адміністрації України в Івано-Франківській області, затвердженого наказом Державної судової адміністрації України від 10 травня 2023 року № 229, на виконання доручення ДСА України та плану роботи територіального управління Державної судової адміністрації України в Івано-Франківській області (далі - Територіальне управління), головним спеціалістом з організаційного забезпечення судів та судової статистики територіального управління проаналізовано стан ведення обліково-статистичної роботи у Територіальному управлінні та місцевих судах Івано-Франківської області у 2025 році.
Організація обліково-статистичної роботи в Територіальному управлінні покладена на головного спеціаліста з організаційного забезпечення діяльності судів та судової статистики (далі – головний спеціаліст).
Робота головного спеціаліста Територіального управління у 2025 році здійснювалась відповідно до наказів та доручень Голови  ДСА України та згідно з планом роботи, затвердженим наказом начальника Територіального управління № 03-08/50 від 31 грудня 2024 року.
Планом роботи передбачено вивчення організації роботи місцевих загальних судів та надання методичної допомоги з питань судової статистики, підготовка та подання до ДСА України зведених статистичних звітів, проведення семінарів-навчань, відеоконференцій з керівниками апаратів судів з питань ведення діловодства, архіву, судової статистики, прийняття участі в нарадах, колегіях, підвищенні кваліфікації, проведення аналізу даних судової статистики роботи місцевих судів та виконання інших завдань, які стосуються обов’язків головного спеціаліста.
Впродовж року здійснено комплекс заходів, спрямованих на організаційне та методичне забезпечення діяльності місцевих загальних судів Івано-Франківської області, систематичний контроль за змінами чинного законодавства та своєчасно доведено до відома місцеві суди для реалізації основних завдань обліково-статистичної роботи.
Усі заходи, заплановані на 2025 рік, виконані в повному обсязі. Контроль за виконанням запланованих заходів покладено на керівництво Територіального управління.
Впродовж звітного періоду головним спеціалістом Територіального управління організовано приймання, перевірку та обробку звітів про роботу місцевих загальних судів області за 2024 рік, щоквартальних та піврічних звітів у 2025 році, а також розроблено відповідні аналітичні та порівняльні таблиці статистичної інформації для використання на оперативних нарадах, при проведенні аналізу стану роботи судів, тощо.
Таким чином, опрацьовано, зведено та скеровано до ДСА України, відповідно до графіків подання звітів, звіти за наступними формами:
· № 1-а, 1-к, 1-п, 1-ц, 6, 7, 8 (затверджені наказом ДСА України № 325 від 23.06.2018, зі змінами);
· № 10 (затверджений наказом ДСА України № 172 від 21.12.2012, зі змінами);
· № 1-мзс (затверджений наказом ДСА України № 311 від 09.03.2017, зі змінами);
· № 1-ЄЗ (затверджений наказом ДСА України № 215 від 05.07.2022);
· № 1-ЛТ (затверджений наказом ДСА України №1149 від 28.11.2019);
· № 1-ПК (затверджений наказом ДСА України № 533 від 17.11.2023).
Вищезазначені зведені звіти надіслані до Державної судової адміністрації України, а копії звітів - до Івано-Франківського апеляційного суду та Головного управління статистики у Івано-Франківській області. За результатами діяльності судів з розгляду справ і матеріалів підготовлено відповідні узагальнення та порівняльні таблиці. 
За результатами звітного періоду 2024 року підготовлено узагальнення помилок, що допускають працівники судів при формуванні звітності. З рекомендаціями щодо покращення організації формування звітності ознайомлено керівників апаратів місцевих загальних судів. 
Упродовж року до відома місцевих судів доведено накази Державної судової адміністрації України, наприклад, змін до Інструкції з діловодства в місцевих та апеляційних судах України, про внесення змін до форм звітів та затвердження нових форм звітності тощо.
Керівникам апаратів судів області звернено увагу на необхідності організації навчання працівників, участі у семінарах «Складання періодичних статистичних звітів (судова статистика) в КП «Д-3», «КП «Д-3» Реєстрація справ та ведення статистичних карток (канцелярії по справах)» та на інших освітніх платформах. 
Додатково акцентовано увагу на необхідності посилення контролю за внесенням достовірної інформації до облікових документів автоматизованої системи документообігу суду відповідальними працівниками. Оскільки працівники допускають помилки у визначенні категорій справ, що у свою чергу перешкоджає оперативності обміну даними щодо справи між судовими інстанціями та негативно впливає на достовірність звітності.
Ще одним з недоліків, що виникають при формуванні звітності та впливають на достовірність, є систематична зміна залишків. У багатьох випадках причиною є невчасне внесення відповідальними працівниками апаратів судів інформації до обліково-статистичної картки (далі – ОСК) про відкриття провадження у справі, про результати розгляду справи.
З метою забезпечення формування достовірних показників у звітності за 2025 рік про стан розгляду судових справ керівники апаратів судів проводять моніторинг ОСК по справах та кримінальних провадженнях, що відображаються у звітах як залишок нерозглянутих справ на кінець звітного періоду та забезпечують контроль за вчасним внесенням до ОСК повної та достовірної інформації про стан розгляду судових справ. 
В місцевих загальних судах області робота здійснюється відповідно до планів роботи судів, що складаються керівниками апаратів судів та затверджуються головами судів. З планами роботи судів ознайомлені усі працівники апаратів відповідних судів. Керівництвом судів постійно здійснюється контроль за виконанням запланованих заходів.
Окремо керівниками апаратів судів складено плани навчання з працівниками апаратів судів. Основна увага приділяється вивченню Інструкції з діловодства в місцевих та апеляційних судах України, Інструкції щодо формування картки на особу, стосовно якої судом розглянуто матеріали кримінального провадження, Положення про автоматизовану систему документообігу суду та інші питання. 
Відповідно до п. 9 Розділу І Інструкції з діловодства в місцевих та апеляційних судах України, затвердженої наказом Державної судової адміністрації України від 20 серпня 2019 року № 814 зі змінами, керівниками апаратів місцевих судів проведено перевірку стану діловодства в судах, про що складено відповідні довідки та своєчасно надіслано до Територіального управління.
При вивченні практики організації діяльності судів основна увага приділялась наступним напрямкам:
-  стан ведення діловодства та архіву суду;
- особливості звернення до примусового виконання судових рішень у кримінальних провадженнях щодо військових кримінальних правопорушень;
-  електронні виконавчі листи;
-  підстави та причини здійснення повторного автоматизованого розподілу судових справ, здійснення заміни присяжних.
При реєстрації кримінальних справ та проваджень в основному дотримано хронологію, повно заповнюється інформація щодо потерпілих, призначення справ до розгляду, причини відкладення розгляду. У картках на розглянуті кримінальні справи, кримінальне провадження зазначаються відомості про набрання законної сили вироком (постановою, ухвалою) та щодо виконання рішення. Картки на особу, стосовно якої судом розглянуто кримінальну справу, заповнюються належним чином. 
ОСК на справи позовного провадження та адміністративні справи заповнюються належним чином: визначено рядок звіту, заповнюються відомості щодо сторін у справі, суті позову, відомості про судовий розгляд справи, відображено надходження апеляцій у справах та результати апеляційного розгляду справи та ін. 
При плануванні організації роботи судів Територіальне управління зосереджує увагу на необхідності систематичного проведення навчань з працівниками апаратів судів в різних напрямках. 
У 2025 році працівники апаратів місцевих загальних судів брали активну участь у навчальних вебінарах, індивідуальних навчальних практикумах, курсах, які проводяться працівниками Державного підприємства «Інформаційні судові системи», пройшли дистанційні навчання та отримали сертифікати за результатами навчання. Крім цього, керівниками апаратів місцевих судів організовано навчання на інших платформах: дистанційне навчання на платформі «Prometheus», навчання у Національній школі суддів України, та шляхом самоосвіти на онлайн платформах Національного агентства України з питань державної служби, Дія. Освіта. За результатами навчань працівники отримали відповідні сертифікати.
Територіальним управлінням опрацьовано аналізи обліково-статистичної роботи в місцевих судах. За результатами узагальнення встановлено, що в усіх місцевих судах області керівниками апаратів приділяється належна увага даному напрямку роботи. 
Впродовж 2025 року керівниками апаратів судів перевірялися дотримання вимог, встановлених Інструкцією з діловодства в місцевих та апеляційних судах України, а саме: ведення первинного обліку цивільних, кримінальних, адміністративних справ та справ про адміністративні правопорушення; правильність заповнення карток на осіб, стосовно яких судом розглянуто кримінальні справи та вироки по яких набрали законної сили; якість складання звітності; робота суду щодо приймання й обліку апеляційних скарг; систематично проводилась перевірка роботи канцелярії суду щодо звернення до виконання рішень у справах усіх категорій.
У звітному періоді керівниками апаратів місцевих судів та їхніми заступниками проведено перевірки стану організації діяльності суду. За результатами перевірок складено акти, проведено оперативні наради з працівниками апаратів суду, на яких обговорювалися проблемні питання та виявлені недоліки, зокрема причини та умови їх виникнення та усунення.
В місцевих судах забезпечено реєстрацію електронних документів, що надійшли до суду через підсистему «Електронний суд».
Обліково-статистична робота в Івано-Франківському окружному адміністративному суді здійснюється згідно наказів та методичних рекомендацій ДСА України щодо подання і формування періодичних та річних форм звітності про стан здійснення правосуддя, відповідно до вимог Інструкції з діловодства в місцевих та апеляційних судах України, Положення про автоматизовану систему документообігу суду, наказів та розпоряджень голови суду, керівника апарату суду.
Ведення документообігу у суді відбувається з використанням комп`ютерної програми «Діловодство спеціалізованого суду» (далі – КП «ДСС»). За допомогою наявної інформації у базі даних КП «ДСС» та генератора звітів вчасно відслідковуються типові помилки, які трапляються під час заповнення обліково-статистичних карток, автоматично формуються статистичні звіти та отримується необхідна обліково-статистична інформація.
На виконання Рішення Ради суддів адміністративних судів України №155 від 02 грудня 2013 року «Про затвердження форм інформації про основні показники здійснення судочинства окружними та апеляційними адміністративними судами» та Інструкції щодо їх заповнення, щомісяця до 5 числа після періоду, за який формується інформація, на підставі даних, які сформовані в КП «ДСС» надається до Восьмого апеляційного адміністративного суду інформацію про основні показники здійснення судочинства Івано-Франківського окружного адміністративного суду.
З метою проведення об’єктивності та правильності показників статистичних звітів працівниками відділу аналітично-статистичної та кодифікаційної роботи Івано-Франківського окружного адміністративного суду проведено перевірку повноти та своєчасності заповнення обліково-інформаційних карток у КП «ДСС».
Господарським судом Івано-Франківської області своєчасно надсилалась до Державної судової адміністрації України статистична інформація про стан здійснення правосуддя у 2024 році та 2025 році. Звіти та інформації направлені вчасно та прийняті без зауважень. Крім того, статистичні картки первинного обліку заповнюються в АСДС повністю, достовірно і своєчасно.
Узагальнення та статистичні огляди щодо стану здійснення судочинства опубліковані на веб-сторінці територіального управління у складі офіційного сайту «Судова влада України».
Забезпечено виконання вимог наказів Державної судової адміністрації України від 17 січня 2014 року № 9 «Про оприлюднення звітності про стан здійснення правосуддя» та від 08.12.2022 № 455 «Про оприлюднення статистичної звітності про стан здійснення правосуддя» - на веб-сторінці Територіального управління та місцевих судів опубліковані звіти про стан здійснення правосуддя та «Базові показники ефективності діяльності та роботи суду».
Територіальне управління оперативно доводить до місцевих загальних судів інформацію, отриману від ДСА України та ДП «ІСС», інформує про зміни в Положенні про автоматизовану систему документообігу суду та систематично надає методичну та практичну допомогу працівникам місцевих загальних судів Івано-Франківської області.
Враховуючи вищенаведене, обліково-статистична робота в місцевих судах Івано-Франківської області забезпечується у повній відповідності до норм та положень чинних нормативно-правових актів, які регулюють питання ведення судової статистики та діловодства.
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