
 

                                                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

    02.09.2025 протокол № 23 від 02.09.2025 

23.09.2025 протокол № 24 від 23.09.2025 

07.10.2025 протокол № 26 від 07.10.2025 

21.10.2025 протокол № 27 від 21.10.2025 

04.11.2025 протокол № 28 від 04.11.2025 

25.11.2025 протокол № 29 від 25.11.2025 

09.12.2025 протокол № 30 від 09.12.2025 

30.12.2025 протокол № 31 від 30.12.2025 

(справа 01-06) 

1.2. Проведення наради із суддями 

місцевих судів Донецької області за 

підсумками роботи Територіального 

управління ДСА України в 

Донецькій області з питання 

забезпечення діяльності судів у 2024 

році 

березень Музикант С.Л. 

 
Виконано 

18.03.2025, протокол № 9 від 18.01.2025 

(справа 01-06) 

1.3. Проведення нарад з керівниками 

апаратів місцевих судів Донецької 

області з питань, що належать до 

компетенції Територіального 

управління ДСА України в 

Донецькій області 

щоквартально Музикант С.Л. 

Гудзенко Л.Г. 
Виконано 

06.02.2025, протокол № 3 від 06.02.2025 

12.02.2025, протокол № 4 від12.02.2025 

17.02.2025, протокол № 5 від17.02.2025 

26.03.2025, протокол № 11 від 26.03.2025 

13.06.2025, протокол № 17 від 13.06.2025 

01.10.2025, протокол № 25 від 01.10.2025 

25.11.2025, протокол № 30 від 25.11.2025 

(справа 01-06) 

 

1.4. Розгляд  звернень громадян, запитів 

на отримання публічної інформації, 

адвокатських запитів, 

запитів/звернень народних депутатів  

протягом року Гудзенко Л.Г. 

Дехтяр Б.С. 

Хмура С.Г. 

Стешенко І.А. 

Мусієнко Ю.О. 

Виконано 

Протягом 2025 року розглянуто звернень 

громадян – 44; запитів про надання публічної 

інформації – 20; депутатське звернення – 1; 

скарг – 12. Звернення та запити 



 Барбара А.В. розглядаються у встановлений 

законодавством строк, відповіді надаються  
 

    змістовні, обґрунтовані,  

повторні звернення до Управління не 

надходили.  

(справи  01-10, 01-11, 01-12)   

1.5. Затвердження плану роботи 

відповідальної особи за 

проведення роботи з питань 

запобігання та виявлення корупції 

в Територіальному управлінні 

ДСА України в Донецькій області 

на 2025 рік 

січень Музикант С.Л. Виконано 

План роботи відповідальної особи за 

проведення роботи з питань запобігання та 

виявлення корупції в Територіальному 

управлінні ДСА України в Донецькій області   

на 2025 рік (з урахуванням дії воєнного стану, 

введеного згідно з Указом Президента 

України № 64/2022 від 24.02.2022) 

розроблений та затверджений начальником 

управління 14.01.2025 (справа 03-10)                                                                                                                                                                                          
              14  січня 2025 року 

1.6. Затвердження плану роботи з 

військового обліку призовників, 

військовозобов'язаних та 

резервістів  по Територіальному 

управлінню ДСА України в 

Донецькій області на 2025 рік 

січень Музикант С.Л. Виконано 

План роботи з військового обліку 

призовників, військовозобов’язаних та 

резервістів  по Територіальному управлінню 

ДСА  України в Донецькій області на 2025 рік 

розроблений, затверджений начальником 

управління 03.12.2024 та погоджений з   

Першим відділом Краматорського районного 

територіального центру комплектування та 

соціальної підтримки (справа 07-01) 

 

1.7. Затвердження плану роботи 

експертної комісії 

Територіального управління ДСА 

України в Донецькій області на 

січень Музикант С.Л. Виконано 

План роботи експертної комісії затверджений 

начальником Територіального управління 

ДСА України в Донецькій області 30.01.2025 



2025 рік (справа 10-02) 
 

 

1.8. Здійснення евакуації судових 

справ, серверів, у тому числі з 

кадровою та бухгалтерською 

інформацією, у зв'язку із 

військовими діями або іншими 

надзвичайними обставинами в 

населеному пункті, в якому 

розміщений відповідний суд 

у разі 

необхідності 

 

Музикант С.Л. Виконано 

Протягом 2025 року здійснено евакуацію:  

1. Судових справ: 

- Бахмутського міськрайонного суду; 

- Дружківського міського суду; 

- Олександрівського районного суду; 

- Слов’янського міськрайонного суду; 

2. Майна: 

- Добропільського міськрайонного суду; 

- Дружківського міського суду; 

- Костянтинівського міськрайонного 

суду; 

- Краматорського міського суду. 

1.9. Здійснення перегляду 

ідентифікованих та оцінених 

ризиків  для виявлення нових і 

таких, що зазнали змін 

протягом року Гудзенко Л.Г. 

Дехтяр Б.С. 

Хмура С.Г. 

Стешенко І.А. 

Мусієнко Ю.О. 

 Барбара А.В. 

Виконано 

У 2025 році переглянутий та оновлений 

Перелік ризиків, які можуть вплинути на 

виконання закріплених завдань та функцій 

або на діяльність Територіального управління 

Державної судової адміністрації України в 

Донецькій області 

 

1.10. Проведення заходів з 

внутрішнього контролю 

щоквартально Музикант С.Л. 

Гудзенко Л.Г. 

керівники 

структурних 

підрозділів 

Виконано 

У липні-серпні 2025 року Територіальним 

управлінням Рахункової палати по 

Дніпропетровській, Донецькій та Запорізькій 

областях (у м. Дніпро) здійснювався аудит 

діяльності Територіального управління ДСА 

України в Донецькій області на тему 

«Організаційне забезпечення діяльності 

органів судової влади» за період 2020-2024 



роки. 

У жовтні 2025 року здійснена перевірка 

Мар’їнського районного суду Донецької 

області дотримання вимог Інструкції з 

діловодства в місцевих та апеляційних судах 

України 

1.11. Підготовка плану роботи 

Територіального управління ДСА 

України в Донецькій області на 

2026 рік 

листопад - 

грудень 

Гудзенко Л.Г. Виконано 

План роботи Територіального управління 

Державної судової адміністрації України в 

Донецькій області на 2026 рік затверджений 

начальником управління 19.12.2025 (справа 

01-01 за 2026 рік) 

 

Відділ організаційного забезпечення діяльності судів та судової статистики 

1.12. Підготовка документів щодо 

затвердження списку присяжних 

для місцевих загальних судів 

у разі необхідності Торішній І.С. Підготовка документів щодо затвердження 

списку присяжних для місцевих загальних 

судів Донецької області здійснюється  

відповідно до Закону України «Про 

судоустрій і статус суддів» та у визначені 

законом строки. Строк дії затверджених 

списків присяжних у 2025 році не сплинув, 

необхідність у додаткових зверненнях була 

відсутня,  у зв’язку з чим нові списки для 

місцевих загальних судів не формувались. 

 

1.13. Проведення спеціальної перевірки 

відомостей щодо осіб, які 

претендують на зайняття посад, 

що передбачають зайняття 

відповідального або особливо 

відповідального становища, та 

посад з підвищеним корупційним 

ризиком відповідно до Закону 

України "Про запобігання 

протягом року Торішній І.С. Виконано 

Протягом 2025 року  Територіальним 

управлінням ДСА України в Донецькій 

області розглянуто 305 запитів відносно 

проведення спеціальної перевірки щодо осіб, 

які претендують на зайняття посад, що 

передбачають зайняття відповідального або 

особливо відповідального становища, та 

посад з підвищеним корупційним ризиком 



корупції" відповідно до Закону України "Про 

запобігання корупції".  Відповіді на запити 

надавалися без порушень строків, у 

семиденний строк (справа 02-11). 
 

1.14. Прийняття від місцевих загальних 

судів Донецької області 

первинних річних статистичних 

звітів  

січень Дехтяр Б.С. Виконано 

В період з 05 по 15 січня 2025 року 

Територіальним управлінням ДСА України в 

Донецькій області забезпечено оперативне 

прийняття та перевірку первинних річних 

статистичних звітів від  24 місцевих 

загальних судів Донецької області: 

Авдіївського міського, Артемівського 

міськрайонного, Великоновосілківського 

районного, Волноваського районного, 

Володарського районного, Вугледарського 

міського,  Дзержинського міського, 

Димитровського міського, Добропільського 

міськрайонного, Дружківського міського, 

Костянтинівського міськрайонного, 

Краматорського міського, Красноармійського 

міськрайонного, Краснолиманського 

міського, Мар’їнського районного, 

Новогродівського міського, 

Олександрівського районного, 

Першотравневого районного,   Селидівського 

міського, Слов’янського міськрайонного, 

Жовтневого районного м. Маріуполя, 

Іллічівського районного м. Маріуполя, 

Орджонікідзевського районного                      

м. Маріуполя, Приморського районного        

м. Маріуполя судів. 

Зберігаються в електронному вигляді в       



КП Д-3 (справа 02-05) 
 

 

1.15. Прийняття від місцевих загальних 

судів Донецької області 

первинних квартальних 

статистичних звітів 

щоквартально Дехтяр Б.С. Виконано 

До 05 січня 2025 року Територіальним 

управлінням ДСА України в Донецькій 

області забезпечено прийняття та перевірку 

від 24 місцевих загальних судів Донецької 

області, зазначених в п. 1.14., а  до 05 квітня 

2025 року, 05 липня 2025 року, 05 жовтня 

2025 року  від Олександрівського районного 

суду Донецької області та Слов’янського 

міськрайонного суду Донецької області 

первинних квартальних статистичних звітів. 

Зберігаються в електронному вигляді в КП Д-

3 (справа 02-06). 

 

Сектор по роботі з персоналом 
1.17. Підготовка змін до штатного 

розпису Територіального 

управління ДСА України в 

Донецькій області  

протягом року Хмура С.Г. Виконано 

Пропозиції та необхідні матеріали щодо 

внесення змін до штатного розпису 

Територіального управління ДСА України в 

Донецькій області підготовлені та направлені 

до Державної судової адміністрації України 

своєчасно та у встановлені терміни 

 

1.18. Затвердження штатних розписів 

місцевих загальних судів 

Донецької області та змін до них  

протягом року Хмура С.Г. Виконано 

Протягом 2025 року начальником 

Територіального управління ДСА України в 

Донецькій області затверджено 205 штатних 

розписів місцевих загальних судів Донецької 

області. 



Державною судовою адміністрацією України 

через відрядження та звільнення 

суддів місцевих загальних судів Донецької 

області у 2025 році переглядалася штатна 

чисельність судів, внаслідок чого наказами 

начальника Територіального управління ДСА 

України в Донецькій області від 09.01.2025 № 

3-І, від 20.02.2025 № 5-І, від 25.03.2025 № 9-І, 

від 14.04.2025 № 10-І, від 05.05.2025 № 12-І, 

від 14.05.2025 № 13-І, від 12.06.2025 № 15-І, 

від 25.07.2025 № 18-І, від 29.07.2025 № 19-І, 

від 29.08.2025 № 20-І, від 16.09.2025 № 21-І, 

від 16.09.2025 № 22-І, від 19.11.2025 № 25-І 

затверджена штатна чисельність апаратів 

місцевих загальних судів Донецької області. 

(справа 01-05) 

  

1.19. Проведення роботи з метою 

заповнення вакантних посад 

державної служби категорії «Б» та 

«В» в Територіальному  

управлінні ДСА України в 

Донецькій області та місцевих 

загальних судах 

протягом року Хмура С.Г. Виконано 

Протягом 2025 року проведено 6 процедур 

добору на посади категорії «Б» в місцеві 

загальні суди Донецької області. Зокрема, 

призначено керівників апаратів у 

Приморському районному суді м. Маріуполя, 

Мирноградському та Вугледарському міських 

судах, а також заступників керівників 

апаратів у Торецькому міському, 

Центральному районному міста Маріуполь та 

Мирноградському міських судах.  

У зв’язку із зміною структури 

Територіального управління ДСА України в 

Донецькій області, скорочення штатної 

чисельності державних службовців та 

відсутності вакантних посад, добори до 

управління не проводилися. 



 
 

 

 

1.20. Організація роботи з підвищення 

кваліфікації суддів, працівників 

апаратів судів Донецької області, 

працівників Територіального 

управління ДСА України в 

Донецькій області 

протягом року Хмура С.Г. Виконано 

Роботу з підвищення кваліфікації 

організовано в повному обсязі: для 

проходження відповідного навчання 

направлено 212 осіб, серед яких судді та 

працівники апаратів місцевих загальних судів 

Донецької області  

 

1.21. Організація та проведення 

оцінювання результатів службової 

діяльності державних службовців 

категорії «Б» та «В» 

Територіального управління ДСА 

України в Донецькій області 

жовтень - грудень  Хмура С.Г. Виконано 

 Оцінювання результатів службової 

діяльності державних службовців категорій 

«Б» та «В» організовано та проведено 

своєчасно: всього проведено оцінку 35 

керівників апаратів та їх заступників, а також 

11 працівників Територіального управління 

ДСА України в Донецькій області 

 

1.22. Складання разом із державним 

службовцем індивідуальної 

програми підвищення рівня 

професійної компетентності за 

результатами оцінювання його 

службової діяльності на 2026 рік 

грудень Хмура С.Г. Виконано 

 За результатами оцінювання службової 

діяльності, всі державні службовці 

управління, а також керівники апаратів судів 

та їх заступники, вчасно склали та подали 

індивідуальні програми підвищення рівня 

професійної компетентності разом із 

визначеними завданнями на 2026 рік. 

 

1.23. Забезпечення проходження 

здобувачами вищої юридичної 

протягом року Хмура С.Г. Виконано 

 У 2025 році в Олександрівському районному 



освіти навчальної практики в 

судах відповідно до укладених 

ДСА України договорів 

суді Донецької області та Слов’янському 

міськрайонному суді Донецької області 

пройшли навчальну практику 2 здобувача 

вищої юридичної освіти. 
 

1.24. Здійснення заходів, пов’язаних із 

військовим обліком призовників, 

військовозобов'язаних і 

резервістів  та бронюванням 

військовозобов’язаних  у 

Територіальному управлінні ДСА 

України в Донецькій області 

строки  

визначені окремим 

планом 

Бєлєнькова С.М. Виконано 

Списки персонального військового обліку  

складені,    підписані начальником управління 

та особою, відповідальною за ведення 

військового обліку,  зареєстровані  в службі 

діловодства  та надані разом з відомістю 

оперативного обліку призовників, 

військовозобов’язаних та резервістів до 

Першого відділу Краматорського РТЦКта СП.   

У липні 2025 року  проведено звіряння даних 

Списків персонального військового обліку з 

обліковими даними документів Першого 

відділу Краматорського  РТЦКтаСП та 

звіряння з Вінницьким  ОМТЦК та СП, 

розбіжностей не виявлено. Результати 

звіряння внесені до журналу обліку 

результатів перевірок.  

       Відповідно до розпоряджень начальника 

Слов’янської міської військової адміністрації 

Донецької області від 15.01.2025 № 47 та від 

27.01.2025 № 80, 18.07.2025 року у 

Територіальному управлінні  проведено 

перевірку стану військового обліку 

військовозобов’язаних, призовників та 

резервістів.   За результатами перевірки 

організація та ведення військового обліку в 

Територіальному управління оцінена як  

«Позитивно», недоліків не виявлено.  



      Затверджено наказ від 27.01.2025 № 4-I 

«Про стан військового обліку  за 2024 рік та 

завдання на 2025 рік»  з  Переліком місцевих 

загальних судів Донецької області, 

визначених для здійснення документальної 

перевірки  Територіальним управління      

військового обліку, а також перевірки обліку, 

формування справ, зберігання і використання 

службових документів з відмітками Літер "М" 

у 2025  році 

        Погоджено з   Краматорським РТЦКта 

СП звіт   про  чисельність 

військовозобов’язаних, які заброньовані 

згідно з переліком посад 

військовозобов’язаних, які підлягають 

бронюванню на період мобілізації та на 

воєнний час станом на 01 січня 2025 року. 

        Наказом Територіального управління  від 

16.09.2025 визначена потреба у підвищенні 

кваліфікації працівників, які є 

відповідальними за ведення військового 

обліку. 

     Правила військового обліку зі змінами  

доведені під особистий підпис 

військовозобов’язаних працівників 

Територіального управління. 

Списки персонального військового обліку  

складені за оновленою формою 01.08.2025  

підписані начальником управління та особою, 

відповідальною за ведення військового 

обліку.     

  До Номенклатури справ суду на 2025 рік 

внесені зміни та доповнення, щодо назв та 

строків зберігання справ з військового обліку, 



ва з урахуванням  Наказу Міністерства 

юстиції України від 14.03.2025 № 748/5 «Про 

затвердження Змін до Переліку типових 

документів, що створюються під час 

діяльності державних органів та органів 

місцевого самоврядування, інших юридичних 

осіб, із зазначенням строків зберігання 

документів. 

 (справа 03-18)   

1.25. Здійснення заходів з питань 

запобігання та виявлення корупції 

в Територіальному управлінні 

ДСА України в Донецькій області 

строки  

визначені окремим 

планом 

Бєлєнькова С.М. Виконано 

07.01.2025 протокол №  1 від 07.01.2025 

11.02.2025 протокол №  2 від 11.02.2025 

25.02.2025 протокол №  3 від 25.02.2025 

25.03.2025 протокол №  4 від 25.03.2025 

01.04.2025 протокол №  5 від 01.04.2025 

15.04.2025 протокол №  6 від 15.04.2025 

29.04.2025 протокол №  7 від 29.04.2025 

20.05.2025 протокол №  8 від 20.05.2025 

02.07.2025 протокол №  9 від 02.07.2025 

22.07.2025 протокол № 10 від 22.07.2025 

24.07.2025 протокол № 11 від 24.07.2025 

01.08.2025 протокол № 12 від 01.08.2025 

15.10.2025 протокол № 13 від 15.10.2025 

06.11.2025 протокол № 14 від 06.11.2025  

(справа 03-10) 

Розроблено: 

- Положення про  відповідальну особу  за 

проведення роботи з питань запобігання та 

виявлення корупції в Територіальному 

управлінні ДСА України в Донецькій області; 

- Порядок організації роботи з 

повідомленнями про можливі факти 

корупційних або пов’язаних з корупцією 

правопорушень, інших порушень Закону 



України "Про запобігання корупції" в 

Територіальному управлінні ДСА України в 

Донецькій області 

(справа 03-03) 

Складено: 

  - Інформацію за 2024 рік на Порталі 

доброчесності; 

- Інформацію про стан виконання 

Територіальним управлінням ДСА України в 

Донецькій області заходів, передбачених в 

Антикорупційній програмі Державної судової 

адміністрації України на 2025 рік за 1 

півріччя 2025 року. 

-  Звіт про виконання протягом 2025 року 

Плану роботи відповідальної особи за 

проведення роботи з питань запобігання та 

виявлення корупції в Територіальному 

управлінні ДСА України в Донецькій області 

та затверджено план роботи на 2026 рік; 

(справа 03-10) 

1.26. Прийняття участі у нарадах з 

керівниками апаратів судів з 

питань, що належать до 

компетенції сектору 

протягом року Хмура С.Г. Виконано 

Протягом 2025 року прийнято участь у 

нарадах, які проводилися начальником 

Територіального управління ДСА України в 

Донецькій області з керівниками апаратів 

місцевих загальних судів Донецької області, а 

також проведені наради: 

06 січня та 02 липня 2025 року  - щодо 

підготовки інформації про гендерний склад 

місцевих загальних судів Донецької області; 

07 лютого, 02 липня та 25 грудня 2025 

року - з питань проведення повторної 

класифікації посад державної служби; 

18 червня 2025 року - щодо порядку 



відновлення особових справ суддів та 

працівників апаратів, втрачених у зв’язку 

з воєнним станом в Україні; 

06 серпня та 05 листопада 2025 року - 

спільні наради з  Державною судовою 

адміністрацією України  з питань 

антикорупційного законодавства; 

06 серпня 2025 року - щодо внесення 

відомостей до Єдиного державного реєстру 

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців 

та громадських формувань  (контактних 

даних, адреси тощо) представниками судів 

без участі голів ліквідаційних комісій; 

15 вересня 2025 року - щодо приведення у 

відповідність переліку вакантних посад 

суддів та своєчасного інформування 

відповідних державних установ; 

19 вересня 2025 року - з питань ведення 

інформаційної системи «Кадри WEB»; 

16 грудня 2025 року - щодо порядку надання 

компенсації за невикористані дні щорічних 

відпусток суддям та працівникам судів згідно 

з чинним законодавством. 

 

Відділ планово-фінансової діяльності,бухгалтерського обліку та звітності 

1.27. Доведення до місцевих загальних 

судів Донецької області 

інформації щодо кошторисних 

призначень на 2025 рік  

січень Стешенко І.А. Виконано 

06.02.2025 на нараді з керівниками апаратів 

місцевих загальних судів Донецької області 

доведено інформацію щодо кошторисних 

призначень на 2025 рік (протокол № 3 від 

06.02.2025) 



1.28. Забезпечення своєчасного 

використання коштів по рахунках 

в органах ДКСУ 

протягом року Стешенко І.А. Виконано 

Протягом 2025 року бюджетні кошти 

використовувалися своєчасно, накопичення 

залишків відкритих асигнувань на рахунках  в 

органах Держказначейства не допускалося 
 

 

1.29. Складання меморіальних ордерів 

згідно первинних бухгалтерських 

документів, здійснення контролю 

за проведенням витрат відповідно 

до кодів бюджетної класифікації 

видатків державного бюджету, 

ведення головної книги 

протягом року Стешенко І.А. Виконано 

Протягом 2025 року своєчасно складені 

меморіальні ордери № 2, № 3, № 5,  № 6, № 9, 

№ 13, № 17 та головна книга,  витрачання 

бюджетних коштів здійснювалося відповідно 

до Наказу МФУ від 12.03.2012 № 333   

1.30. Здійснення обліку касових та 

фактичних видатків 

протягом року Стешенко І.А. Виконано 

Облік касових та фактичних видатків 

здійснювався регулярно протягом року згідно 

наказу МФУ №604 від 29.06.2017 

 

1.31. Здійснення своєчасного, 

правильного нарахування та 

виплати заробітної плати 

працівникам Територіального 

управління ДСА України в 

Донецькій області та місцевих 

судів Донецької області 

протягом року Паніна Н.В. 

Ляшенко Е.О. 

Виконано 

У звітному році здійснено своєчасне та 

правильне нарахування  заробітної плати 

працівникам Територіального управління 

ДСА України в Донецькій області, суддям та 

працівникам апаратів місцевих загальних 

судів Донецької області. Виплата 

здійснювалася своєчасно, без затримки, в 

повному обсязі, двічі на місяць (аванс та 

заробітна плата). 

 

1.32. Здійснення виплати присяжним, 

визначені законодавством, за 

рахунок коштів бюджетної 

протягом року Городницька О.В. Виконано 

Протягом року виплата винагороди 

присяжним засідателям місцевих загальних 



програми на здійснення 

правосуддя за рахунок коштів 

Державного бюджету України 

судів Донецької області здійснювалася 

своєчасно, в повному обсязі відповідно до 

Порядку, затвердженому Наказом ДСА 

України від 05.10.2016  № 198 

 

1.33. Забезпечення повної та своєчасної 

сплати податків та зборів 

протягом року Стешенко І.А. Виконано 

Протягом 2025 року забезпечено повну та 

своєчасну сплату податків та зборів, про що 

подані відповідні звіти 

 

1.34. Проведення своєчасних 

розрахунків по комунальних 

послугах, отриманих 

Територіальним управлінням ДСА 

України в Донецькій області та 

місцевими судами Донецької 

області 

протягом року Стешенко І.А. Виконано 

Оплата отриманих комунальних послуг 

Територіальним управлінням ДСА України та 

місцевими загальними судами Донецької 

області  здійснювалася своєчасно відповідно 

до укладених господарських договорів та 

актів наданих послуг. Утворення 

кредиторської заборгованості за надані 

послуги не допускалося. 

 

1.35. Затвердження річного Плану 

державних закупівель, проведення 

процедур державних закупівель 

товарів, робіт і послуг 

протягом року Мотулевська М.М. Виконано 

Закупівля товарів, робіт і послуг у 2025 році 

здійснювалася згідно затвердженого Плану 

державних закупівель  відповідно до Закону 

України «Про публічні закупівлі» від 

25.12.2015 № 922-VIII та Постанови Кабінету 

Міністрів України від 12.10.2022 № 1178 

 

1.36. Списання господарських товарів, 

основних засобів та інших 

необоротних матеріальних активів 

протягом року Стешенко І.А. Виконано 

Протягом року відбувалося списання запасів 

товарно-матеріальних цінностей 

та необоротних матеріальних активів по мірі 

їх витрачання або псування: акти б/н від 

30.06.2025, 30.09.2025, 28.11.2025, 26.12.2025; 



акти № 9, 10 від 31.03.2025, № 1, 2, 3 від 

30.06.2025,  № 4, 5 від 30.09.2025,  № 6, 7, 8 

від 26.12.2025 (справа 04-14) 

 

1.37. Проведення річної інвентаризації 

активів та зобов’язань  в 

Територіальному управлінні ДСА 

України в Донецькій області та 

судах області 

протягом року Стешенко І.А. Виконано  

Відповідно до наказу начальника 

Територіального управління ДСА України в 

Донецькій області від 31.10.2025 № 24-І, 

проведена планова річна інвентаризація 

основних засобів, нематеріальних активів, 

товарно-матеріальних цінностей станом на 

01.11.2025 року в Територіальному 

управлінні ДСА України в Донецькій області, 

Олександрівському районному та 

Слов’янському міськрайонному судах 

Донецької області (справа 04-15) 

Юридичний сектор 

1.38. Забезпечення самопредставництва 

(представництва) Територіального 

управління ДСА України в 

Донецькій області в судах та 

інших державних органах  

протягом року Мусієнко Ю.О. Виконано  

      Протягом 2025 року Територіальним 

управлінням ДСА України в Донецькій 

області забезпечено самопредставництво 

(представництво) в місцевих, апеляційних та 

касаційних судах органах Державної 

виконавчої служби.  

Судами розглядалося та управлінням 

забезпечено самопредставництво 

(представництво) при розгляді:    

- 137  справ за позовами суддів місцевих 

загальних судів Донецької області, в яких 

територіальне управління є відповідачем, про 

проведення перерахунку суддівської 

винагороди у зв’язку із застосуванням при її 



обрахунку розрахункової величини 2102 грн., 

визначеної Законами України про Державний 

бюджет на відповідний рік; 

 - 40 судових справ за позовами працівників 

апаратів (державних службовців) місцевих 

загальних судів про перерахунок розміру 

надбавки за вислугу років, у зв’язку зі 

змінами щодо їх обрахунку, визначеними 

Прикінцевими положеннями Законів України 

Про Державний бюджет України на 2024 та 

2025 роки; 

-   2 справи за позовами суддів, які призвані 

на військову службу в порядку мобілізації, 

про зобов’язання поновити нарахування та 

виплату суддівської винагороди з 19.07.2022; 

- 6 справ за позовами суддів, які не 

здійснюють правосуддя, до територіального 

управління  про зобов’язання нарахувати та 

виплатити доплати до посадових окладів; 

- 1 справи за позовом працівника апарату 

суду, що звільнився з місцевого суду, 

територіальну підсудність судових справ 

якого змінено, про зобов’язання ТУ ДСА 

виплатити заробітну плату за період 

призупинення трудових відносин; 

-  2 справ  за позовом територіального 

управління про стягнення вартості 

непоставленого (ненаданого) товару (бензину, 

дизельного палива), закупленого 

територіальним управлінням. 



(справа 05-07) 

 

 

 

1.39. Забезпечення ведення 

претензійно-позовної роботи в 

Територіальному управлінні ДСА 

України в Донецькій області 

протягом року Мусієнко Ю.О. Виконано                                                    

У звітному періоді забезпечено ведення 

претензійно-позовної роботи. Подано: 

-  2 позовні заяви Територіального управління 

про стягнення вартості непоставленого 

(ненаданого) товару (бензину, дизельного 

палива), закупленого територіальним 

управлінням. Виконавчі документи у даних 

справах направлено для примусового 

виконання, відкрито виконавчі провадження, 

накладено арешт на майно та рахунки 

відповідача; 

- 7 позовних заяв про визнання протиправною 

та скасування постанов органів Державної 

виконавчої служби про стягнення 

виконавчого збору. 

(справа 05-04) 

 

1.40. Забезпечення ведення договірної 

роботи в Територіальному 

управлінні ДСА України в 

Донецькій області 

протягом року Мусієнко Ю.О. Виконано                                              

Протягом 2025 року забезпечено належне 

ведення договірної роботи. Територіальним 

управлінням ДСА України в Донецькій 

області укладено 102 цивільно-правових 

договори, проведено їх реєстрацію. Обов’язки 



за договорами виконані в повному обсязі. 

(справа 05-03) 

1.41. Забезпечення виконання доручень, 

наказів, листів ДСА України з 

договірної та позовної роботи 

протягом року Мусієнко Ю.О. 

 
Виконано                                              

Протягом 2025 року забезпечено повне та 

своєчасне виконання доручень і листів ДСА 

України з договірної та позовної роботи, 

зокрема 4 запитів про наявність судових 

рішень на користь суддів та працівників 

апаратів судів, стан їх виконання. 

(справа 05-04) 

 

1.42. Підготовка документів для 

виконання судових рішень про 

стягнення судового збору, про 

накладення штрафу як засобу 

процесуального примусу 

протягом року Мусієнко Ю.О. Виконано                                                

Протягом 2025 року підготовлено та 

направлено 23 заяви та виконавчих 

документів про стягнення судового збору на 

користь держави на суму 30371,45 грн. 

(справа 05-09) 

 

1.43. Здійснення заходів щодо 

контролю за надходженнями до 

спеціального фонду Державного 

бюджету України 

протягом року Мусієнко Ю.О. Виконано                                                       

З метою здійснення постійного контролю за 

надходженням до спеціального фонду 

Державного бюджету України  судового 

збору та штрафів Територіальним 

управлінням ДСА України в Донецькій 

області налагоджена робота з Державною 

казначейською службою. Співробітником 

управління за допомогою СДО отримуються 

виписки про зарахування сплачених сум 

судового збору та штрафів на бюджетний 



рахунок. 

 

1.44. Підготовка відомостей про 

державне майно, яке перебуває на 

балансі Територіального 

управління ДСА України в 

Донецькій області за 

встановленими формами  

у разі надходження 

запиту 

Мусієнко Ю.О. Виконано                                           

За 5 запитами підготовлено відомості про 

державне майно, що перебуває на балансі 

Територіального управління ДСА України в 

Донецькій області за встановленою формою 

та направлено до ДСА України у визначені 

строки.  

(Справа 05-08) 

1.45. Здійснення заходів,  пов’язаних з 

оформленням 

правовстановлюючих документів 

на нерухоме майно та на земельні 

ділянки місцевих судів Донецької 

області, відповідно до вимог 

чинного законодавства 

протягом року Мусієнко Ю.О. У зв’язку із активними бойовими діями, які 

ведуться на території Донецької області, 

протягом 2025 року заходи,  пов’язані з 

оформленням правовстановлюючих 

документів на нерухоме майно та на земельні 

ділянки місцевих судів Донецької області, не 

здійснювалися. 

 

1.46. Прийняття участі у нарадах з 

керівниками апаратів місцевих 

судів з питань, що належать до 

компетенції сектору 

протягом року Мусієнко Ю.О. Виконано 

Протягом року прийнято участь у всіх 

нарадах, які проводилися начальником 

Територіального управління ДСА України в 

Донецькій області з керівниками апаратів 

місцевих загальних судів. Сектором 

надавалися роз’яснення з питань порядку 

оформлення електронних підписів та 

укладення договорів для роботи у системі 

дистанційного обслуговування (ДКСУ) 

 



 

 

Головний спеціаліст з питань управління об’єктами державного майна 

1.47. Вивчення та узагальнення потреби 

судів у матеріально-технічних 

засобах, комп’ютерах, оргтехніки 

тощо 

протягом року Барбара А.В. Виконано                                                 

Систематично вивчалася та узагальнювалася  

потреба судів у матеріально-технічних 

засобах, оргтехніці, послугах тощо.   

Протягом 2025 року місцеві загальні суди 

Донецької області забезпечені: 

канцелярськими товарами (в тому числі 

швидкозшивачами та теками), конвертами, 

знаками поштової оплати,  папером, картоном 

для оформлення судових справ, стелажами, 

вогнегасниками вуглекислотними, 

комп’ютерами та БФП (для судів, чия техніка 

залишилася на тимчасово окупованій 

території Донецької області), господарчими 

товарами, послугами з обслуговування та 

ремонту офісної техніки, доступом до мережі 

інтернет. Здійснено: доповнення медичних 

аптечок медикаментами, закупівля палива (А-

95 та ДП) для автомобілів та генераторів.  

Територіальним управлінням проводиться 

постійна робота  із забезпечення належних 

умов для зберігання та функціонування 

евакуйованих архівів судів Донецької області. 

Приміщення забезпечені охоронною, 

протипожежною сигналізацією та підключені 

до мережі інтернет, робочі кабінети 



облаштовані меблями, стелажами тощо. 

1.48. Ведення договірної роботи в 

частині організації та підготовки 

договорів щодо закупівель товарів 

(робіт, послуг) 

протягом року Барбара А.В. Виконано 

Протягом звітного періоду забезпечено 

ведення договірної роботи в частині 

організації та підготовки договорів щодо 

закупівель товарів (робіт, послуг), внаслідок  

якої укладено 31 договір на закупівлю 

товарів, послуг. 

 

1.49. Забезпечення реєстрації 

транспортних засобів 

протягом року Барбара А.В. У 2025 році через відсутність потреби 

реєстрація  транспортних засобів не 

проводилась. 

1.50. Здійснення ефективного 

використання та збереження 

об'єктів державної власності в 

судах Донецької області та 

Територіальному управлінні ДСА 

України в Донецькій області 

протягом року Барбара А.В. Виконано 

Забезпечено ефективне використання та 

збереження приміщень судів, що є об’єктами 

державної власності. Приміщення забезпечені  

охоронною та пожежною сигналізацією, а 

також безперервним доступом до мережі 

інтернет. 

1. Інформаційно – аналітична робота    

2.1. Оприлюднення на офіційному 

вебсайті інформації про 

результати роботи 

Територіального управління ДСА 

України в Донецькій області за 

2024 рік 

січень Гончарова К.В. Виконано 

На вебсайті Територіального управління ДСА 

України в Донецькій області викладена 

інформація про результати роботи у 2024 році 

2.2. Розміщення на офіційному 

вебсайті інформаційних матеріалів 

щодо питань діяльності 

управління 

протягом року Гончарова К.В. Виконано 

Протягом 2025 року на вебсайті 

Територіального управління ДСА України в 

Донецькій області постійно викладалася 

інформація про діяльність управління 

 



2.3. Підготовка та надання звіту про 

розгляд звернень громадян 

Територіальним управлінням ДСА 

України в Донецькій області у 

2024 році 

січень Гончарова К.В. Виконано 

14 січня 2025 року  наданий Звіт про розгляд 

звернень громадян Територіальним 

управлінням ДСА України в Донецькій 

області у 2024 році 

Відділ організаційного забезпечення діяльності судів та судової статистики 

2.4. Узагальнення стану розгляду 

місцевими загальними судами 

області адміністративних справ у 

2024 році та подання звіту  форми 

1-а «Звіт судів першої 

інстанції  про розгляд справ у 

порядку адміністративного 

судочинства» 

січень Дехтяр Б.С. Виконано   
Узагальнено стан розгляду місцевими 

загальними судами області адміністративних 

справ у 2024 році  та 21 січня 2025 року 

направлений звіт  за формою 1-а «Звіт судів 

першої інстанції  про розгляд справ у порядку 

адміністративного судочинства» до ДСА 

України  (справа 02-05) 

2.5. Узагальнення стану розгляду 

місцевими загальними судами 

області справ про адміністративне 

правопорушення у 2024 році та 

подання звіту форми 1-п «Звіт 

судів першої 

інстанції  щодо розгляду 

справ про адміністративне 

правопорушення» 

січень Дехтяр Б.С. Виконано   
Узагальнено стан розгляду місцевими 

загальними судами області справ про  

адміністративне порушення у 2024 році  та  

27 січня 2025 року направлений звіт  за 

формою 1-п «Звіт судів першої 

інстанції  щодо розгляду справ про 

адміністративне правопорушення» до ДСА 

України (справа 02-05) 

2.6. Узагальнення стан розгляду 

місцевими загальними судами 

області кримінальних справ у 2024 

році та подання звіту форми 1-к 

«Звіт судів першої інстанції  про 

розгляд матеріалів кримінального 

провадження» 

січень Дехтяр Б.С. Виконано   
Узагальнено стан розгляду місцевими 

загальними судами області кримінальних 

справ та 28 січня 2025 року направлений звіт  

за формою 1-к «Звіт судів першої 

інстанції  про розгляд матеріалів 

кримінального провадження» до ДСА 

України (справа 02-05) 



 

2.7. Узагальнення стан розгляду 

місцевими загальними судами 

області цивільних справ у 2024 

році та подання звіту форми   1-ц 

«Звіт судів першої інстанції  про 

розгляд справ цивільного 

судочинства» 

січень Дехтяр Б.С. Виконано   

Проведено узагальнення стану розгляду 

місцевими загальними судами області 

цивільних справ та 21 січня 2025 року 

направлений звіт  за формою 1-ц «Звіт судів 

першої інстанції  про розгляд справ 

цивільного судочинства» до ДСА України 

(справа 02-05) 

2.8. Підготовка та подання звіту за 

2024 рік: 

- за формою № 6  «Звіт про 

кількість осіб, притягнутих до 

кримінальної відповідальності та 

види кримінального покарання»; 

-  за формою № 7 «Звіт про склад 

засуджених»; 

- за формою № 8 «Звіт про 

неповнолітніх засуджених» 

січень Дехтяр Б.С. Виконано 

03 лютого 2025 року направлені до ДСА 

України статистичні звіти за 2024 рік: 

- за формою № 6  «Звіт про кількість 

осіб, притягнутих до кримінальної 

відповідальності та види кримінального 

покарання»;  

- за формою № 7 «Звіт про склад 

засуджених»; 

- за формою № 8 «Звіт про неповнолітніх 

засуджених» 

 (справа 02-05). 

2.9. Підготовка та подання звіту за 

2024 рік форми  1-ЛТ «Звіт 

судів першої інстанції про стан 

розгляду справ про злочини щодо 

легалізації  (відмивання) 

доходів,  одержаних злочинним 

шляхом,  фінансування тероризму 

та фінансування зброї масового 

знищення» 

січень Дехтяр Б.С. Виконано 

Підготовлений та поданий до ДСА України 

21 січня 2025 року звіт за 2024 рік форми  1-

ЛТ «Звіт судів першої інстанції про стан 

розгляду справ про злочини щодо легалізації   

(відмивання) доходів,  одержаних злочинним 

шляхом,  фінансування тероризму та 

фінансування зброї масового знищення» до 

ДСА України (справа 02-05) 



 

2.10. Підготовка та подання звіту за 

2024 рік форми 1-МЗС «Звіт 

місцевих загальних судів про 

розгляд судових справ»  

січень Дехтяр Б.С. Виконано 

Підготовлений та поданий до ДСА України  

28 січня 2025 року звіт за 2024 рік форми  1-

МЗС «Звіт місцевих загальних судів про 

розгляд судових справ» (справа 02-05) 

2.11. Підготовка та подання звіту за 

2024 рік форми № 10 «Звіт про 

справляння, звільнення від сплати 

та повернення судового збору в 

місцевих загальних судах області» 

січень Дехтяр Б.С. Виконано 

Підготовлений та поданий до ДСА України  

27 січня 2025 року звіт за 2024 рік № 10 «Звіт 

про справляння, звільнення від сплати та 

повернення судового збору в місцевих 

загальних судах області»  (справа 02-05) 

2.12. Подання звіту за формою № 1-ЄЗ 

«Оперативний статистичний звіт 

щодо стану здійснення правосуддя 

місцевими та апеляційними 

судами» 

щоквартально Дехтяр Б.С. Виконано 

Підготовлений та поданий до ДСА України  

21 січня 2025 року звіт № 1-ЄЗ 

«Оперативний статистичний звіт щодо стану 

здійснення правосуддя місцевими та 

апеляційними судами»  (справа 02-06) 

2.13. Подання звіту за формою № 1-

ЄЗ(ВС) «Оперативний 

статистичний звіт щодо стану 

здійснення правосуддя місцевими 

та апеляційними судами (воєнний 

стан)» 

щоквартально Дехтяр Б.С. Виконано 

Підготовлений та поданий до ДСА України  

08 січня 2025 року звіт № 1-ЄЗ(ВС) 

«Оперативний статистичний звіт щодо стану 

здійснення правосуддя місцевими та 

апеляційними судами (воєнний стан)» (справа 

02-06) 



2.14. Формування аналітичних даних 

про стан здійснення правосуддя 

місцевими загальними судами 

Донецької області  

щоквартально Дехтяр Б.С. Виконано 

24 січня 2025 року, 23 квітня 2025 року, 15 

липня 2025 та 16 жовтня 2025 року 

сформовані аналітичні дані про стан 

здійснення правосуддя місцевими загальними 

судами Донецької області (справа 02-10) 

2.15. Підготовка аналізу стану 

обліково-статистичної роботи в 

місцевих загальних судах 

Донецької області за 2024 рік 

січень Дехтяр Б.С. Виконано 

Підготовлено та направлено до ДСА України 

20 січня 2025 року  аналіз стану обліково-

статистичної роботи в місцевих загальних 

судах Донецької області за 2024 рік (справа 

02-10) 

2.16. Проведення огляду даних про стан 

здійснення правосуддя місцевими 

загальними судами Донецької 

області за 2024 рік 

січень Дехтяр Б.С. Виконано 

Підготовлено та направлено до ДСА України 

29 січня 2025 року  огляд даних про стан 

здійснення правосуддя місцевими загальними 

судами Донецької області за 2024 рік (справа 

02-10) 

2.17. Узагальнення та подання звіту 

Територіального управління ДСА 

України в Донецькій області щодо 

забезпечення незалежності та 

безпеки суддів 

щоквартально Дехтяр Б.С. Виконано 

Узагальнено та подано до ДСА України 06 

січня 2025 року, 10 квітня 2025 року, 08 

липня 2025 року, 06 жовтня 2025 року звіт 

Територіального управління ДСА України в 

Донецькій області щодо забезпечення 

незалежності та безпеки суддів (справа 02-06) 



2.18. Надання місцевим загальним 

судам роз’яснень з ведення 

судової статистики, діловодства та 

архіву 

протягом року Дехтяр Б.С. Виконано  

06 лютого 2025 року – проведена нарада з 

керівниками апаратів місцевих загальних 

судів з питань: організація діловодства в 

умовах відсутності доступу до КП Д-3, 

складання організаційно-розпорядчої 

документації; 

12 та 17 лютого 2025 року – проведені 

кущові наради з керівниками  апаратів 

місцевих загальних судів з питань: складання 

номенклатури справ та роботи експертних 

комісій; 

27 листопада 2025 року – проведена нарада-

навчання з керівниками апаратів місцевих 

загальних судів з питань:  

1. 1. Вимоги до оформлення організаційно-

розпорядчої документації відповідно до 

ДСТУ 4163:2020 

2. 2. Особливості розгляду звернень громадян та 

інформаційних запитів. 

3. Письмові роз’яснення не надавалися. 

4. Протоколи нарад зберігаються у справі 01-06. 

2.19. Забезпечення оперативного 

подання інформації та звіту до 

ДСА України про розгляд 

місцевими та апеляційними 

судами справ, пов’язаних з 

виборами Президента України  

у разі проведення Дехтяр Б.С. Вибори не проводилися 

2.20. Оперативне подання інформації та 

звіту до ДСА України про розгляд 

місцевими та апеляційними 

судами справ, пов’язаних з 

виборами народних депутатів 

України  

у разі проведення Дехтяр Б.С. Вибори не проводилися 



 

2.21. Оперативне подання інформації та 

звітів до ДСА України щодо 

застосування Закону України 

«Про амністію» 

у разі проведення Дехтяр Б.С. Вибори не проводилися 

Сектор по роботі з персоналом 

2.22. Подання статистичної звітності за 

формою «Звіт про кількісний та 

якісний склад державних 

службовців» 

щоквартально Хмура С.Г. Виконано 

Підготовлений та поданий до ДСА України 

звіт за формою «Звіт про кількісний та 

якісний склад державних службовців»:   

за І квартал 2025 рік – 01 квітня 2025 року,   

за ІІ квартал 2025 рік – 02 липня 2025 року,  

за ІІІ квартал 2025 рік – 06 жовтня 2025 року 

за 2025 рік – 02 січня 2026 року 

(справа 02-05) 

2.23. Подання інформації до ДСА 

України щодо штатної та 

фактичної чисельності 

працівників  місцевих судів 

Донецької області 

щомісячно Хмура С.Г.     Виконано 

  Щомісячно протягом 2025 року 

Територіальним управлінням ДСА України в 

Донецькій області перевірялася та зводилася 

надана місцевими загальними судами 

Донецької області, інформація щодо штатної 

та фактичної чисельності працівників судів. 

Узагальнена інформація своєчасно 

направлялася до ДСА України:  31 січня 2025 

року, 28 лютого2025 року,  31 березня 2025 

року, 30 квітня 2025 року, 30 травня2025 

року,  30 червня 2025 року, 31 липня 2025 

року,  29 серпня 2025 року, 30 вересня 2025 

року, 31 жовтня 2025 року,                             

28 листопада 2025 року та 31 грудня 2025 

року. 



2.24. Надання роз’яснень з кадрових 

питань працівникам місцевих 

судів 

протягом року Хмура С.Г.         Виконано 

Протягом звітного періоду забезпечено 

оперативне доведення роз’яснень наданих 

Державною судовою адміністрацією України, 

Національним агентством з питань державної 

служби керівникам апаратів місцевих 

загальних судів Донецької області, які 

додатково обговорювалися на нарадах. У 

зв’язку із виникненням питань, які 

потребували роз’яснень інших установ, були 

організовані спільні наради: 

21 травня 2025 року - з Південно-Східним 

міжрегіональним управлінням НАДС  щодо 

узагальнення практики застосування 

законодавства про державну службу; 

26 червня 2025 року  - з Головним 

управлінням Пенсійного фонду України в 

Донецькій області щодо особливостей 

трудових відносин під час воєнного стану та 

використання сервісів вебпорталу ПФУ для 

оцифрування трудових книжок. 

  Письмові роз’яснення не надавалися. 

2.25. Надання методичної допомоги з 

питань кадрового діловодства 
протягом року Хмура С.Г.      Виконано 

Протягом 2025 року Територіальним 

управлінням ДСА України в Донецькій 

області надана методична допомога 

керівникам апаратів місцевих загальних судів 

Донецької області щодо розробки Положень 

про преміювання відповідно до  наказу НАДС 

від 09.06.2025 № 74-25 

У зв’язку із впровадженням нового 

механізму електронного бронювання через 

портал Дія, Територіальним управлінням 



ДСА України в Донецькій області 

забезпечено повний супровід цього процесу в 

судах області.  

Надавалася постійна методична допомога та 

практичні роз’яснення керівникам апаратів 

судів щодо алгоритму заповнення та подання 

оновлених даних в «Резерв +», що 

прискорило процес бронювання.   

 

2.26. Здійснення координації та 

контролю роботи з мобілізаційної 

підготовки в місцевих судах  

протягом року Бєлєнькова С.М. Виконано 

Протягом 2025 року Територіальним 

управлінням ДСА України в Донецькій 

області проведено  документальну перевірку 

стану військового обліку та бронювання 

військовозобов’язаних працівників, а також 

перевірку обліку, формування справ, 

зберігання і використання службових 

документів з відмітками Літер "М": 

20 червня 2025 року - у Слов’янському 

міськрайонному суді Донецької області;    

 20 жовтня 2025 року - у Волноваському 

районному  суді Донецької області. 

(справа 03-18) 

 

Відділ планово-фінансової діяльності, бухгалтерського обліку та звітності 

2.27. Проведення аналізу виконання 

кошторису на 2024 рік в розрізі 

КЕКВ та фондів  

січень Стешенко І.А. Виконано  
Виконання кошторису на 2024 рік 

проаналізовано та складено Звіт про 

виконання кошторису та паспорту бюджетної 

програми за КПКВК 0501020 та 0501150 за 

2024 рік (справа 04-02) 

 



2.28. Проведення аналізу кредиторської 

заборгованості та вжиття заходів 

щодо її погашення 

протягом року Стешенко І.А. Виконано 

Протягом року проводився аналіз 

кредиторської заборгованості.  У разі 

виникнення кредиторської заборгованості  

вживалися заходи щодо її своєчасного 

погашення 

2.29. Складання річного фінансового 

звіту за 2024 рік 
січень Стешенко І.А. Виконано 

Річний фінансовий звіт за 2024 рік складено 

та відправлено до органу Держказначейства у 

визначений термін -  13 січня 2025 року 

(справа 04-04) 

2.30. Складання квартального 

фінансового звіту  

щоквартально Стешенко І.А. Виконано 

Квартальні  фінансові звіти складалися та 

відправлялися до органу Держказначейства у 

визначений термін до 30 січня 2025 року,    

30 квітня 2025 року,     30 липня 2025 року, 

до 30 жовтня 2025 року 

(справа 04 -07) 

2.31. Складання квартального 

об’єднаного  звіту «Податковий 

розрахунок сум доходу, 

нарахованого (сплаченого) на 

користь платників податків – 

фізичних осіб, і сум утриманого з 

них податку, а також сум 

нарахованого єдиного внеску» 

щоквартально Стешенко І.А. Виконано 

Відповідно до Закону України від 10.10.2024 

№ 4015-ІХ «Про внесення змін до 

Податкового кодексу України та інших 

законів України щодо забезпечення 

збалансованості бюджетних надходжень у 

період дії воєнного стану», з 1 січня 2025 

року впроваджена щомісячна звітність з 

ПДФО, військового збору та єдиного 

соціального внеску – податковий розрахунок 



сум доходу, нарахованого (сплаченого) на 

користь платників податків – фізичних осіб, і 

сум утриманого з них податку, а також сум 

нарахованого єдиного внеску за найманих 

працівників. Термін подання звітності: до 20 

числа місяця наступного  за звітним. 

Звіт складався та направлявся до Фіскальної 

служби у визначений законодавством термін, 

щомісячно. Випадки повернень на 

доопрацювання протягом 2025 року відсутні. 

(справа 04 – 06) 

2.32. Складання квартального звіту 

державного статистичного 

спостереження  "Звіт із праці" 

щоквартально Стешенко І.А. Виконано 

Звіт складався та направлявся до Управління 

статистики Донецької області у визначений 

термін: до 07 січня 2025 року,  07 квітня 

2025 року, до 07 липня 2025 року, 07 

жовтня 2025 року. Випадки повернень на 

доопрацювання протягом 2025 року відсутні. 

(справа 04 – 05) 

2.33. Складання місячного звіту 

державного статистичного 

спостереження  "Звіт із праці" 

щомісячно Стешенко І.А. Виконано 

Звіт складався та направлявся до Управління 

статистики Донецької області у визначений 

термін: до 7 числа місяця, наступного за 

звітним. Випадки повернень на 

доопрацювання протягом 2025 року відсутні. 

(справа 04 – 08) 

 



2.34. Проведення аналізу 

інвентаризаційних описів по 

Територіальному управлінню 

ДСА України в Донецькій області 

та судах Донецької області, 

здійснення звірки з даними 

бухгалтерського обліку 

листопад - грудень Стешенко І.А. Виконано 

Після завершення інвентаризації 

проаналізовано інвентаризаційні описи, 

зроблена звірка результатів інвентаризації з 

даними бухгалтерського обліку в терміни, 

визначені наказом начальника  

Територіального управління ДСА України в 

Донецькій області від 31.10.202 5№ 24-I 

 

2.35. Надання інформації юридичному 

сектору про стан виконання 

договірних зобов'язань згідно 

з  додатком 2 Положення про 

порядок ведення договірної 

роботи в Державній судовій 

адміністрації України та її 

територіальних управліннях 

затвердженого наказом Державної 

судової адміністрації України 

01.04.2021  № 99 

до 05 числа 

кожного місяця 

Стешенко І.А. Виконано 

Інформація юридичному сектору надавалася 

протягом року своєчасно, невиконання 

договірних зобов’язань не допускалося 

Юридичний сектор 

2.36. Підготовка та подання до ДСА 

України звіту про надходження та 

направлення на виконання 

виконавчих документів 

щомісячно Мусієнко Ю.О. Виконано                                                    
До 5 числа кожного місяця до ДСА України 

за визначеними формою підготовлено та 

своєчасно подано звіти про надходження та 

направлення на виконання виконавчих 

документів (в електронному вигляді) 

2.37. Підготовка та подання до ДСА 

України інформації про судові 

справи за встановленою формою 

щомісячно Мусієнко Ю.О. Виконано                                                 

До 5 числа кожного місяця до ДСА України 

за визначеними формою підготовлено та 

своєчасно подано звіти про судові справи (в 

електронному вигляді) 

https://zakon.rada.gov.ua/rada/show/v0099750-21#n355


 

2. Робота з архівними документами 

3.1. Надання інформації про категорії 

та кількість справ, заведених у 

2024 році структурними 

підрозділами Територіального 

управління ДСА України в 

Донецькій області 

січень керівники 

структурних 

підрозділів,  

Барбара А.В. 

Виконано 

Номенклатура справ за 2024 рік закрита 

підсумковим записом. Утворено 149 справ, з 

них:  постійного зберігання – 14, тривалого 

(понад 10 років) –18, тимчасового – 117 

3.2. Відбір для знищення документів, 

не віднесених до Національного 

архівного фонду, строк зберігання 

яких минув згідно з 

номенклатурою справ 

І квартал керівники 

структурних 

підрозділів, Барбара 

А.В. 

Виконано 

Вилучено для знищення 262 справи не 

внесених до Національного архівного фонду 

за 2015 – 2023 роки, про що складений акт   

№ 1 від 08.05.2025, який схвалений 

експертною комісією Управління (протокол 

№ 2 від 12.05.2025), погоджений експертно-

перевірною комісією Державного архіву 

Донецької області (проткол № 7 від 

30.05.2025) та затверджений начальником 

Управління. (справа 09-01) 

3.3. Здійснення заходів, пов’язаних з 

роботою експертної комісії 

Територіального управління ДСА 

України в Донецькій області 

строки  

визначені окремим 

планом 

Гудзенко Л.Г. Виконано 

План роботи експертної комісії на 2025 рік 

затверджений начальником Територіального 

управління ДСА України в Донецькій області 

30.01.2025. До плану роботи включені 

питання щодо перегляду Положення про 

експертну комісію Управління, розгляду акту 

про вилучення до знищення документів не 

внесених до НАФ, розгляду позапланових 

питань, які входять до повноважень 

експертної комісії, розгляд номенклатури 

справ на 2026 рік та інше. 

Протягом 2025 року експертною комісією 

проведено 7 засідань. (справи 10-01, 10-02) 



3.4. Підготовка та затвердження 

номенклатури справ 

Територіального управління ДСА 

України в Донецькій області на 

2026 рік 

грудень Гудзенко Л.Г. Виконано 

Номенклатура справ Територіального 

управління ДСА України в Донецькій області 

на 2026 рік переглянута експертною комісією 

Протокол № 7 від 10.12.2025) та затверджена 

начальником управління. (справа 01-22 за 

2026 рік) 

 

 

 

Головний спеціаліст відділу організаційного забезпечення діяльності  

судів та судової статистики, особа, відповідальна за організацію діловодства  

в Територіальному управлінні ДСА України в Донецькій області                                                                     Катерина ГОНЧАРОВА 


