
ОПИС 
вакансії державної служби категорії «В» - старшого судового 

розпорядника служби судових розпорядників 
 

Загальні умови 
Посадові обов’язки - забезпечує належний стан зали судового засідання, 

готує її до слухання справи й доповідає про готовність 
головуючому судді; 

- визначає з урахуванням кількості місць конкретні 
місця розміщення та можливу кількість осіб, які можуть бути 
присутніми в залі судового засідання; 

- сприяє доступу до приміщень суду та зали судового 
засідання осіб з обмеженими фізичними можливостями під 
час реалізації ними своїх прав; 

- приймає, за розпорядженням головуючого судді, від 
учасників судового процесу документи, докази та інші 
матеріали, що стосуються розгляду справи, і передає їх 
головуючому судді під час судового засідання; 

- забезпечує виконання вимог процесуального 
законодавства щодо проведення закритого судового 
засідання та вживає заходи до обмеження входу до зали 
судового засідання сторонніх осіб; 

- забезпечує взаємодію з працівниками Національної 
поліції України, Національної гвардії України, Служби 
судової охорони. 

Умови оплати праці посадовий оклад – 18 771 грн, 

надбавки, премії та компенсації відповідно до статей 50, 
52 Закону України «Про державну службу»; 

надбавка до посадового окладу за ранг державного 
службовця відповідно до постанови Кабінету Міністрів 
України від 29 грудня 2023 року № 1409. 

Інформація про строковість 
чи безстроковість 
призначення на посаду 

строково, до призначення переможця конкурсу або до 
спливу 12 місячного строку з дня припинення чи 
скасування воєнного стану 

Прізвище, ім’я та по 
батькові, номер телефону та 
адреса електронної пошти 
особи, яка надає додаткову 
інформацію з приводу 
зайняття вакантної посади 

Шпортун Антоніна Віталіївна,  
тел: (0362) 26-65-15 
email: kadry@rv.arbitr.gov.ua 
 

Кваліфікаційні вимоги 
1. Освіта вища юридична освіта за освітнім ступенем не нижче 

бакалавра, молодшого бакалавра 
2. Досвід роботи не потребує 

3. Володіння державною 
мовою 

вільне володіння державною мовою 

 

 
 
 


