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Відділ з режимно-секретної роботи є структурним підрозділом Житомирського апеляційного суду і безпосередньо підпорядковується голові суду,  а в частині проходження державної служби – керівникові апарату суду.
До складу відділу входять:
– начальник відділу;
– головні спеціалісти.
У своїй роботі керується Конституцією України, Законами України, Кримінальним  процесуальним  кодексом  України, актами та дорученнями Президента України, Кабінету Міністрів України, нормативно-правовими актами Державної судової адміністрації України, Служби безпеки України,  інших державних органів у сфері охорони державної таємниці, протидії технічним розвідкам та технічного захисту інформації, а також Положенням про відділ.
Основними завданнями відділу є:
– Забезпечення  здійснення   судом  правосуддя  відповідно  до  визначених законом  процедур  судочинства, а  саме глави 21 та  глави 40  Кримінального процесуального  кодексу  України.
– Здійснення  об’єктивного та  неупередженого  розподілу  між  суддями  судових  справ,  забезпечення  автоматизованого  розподілу  справ.  
– Недопущення необґрунтованого допуску та доступу осіб до секретної інформації.
– Своєчасне розроблення та здійснення разом з іншими структурними підрозділами Житомирського апеляційного суду заходів щодо охорони державної таємниці.
– Запобігання витоку секретної інформації.
– Виявлення та закриття каналів витоку секретної інформації у процесі діяльності Житомирського апеляційного суду.
– Забезпечення режиму секретності під час проведення всіх видів секретних робіт.
– Організація та ведення секретного діловодства.
– Здійснення контролю за станом режиму секретності в Житомирському апеляційному суді. 
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