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зАсАди
викори стан ня автоматизованоi систем и документообiгу суду

1. СКЛаД ПОСтiйних колегiй суддiв цивiльнпr та кримiнальноi паJIац а
також спецiалiзацiю, визначити згiдно Щодаткiв NЬ 1, }lb 2, лlЬ 3.

1.1. Автоматизований розподiл судових сцрав, до початку
фУНкЦiонУВаннrl пiдсистеми автоматизованого розподirry справ у складi CCITC,
ЗДiЙСШОеТься у порядку, передбаченому Роздiлом IY Положення про порядок

фУнкцiонування окремих пiдсистем (модулiв) единоi судовоi iнформацiйно-
телекомунiкацiйноi системи (далi Положенrrя).

1.2. Замiна сУддiв - членiв колегii у разi неможJIивоgгi продовженЕrI
РОЗГJUIДУ, ЗдiЙсшоеться працiвником апарату суду, який мае повноваженIuI
ЗДiЙСrпОвати автоматизований розподiл справ, автоматизовано за
розпорядженнrIм керiвника апарату суду на виконаннrI службовоi записки суддi-
доповiдача за правилами пiдгryнкry 90 пiдроздiлry б роздilry IY ПоложенIuI.

1.2.1 У разi змiни скJIаду постiйню< колегiй суду, нерозгJuIнутi судовi
СПРаВИ, ЩО бУли розподiленi до цiеi змiни, зЕIверIшуIоться розгJuIдом у складi
визначеному автоматизованою системою.

\.2.2. У разi звiпьнення суддi-доповiдача з посади суддi, нерозглянутi
справи передаюТься для повторного авторозподirry iз змiною всБого скJIа.ry суду
(04.02.202|).

Якщо змiнити весь скJIад суду не можливо через неможJIивiсть
авторозподiлу, змirпоеться лише суддя-доповiдач, якиЙ вiдрахований зi штаry
суду (26.09.2024)

1.2.3. У разi вiдводу(самовiдводу) суддi-доповiдача, справа пiдлягае
повторному авторозподiJry iз замiною лише вiдведеною суддi-доповiдача
(04.02.202|).

2. OKpiM загаlIьних положень, до початлry роботи Сдиноi судовоi
iнформацiйно-телекомунiкацiйноi системи, визначити oKpeMi правила
здiйснення автоматизованого розподiлry судових справ :

2.1. У випадку вiдсутностi ранiше визначеного у справi суддi-доповiдача
пiд час надходженIut справ, кJIопотань, якщо це призведе до неможливостi
розгляду цих справ та матерiалiв у розуплнi строки, передаються на
автоматизований розподiл в порядку визначеному tryнктом 5 Засад
використаннrI автоматизованоi системи докумеIIтообiry суду.

Вищезазначене правило не застосовуеться у разi надходжеЕIuI апеляцiйних
скарг на ухвzlли слiдчих суддiв суду першоi iнстанцii, якi надiйшли у межах



одного кримiнального провадженшI (еДД), якi у разi вiдсутностi ранiше
виЗначеного суддi-доповiдача, одразу передаються дJUI автоматизованого
розподiлry за правилами пiдгryнкту 74 пiдроздiлу 3 роздiлу IY ПоложеншI.

2.2.У Випадках надходженшI до апеляцiйного суду справи, в якiй судовi
рiшенrrя скасовувЕLJIись з передачею судовоi справи на новий розпшд до суду
пеРшоi iнстанцii, справа пiдлягае автоматизованому розподi.тry на загаJIьних
пiдставаХ (з ypaxyBaHIUIM обставиН, ЩО викJIюч€lють повторIry участь суддi у
розглядi сшрави вiдповiдно до процесу€шьною законодавства).

2.3.У разi повторного надходженЕя до суду апеляцiйних скарг з
передбачених процесуЕlльним законом пiдстав, остатпri пiдлягають
автоматизованому розподiлу за правил€lNIи гryнкту 60 пiдроздiJIу 1 роздiлry IY
Попоженrrя, oKpiM випадкiв повторного (пiсля поверненнrI попередньоi
апеляцiЙноi скарги) надходженнrI справ про адмiнiстративнi правопорушенrrя. У
таких випадкtlх справа про адмiнiстративне правопорушеншI передаеться
ранiше визначеному скJIаду суду, з використанIuIм тигry поеднанIuI (скарга у тiй
же справil>. У разi тимчасовоi вiдсутностi ранiше визначеного головуючого
суддi-справа розподiляетъся в загапьному порядку(в редакцii вiд 04.02.
2025).

Апеляцiйнi скарги, що надiйшли пiсля визначення суддi-доповiдача у
цивiльнiй справi (за единим унiкальним номером справи), передаються ранiше
визначеноIпry суддi-доповiдачу, якщо попередне апеJUIцiЙне провадження у цiЙ
справi не завершено. У з€вначених випадках заборона розподirry перед
вiдгryсткою або вiшlядженIulм - не застосовуетъся.

2.4.Зазначити, що днi, у якi не розподiляються судовi справи у зв'язку iз
забороною розподiлу перед вiдrryсткою або вiдрядженням суддi, вр€tховуються
при розрilryнIry коефiцiенту навантаженшI суддi на момеIIт автоматизованою
розподirry судовоi справи (в редакцii вiд 04.11 .202|).

2.5.Визначити що:
- гliд час автоматизованого розподiлry справ мiж сулдями данi табелю

робочого часу та днi обмеження перед вiдгryсткою дIя уrасникiв колегii не
враховуються;

- пiд час повторного автоматизованого розподiлу (або автоматизованоi
змiни скJIаду суду) данi табелю робочого часу для у.:асникiв колегii
враховуються, а днi обмеженшI перед вiдгryсткою не враховуються;

- при виконаннi п. 82 пiдроздiлry 4 роздiлу IY Положення, ранiше
визначеною колегiею суддiв вважати судову колегiю, яка вlIзначена пiд час
надходженIuI першоi апеляцiйноi скарги або пiд час if повторноrо авторозподiлу
(пiсля з€uIвленого вiдводу, самовiдводу або в порядку п.5 Засад використанIuI
автоматизованоi системи документообiry суду ) у ц"оrпry провадженнi ;

-у випадку неможливостi утворенIIя колегiй з числа суддiв судовоi палати з

розгJuIду щримiнальнlD( справ, визначення судлiв (oKpiM суддi-доповiдача) для
розгJIяду цих справ вiдбуваеться мiж суддями судовоi па-Iати з розгiшду
цивiльних справ.

2.6, З ypaxyBaHIuIM положенъ ч.6 ст.15
статус суддiв> визначити:

Закону Украiни <Про сулоустрiй r



1) не розподiляютъся щодо конкретного суддi справи, що надifoпли:
- За чотирнадцять календарних днiв вкJIючно до початку вiдгryстки

абО вiдрядження суддi, якщо ii7його тривалiсть становить бiлъше 15
каJIендарних днiв;

- За Три робочих днi (в редакцii вiд 1З.05.202|)до початку вiдгryстки суддi,
якщо ii7його тривалiсть становить 15 або менше кЕrлендарних днiв;

- за один робочий день до вiдрядження (за три робочих дн., якщо
тривагliсть вiдрядження становить бiльше нiж ciM календарнrх днiв) та у днi
гrеребуванrrя суддi у вiдрядженнi; (qэеdакцiя з 0].04.2022);

- за один робочий день до направленIuI суддi на пiдготовку дIя
пiдтриманнrl кв€шiфiкацii до Нацiональноi школи суддiв Украiни, навчання,
пiдвищення квалiфiкацii, для участi у семiнарських заIIяттях тощо без вiдбутгя
у вiдрядження (за HMBHocTi наказу голови суду);

- за Три робочi днi до початку будь-якоi вiдгryстки для кJIопотань про надашuI
дозвоJry на проведеншI негJIасних слiдчих фозшукових) дiй (НСРД; (реOакцiя
Bid 2б.01.2023)
- обмеження не встановлюеться дJuI кJIопотань про наданIuI дозвоJry на

проведенruI оперативно-розшукових дiй (ОРф (ре0 акцiя Bid 2 1. 06. 2 0 2 3)
2) не розподiллоться сlrрави суддi, пiд час його перебування у нарадчiй KiMHaTi
бiлъше двох робочп< днiв, до дня виходу з нарадчоi кiмнати (в редакцii вiд
1З.05.2021);
3) судовi справи, якi не можуть бути розгJIянутi за мiсцем надходження у м.
Кривий Рiц за розташуваншIм робочих мiсць суддiв та з ypaxyBaнIuш
територiальноi спецiатliзацii, у зв'язку з вiдсутнiстю можJIивостi здiйснення
автоматизованого розподirry справи, замiни суддi-доповiдача або члена колегii
(у передбачених законом випадках), пiдлrягають направленню до суду у м.
.Щнiпрi з под€tльшим ik автоматизованим розподiлом за правилами пiдгryнкry 74
пiдроздiлry З роздilry IY Положення.

3. Визначенi коефiцiенти скJIадностi категорiй судових справ вiдповiдно до
рекомендованих 25.t|.2020 Вищою радою правосуддя показникiв середнъоi
тривалостi розгJIяду судових справ (зокрема у Додатrсу Ns 2 "Нормативи
середнього часу, необхiдного для розгJIяду справ за категOрiями, та коефiцiенти
складностi справ в апеляцiйних загальних судах" до Загального
класифiкатору спецiалiзацiй судiв та категорiй справ (наказ ДСА Уrqраiни вiд
2|.|2.201-8 Nч б22) з 01.04.2022 .

З 04.02.2025 до кJIопотанъ за категорiею (проведення негJIасноi слiдчоi
дii>> застосовувати коефiцiент скJIадностi справи -0,03 (в редакцii вiд 04.02.
2025)

3.1. Суллям, якi займають адмiнiстративнi посади, секретарям судових
палат, слiдчим суддям, визначити коефiцiент навантаження по розгJIяду справ
та матерiалiв - 100%.

Суддям, якi викоrгуlоть узагЕшьнення судовоi практики, на час виконанIuI,
аlrе не бiлъше 30 календарних днiв, визначити коефiцiент навантаженнrI по
розподirry сrrрав та матерiалiв - 70Уо, за вiдповiдною слryжбовою з€lпискою
секретаря паIIати або засryпника голови суду (реченlrя додано рiшенням зборiв



суддiв вiд 04. ||.2021).
3.2. Зазначити, що розрахунок навантаження у поточному роцi

ЗдiЙснюеться з урахуванням справ, якi надiйшли у миIтулих роках, а повторний
аВТоМатизований розподiл (автоматична змiна скJIаду колегii) в них проводився
у поточному роцi.

3.3. Враховуеться справу в навантаженнi тiльки останньому призначеному
суддi (склалу колегii).

4. Знеструмлення електромережi суду, вихiд з ладу сервера
аВТоматизованоi системи та HacTaHHjI iнших )д,Iов, що вIIпиваютъ на
беЗперебiйнiсть функцiонування автоматизованоi системи, розподiл судових
сПраВ, якi за законом мають розгJшдатися у стислi термiни, з метою
неДоtryщення порушенIuI констиryцiйних прав цромадян (апеляцiйнi скарги на
УхВЕtли слiдчих суддiв мiж суддями вiдповiдноi спецiаrriзацii та кJIопотання про
надЕшIuI дозвоJry на проведеншI негJIасноi слiдчоi фозшуковоi) дii мiж слiдчими
суддями) здiйсrпоеться головою суду.

Апеляцiйнi скарги на ухвЕlли слiдчих суддiв, у разi HacT€IHIuI обставин,
З€ВнаЧених у абзацi першому, рееструються в день надходження у хgrрнапi
облirсУ справ, якi вiдносяться до категорii невiдкладною розгJuIду, та
ПеРеДаЮтЬся до вiддirry органiзацiЙного забезпечення дiяльностi судовоi палати
з розгJIяду кримiнальних справ де скарга рееструеться в облiково-статистичнiй
картцi за черговим номером апеJuIцiйного провадженЕя.

Пiсля реестрацii здiйстпоеться розподiл апеляцiйноi скарги головою суду
(або особою яка виконуе обов'язки юлови суду) з дотриманЕrIм принципiв
черговостi до усунення обставин, якi не дають можливоотi здiЙсrповати
автоматичний розподiл, шJuIхом накпадання резолюцii.

Передача апеляцiйних скарг суддi-доповiдачу здiйснюетюя вiдповiдно до
вимог Iнструкцii з дiловодства у мiсцевих заг€uIьних судах, апеляцiйних судах...
пiд пiдпис.

Не пiзнiше наступного дIuI пiсля ycyHeHHrI обставин, зu}начених у абзацi
гrершому цього пункт, працiвниками апарату суду до автоматизованоi системи
вноситься iнформацiя передбачена ПоложеншIм про автоматtrзовану систему
документообiry суду iз зазначенням у хронологiчному порядкry- номеру та дати
фактичного надходження кореспонденцii до суду та iнформацiя про ii розподiл
(використовуючи <<Протокол передачi судовоi справи ранiше визначеному
скJIаду судр).
5. У разi HacTaHIuI обставин (тривале вiдряджеrшrя, тимчасова
непрацездатнiсть, iнше), якi унеможJIивлюютъ ylacTb судд:-доповiдача у
розглядi судових справ, що може мати наслiдком порушенIuI строку розгJIяду
судовLtх справ, передбаченого вiдповiдним гrроцесуальним законом, судовi
справи пiдлягають авторозподiлу повторно, iз змiною всього скJIаду суду
(пiдгryнкry 74 пiдроздiлу 3 роздiлry IY Положенrrя), за розпорядженЕям
секретаря вiдповiдноi судовоi палати, а за Його вiдсутностi заступника голови
суду або голови суry.



Щодаток Nо2

ПОСТiйнi колегii сlилiв судовоi палати з розппялу крийнальних справ
щнiпровського апеляцiйного суду (в редакцiт рiшення зборiв суддiв вiд
З0.12.202|, 08.09.2022, |3.10.2022, 26.0|.2о23, 2|.о9.2023, 04.01 .2о24,
|5.02.2024, 08.04.2024 

-дiе 
з 15.04.2024,26.09.2О24, t7.10.2024, О4.О2.2О25)

2025 niK

Примiтка 1:

У BunaOly немоэtслluвосmi уmворення колееiil з чuсла cyddie суdовоi пшшmч
з роэеляdу крuллiнольнuх справ у м. !,Hinpi - справа переdсеmься в суOову
псиаmу у ]й. KpuBuil. Pie (mа навпакч). У вuпа&у немоJlслuвосmi уmворення
колееiil з чuсла cyddiв суdовоt псиаmч з розulяdу крuмiнольнuх справ у м. Щнiпрi

на
м Склад колегii суддiв Резервнi 3ал

1. Пiскун Оксана Павлiвна
Щжерелейко Олена евгенiвна
кононенко олена Мlжолаiвна
(тiльки як wIeH колегii)

1-2,5,6

2. Щжерелейко Олена евгенiвна
Пiскун Оксана Павлiвна
Мазrптця Аrцрiй Анатолiйович
(тiльки як чпен колегii)

2-1,5,6

з. Мудрецькай Роман Володtаrлировиrl
Крот Свiтлана IBaHiBHa
Рябчун Олена Вiкгорiвна

3-4

4. Пiсryн А"rrrа Олексi'Ьна
Iванчеrжо олексiй Юлйович
Рудеrлсо Вiталiй В алеrrтинович

4-з,7

5. кононенко олена Мlжолаьна
Мазrлаця Аtцрiй Анатолiйович
Пiскун Оксана Павлiвна
(тiльки як член колегii)

5-1,2,6

6 Мазrмця Аrцрiй Анатолiйович
кононенко олена МIжолаьна
Щжерелейко Олена евгенiвна
(тiльки як цIeH колегii)

6-]-,2,5

1. АКУЛЕНКО В алерiй В олодимировиЕI
КОВАJIЮМНУС Елшrа Леонiдiвна
СТАРОДУБ Олег фигорович

розглцдае qIрави у м.
Крвrй Рiц дiе з 1З.10,2022

L-2

2. ЗАЛI ЗНrIК Ршrлма МиколаiЪна
КРУПОДЕРЯ .Щмитро Олексаншrович
СеДIlD( Андрiй Вiкгорович

розглцдае Фрави у м.
Крвlй Рiц дiе з 1З.10,2022

2-з

з. ГРИШИН Гешrадiй Анатолiйович
КУРАКОВА Вiкторiя Валентинiвна
СВUГIIIА Iрина МиколаiЪна

розглцае шрави у м.
Крший Рiц дiе з 13.10.2022
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mа cyaail суdовоi полаmч з розаtяdу крuмiнольнuх справ у tй. KpuBuй Рiz
оdночасно, вчзначення cyOOfB (oKpiM суddi-dоповiOача) 0ля розutяdу справ
вidбуваеmься мiж суdOwлч cyOoBot палаmч з розuяOу цuвИьнuх справ, спочаmlЕ
За tчtiСцем формування осmанньо?о проmоколу неможлuвосmi авmорозпоdiлу, а
0олi у iншiilчасmuнi суау @ реOакцi'I eid 04.02.2025).

У випадку неможJIивостi утвореншI скJIаду суду з числа суддiв судовоi
ПаЛаТИ З розгJIяду кримiнальних справ, з пiдстав перебування суддiв у
ВiДпУСтках або вiдсутностi з iнших офiцiйних приIIин, справа надсилаеться до
iНШОi чаСТини .Щнiпровського апеляцiйного суду дJIя рOзгJIяду суддями
вiдповiдноi папати:
- TepMiHoBi, вiдносно осiб, у яких спливае строк тримання пiд вартою, -негайно,
-Кримiнальнi провадженнrI 

- якщо скJIад суду неможливо утворити протяюм
двох тижнiв,
-аПеЛяцiЙнi скарги на ухв€lли слiдчих суддiв та поданЕя про змiну пiдсудностi
справ 

- 
якщо скJIад суду неможJIиво утворити протягом тижнrI:

(в ред.21 .09.2023)
Примiтка 2:
- Bci кримiнальнi провадженIш (матерiали) та справи про адмiнiстративнi
правопорушеннrI, якi були переданi до ,,Щнiпровського апеляцiйною суду
,Щонецьким аIIеJuIцiйним судом, - розгJuIдаються судовою пЕUIатою з розгJIяду
кримiнальних справ у м. Кривий Рiц
- кримiналънi провадження, у яких cкacoвaнi суловi рiшення Щонецького
апеляцiЙного суду, - розглядаються судовою пЕlлатою з розпшду кримiнальних
справ у м. Кривий Рiг ,

- вiдновленi кримiнальнi провадженIuI, якi перебували у провадженнi
Щонецького апеляцiйного суду, - розгJIядаються судовою пЕчIатою з розгJIяду
кримiнальних справ у м. Кривий Рiц
- заявиlкJIопотанIuI у кримiнальних цровадженнях, якi перебували в
провадженнi Щонецького апеляцiйного суду, - розшядаються судовою папатою з
розгляду кримiнальних справ у м. Кривий Рiг (у редакцii вiд 2|.09.2023),
- щримiнальнi провадження, якi направленi для розгJIяду Верховним Судом в
межах юрисдикцii рiзнпс апелrяцiйних судiв, - розгJIядаються судовою п€шатою
з розгJuIду щримiнальних справ у м. Кривий Рiг (в редакцii вiд 04.02.2025);

Примiтка 3: Bci кримiнальнi провадження/судовi рiшення про обрання,
продовження або змirry запобiжного заходу у вигJuIдi тримання пiд вартою до
ухв€rлення судового рiшення судом першоi iнстанцii, апел.шдiйнi скарги на
ухв€чIи слiдчих суддiв (в редакцii вiд 04.02.2025), поданrrя(клопотання) про
змiну пiдсудностi ycix категорiй справ, а також справи про адмiнiстративнi
правопорушення kepucuHcbKozo, Довzuнцiвськоzо, ЖQвmневоzо, Iнzулецькоzо,

с.vdу, Жовmовоdськоео мiськоzо суdу, Марzанецькоzо twicbKozo cydy

П'яmuхаmськоzо. Софiiýськоzо. Шuрокiвськоzо районнuх 9ydiB



днiпропеmровсьryоi обласrпi: олександliвською районною суду. Слов'янського
мiськрайонною суду Щонецькоi областi; а також:
- IндУстрiального районною суду м. .Щнiпропетровська в частинi територiалъноi
ПiДСУДНостi Авдiiвського мiського суду ,Щонецькоi областi та Краматорського
мiського суду rЩонецькоi областi;
- ЩНiПРОПеТровською районного суду Щнiпропетровськоi областi в частинi
ТеРИТОрiальноi пiдсудностi Краматорсъкого мiського суду,Щонецькоi областi;
- Самарського районною суду м. Щнiпропетровська в частинi територiальноi
пiдсудностi .Щзержинського мiського суду,Щонецькоi областi;
- БабУШКiНСЬКОго районного суду м. ,IIдiпропетровська в частинi територiальноi
пiдсудностi ,щимитрiвського мiського суду.щонецькоi областi, Костянтинiвського
мiСькраЙонного суry ,Щонецькоi областi (з 17.I0.2O24), а також в частинi ухвал
СЛiДЧИХ СУЛЛiв За кJIопотаннями ТУ ШР у м. Краматорсъку Irро застосування
заходiв забезпечеЕIuI;
- Заводського районного суду м. Щнiпродзержинська Щнiпропетровськоi областi
в частинi територiальноi пiдсудностi Красноармiйського мiсьщрайонного суду
,Щонецькоi областi;
- Кiровського районного суду м. Щнiпропетровська в частинi територiальноi
пiдсудно cTi Селидiвського мiською суду .Щонецькоi областi ;

- АМУР-ЕIиЖньоднiпровською районною суду м. .Щнiпропетровська в частинi
територiальноi пiдсудностi .Щобропiлъського мiськрайонною суду .Щонецькоi
областi, --
счдовоi палати з розглядч кримiналдних справ ч м. КривиЙ Рiг (в реdакцii
Bid 1 3.10.2022, 2 I.09.2023, I5.02.2024, 04.02.2025|.


