
ЗАТВЕРДЖЕНО
загальними зборами суддiв
.Щнiпровського апеляцiйного суду
23.04.2025

зАсАди
використання автоматизованоi системи документообiry суду

1. Склад постiйних колегiй судових палат з розшяду цивiльних та
кримiналъних справ, територiальна пiдсуднiсть розгJIяду справ у м. .Щнiпрi та м.
Кривий Рiц а також €IJIгоритми дiй у випадку неможливостi визначення скJIаду
суду в порядку, передбаченому пiдпунктом 2.3.2| Положення про
автоматизоваIIу систему документообiry суду (далi Положення) в судових
rrЕLлатах - визначити згiдно Щодаткiв Ns 1, Ng 2.
1.1. Суловi справи, якi не можуть бути розглянутi за територiальною
пiдсуднiстю у м. Щнiпрi/м. Кривому Розi, у зв'язку з неможливiстю здiйснення
автоматизованого розподiлу справи або замiни суддi (у передбачених законом
випадках) пiдлягають направленню до м. Кривий Рiг/ м. Щнiпро з под€шьшим ix
автоматизованим р зподiлом в порядку, передбаченому пiдпунктом 2.3.21
положенrтя.
1.1.1 У разi неможливостi утворення колегiй з числа суллiв судовоi папати з

розшяду кримiнальних справ, визначення суддiв (oKpiM суддi-доповiдача) для
розгJIяду цих сlrрав вiдбуваеться мiж суддями судовоi п€шати з розгJIяду
цивiльних справ та навпаки.
1.2. Замiна суддiв - членiв колегii дJuI продовженIuI розгляду справ,
здiйснюсться працiвником апарату суду, який мае повноваження здiйснювати
автоматизований розподiл справ, автоматизовано за розпорядженнrIм керiвника
апарату суду на виконання службовоi записки суддi-доповiдача за правилами
пiдгryнкry 2.З.21 Положення.
1.3 У разi змiни скJIаду постiйних колегiй суду, нерозгJIянутi судовi справи,
якi були розподiленi до цiеi змiни, завершуються розгJIядом у складi
визначеному автоматиз ованою системою документо об iry суду.
1.4 У разi звiльнення суддi-доповiдача з посади суддi, нерозгJIянутi справи
передаються для повторного авторозподiлу iз змiною всього скJIаду суду.

ЯкщЬ змiнити весь скJIад суду не можливо через неможливiсть
авторозrrодiлу, змiнюеться лише суддя-доповiдач, який вiдрахований зi штату.
1.5 У разi вiдводу(самовiдводу) суддi-доповiдача, справа пiдлягас повторному
авторозподiлу iз замiною лише вiдведеного суддi-доповiдача.

2. Визначити oKpeMi гIравила здiйснення автоматизованого розподiлу
судових справ (матерiалiв) :

2.|. У разi тимчасовоi вiдсутностi ранiше визначеного у справi суллi-лоповiдача

у випадках, передбачених пiдгryнкт ом 2.З .З9 Положення :

- справи/апеляцiйнi скарги, серед них на ухвЕtли слiдчих суддiв, якi надiйшли у
межах одного кримiнального провадженнrI (еlРД), - розподiляються за
правилами пiдгryнкry 2.3.2 1 Положення;



- заяви, що надiйшли для вирiшення питанIuI про прийняття додаткового
судовою рiшення, виправленшI описок та помилок, роз'ясненнrI судового
рiшенrrя, поверненшI судового збору - розподiляються шляхом передачi ранiше
визначеному скJIаду суду та передаеться у перший робочий день суллi-
доповiдачу;
- клопотаннrI, якi потребують термiнового розгJIяду, пiсля повторного
авторозподiлу провадження (в якому вони поданi) в порядку визначеному
гryнктом 5 Засад використання автоматизованоi системи дощументообiry суду,
передаються визначеному автоматизованою системою дощументообiry суду
суддi-доповiдачу.

При виконаннi пiдпункту 2.З.З9 Положення, ранiше визначеною колегiею
суддiв вважати судову колегiю, яка визначена пiд час надходженrrя першоi
апеляцiйноi скарги або пiд час ii повторного авторозподiлу (пiсля заявленого
вiдводу, самовiдводу або в порядку п.5 Засад використання автоматизованоi
системи документообiry суду ) у цьому провадженнi.
2.2. У разi надходженюI до апеляцiйного суду справи, в якiй суловi рiшення
скасовуваJIись з передачею судовоi справи на новий розгJIяд до судtу першоi
iнстанцii, справа пiдлягае автоматизованому розподiлу на заг€uIьних пiдставах
за правилами пiдгryнкry 2.З.2t Положення (з урахуванням обставин, що
викJIюч€lють повторну ylacTb суддi у розглядi справи вiдповiдно до
проце суалъного законодавства).
2.3. У разi повторного надходження до суду апеляцiйних скарг з передбачених
процесуальним законом пiдстав, ocTaHHi пiдлягають автоматизованому

розподlJry за правилами шдtryнкту 2.з.2|
Положення, orgiM випадкiв повторного (пiсля повернення попередньоi
апеляцiйноi скарги) надходженIIя справ про адмiнiстративнi правопорушення. У
таких випадках справа про адмiнiстративне правопорушення передасться

ранiше визначеному скJIаду суду, з використанням типу поеднаннrI
кадмiнiстративнi правопорушенIuI щодо однiсi i Tiei ж особп>. У разi
тимчасовоi вiдсутностi ранiше визначеного головуючого суллi-справа
розподiпяетъся в загаJIьному порядцу за правилами пiдпункry 2.3.2l
положенrrя.
2.4. Апеляцiйнi скарги, що надiйшли пiсля визначення суддi-доповiдача у
цивiльнiй справi (за единим унiкальним номером справи), передаються ранiше
визначеному суддi-доповiдачу, якщо попередне апеляцiйне провцження у цiй
справi не завершено. У зазначених випцках заборона розподiлу перед
вiдпусткою або вiдрядженнrlм - не застосовуеться.
2.5. Визначити, що:

- днi, у якi не розподiлrяються судовi справи у зв'язщу iз забороною

розподiлry перед вiдгryсткою або вiдрядженням суддi, враховуються при

розрахуЕку коефiцiенту . навантаження суддi на момент автоматизованого

розподiлу судовоi справи
- пiд час автоматизованого розп iny справ мiж суллями данi табелю

робочого часу та днi обмеженшI перед вiдгryсткою для учасникiв колегii не
враховуються;



- пiд час повторного автоматизованого розподiлу (або автоматизованоi
змiни складу суду) данi табелю робочого часу для учасникiв колегii
враховуються, а днi обмеження перед вiдпусткою не враховуються;

- розрахунок HaBaHTaжeHIuI у поточному роцi здiйснюеться з урахуванням
справ, якi надiйшли у минулих роках, а повторний автоматизований розподiл
(автоматична змiна складу колегii) в них проводився у поточному роцi;

- в навантаженнi враховуеться справу тiлъки останньому призначеному
суддi (складу колегii).

2.б. Встановити, що:
1) не розподiляються щодо конкретного суддi справи:

- за чотирнадцять календарних днiв включно до початку
вiдгryстки суддi, якщо if тривалiсть становитъ бiльше 15 календарних
днiв;
- за три робочих днi до початку вiдгryстки суддi, якщо ii тривалiсть

становить вiд 5 до 15 капендарнихднiв;
- за три робочi днi до початку будь-якоi вiдпустки для кJIопотань про

наданIш дозволу на проведення непIасних слiдчих (розшукових) дiй
(нсрд, орд).

2) не розподiляються справи суддi, пiд час його перебування у нарадчiй
KiMHaTi бiлъше двох робочих днiв, до дня виходу з нарадчоi кiмнати.

3. Пiд час автоматизованого розподiлу застосовуються коефiцiенти
скJIадностi категорiй судових справ вiдповiдно до рекомендованих 25.1|.2020
Вищою радою правосуддя пок€вникiв середньоi тривалостi розгляду судових
справ (зокрема у Додатrсу Ns 2 "Нормативи середнього часу, необхiдного для
розгJIяду справ за категорiями, та коефiцiенти скJIадностi справ в апеляцiйних
загальних судах" до Загального класифiкатору спецiалiзацiй судiв та категорiй
справ (наказ ДСА Украiни вiд2|.|2.2018 JtГs 622).

.Що кJIопотань за категорiею ((проведення непIасноi слiдчоi дii>
застосовуеться коефiцiент скJIадностi справи -0,03 

(в редакцii вiд 04.02.2025)
3.1. Суддям, якi займають адмiнiстративнi по ади, секретарям судових
палат, слiдчим суддям,
та матерiалiв - 100%.

визначити коефiцiент навантаження по розгляду справ

Суддям, якi виконують узагчIJIьненIuI судовоi пр ики, на час виконанIuI,
€IJIе не бiльше З0 каJIендарних днiв, в начити зменшуеться
навантаження по розrr дiлу справ та матерiалiв, але не бiльш нiж на

коефiцiент

- 60Yо, За

вiдповiдною службовою запискою секретаря пЕuIати або засryпника голови суду.

4. ЗнеструмленIuI електромережi суду, вихiд з
автоматизованоi системи та HacTaHIuI iнших умов,
безперебiйнiсть функцiонуванIuI автоматизованоi системи,
справ, як1 за законом мають розгJIядатися
недопущеЕIIя порушеннrI констиryцiйних прав

ухв€Lли слiдчrх суддiв мiж суддями вiдповiдноi

ладу сервера
що впливають на

розподiл судових

у стислi термiни, з метою
громадян (апеляцiйнi скарги на
спецiаlriзацii та клопотанIш про



надання дозволу на проведеншI негJIасноi слiдчоi (розшryковоi) дii мiж слiдчими
суддями) здiйснюсться головою суду.

Апеляцiйнi скарги на ухв€tли слiдчих суддiв, у разi HacTaHHrI обставин,
з€вначених у абзацi першому, рееструються в день надходження у журналi
облirсу справ, якi вiдносяться до категорii невiдкладного розгJIяду, та
передаються до вiддiлу забезпеченIuI судового процесу судовоi палати з

розГJIяду кримiнальних справ де скарга рееструеться в облiково-статистичнiЙ
картцi за черговим номером апеляцiйного провадженшI.

Пiсля реестрацii здiйсrтюеться розподiл апеляцiйноi скарги головою суду
(або особою яка виконуе обов'язки юлови суду) з дотриманням принципiв
черговостi до усунення обставин, якi не дають можливостi здiЙснювати
автоматичний розподiл, шJuIхом накJIадання резолюцii.

Передача апеляцiйних скарг суддi-доповiдачу здiйсrrюеться вiдгrовiдно до
вимог Iнструкцii з дiловодства в мiсцевих та апеляцiйних судах Украiни пiд
пiдпис.

Не пiзнiше наступного дня пiсля усунення обставин, зазначених у абзацi
першому цього tryнкту, працiвниками апарату суду до автоматизованоi системи
вноситься iнформацiя передбачена ПоложеншIм rтро автоматизовану систему
документообiry суду iз зазначенням у хронологiчному порядку номеру та дати
фактичного надходження кореспонденцii до суду та iнформацiя про iT розподiл
(використовуючи <Протокол передачi судовоi справи ранiше визначеному
скJIаду суду) - у неавтоматичному режимi).
5. У разi настання обставин (тривапе вiдрядження, тимчасова
непрацездатнiсть, iнше), якi унеможJIивлюють участь суддi-доповiдача у
розглядi судових справ, що може мати наслiдком порушення строку розгJUIду
судових справ, передбаченого вiдповiдним процесуЕtльним законом, судовi
справи пiдлягають авторозподiлу повторно, iз змiною всього складу суду (ru
правилами пiдгryнкry 2.З.2| Положенrrя), за розпорядженIuIм секретаря
вiдповiдноi судовоi палати, а за його вiдсутностi заступника голови сулу або
голови суду.



,Щодаток М 1Постiйнi колегi[ суддiв судовоi палати з розгляду цивiльних справ flнiпровського
1,еgячtйного суду (в редакцii рiшення зборiв суддiв Ьiд oa.rr.z021, з0.12 .2о2L, л0.02.2022,
19,09,2022, 13,10.2022, 26.0L.2023, вiд 16.0З.20Б, вiд 21.09.202з, 19.10.202з, 04.0L.2024,
08.04.2024, 01.08.2024, 26.02.2025)

на 2025
Постiйнi скIIади колегiй суддЬ та
резервних суддiв, для замiни через
вiдсутнiсть суддiв-членiв постiйних
колегiй у судових палатах з розгляду
цивiльних справ

Резервнi суддi Щень засiданrrя колегiй

1

2

з

4

5.

ГОРОДНИЧА Валенгина Сергiiвна

ПИЩИДА Микола Миколайович
ТКАЧЕНКО Iлона Юрiiвна
СВИСТУНОВА Олена BiюopiвHa
(зiльки 4к член колегii)

ГАПОНОВ Андрiй В]ячеславович
HOBIKOBA Га_пина Валентинiвна
НИКИФОРЯК Любомир Петрович

суддi колегii 1 е

резервними для суддiв колегiй
2 , у подальшому колегii Ne З

суддi колегii 2 е

резервними для суддiв r<олегii
1

суддi колегii 4 е

резервними для суддiв колегii
5

суллi колегii 5 е резервними
дtя судлiв колегii 4

BiBTopoK З зал
четвер

Середа 1_ зал

Середа 2 зал

BiBTopoK 2 зал

Середа З зал

1

2.

БоНДАР Яна МиколаiЪна
розглцае спр.tви у
м. Кривий Рiц суддi
е резервними для колегii ,

2

розглядае спрalви у м.
Кривий РЦ суддi €

резервними для суддЪ
колегii 1

BIBTOPOK, сЕрЕдА,
чЕтвЕр (п,ятниця)

прuмimка 1: у вuпаdt<у неможлuвосmi уmворення еziil з чuсла cyddi6
cyOoBoi, палаmu з розашdу цuвiльнuх справ у м. Щнiпрi mо суdово1 пшIоmч з
розцяаУ цuвiльнuх справ у Jи. КрuвuЙ Piz оdночасно, вLlзначення cyddie (oKpitи



суddf-dоповidача) dля розzляdу цuх справ вiобуваеmься tиiж суdоямч обох пOлаm
з розеляdу цuвiльнuх справ

у BunaOtE неможлuвосmi уmворення колееiй з чuсла ryddie суОовuх псиаm з
розulяdу цuвiльнuх спрOв' вuзначення cyddie (okpitл суddf-dоп овiёача) dля
розuяdУ цuХ спраВ вidбуваеmься пtiж суddямч cyOoBux полоm з розzляdукрuмiнальнuх справ;

Прuмimка 2: вItзначumu, tцо апеляцiilнi cKapeu на суdовi рiulення
,Щ,зержuнсько?о, ,Щовzuнцiвсько?о, Жовmневоео, Iнеулецькоео, Саксашнсько?о,
TepHiBcbKoeo, I_|енmрольно-Мiськоео районнuх cydiB Micma KpuBceo Роеу,
Крuворiзькоео, Софitвськоео, Шuрокiвсько?о районнuх суdiв Щнiпропеmровськоi.
обласmi' розеляdаюmь cyaai суdовоi псиаmч з розulяdу цuвiльнuх справ у м.
KpuBuit Pie (у реdакцii Bid 26.02.2025) ;

Прuмimка 3; справu з апеляцiйнuмч скореа]йч н0 суdовi рiшенняСевероOонецько?о lлicbKoeo суОу Луzанськоi'обласmi , якi заре€сmровонi у перiоd
з 19,09,2022 по з0-09.2022 , розutяОае колееiяМ1 у м. KpuBuil Рiz (у реdакцii eid
19.09.22).

Прtлмimка 4: вuключено рiu.lенняlп Bid 2б.02.2025
Прштиimка 5: якi бул

апаtяцiйноео суdу uJи суd
cydoBot палаmu з
13.10.2022) 

J аВУJИ'



Щодаток NЬ2

Постiйнi колегii суддiВ судовоi палатИ з розгJIяДу кримiнальних справ
щнiпровського апеляцiйного суду (в редакцii рiшення зборiв суддiв вiд
з0.12.202|, 08.09.2022, |з.|о.2о22, 26.01.2о2з, 2l.оg.2о2з, 04.01 .2о24,
15.02.2024,08.04.2024 

-дtе 
з 15.04.2024,26.09.2024, 17.10.2024, о4.о2.2025)

на 2025 piK
Ns Склад колегii суддiв Резервнi Зал

1. Пiскун Оксана Павлiвна
flжерелейко Олена €вгенiвна
кононенко олена Миколаiвна
(тiльки як wIeH колегii)

1-2,5,6

2. .Щжерелейко Олена Свгенiвна
Пiскун Оксана Павлiвна
Мазниця Аrцрiй Анатолiйович
(тiльки як член колегii)

2-]_,5,6

з. Мудрецький Роман Володимирович
Крот Свiтлана IBaHiBHa
Рябчун Олена Вiкгорiвна

з-4

4, Пiсryн Алла Олексiiвна
Iванченко олексiй Юлiйович
Рудеrжо Вiталiй Валентинович

4-з,7

5. кононенко олена Миколаьна
Мазниця Аrцрiй Анатолiйович
Пiскун Оксана Павлiвна
(тiльки як член колегiТ)

5-1,2,6

6 Мазrпаця Аrцрiй Анатолiйович
кононенко олена Миколаiвна
,Щжерелейко Олена €вгенiвна
(тiльки як wIeH колегii)

6-1,2,5

1. АКУЛЕНКО Валерiй Володимирович
КОВАЛЮМНУС Еrша Леонiдiвна
СТАРОДУБ Олег фигорович

розглядае спр;ви у м.
Кривий Рiц дiе з 1З.10.2022

t-2

2. ЗАЛIЗНяК Римма МиколаiЪна
КРУПОДЕРЯ,Щмитро Олекс андrович
СеДИХ Андрiй Вiкгорович

розглядае оIрави у м.
КривиЙ Рiц дiе з 1З.10,2022

2-3

з. ГРИШИН Геннадiй Анатолiйович
КУРАКОВА Вiкторiя Валентинiвна
СВI-ЯГIНА Iрина Миколаiвна

розглядае справи у м.
Кривий Рiц дiе з 1З.10.2022

з-1

Примiтка 1:

У BunaOly неJйоЖлuвосmi уmворення коле?iil з чuсла cyddie cyOoBot пOлаmч
з розаtяОу крlt]иiНольуuх спра; у ]чI. Щнiпрi - справа переааеmься в суdову
пOлаmу у Nl. KpuBuй Piz (mа навпакч). У вuпаdку неможлuвосmi уmвiренiя
колеziЙ з чuсла cyddfe cydoBot палаmч з розеляdу крuмiнальнuх справ у пt. Щнiпрi



mа суOdiв cydoBoi полаmu з розеляdу крuмiнольнuх справ у Jй. Крuвuй Pie
оёночасно, вuзначеНня cyddfв (окрiл,t ryddi-don овidача) dлi розutяdу справ
вidбуваеmься мiж суOdямu суdовоt полаmч з розеляоу цuв'iльнuх справ, спочаmку
з_а lиiсцем формування осmанньоео проmоколу неможлuвосmi авmорозпоdiлу, Ъ
dалi у iншiil часmuнi суdу (в реdакцit BiO 04.02.zozs1.

У випадrсу немоЖJIивостi утворенНя скJIадУ судУ з числа суддiв судовоi
палати з розгJIяду кримiналъних справ, з пiдстав перебуванrrя сулдiв увiдгryстках або вiдсутностi з iнших офiцiйних причин, справа надсиласться доiншоi частинИ .ЩнiпровСькогО апеляцiйногО судУ длЯ розгJIяду суддями
вiдповiдноi палати:
- TepMiHoBi, вiдносно осiб, у яких спливае строк триманшI пiд вартою, -негайно,
-кримiнальнi провадження - якщо склад суду неможливо утворити протягом
двох тижнiв,
-апеляцiйнi скарги на ухв€rли слiдчих суддiв та поданнrI про змiну пiдсудностi
справ 

- 
якщо скJIад суду неможливо утворити протягом тижнrI;

(в ред.21 .09.202З)
Примiтка 2:
- Bci кримiна_тrънi провадженшI (матерiали) та справи про адмiнiстративнi
ПРаВОПОРУШеНШI, ЯКi бУЛИ ПеРеДаНi До Щнiпровського апеляцiйrrо.Ъ суду
,Щонеuьким апеJUIцiйним судом, - розгJUIдаються судовою пыIатою з розгJIяду
кримiнальних справ у м. Кривий Рiц
- кримiнальнi провадження, у яких cкacoBaнi судовi рiшення Щонецького
апелrяцiйного суду, - розгJIядаються судовою палатою з розгJIяду кримiнальних
справ у м. Кривий Рiг ,- вiдновленi кримiнальнi провадженIuI, якi
,щонецького апеляцiйного суду, - розшядаються
кримiнальних справ у м. Кривий Рiц

перебували у провадженнi
судовою пЕUIатою з розгJIяду

- заяви/клопотанIUI У кримiнальних провадженIUIх, якi перебувапи в
провадженнi Щонецького апеляцiйного сУДУ, - розгJUIдаються судовою п€Lлатою з
розгJIяду кримiнальних справ у м. Кривий Рiг (у редакцii вiд 21.оg.2о2з),
- кримiнальнi провадження, якi направленi для розшяду Верховним Судом в
межах юрисдикцii рiзних апеJUIцiйних судiв, - розглядаються судовою п€Lлатою
з розгJIяду кримiнальних справ у м. Кривий Рiг (в редакцii вiд О4.О2.2О25);

Примiтка 3: Bci кримiнальнi проваджентrя/суловi рiшення про обранrrя,
продовження або змiну запобiжного заходу у вигJIядi тримання пИ вартою до
ухвЕrлення судового рiшентrя судом першоi iнстанцii, апеляцiйнi скарги на
ухв€tли слiдчих суддiв (в редакцii вiд о4.02.2о25), подання(клопотання) про
змiну пiдсудностi ycix категорiй справ, а також справи про адмi"i""рu."Йi
правопорушеннrI Я{,



ц н tпр опеmр о в с ько i о бл а с m i : олекс андрiвсъкого -

мiськрайонного суду,Щонецькоi областi; а також:

опетровська в частинi територiальноi
Щонецькоi областi;

пропетровська в частинi територiальноi
у Донецькоi областi, Костянтинiвського

олександрiвсъкого районного суду, Слов'янсъкого

- IндустРiалъногО районного суду м. Щнiпропетровська в частинi територiальноi
пiдсудностi Авдiiъсъкого iського суду Щонецiкоi областi та Краматорсъкого
мiського суду,Щонецькоi областi;
- Щнiпропетровсъкого районного суду ,щнiпропетровськоi областi в частинi

J Z\DWIслiдчих суддiв за кJIопотаннями ту лБР у м. Краrйор."*у про застосуваннялл-,л_:_ - -Zзаходiв забезпечення;
- Заводського районного Щнiпродзержинсъка- J.'.'UЛUDj1UIU РаИОННОГО СУДУ М. ЛШПРОДЗеРЖИнсъка Щнiпропетровськоi областiв частинi територiальноi пiдсудностi Красноармiйсъкого^мiсъкрайонного суду
,Щонецькоi областi;

територiальноi гriдсудностi ,Щобропiльського мiськрайонного суду !онецькоiобластi, -- ся счддями

25).


