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Засади

 використання автоматизованої системи
документообігу Віньковецького районного суду
Хмельницької області

І. Загальні положення
 Засади використання автоматизованої системи документообігу у Віньковецькому районному суді Хмельницької області (далі Засади) розроблено та затверджено на виконання вимог Положення про автоматизовану систему документообігу суду, затверджене рішенням Ради суддів України №39 від 11.11.2024 року та погодженого наказом Державної судової адміністрації України  №529 від 29.11.2024 року  (далі Положення) і визначають порядок функціонування автоматизованої системи документообігу суду (далі АСДС). У разі внесення змін до Засад збори суддів Віньковецького районного суду Хмельницької області новим рішенням затверджують відповідні зміни до Засад. Засади використання автоматизованої системи документообігу суду (зі змінами та доповненнями) вносяться до автоматизованої системи та оприлюднюються на вебпорталі судової влади України не пізніше робочого дня, що настає після проведення цих зборів.
 Ці Засади розроблено відповідно до положень Кодексу адміністративного судочинства України, Цивільного процесуального кодексу України, Кримінального процесуального кодексу України, Кодексу України про адміністративні правопорушення, Законів України «Про судоустрій і статус суддів», «Про електронні документи та електронний документообіг», «Про електронний цифровий підпис», «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про доступ до судових рішень», «Про захист інформації в інформаційно-телекомунікаційних системах», «Про захист персональних даних», Положення про автоматизовану систему документообігу суду, затверджене рішенням Ради суддів України №39 від 11.11.2024 року та погодженого наказом Державної судової адміністрації України  №529 від 29.11.2024 року  та інших нормативно-правових актів.
              ІІ. Порядок функціонування автоматизованої системи
 2.1.Функціональні обов’язки, права користувачів автоматизованої системи
2.1.1.Функціональні обов'язки, права користувачів автоматизованої системи, надання та позбавлення права доступу до неї в суді визначаються на підставі наказу керівника апарату суду і затверджуються наказом голови суду.
2.2. Розподіл судових справ між суддями

   2.2.1. Судові справи підлягають автоматизованому розподілу  між суддями,  які мають на час розподілу справ повноваження для здійснення  процесуальних дій.
  2.2.2.  Розподіл судових справ здійснюється в суді в день їх реєстрації,  за правилами, встановленими Положенням  та цими Засадами.
2.2.3.  У разі невиходу судді на роботу з поважних причин, які будуть підтверджені документально, суддя зобов`язаний до 08.30 год. дня невиходу на роботу повідомити про це керівника апарату суду, або особу, яка виконує його обов`язки.  
Невиконання суддею правил, визначених абзацом 1 п. 2.2.3. Засад позбавляє його права посилатись на те, що справи і матеріали розподілені йому помилково та не є підставою для їх повторного розподілу.
2.2.4. Результат розподілу справ між суддями оформлюється в реєстрі судових справ і матеріалів, який формується автоматично за допомогою АСДС. Реєстр розподілу справ і матеріалів в той же робочий день відповідальною особою формується та передається  кожному судді окремо.
              2.2.5. Якщо судова справа підлягає розгляду колегією суддів, визначення суддів, що входять до складу колегії проводиться автоматично в загальному порядку згідно з вимогами підпункту 2.3.4 пункту 2.3 Положення.

   2.2.6. У разі тривалої відсутності судді (тривала тимчасова непрацездатність, закінчення повноважень судді, відпустка в зв’язку з вагітністю та пологами, відпустка по догляду за дитиною до досягненню нею 3-х чи 6-ти річного віку, призов на строкову військову службу, звільнення з роботи тощо), що може мати наслідком порушення строку розгляду судових справ, передбаченого відповідним процесуальним законом, голова суду скликає збори суддів для вирішення питання повторного автоматизованого розподілу. Судові справи в таких випадках передаються для повторного автоматизованого розподілу за вмотивованим розпорядженням керівника апарату суду (або особи, яка виконує його обов’язки) на виконання рішення зборів суддів. Примірник такого розпорядження додається до матеріалів справи.

2.2.7. Визначення присяжних відбувається за правилами, встановленими розділом 2.5 Положення.
  2.2.8.  Не розподіляються щодо конкретного судді судові справи (за правилами, встановленими Положенням)
  2.2.9.  Справи, що підлягають реєстрації або розгляду в неробочі та вихідні дні, розподіляються між суддями та слідчими суддями, які працюють у ці дні відповідно до графіку, затвердженого наказом голови суду або особи, яка виконує його обов`язки.
2.2.10. Інформація про відгули суддів заноситься до табеля обліку використання робочого часу у вигляді відмітки (І) та окремо до розділу «Інше», а в примітках позначається дата та номер наказу.

Повноваження зборів суддів щодо здійснення автоматизованого розподілу судових справ між суддями

  2.2.11. Збори суддів мають право визначити особливості здійснення автоматизованого розподілу судових справ у випадках, прямо передбачених Положенням.
2.2.12. Спеціалізацію суддів з розгляду конкретних категорій судових справ не встановлено, крім справ, що розглядаються слідчими суддями та щодо неповнолітніх у кримінальних провадженнях, які визначаються зборами суддів.

             2.2.13. Ведення зменшуючого коефіцієнта навантаження щодо розгляду справ на суддю, який обіймає адміністративну посаду у суді допускається виключно рішенням зборів суддів.

Розподіл судових справ шляхом передачі раніше визначеному у судовій справі судді:
Розподіл судових справ шляхом передачі раніше визначеному у судовій справі судді здійснюється за правилами, встановленими Положенням за виключенням:
2.2.14. Обвинувальні акти, які поверталися прокурору, передаються для розгляду судді, який направляв їх для належного оформлення прокурору, шляхом передачі раніше визначеному у судовій справі судді, у неавтоматичному режимі.
2.2.15. У разі відсутності судді (відпустка, хвороба тощо) протоколи про адміністративні правопорушення, обвинувальні акти, які повернулися після належного оформлення, передаються для розгляду судді, який направляв їх на дооформлення, шляхом передачі раніше визначеному у судовій справі судді, у неавтоматичному режимі.

Повторний автоматизований розподіл судових справ між суддями
        2.2.16. У випадку, коли заяву про відвід судді або заяву судді про самовідвід АСДС розподілено тому ж судді щодо якого заявлено відвід чи яким заявлено самовідвід по справах про адміністративні правопорушення проводиться повторний автоматизований розподіл справ за вмотивованим розпорядженням керівника апарату суду (або особи, яка виконує її обов’язки)
               У разі задоволення заяви про відвід (самовідвід) повторний автоматизований розподіл справ або заміна судді здійснюється на підставі ухваленого судового рішення про відвід судді або заяви про самовідвід, електронний примірник якої зберігається в автоматизованій системі в стані «Оригінал» та засвідчується КЕП особи, яка підписала цей документ.

             Результатом повторного автоматизованого розподілу судової справи є протокол повторного автоматизованого розподілу судової справи між суддями, що автоматично створюється автоматизованою системою.
      2.2.17. У випадку тимчасової непрацездатності, відрядження, відпустки тощо головуючого судді на строк, що не призводить до порушення строків вирішення справи, повторний автоматизований розподіл не проводиться.
Автоматизований розподіл судових справ між суддями після відновлення роботи автоматизованої системи.
 2.2.18. В разі знеструмлення електромережі суду, виходу з ладу обладнання або комп’ютерних програм чи настання інших обставин, які унеможливлюють функціонування автоматизованої системи та тривають понад п’ять робочих днів такі випадки фіксуються відповідними актами в порядку, передбаченому пунктом 2.3.49 Положення.

2.2.19. У разі настання вище перелічених обставин, розподіл судових справ, які за законом мають розглядатись невідкладно з метою недопущення порушення конституційних прав громадян (судові справи, пов'язані з виборчим процесом, судові справи про встановлення або усунення обмежень щодо реалізації права на мирні зібрання, вирішення питання застосування запобіжного заходу у виді взяття під варту, клопотання слідчого, прокурора про забезпечення кримінального провадження, клопотання про проникнення у житло, обшук чи огляд житла, скарги щодо захисту прав людини в порядку ст. 206 КПК України, подання про тимчасове обмеження у праві виїзду за межі України в порядку ЦПК України тощо) проводиться керівником апарату (чи особою, що виконує його обов’язки) між всіма суддями, що мають повноваження на час розподілу, з дотриманням принципу черговості надходження справ до суду, в алфавітному порядку прізвищ суддів. 
   ІІІ. Прикінцеві та перехідні положення.
Дані Засади вводяться в дію на наступний день після їх затвердження.

