3ATBEPI’)KEHO
Haxkazom romsosu OcHOB’ SHCHKOT'O
palioHHOTO Cyay MicTa XapKoBa

28.04.2026 Ne 02-02/66

IHCTPYKUIA
PO TOPSIIOK BEACHHS 00Ky, 30epiraHHs, BAKOPUCTAHHS 1 3HUIIICHHS
JIOKYMEHTIB Ta 1HIIUX MaTepialbHUX HOCIiB 1H(pOpMaIIii, 10 MICTATH CIIyKO0BY
iHpopMartito 3 rpudoM «/7s ciry:k60BOro KOPUCTYBAaHHS» 3 BIAMITKOIO
«Jlitep «M» B OCHOB’STHCBKOMY pailOHHOMY Cy/ll MicTa XapKoBa

3arajibHa 4acTHHA

1. s I”cTpykiis BHU3HaAuae TmpaBWia BEAEHHA OOJIKYy, 30epiraHHs,
BUKOPHUCTAHHS 1 3HUILEHHS JOKYMEHTIB Ta IHIIUX MaTeplaJibHUX HOCIiB iH(popMarii
(mani — JOKYMEHTH), 1110 MICTATh CIIykK00BY 1H(hopmariito 3 rpudom « /s ciryx60Boro
KOPUCTYBaHH» 3 BIAMITKOIO «JliTep «M» B cucteMi BeJeHHS BiiICBKOBOTO OOJIKY Ta
MoO1UTI3a1iHOT po60oTH B OCHOB’AHCHKOMY PallOHHOMY CyJI MicTa XapKoBa (fam —

cyn).

2.V cyni yTBOPIOETHCS KOMICIS 3 TIUTaHb POOOTH 13 CIIY>KO0BOIO 1H(MOpMAIII€IO,
y TOMY YHCII 3 JOKyMEHTaMu 3 TrpupoMm «Jljist cimyk00BOro KOPHUCTYBAHHS» 3
BiIMITKOIO «JIiTep «M» (aii — Komicis), sika Jii€ TOCTIHHO Ta JI0 CKIIATy SIKO1 BXOISTh
IpaIiBHUKKN amapaty cyay. [lojokeHHs Mpo KOMICIIo Ta 1i CKJIaj 3aTBEPIKYETHCS
HAKa30M T'OJIOBU Cyay a0o ocolu, sika BUKOHY€E HOTO 000B’S3KU.

3. OCHOBHMMH 3aBJaHHIMH KOMICII €:

- HaJIaHHS TPOTO3UIIN 70 TMEpeNiKy BIJOMOCTEH, IO CTaHOBISTH CIY>KOOBY
1H(popmarito 3 rpudom « /s ciryx00BOro KOPUCTYBaHHSD» 3 BIAMITKOMO «JliTep «M»;

- Teperyiil JAOKYMEHTIB 3 rpudom «/is ciiykO00BOro KOPUCTYBaHHS» 3
BIIMITKOIO «JIiTep «M» 3 MeTOr0 HOro miATBEPAKEHHS a00 CKaCyBaHHS;

- po3risaA JOKYMEHTIB 3 Tpudom «Jlims cinyk00BOro KOPUCTYBaHHS» 3
BiIMITKOIO «JliTep «M» Ha mpeAMEeT BCTAHOBJIEHHS B HUX BIJOMOCTEH, IO MICTATH
BIJIKpUTY 1H(POpPMAIIit0, SIKa MOKE OyTH BUKOPUCTAHA MiJ Yac ONpPALOBAHHS 3alUTIB
Ha myOiyHy 1H(OopMaIi;

- po3ciiyBaHHS Ha MiACTaBl PIlIEHHS TOJOBU CyAy abo ocoOu, sSika BUKOHYE
oro o000B’s3ku  (PakTiB BTpaTH JIOKyMEHTIB 3 rTpudom «Jlms ciayx60Boro
KOPUCTYBaHHS» 3 BiIMITKOIO «JIiTep «M» Ta po3roJiomnieHHs ciryk00Boi iHdopmartii;

- pO3IJIA TUTaHHS 100 MPUCBOEHHS rpuda « /st ciryx00BOro KOprucTyBaHHS»
3 BiIMITKOIO «JliTep «M» JOKyMeHTaM, 10 MICTATh CIIyXO00By 1H(opMmallito, sika He
nepeabaveHa TMEPesikoM BIJJOMOCTEH, 3a MOAAHHSAM OCi0, AKI MIJMUCYIOTh TaKUM
JTOKYMEHT.

4. ITporno3uiiii 10 nepeniky BiIOMOCTEM, 1110 CTAHOBJIATH CITYKOOBY 1H(POpPMAIIit0
CKJIaJIafOThCA 3@ y4acTi BIJIMOBIAAILHOT OCOOH 3 MUTaHb BEACHHS BIHCHKOBOTO 00Ky
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Ta MOO1TI3aIIHOT MIATOTOBKU B CY/Il 3 JIOTPUMAHHSIM BUMOT YaCTHHHU JIPYTOi CTATTI 6
ta crarri 9 3akony VYkpainu «llpo mocrynm gm0 myOGmiuHoi iH(opmarii» Ta
3aTBEPKYIOTHCS HaKa30M TOJIOBH Cyy a00 0co0H, siIka BUKOHYE HOro 000B’ I3KH.

5. TlpamiBHUKH, SKHM JTOPYYEHO OIpaIbOByBaTH JOKYMEHT, IO MICTHUTh
ciy)00By iH(popmartito 3 rpudom «/[is ciry)k060BOr0 KOPUCTYBaHHSI» 3 BIAMITKOIO
«Jlitep «M», BHU3HAYAIOTHCSA TOJOBOIO Cyay abo 0co0o0io, sKa BUKOHYE HOTO
000B’sI3KH, y PE30JIIOIIT 0 TAKOTO TOKYMEHTA.

6. Opranizaiis B cylal poOOTH 3 JOKYMEHTaMH, IO MICTATb CIyXOOBY
iH(opmMmariiro 3 rpudoM «1s cimyxk060BOro KOPUCTYBaHHSI» 3 BIAMITKOIO «JliTep « My,
MOKJIAJIA€ThCSl Ha BIJMOBIAAIBHY 0COOY 3 NMUTAaHb BEICHHS BIMCHKOBOTO OOJIIKY Ta
MoO1TI3aIiiHOT poOoTH cyay (mami — BigmoBiganbHa ocoOa). OOk, dhopMyBaHHS
crpas, 30epiraHHs Ta BAKOPUCTAHHSI JJOKYMEHTIB, III0 MICTATH CITy>k00BY 1H(pOpMaIliio,
3 BiamiTKamu «JliTep «M» B Cyil 3MIHCHIOETHCS BIIOBIIAIBHOIO 0CO00I0.

7. KepiBHuK amapatry adbo ocoOH, siki BAKOHYIOTh MOT0 000B’S3KH, 3/1HCHIOIOTh
KOHTPOJIb B CyAy 3a JOTPUMAHHSM NOPAIKY MIATOTOBKM JOKYMEHTIB 3 TIpU(OM
«ns cmy:k00BOro KOpUCTyBaHHS» 3 BLAMITKOIO «JliTep «M», iX TUMYacoBOIO
30epiraHHs 1 BAKOPUCTaHHS.

8. BianoBinanbHa 0co6a 03HAHOMITIOE MPALIBHUKIB aniapaTy CyAy 3 IHCTPYKLIEIO
PO TOPSAJIOK BEJIEHHS 001Ky, 30epiraHHs, BAKOPUCTAHHS 1 3HUIIICHHS TOKYMEHTIB Ta
IHIITMX MaTepiabHUX HOCIIB, IO MICTATH CIyX00By iH(Dopmartito 3 rpudom «Jls
CIIy’KOOBOTO KOPUCTYBaHHS» 3 BiAMITKOIO «Jlitep «M» (mam — 1HCTPYKIIis), Mix
po3mnuc.

9. JlokymeHTaMm, IO MICTATH CIyKO0By 1H(GOpPMAIII0O B CHCTEMI BEICHHS
BIMCHKOBOTO OOJIIKY B CyAl Ta MoOuUIi3aliifHOI poOOTH MPUCBOIOETHCS Tpud « s
CIIy’KOOBOTO KOPUCTYBaHHSD» 3 BIAMITKOIO «JliTep « M.

10. TlutanHs 100 HEOOXITHOCTI MPUCBOEHHS NOKYMEHTY rpuda «Jns
CIIy’KOOBOTO KOPUCTYBaHHS» 3 BIAMITKOIO «JIiTep «M» BHpIIIY€EThCSI BUKOHABLEM 200
M10Ca0BOI0 0CO0010, sIKa MIAMKUCYE TOKYMEHT, BIAMOBIHO 10 MEPETIKY BIAOMOCTEHN Ta
3 TOTPUMAaHHSIM BHUMOT YaCTUHU Apyroi crarti 6 Ta crarti 9 3akony Ykpainu «IIpo
JOCTYTI A0 MyOiuHOT 1HhOpMAIIii».

11. Jlo npuifHATTS pIMICHHS TPO TPUCBOEHHS TOKyMeHTy Tpuda «Jlms
CITy’KOOBOTO KOPUCTYBaHHsD» 3 BiIMITKOIO «JIiTep «M» ocoOu, 3a3HadeHi B myHKT1 10
i€l [HeTpyKii, MOBUHHI:

1) mepeBipUTH, YU HATISKUTH 1HOOPMAITis, IKY MICTUTh IOKYMEHT, 10 KaTEropiH,
BU3HAUEHUX Yy 4YacTUHi mepuriit crarri 9 3akony VYkpainu «lIpo moctym 1o
nyOniyHOi 1HpopMalii»;



2) BCTAaHOBUTH, YW HAJCKHUTh BIANOBIIHA 1H(OpMAIS 0 Takoi, JOCTYH IO
SIKO1 3T1THO 13 3aKOHOM HE MOKe OyTH 0OMEKEHO, Y TOMY YHCJI1 HUISIXOM BiIHECEHHS
il 1o cay>x00Boi 1H(pOpMaIlii;

3) mepeBipUTH AOTPUMAHHS CYKYIMHOCTI BHMOT, TMepeAdadyeHHX YacCTUHOIO
npyroro ctarti 6 3akony Ykpaiau «IIpo mocTym qo myOmidHoi iHbOpMaITii».

11.1. B oxpemux BuUNaAKax MUTaHHSI MO0 HEOOXITHOCTI MPHUCBOEHHS
JTOKyMeHTY Tpuda «ljist ciy:k00BOro KOpUCTyBaHH» 3 BiAMITKOIO «JliTep «M» Moxe
OyTH PpO3IIISIHYTO KOMICI€I0 3 THUTaHb PoOOOTH 13 choy>k00BOIO 1HQOpMAIliEl0 3a
MOJJaHHAM M0CaZ0BOI 0COOH, KA MIAMUCYBaTUME TIOKYMEHT.

12. 3a00poHsI€TbCS BUKOPUCTOBYBATU I Tepedadi ciy:k00Boi iHbopmarlii
3 rpudom «/lms cayx060BOro KOpUCTyBaHHS» 3 BiAMITKOw «JliTep «M» BIAKPHUTI
KaHaJIu 3B'SI3KY.

12.1. YV pa3i BUHUKHEHHSI HEOOX1THOCTI B nepejavi (HaJCHIIaHH1) TOKYMEHTIB,
1[0 MICTATH CIYy>KO00BY 1H(popMarito 3 rpudomM «Jist ciryx00BOro KOpUCTyBaHHD 3
BiaMITKOIO  «JliTep «M», rOpuaudyHuM oco0aMm, TpPOMAJChKUM 00'€qHAHHAM Oe€3
CTaTyCy IOpUINYHOT 0coOM Ta (H13UYHUM 0co0aM, Ha SIKUX HE MOIIUPIOIOTHCS BUMOTH
uiei [HCTpykwii, ocTraHHI OepyTh Ha ceOe MNHCbMOBE 3000B'SI3aHHA CTOCOBHO
HEPO3TOJIOMIEHH OTPUMAHOI c1yk00B01 1HpOpMaIIii.

13. KepiBHUKH IOpUIUYHUX 0Ci0, TpoMaachkux 00'€eqHaHb 0€3 cTarycy
IOPUANYHOI 0coO0M Ta (i3uyHI 0COOM 3a PO3TOJIOMIEHHS CIy»)00Boi 1H(OpMarli 3
rpudpom «Jlyis cay>k00BOTO KOPUCTYBaHHS» 3 BiAMITKOIO  «Jlitep «M» HecyTh
BIJIMMOB1AQIBHICTD BiATIOBITHO 10 3aKOHY.

14. BiamoBimanpHICTh 3a OpraHi3ailito Ta 3a0e3MeyeHHs] JOTPUMAaHHS B Cyi
MOPSIIKY BEIEHHS 00Ky, 30€piraHHs Ta BUKOPHUCTAHHS IJOKYMEHTIB, IO MICTATH
cnyk00By iHpopmMmaiiito 3 rpudom «J[s ciry>k00BOro KOPUCTYBaHHS» 3 BIAMITKOIO
«Jlitep «M», noKnIagaeTbcsi Ha KEpiBHHKA amapary abo ocoly, sika BUKOHYE HOro
000B’SA3KHU.

15. OcoOu, BHHHI y TOpYIIEHHI MOPSAKY BeAEHHS OOJiKy, 30epiraHss,
BUKOPHUCTAHHS 1 3HUILEHHA JOKYMEHTIB Ta 1HIIMX MaTepialbHUX HOCIIB 1HQOpMaIlli,
[0 MICTATH CIY>K00BY 1HGOpMarito 3 Tpudom «Jlist ciryxk00BOTr0 KOPUCTYBaHHSD 3
BimMiTKOIO «JliTep «My, ix BTparti abo po3royoiieHH1 ciryk00Boi iHhopmarlii, 1o B
HUX MICTUTBCA, TPUTATYIOTHCS JO JAUCIUIUIIHAPHOI a0o0 1HINOI BiAMOBIIATBHOCTI,
nepeadaueHol 3aKOHOM.

16. Ilin wac pobGotu 3 JokymeHTamu 3 Tpudom «/ns cmyxx60BoOro
KOPHUCTYBaHHs» 3 BIAMITKOIO «JliTep «M» 3aCTOCOBYIOThCS MOJ0KEHHS [HCTPYKITi 3
JIJOBOJCTBa B MICLEBUX Ta ameNsiiiHuX cynax Ykpainu (mami — IHcTpykmis 3
JIIJIOBOJICTBA).



17. CrtBOpeHHs, BIANpaBIICHHS, II€pelaBaHHsA, OJCpXKaHHS, 30epiraHHs,
00pOOJIeHHS, BUKOPUCTAHHS Ta 3HUIIECHHS €JIEKTPOHHUX TOKYMEHTIB 3 rpudom « s
CIy>)k00BOTO KOPHUCTYBaHHS» 3 BIIMITKOIO  «JliTep «M» B cyli 3M1MCHIOETHCS
BIIMIOBIIHO /10 BUMOT 3aKOHOJABCTBA, IO PETYIIO€ TMHTaHHI poOOTH 3
CIEKTPOHHUMH TOKYMEHTAaMHU Ta MTUTAHHS €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY.

18. V¥V pa3i HagBHOCTI B cyal iH(GOpMAaLIWHUX, TEIEKOMYHIKAIIIHUX,
1H(GOpMAaIIHHO-TEJICKOMYHIKAIIIMHUX CHUCTEM YH 3ac00iB  KOIMiIOBAJIbHO-PO3MHO-
KYBAJIbHOI TEXHIKH, [0 BUKOPUCTOBYIOTHCS AJIsi OOPOOKH TOKYMEHTIB, SIKI MICTATH
ciy>k00By 1H(popmarrito 3 rpudoM «1s cayxk060BOro KOpUCTyBaHHSI» Ta BIJIMITKOIO
«Jlitfep  «M», 11X BHUKOPUCTAHHS 3JIMCHIOETbCS HaA TJCTaBl  BIAMOBIHOTO
pPO3MOPSKEHHST TOJOBH cyay abo ocobu, ska BHKOHye Horo o0O0OB’S3KH, 3
JOTPUMaHHSIM BUMOT 3aKOHOJIaBCTBA y cdepi 3aXuCTy 1HbopMaIrii.

19. V pa3i mikBijamii cyxay, PpillleHHS TpO MOAAJbIIE KOPUCTYBAHHS
JTOKyMeHTamu 3 rpudom «Jliis ciryk60BOro KOpUCTYBaHH» 3 BIIMITKOIO «JliTep «M»
MpUIMaE JIIKBIIaliifHa KOMICIsl.

IIpuiimaHHs Ta peecTpania J0KYMEHTIB

20. ITpuitmanHs Ta peecTpauis JOKYMEHTIB 3 rpudom «Jlis cmyx00Boro
KOPUCTYBaHHS» 3 BIAMITKOIO «JIiTep « M» 3011CHIOETHCS BIATIOBIIAIBHOKO 0CO0O0I0.

21. IpuitmanHst JOKyMeHTIB 3 rpudom «Jljist ciy>k00BOTO KOPUCTYBaHHS» 3
BiMITKOIO «JIiTep «M» Bin fep:kaBHUX OpPTraHiB, OpraHiB BUKOHABYOI BJIaJId, OpPraHiB
MICIIEBOT'O CaMOBPSIIyBaHHSI, MIAMPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3aIliii 371HCHIOEThCS
PEKOMEHJIOBAHUMHU  TOIITOBUMHU  BIAMPABICHHAMH, MIAPO3AUIAMHA  yPSAIOBOTO
denba’erepchbKoro 3B’S3KYy, MIAPO3JAUIAMA OpraHiB CHEIlalbHOTO 3B’s3Ky abo 3a
BIJIMOBIAHUMU PEECTPAMHU.

22. V pa3l HaAXOIKEHHS KOHBEpTIB (MaKkOoBaHb) 3 JOKyMEHTaMu 3 rpudom
«Jlis cimy>kK00BOro KOPUCTYBaHHs» 3 BIAMITKOIO «JliTep «M» BOHU NpUUMAIOThCS
BIJIMOBI1AAILHOIO 0CO00I0 iJT po3nucky B XKypHasi 001Ky KOHBEpTIB (ITaKOBaHb) 3a
(GopMOr0, BU3HAYEHOI THIIOBOIO IHCTPYKLIEI NP0 MOPSAOK BEAEHHS OOJIIKY,
30epiraHHsi, BUKOPUCTAHHS 1 3HUILEHHS TOKYMEHTIB Ta 1HIIMX MaTepiallbHUX HOCIIB
iHdopMarii, mo MICTATh CIy»)O00BY 1HGOpPMAIIiIO, 3aTBEPIKEHOI0 TOCTaHOBOIO
Kab6inety MinictpiB Ykpainu Big 19.10.2016 Ne 736 (mani — TumoBa iHCTPYKITis).

23. Bximna xopecmnonaeHIlis 3 rpudom «Jlms ciyk00BOTO KOPHUCTYBaHHS)
3 BigmiTKOIO «JliTep «M» pO3KpPHBAETHCS BIJMOBINATHLHOI O0CO00I0 3 THTAaHb
BIMICHKOBOTO OOJIIKYy Ta MoOuTi3amiitHoi pobotu B cyni. [Ipu oMy mepeBipseTbes
BIJIMOBIHICTh KIJBKOCTI apKyIiB, NPUMIPHHKIB, NOAATKIB O JOKYMEHTIB Ta iX
pEeECTpallIHUX 1HIEKCIB, 3a3HaYE€HUM Ha KOHBEPTI (MaKOBaHH1) Ta Y CYHpPOBITHOMY
JIUCTI.



24. KouBeptu (makoBaHHs) 3 BigMmiTKamu «Jlitep «M» mnepegaroTbcs
HEPO3KPUTUMHU TOCAA0BIN 0c00i, BIAMOBIIAIBEHOI OCO00I 3 MUTaHb BiMCHKOBOTO
00J1iKy Ta moOim3amiiHoi pobotu B cyal mia mianuc y JKypHami oO0MiKy makeTiB
(makyBaHb), 13 3a3HAYCHHSM JIaTH X OTPUMAaHHS Ta MPOCTABICHHSIM TepOOBOT MTeYaTKU
a00 mevatku « 11 makeTiBy.

25. 3a BIACYTHOCTI BKJIaJIeHb a00 MOPYIIEHHS iX IITICHOCTI (HEB1AMOBIAHOCTI
KUTBKOCT1 apKyIIIiB, JOJIATKIB 10 JOKYMEHTA), MMOITKOPKCHHS KOHBEepTa (ITaKOBaHHS),
0 TPHU3BEJIO JO YHEMOXJIUBJICHHS MPOYUTAHHS TEKCTy JOKYMEHTa abo
MOJKJIMBOT'O ~HECAHKI[IOHOBAHOT'O O3HAWOMJICHHS 3 HOro 3MICTOM, a TaKOX
HEBIITIOBITHOCTI PEECTPaIIMHOrO 1HJIEKCY JOKYMEHTa, 3a3HAauye€HOMY Ha KOHBEPTI
(makoBaHHI), JOKYMEHT HE PeeCTpYeEThCs. IIpu MbOMYy CKIIaTa€eThCs akT 3a (OPMOIO,
BH3HAYCHOIO THITOBOIO 1HCTPYKIIEIO, Y JBOX MPHUMIpHHUKAX, OAWH MPUMIPHHUK SKOTO
pazoM 3 OTPUMAHMMH JIOKYMEHTaMU HAJCUIAEThCS BIANPABHUKOBI, APYTHi
30epiraeTbcs y BIAMOBIAAIBHOT 0COOM 3 MUTaHb BIHCHKOBOTO 00JIIKY Ta MOO1TI3aIiiHOT
poOoTH.

26. Hamicnani He 3a ajpecoro JTOKyMEeHTH 3 TpudoM «Jns ciyxOoBOTO
KOPUCTYBaHH» 3 BiAMITKOIO «JliTep «M» mnoBepTaroThCsA BIAIPABHUKOBI 0€3 iX
po3IIIsay.

27. Ilig yac peectpallii BXIIHOrO JOKyMeHTa 3 rpudom «Jlns cmyx00Boro
KOPHUCTYBaHHs» 3 BiaMiTKOI0 «JliTep «M» Ha mepiiomy Horo apkyii Bij pyku ado 3a
JIOTIOMOTO0 IIITaMIa (aBTOMATUYHOTO HyMEpaTopa) MpailiBHUKOM, BiAMOBIIAIBHUM
IpaIiBHUKOM TIPOCTABIIIETBCSA BiAMITKA TPO HAIXO/KCHHS 13 3a3HAYCHHSIM
CKOpPOUYEHOTO HaliMEHyBaHHs YCTaHOBH - OJIEp)KyBaua JOKYMEHTA, PEECTPAIIHOTO
iH7eKkey, Aath (y pas3l TepMIHOBOTO BHKOHAHHS - TOAWMHHU 1 XBWJIMHHU) OJCpP)KaHHS
JIOKyMEHTA.

28. VY pa3i HaAXoKEHHS KOHBepTa (MakoBaHHs) 3 Tpudom « /s ciryx60Boro
KOPUCTYBaHHM» 3 BIAMITKOW «JliTep «M» 3 BinMiTKOIO «OCOOUCTO» BIAMITKA IMPO
HAJIXO/DKCHHSI TPOCTAaBIISAEThCS OE3MOCepEeIHhO Ha KOHBEpTi (MakKoBaHHI) 13
3a3HAYEHHSAM TMOPSAKOBOTO HOMEpa KOHBepTa (ITAaKOBAaHHS) 3a KypHAJIOM OOJIIKY
KOHBEPTIB (ITaKOBaHb) Ta JJaTH HOT0 OJEPKaHHS.

29. OOk eNeKTpOHHUX HOCIiB iH(popMallii, KHUT Ta 1HIIMX BUJAHb, SIKI €
J0/IaTKaMu 10 BXIJHOTO CYNPOBITHOTO JIMUCTA, BEIETHCS OKPEMO BIiJl BXIJHUX
TOKyMeHTIB. Ha cympoBiAHOMY JMCTI, SIKMI JOJTY4Ya€ThCS JO BIiJAMOBIAHOI CTIpaBH,
BIJIMOBITAJTHHOI0 OCO0O0I0 3 MHUTaHb BIACHKOTO OOJIKY Ta MOOUTM3aIiiHOT PoOOTH
MIPOCTABJISIIOTHCS HOMEP 00J11KOBOI (hopMU, MOPSAKOBUN HOMED 1 1aTa B3ATTS J0aTKA
Ha oOmik. JlogaTku 10 mokyMeHTiB 3 Tpudom «Jljis ciryxOG0BOro KOPUCTYBaHHS» 3
1IMITKOIO «JIiTep « My, Ikl HEeMOXKJITMBO 200 HEJOIIIBLHO JOTy4YaTH 0 CIpaB (KHUKKH,
Opourypu, 1HIII BHAAHHS YW JOKYMEHTH BEIUKOro ¢opmary), OepyThCs Ha
1HBEHTApHUI 00JIIK 3 BIIMITKOIO PO 11€ Ha CYIPOBITHUX JIUCTAX Ta B )KypHAaIIl BX1IHUX
JIOKYMEHTIB, a CyNPOBIAHI JIUCTHU AOJYy4arOThCs 0 BIAMOBIIHOT CITPaBHU.
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30. Peectpatiis akTiB OprasiB Aep>KaBHOI BJa/Iy Ta TOPYUYEHb BUIIUX MTOCATOBUX
ocib, a Takox KopecronaeHuii BepxoBHoi Pamu VYkpainu, Anaminictparii
[Ipesunenta Ykpainu, KabGinery MinicTpiB YKpaiHH, JOKYMEHTIB, IO HaAIWILIN
Ha PO3TJISI TOJOBH CyAy abo 0coOH, sika BUKOHYE HOro OOOB’A3KH, PO3MOPSTINX
JOKYMEHTIB, JUCTIB 3a MIANKUCOM TOJOBU CyAy Ta abo ocoOu, sika BUKOHYE HOTO
00O0B’sI3KM, MPOTOKOJIIB 1 PIIIEHh KOJIETIAJIbHUX OpraHiB, ski MaioTh rpud «Jlms
Ci1y’k00BOT0 KOPUCTYBAHHSD» Ta BIAMITKY «JliTep «M» MpoBOIUTHCS BIAMOBITATBHOIO
0c00010 3 MUTaHb BIKCHKOTO OOJIIKY Ta MOO1TI3aliifHOT pOOOTH.

31. Peectpariis qokyMeHTIB 3 rpudoM «Jlims ciry:kO00BOro KOPUCTYBaHHS» 3
BIIMITKOIO «JIiTep «M» 311HCHIOETHCS 3 JOTPUMAHHAM TaKUX BUMOT

32. Peectpariito JOKYMEHTIB Ta JIMCTIB 3a MIAMKCOM T'OJIOBH Cy 1y a00 ocoOwu, sika
BUKOHYE HOro 0oOOB’S3KH, IIJITOTOBJICHUX BIAMOBITAILHOIO 0CO00I0 3 IIMTaHb
BIMICHKOBOTO OOJIIKY Ta MOOLII3aIiitHOT poOOTH, 31HCHIOE BiIMOB11alibHA 0CO0A.

33. Ilicns peecTpaiii AOKYMEHTH 3 TpupoM « /s ciry:k00BOr0 KOPUCTYBaHHS»
3 BiaMiTKOIO «JlitTep «M» mnepeaaroTbCs BiANOBIAAIBHOIO OCOO0K0 3 IHTAHb
MOOLTI3aIiiHOT poOOTH ajapecartaMm, JOJIy4alOThCS JO BIJMOBIAHUX CIIpaB abo
BUKOPUCTOBYIOTBCS B POOOTI BIAMOBIIHO /10 iX NPU3HAYEHHS 3 TOTPUMAaHHSAM BUMOT
ui€ei [HcTpykii.

34. PeecTpaiiii miagsraoTh TaKOX BHYTPIIIHI JOKYMEHTH, CTBOPEHI B amapari
Cylly Ta Taki, II0 MICTATh CIy»00BYy iH(opMario 3 rpudom «Jlms ciyxboBoro
KOPUCTYBaHH» 3 BIAMITKOIO «JliTep «M» (IOBIAKHM, MOTMOBIAHI 3aMKCKH, CIYKOO0BI
3aIlUCKHU TOIIIO).

35. Peectpailisi BXITHUX, BUXITHUX Ta BHYTPIIIHIX JTOKYMEHTIB 31HCHIOETHCS
0JIHOpa3oBo. Jlo peecTpaliiitHoOro 1HAEKCY TOKYMeHTa oAatoThes nmo3Hauku «JJCK» ta
«M».

36. BuxigHoMy CyNpoOBIZHOMY JIMCTY Ta KOXXHOMY JOAAaTKy JI0 HbOTO
MIPUCBOIOETHCA OKPEMUI peeCcTpallliHUAN 1H]IEKC.

37. BxigHOMYy CYNpOBITHOMY JHCTY Ta JOJaTKaM JO HHOTO Ha MarepoBUX
HOCISIX TIPHCBOIOETHCS OJWH peecTpariiiuuii Homep. Ha KoXHOMY 1T0maTKy
MIPOCTABIISIETHCS BIAMITKA PO HAJICKHICTH J0 BIAMOBITHOTO BX1JHOTO JTOKYMEHTA.

38. Peectpartis mokymeHtiB 3 rpudom «Jlist ciay>k00BOTO KOPUCTYBaHHS» 3
BimMiTKOIO «JliTep «M» 3ilCHIOETbCS Yy BIAMOBITHUX >KypHAJIaX peecTparii 3a
dbopmoto, BU3HAUYEHOI TUMOBOIO IHCTPYKIIIETO.



39. VYci eranu npoOXOKEHHS JOKYMEHTIB 3 rpudoMm «Jlist ciyk00BOro
KOPUCTYBaHHS 3 BIAMITKOIO «JIiTep «M» mijsraroTh 000B’ I3KOBOMY B11I0OpaKEHHIO
B )KypHAaJIaX peecTpartii.

001k Buaanb 3 rpupom «/Lias1 ciry:;k00BOro KOpUCTYBAHHSA»
3 BigmiTkow «Jlitep «V»

40. Tupax Buganus 3 rpudom «ljis cay>k00BOro KOPUCTYBAHHS» 3 BIAMITKOIO
«Jlitep «M», TATOTOBIEHUI B YCTAHOBI, OONIKOBYETHCS 3a OJHUM TOPSIKOBUM
HoMepoM Yy JKypHami oO0diky Ta po3nojauty BujaHb 3 rpudoM «Jljis ciyx060BOro
KOPUCTYBaHH:» 32 (OPMOI0, BU3HAUEHOIO THUIIOBOIO IHCTPYKIII€lO.

41. BigmiTka mpo A0JATKOBO HAJAPYKOBaHI MPUMIPHUKH BUIAAHHS POOUTHCS
y JKypHalIi, Jie¢ BOHH PEECTpYBAIMCS BIIEpIIE, 13 MPOJOBKEHHSIM iX HyMepalli Bij
OCTaHHBOT'O HOMEpA MPUMIPHHUKA TAKOTO BUJIAHHS.

O0.1iK e1eKTPOHHUX HOCIIB iH(popMauii

42. OOniK eNeKTPOHHUX HOCIIB 1H(pOpMAllii, HA SKI IUIAHY€ETHCSA 3alMCyBaTH
ciny>k00By 1H(opMmaiiito 3 rpudom «ljist ciIy>KO0BOTO KOPUCTYBAHHS» 3 BIAMITKOIO
«Jlitep «M», 3M1IHCHIOETHCS BIJMIOBIIAIBHOIO 0CO00I0 3 MUTaHb BIHCHKOBOTO OOJIIKY
Ta MOOLII3aliitHOI poOOTH a0o0 MpaliBHUKOM, BIANOBIIAJbHUM 3a 1H(OpMaIiiiHO-
TeXHIYHe 3a0es3rneueHHs, y KypHam OONIKy eJNeKTpOHHUX HOCIiB iH(dopmarlii, Ha
Kl TUTAHY€ThCS 3alKMCyBaTH CIY>KOOBY iH(oOpMaliio 3a (HOpMOI, BHU3HAYEHOIO
TumoBoIO 1HCTPYKITIEIO.

43. Jlo enexTpoOHHUX HOCIIB iH(pOpMaIlii HAJIeKATh KOPCTKI Ta THYYKl MarHiTHI
JTUCKU, TUCKU JIJIA JTa3epHUX CUCTEM 3UYUTYBaHHS, MOy (priet-mamM’siTi Ta i1l HOCIT
1H(hopMmarii.

44. Ha 3axucHIi OOOJOHII €JIEKTPOHHOTO HOCIs 1H(pOpMallii 3a3HAYAIOTHCS
HallMEHYBaHHs CyJy, OOJIIKOBMII HOMEp, JaTa B3ATTA Ha OOJIIK, a TakoX rpud «Jls
CITy>k00BOT'0 KOPUCTYBaHH» 3 BIAMITKOIO «JIiTep «My.

45. O0ikoBUI HOMEP KOPCTKOTO MAarHiTHOT'O JUCKA 3a3HAYAETHCS HA €TUKETII],
110 HAKJICIOETHCS HA OTO KOpIyc ab0 Ha OTUIOMOOBaHUM KOPITYC 0JI0Ka YU MPUCTPOIO,
B SIKOMY BiH PO3MIIILyETHCS.

46. HaxieroBaHHsI €TUKETOK 3 OOJIKOBUMH HOMEpPaMU 3/1HCHIOETHCS Y CIIOCi0,
[0 YHEMOKJIUBITIOE X HETOMITHE BUJAJICHHS, 3aMiHy a00 MEepEeHECEeHHs Ha 1HIIHMA
HOCI1# 1H(hOpMarIii.

47. 3a00poHs€ThCA 3aMKMCyBaTH CHoy:kO00By iH(popMauio 3 rpudom «Jus
CIy>)kOOBOTO KOPUCTYBaHHS» 3 BIAMITKOIO <«JliTep «M» Ha €JIeKTpoHHI HOCIT
iH(opMallii, He BHECEHI1 J0 KypHaIy 00Ky .
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48. I'pud «Jlns cmyxO00BOro KOPUCTYBaHHS» 3 BIAMITKOIO «JliTep «M»
30epiraroThCs 3a JIEKTPOHHUM HOCIEM 1HGOpMAaIIii 10 MOMEHTY HOTO 3HUIIICHHS.

49. 3amiHa eNEKTPOHHOTO HOCis 1HOpMAIi, IO MICTUTh CIIy>XKOOBY
iHpopMartito 3 rpudpom « /st cimyk00BOro KOpucTyBaHH» 3 BIAMITKOIO «JliTep «M»
Ta BUMIIOB 3 Jaay MiJl 4ac TapaHTIHHOTO CTPOKY, 3AIMCHIOETHCSA MPEICTABHHUKOM
oprasizaiiii, siKka MpOBOJUTh rapaHTiiiHe 00CIyroByBaHHA, BUKIIOYHO B MPUMIIICHH]
Cyly Ta Y MPHUCYTHOCTI MpAIliBHUKA, SKOMY TaKUW HOCIH BHUIAHO B YCTAHOBJICHOMY
MOPSATIKY.

50. EnexTpoHHu#t HOCii 1H(oOpMaIii, 0 MICTUTh CIY»KOOBY 1H(poOpMaIlio 3
rpudoM «Jlns cimyk00BOro KOPUCTYBaHHSI» 3 BIIMITKOIO «JliTep «M» Ta BUHIIIOB 3
Jaay, 3QHIIAETHCS Y PO3MOPSAHKCHHI CyIy ISl TIOJATBIIOTO 3HUIIICHHS.

51. 3amiHa eneKkTpoHHOro Hocisg iH(opmali, 0O MICTUTh CIY>KOOBY
iHdopmarrito 3 rpudom « /s ciry:k60BOro KOpUCTYBaHHS» 3 BIAMITKOIO «JliTep «M»,
B IHIIOMY TIOPSAKY HE JTOIYCKAEThHCA.

52. PemoHT Oj0Ka 4YM TPUCTPOIO 3 EIEKTPOHHUM HOCIEM I1H(OpMalli, 10
MICTUTh CIIy)00BY 1H(popMalio 3 rpudom «ns ciayk00BOro KOpUCTYBaHHS» 3
BiIMITKOIO «JliTep «M», NpOBOAUTBCS B MPUMIIIEHHI Cydy Y MPUCYTHOCTI
MpaiiBHUKa, SIKOMY TaKMWd HOCIM BHJAHO, a 3a TMOTPeOM - TaKOXK MpAIlIBHUKA,
BIJIMOBIAQIBHOTO 32 1HGOPMAIIHHO-TEXHIUHE 3a0€3CUCHHS.

53. ¥V pa3i HeoOXiIHOCTI mepeaadi 3a MexXi Cyay OJoKa 4Yd MPUCTPOIO JUIs
IIPOBEJICHHS PEMOHTY €JIIEKTPOHHUN HOCIM 1HQoOpMaIlii, MO MICTUTh CIIyXKOOBY
iHdopmarrito 3 rpudom «/s cayk60BOro KOPUCTYBaHHS» 3 BIAMITKOIO «JliTep « My,
mijyisirae BUJYYCHHIO Ta 30epiraeTbcs MPaIliBHUKOM, SIKOMY WOro BHIAHO B
YCTaHOBJICHOMY TIOPSIIKY .

JApyKyBaHHs i pO3MHOKEHHS JOKYMEHTIB

54. [IpyKyBaHHS, KOIIIOBAHHS Ta PO3MHOXEHHS TOKYMEHTIB 3 rpudom «Jlis
CIy’)kKOOBOTO KOPUCTYBaHHsS» 3 BiAMITKOIO «JliTep «M» 3IIMCHIOIOTBCA 3
JOTPUMAHHSIM BUMOT 3aKOHOJIABCTBA Yy cepl 3axucTy iHpopMmalii Ta uiei [HeTpyKiii.

55. JlpykyBaHHSI TOKYMEHTIB 3 TpudoM «Jljis ci1ykO0BOTr0 KOPUCTYBaHHS» 3
BiIMITKOIO «JIiTep «M» 3MIHCHIOETHCS TIPAI[IBHUKAMH CY]Ty, TOMYIIEHUMH JI0 pOOOTH
3 TAKUMU JOKYMEHTAMH.

56. Y mpaBoMy BEpXHbOMY KyTi NMEPIIOTrO apKylia JOKyMEHTa MPOCTaBISIOTHCS
rpud «lng ciay:x00Boro KopucCTyBaHHs», BiamiTka «Jlitep «M» Ta HoMmep
NPUMIPHHKA.



57. Ha mepmoMmy apkyii KOXXHOTO JOAAaTKa J0 JOKYMEHTa MPOCTaBIISIFOTHCS
rpud «J1ist ciryk60BOT0 KOPUCTYBaHHM» Ta BiAMITKA «JIiTep « M.

58. Axmro cimy»)060Ba iH(pOpMAIlis MICTUTHCS JIUIIE B TOJATKY 10 JOKYMEHTA, i
rpudoM 3a3HaYaETHCS BIAMITKA «O€3 10AaTKa — BIIKpUTa 1HQOpMAIIis».

59. V¥V pa3i HagcuiaHHS JOKYMEHTa KITBKOM ajpecaTaM MOXKE CKJIaJIaTHCS
CIHUCOK PO3CHJIKH 13 3a3HaYCHHSM aJIpecariB Ta HOMEPIB MPUMIPHUKIB.

60. Ha xoxHOMY IPUMIPHUKY JOKYMEHTA Ta J0JIaTKaX 0 HbOTO 3a3HAYAI0ThCS
Ipi3BHILIE BUKOHABIIS Ta HOMEP HOTO CIIy»)KO0BOTro TenedoHy.

61. Ilicna peecTpariii JOKyMEHTa HOro YepHETKH Ta MPOMDKHI PO3IPYKOBaHI
NPUMIPHUKY MJISATAI0Th 3HUIIEHHIO BUKOHABIIEM Yy CIOCIO, 110 YHEMOKIIUBIIOE X
IPOYUTAHHS a00 B1IHOBJICHHS.

62. PO3MHOXEHHS TOKYMEHTIB 3 TpudoM «/lst cirykO0BOro KOpUCTYBaHHS» 3
BiAMITKOIO «JliTep «M» 31HCHIOETBCS TpalliBHUKAMH, AOMYIIEHUMH 0 POOOTH 3
TaKUMHU JTOKYMEHTaMHU, Ha IMiJCTaBl Pe30JIOLlli T0JIOBH CyAy ab0 0coOu, sika BUKOHYE
1oro 000B’SI3KH.

63. Ha KOXHOMYy HpPHUMIPHHKY PO3MHOXEHOTO JOKyMEHTa Bl PpPYKH
IPOCTaBIISIETbCS HOMEP PUMIPHUKA.

64. OOMK pPO3MHOXKEHHX JOKYMEHTIB 3 rpudom «Jms ciayxk60Boro
KOPHUCTYBaHH:» 3 BIAMITKOIO «JliTep «M» BeneThes y XKypHai 001Ky pO3MHOXKEHUX
JTOKYMEHTIB 3 rpudom « /s ciry»k60BOro KOpUCTYBaHHS» 32 (POPMOIO, BU3HAYCHOIO
TumoBor0 1HCTPYKITIEIO.

65. Y cyll He BUKOPUCTOBYETHCSI OKpEME aBTOMAaTU30BaHE pobOoye Micile AJis
CTBOPEHHSI Ta 0OpOOKM TOKYMEHTIB 3 rpudom « /s ciayk00BOro KOpUCTyBaHHSI» 3
BiAMITKOIO «JliTep «M». JIpyKyBaHHS TakKuUX JOKYMEHTIB 31MCHIOETBCA 3
JOTPUMAHHSM BHUMOr wi€i [HCTpyKIii Ta 3aXOiB II0J0 HEAOMYLIEHHS AOCTYIY
CTOPOHHIX 0C10 710 clIy)k00BO1 1H(OpMaIIii.

Hancunanus 10KyMeHTIB

66. Hancunanus nokyMeHTIB 3 rpudom «Jljis ciry:KOOBOTO KOPUCTYBAaHHS» 3
BimMiTKOIO «JliTep «M» y Mexax YKpaiHu 3MIMCHIOETBCS 3 JOTPUMAHHSM BUMOT
3aKOHO/ABCTBA 1010 3a0€3MeUeHHs 3aXUCTy CIIy>k00Boi 1HpOpMarIii.

67. HokymeHTH 3 rpudoM «Jljisi ciy’O00BOro KOPUCTYBAHHS»  BIIMITKOIO
«Jlitep «M» MOXKYTh HAJCUIATUCS:
- PEKOMEHJOBAaHUMH MOIITOBUMH BIANPABICHHIMM;



- 4epe3 MIAPO3JAUIN YpsAAoBOro (Qenba’erepcbkoro 3B’s3Ky abo oOpraHis
CHEIIaJIbHOTO 3B SI3KY;

- IIUISIXOM JOCTAaBKH BIJMOBIAAIBHOIO 0CO00I0 3 MUTaHb BINCHKOTO OOJIKY Ta
MOOLTI3aAIIHHOT pOOOTH CITY’)KOOBHUM TPAHCTIOPTOM CY/y /10 YCTaHOBH-OCpKyBaya.

68. Bubip crnocoOy HajcUIaHHS BU3HAYAETHCA 3 ypaxyBaHHAM TEPMIHOBOCTI,
BAXXJIMBOCTI JOKYMEHTIB Ta HeoOXimHOCTI 3ale3meueHHs iX 30epekeHHS 1
KOH(1IEHITIIHOCTI.

69. KonBepTyBaHHs (makyBaHHS) JOKYMEHTIB 3 Trpudom «/lns cimyx60Boro
KOPUCTYBaHHI» 3 BIIMITKOI «JliTep «M» 3M1MCHIOETHCS BINMOBITAIBHOK 0CO00I0 3
IIMTaHb BIMCBKOrO OOJIKYy Ta MOOLTI3aIlifHOi poOOTH a0 IHIIOK BU3HAYCHOIO
KEPIBHUKOM CYJIy 0COOOI0.

70. JlokyMeHTU TTOBMHHI OyTH BKJIaJIeHI Y KOHBEPTH ab0 yIakoBaH1 y CIoci0,
0 BUKIIOYAE MOXJIMBICTH JIOCTYNMy JO iX 3MICTy 0€3 MOpYIIeHHS I[UTICHOCTI
MaKyBaHHS.

71. Ha xoHBepTi (MakoBaHH1) 3a3HAYAIOTHCA:

- HallMEHyBaHHS Ta MOIITOBA aJpeca YCTAaHOBU-OJIEP>KyBaya 1 BIANIPaBHUKA;

- peecTpalliiiHl 1HAEKCU JTOKYMEHTIB 13 mpocTaBiieHHsIM BiaMITKH «JICK» Ta
BiAMITKH «JIiTep «M», BIIMOBITHO 70 BUMOT TUMOBOT IHCTPYKIIIi.

72. 3a00pOHSETHCS 3a3HaYaTH Ha KOHBEPTaxX (MTaKOBAHHSX ) MIPI3BUINA Ta MOCAIH
KEpIBHHKIB YCTAaHOBHU-OJICPKyBaya, a TAKOX MPI3BUIIA BUKOHABIIIB JOKYMEHTIB.

73. Enextponni HOCi1 iHdopmartii 3 rpudom « st ciryk060BOT0 KOPUCTYBAHHS
3 BiAMITKOIO «JliTep «M», a TakoXX JOKYMEHTH, IO TMIiJJISTaloTh MOBEPHEHHIO,
HAJICUJIAIOTHCS PA30M 13 CYIIPOBITHUM JINCTOM, CKJIQICHUM 3 ypaxXyBaHHSIM BUMOT ITi€l
[HCcTpyKIIi.

74.  EnexTpoHHI HOCIi 1H(pOpMAILi YMAaKOBYIOTBCS B OKPEMHU KOHBEPT
(makoBaHH$), HA IKOMY 3a3HAYalOTLCA JlaTa Ta PEECTPALTHUN 1HIEKC CYNPOBIIHOTO
JUCTA.

75. YV pa3i HEOOXITHOCTI OCOOMCTOrO BPYYEHHS JOKYMEHTIB KOHKpPETHIN
MOCaIoBii 0c001 BOHM 0(hOPMITIOIOTHCS 3 TOTPUMAHHSIM TaKHX BUMOT:

- BHYTPIMIHIA KOHBEPT OQGOPMIIIOETHCS 3 TPOCTaBICHHSIM Tpuda «Jlis
Ci1y’k00BOTr0 KOpPHUCTYBaHH» Ta BiAMITKH «JliTep «M» 1 mo3Hauku «Ocobucro», i3
3a3HAYEHHSIM MOCA/IN Ta MPI3BHINA O/ICPKYBaAYa;

- BHYTPIIIHIA KOHBEPT BKJIANAETHCS B 30BHINIHIA KOHBEPT, O(OpMIICHHI
BIAMOBIAHO 70 BUMOT Iii€i [HCTpyKii, 3 mpocTaBiieHHSAM BiAMITKU «lloaBiviHumit
KOHBEPT».
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76. HdoxymeHntu 3 rpudom «Jljisi ciry’kKOOBOTO KOPHUCTYBAaHHS» 3 BIAMITKOIO
«Jlitep «M» 3 MOOLTI3aIlIMHUX TUTaHb HAJICUIIAIOTHCS OKPEMO B1J] 1HIIIMX JOKYMEHTIB.

77. Hagcunanus 3a Mexi YKpaiHu TOKyMEHTIB 3 Tpudom «ms cayx60Boro
KOPHUCTYBaHHSI» Ta BiAMITKOIO «Jlitep «M» 31iHCHIOETHCA 3 AOTPUMAHHSIM BUMOT
3akoHoAaBcTBa. [lepenaua Takux MaTepialiB 3 METOIO BIAKPUTOIO PO3MOBCIOIKEHHS
a00 JEMOHCTpAIIi] HE TOTTYCKAETHCS.

78. Tlepemaua cmyxx00Boi iHpopmariii 3 rpudom «Jlms cayx060BOTO
KOPUCTYBaHH» 3 BIIMITKOIO «JIiTep «M» 3aco0aMu €JIEKTPOHHOTO 3B’ SI3KY B CY/I1 HE
3MIMCHIOETHCS, KPIM BUIIAJIKIB, TIPSMO Tepe10aueHUX 3aKOHOIaBCTBOM.

®opMyBaHHA BUKOHAHUX JIOKYMEHTIB y CIIpaBH

79. Bukonani aokyMeHTH 3 rpudom «Jljist ciay>k00BOro KOPUCTYBaHHS» 3
BimMiTKOIO «JliTep «M» (OpMyIOThCS Y CHpaBH BIAMOBIAHO /O 3aTBEPHKEHOI
HOMEHKJIATYypHU CIIPAB arapary Cyay.

80. 1o cpas 13 rpudom « /751 ciry>k00BOro KOpUCTyBaHHD 3 BIAMITKOO «JliTep
«M» M03BONSETHCA NOAYyYaTH AOKYMEHTH 3 BIAKPUTOIO 1H(GOPMAIIIEIO, SKIIO BOHU
0e31ocepeIHbO CTOCYIOThCS MUTaHb, 10 PO3IISAAOTECA Y BIANOBIAHIN CIPaBi.

81. Jlo HOMEHKJIATypH CIpaB BKJIKOYAIOTHCA XYypHAIM peecTpanli, 0OJIIKOBI
dbopMH Ta 1HII JTOKYMEHTH, 110 3a0e3Me4YyroTh OOJIK JOKYMEHTIB 3 Tpudom « /s
CITy’KOOBOTO KOPUCTYBaHHS» 3 BIAMITKOIO «JliTep «M».

82. V rpadi HomeHKIaTypu cnpaB «IHIEKC crpaBuW» 10 HOMEpPIB CIpaB, IO
MICTATh JIOKYMEHTH 3 Tpudom «Jlyisg ciry’xkO0BOr0 KOPHUCTYBaHHS» Ta BIAMITKOIO
«Jlitep «M», 10aTKOBO MpOCTaBISIIOTHCS BIAMITKH «JICK» Ta « M.

83. Ha oOknmaguHIl chnpaBH, IO MICTHTh JOKYMEHTH 3 Tpudom «Jlns
CIIy’KOOBOTO KOPUCTYBaHHS» 3 BIAMITKOIO «JIiTep «M», y mpaBoMy BEpXHbOMY KYTI
MPOCTABIISIETHCS BIAMOBLAHUM rpu 13 3a3HaYEHHAM BIAMITKHU «JliTep « M.

84. ®opmyBaHHS chpaB 3 JOKYMEeHTaMH 3 rpudpom «lms ciyx0O0BOro
KOPUCTYBaHHs» 3 BIIMITKOIO «JliTep «M» 3M1MCHIOETBCS 3 ypaXyBaHHSIM OOCATIB iX
CTBOpEHHS B amapari Cy1y:

- y pasi 3HAUYHOTO OO0CSTY TaKUX JOKYMEHTIB BOHHM MOXYThb (hOpMyBaTuCs B
OKpeMi CIIpaBH 3a BUJAaMHU JOKYMEHTIB (HaKa3|, TUCTyBaHHs, JOBIJIKH TOIIIO);

- Yy pa3i HE3HAYHOro o0O0CITy [OKyMEHTIB HOMEHKJIATYpOIO CIIpaB MOXKeE
nepenbavaTucss GopMyBaHHS OJIHIE€T CIIpaBU 13 3arojoBKOM «JlokymeHTH 3 Tpudom
«[ns1 cimy>»x60BOr0 KOpUCTYyBaHH:» 3 BIAMITKOIO «JliTep «M».

85. Sxmo dbopmyeThcs oaHA crpaBa 13 3aroJioBKOM «JlokymMeHTH 3 rpudom
«mst cimyx00BOro KOpuCTyBaHHs» 3 BIAMITKOIO «JliTep «My», cTpok ii 30epiranus
BU3HAYAETHCS €KCIIEPTHOKO KOMICIEIO CYY.
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86. V rpadi HoMeHknaTypu crpaB «CTpok 30epiraHHs» y TakoMy pasi
POCTaBIAEThCS BiAMITKA «EK».

87. Ilicns 3aKiHUYEHHS KaJIEHAApHOTO POKY €KCIepTHA KOMICIsSl Cyly POBOJIUTH
neperssii JOKYMEHTIB CIpaBd Ta, 3a MOTpeOH, MpHiiMae pilleHHd Mpo i
nepe@opMyBaHHS.

88. JlokyMeHTH OCTIHHOTO 30€piraHHs BUIIYYaroThCs Ta POPMYIOTHCS B OKpeMi
CTpaBH 3 BIAMOBITHUM 3ar0JIOBKOM, SIKi JOJATKOBO BKIIIOYAIOTHCS 10 HOMEHKIIATYpU
CTIpasB.

89. JlokyMEHTH THUMYAacOBOTO 30epiraHHs 3aJuINaloThCsi Yy copaBi abo
(bopMyIOThCSI B OKpEMI1 CIIPaBH BIAMOBIAHO JI0 PIIIIEHb €KCIIEPTHOI KOMICIT Cy1y.

90. Skuo cnpaBa MICTUTh BUKJIIOYHO JTOKYMEHTH TUMYacOBOTO 30epiraHss, ii
nepeOpMyBaHHS MOXKE HE 3I1MCHIOBATHCS, & CTPOK 30€piraHHs BU3HAYAETHCA 32
HalOUIBIIMM CTPOKOM 30€piraHHs JOKYMEHTIB, IO B HId MICTAThCA. Y Takomy
Bunagky BigMiTka «EK» 3akpecnmioeTbcsi Ta 3a3HAYa€ThCSl YTOYHEHUM CTPOK
30epiraHHs.

91. loxymentu 3 rpudom « s ciaykO0OBOro KOPUCTYBAaHHS» 3 BIJIMITKOIO
«Jlitep «M» 3 MOOLTI3aIlIHHUX MUTaHb Ta 3 MUTaHb BIHCHKOTO OOIIKY (OPMYIOTHCS B
OKpeMi CIpaBH Ta 30€piratoThCs 3 JOTPUMAHHAM BUMOT IIOJI0 OOMEKEHHS JOCTYITY.

KopucryBaHHsi 1oOKyMeHTaMH

92. BxinHi, BUXIJHI Ta BHYTPIIIHI JTOKYMEHTH 3 rpudom «Jlis ciayk60Boro
KOPUCTYBaHH» 3 BIIMITKOI «JliTep «M» mepenaroTbCs MpailiBHUKAM arapary Cyay
BIJIMOBIAHO JI0 PE30JIIOLIM TOJI0BU Cyay a00 0co0H, sika BUKOHYE HOT0 000B’ A3KH.

93. Jomyck mpalliBHUKIB 110 POOOTH 3 JAOKyMeHTamu 3 rpudom «Jlis
CITy>k00BOT0 KOPUCTYBaHHS» 3 BIAMITKOIO «JliTep «M» 3 MoOUTI3allIMHUX MMUTaHb Ta
MUTaHb BINCHKOBOTO OOJIIKY 3/I1MCHIOETHCS Ha MiJICTaBl BIJAMOBIIHOTO HAKa3y rOJOBU

cyny.

94. Crnpasu 3 rpudom «J1jist c1y>KO0BOTr0 KOPUCTYBaHHS» 3 BIAMITKOIO «JliTep
«Mp», mo nepeOyBarOTh y BIANOBIIAIBHOI OCOOM 3 MHUTaHb BIMCHKOBOTO OOJIKY Ta
MOOUTI3aIIiHOT poOoTH ab0 B apxiBi CyAy, BUIAIOTHCS MpaIliBHUKAM y THMYacOBE
KOPHUCTYBaHHS Ha MiICTaB1 pe30JIIOLli KEPIBHUILITBA Cy Ty a00 3aMOBJICHHS 32 (POPMOI0,
BHU3HAYCHOIO THUITOBOIO IHCTPYKITIEIO.

95. Buyaya Ta TOBEpHEHHS CHpaB 3AIMCHIOIOThCA MiJ po3nucky B JKypHami
o0iiky Bujaui cmnpaB 3 rpudom «/mas cmyx060Boro KopucTtyBaHHS» 3a (HOPMOIO,
BHU3HAYEHOI0 TUIMOBOIO 1HCTPYKIIIETO.
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96. CTpoK THMYacCOBOTO KOPUCTYBaHHS ClpaBaMu (JIOKYMEHTaMH) HE TTOBUHEH
MIEPEBUIIYBATH OJTHOT'O MICSIIS, SIKIIO 1HIIIE HE BU3HAYEHO KEPIBHUIITBOM CYY.

97. Ilin yac MOBEPHEHHS CIIPaB MEPEBIPSETHCS HAABHICTh YCIX JOKYMEHTIB Ta
apKyIIiB BiMOBIHO 10 BHYTPIIIHHOTO OIHCY.

98. Pobota 3 gokymentamu 3 rpudom «Jlms ciay’O00BOrO KOPHCTYBaHHSI» 3
BiIMITKOIO «JliTep «M» 3IIICHIOETBCS Yy CIYKOOBUX NPUMIIIEHHSIX CyAy 3
AOTPUMaHHIM BHUMOT IIOJI0 HEJOMYLICHHS O3HAHOMIICHHS 3 iX 3MICTOM CTOPOHHIX
oci0.

99. Haganas nokyMmeHTiB 3 Tpudpom «Jlias cayKOOBOTO KOPHUCTYBAHHS» 3
BimMiTKOIO «JliTep «My, ix komiii a00 BUTATIB NpalliBHUKaM IHIIUX YCTaHOB
3MIMCHIOETHCS BHUKJIIOYHO Ha TIJCTaBl MHCHBMOBOTO 3alHUTy Ta 3a JO3BOJIOM
(pe3ouTrolIi€r0) TOJIOBH Cyay a00 0CO0H, IKa BUKOHYE HOT0 000B’ SI3KH.

100. Komii 7OKyMEHTIB MO3HAYalOThCA BIAMITKOIO «Kormis» Ta 3acBITUyIOTHCS
BIIMOBIJATLHOIO 0COOO0I0 3 MUTAHb MOO1TI3a1IiTHOT pOOOTH Ta BIICEKOBOTO OOJIIKY.

101. Butarm 3 JOO0KyMeHTIB O(OPMIIIOIOTBCA HA BIAMOBIAHMX ONaHKax Ta
3aCBIUYIOTHCSl Y BCTAHOBIIEHOMY MOPSAKY .

102. ITicns o3HalOMIIEHHS MPEICTABHUKA 1HIIOT YCTAHOBH 13 IOKYMEHTaMH Ha
3anuTi ad0 MPUTUCI POOUTHCS BIAMITKA 13 3a3HAYEHHSAM IMEPENIKY TOKYMEHTIB, 3
SKUMHU HOTO OYJI0 03HAMOMIIEHO.

103. Jlokymentu 3 rpudom «Jlms ciay>k00BOTO KOPUCTYBAHHS» 3 BIIMITKOIO
«Jlitep «M» moBHUHHI 30epiraTucsi BUKOHABLUSAMH Yy CIOCIO, 110 YHEMOKIIHUBIIOE
JOCTYIl /0 HHUX CTOPOHHIX 0Ci0, Ta mMIiCas 3aBeplIeHHS poOOTH MiAIATalTh
MOBEPHEHHIO BIAMOBIAIBHIN 0CO01.

104. 3a6opoHsieTbes:

- BUKOPUCTOBYBATU 1H(GOpPMALIIO 3 JOKYMEHTIB 3 rpudom « i ciayk00Boro
KOPUCTYBaHHS» 3 BIIAMITKOWO «JliTep «M» s BIOZKPUTOTO OINPHUIIIOIHEHHS,
nyOmikamii abo myOIiuYHUX BUCTYIIIB;

- IEMOHCTPYBATH TaKi JOKYMEHTH Y MICISX 3 BUIbBHUM JOCTYIIOM;

- mepenaBaTd JOKyMEHTH abo iH(opMalliio, MO B HHUX MICTUThCS, 0€3
BiJIMTOBITHOTO J03BOJTY.

105. YV pa3i HaAXOKEHHS 3alHUTy HA MyOiiuHy 1H(QOpMAIIiIO, 1[0 MICTUTHCS Y
TOKyMeHTax 3 rpudom «Jis ciy>k00BOro KOpucTyBaHH» 3 BiAMITKOIO «JliTep « My,
3MIMCHIOETBCS TIEPErJIsSii TaKUX JOKYMEHTIB 3 METOI BH3HAYEHHS MOMKJIUBOCTI
HaZaHHs 1H(dOopMaIIii.
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106. Indopmamis HagaeTbcss y 4YaCTUHI, JOCTYIN 10 SKOI HE OOMEXEHO
BiIMOB1AHO 110 3aKkoHy Ykpainu «IIpo goctym 1o my6siuHoi iHGopMariii.

107.Y pa3i He0OXiTHOCTI BUTOTOBIISIETHCS KOIIis IOKyMEHTA, B sIKii iHPopMaIlis
3 OOMEXEHMM JOCTYHNOM BHJIYYa€TbCA a00 PETYUIYEThCS CIIOCOOOM, IO

YHEMOKJIMBIIIOE ii BITHOBJICHHS.

108. BurotoBieHa koriis 30epiraeTscsi pa3oM i3 MaTepiajiaMu 3amuTy.

IHeperasig nokymeHTiB 3 rpugom «IJis1 cay:;K00BOr0 KOPHUCTYBAHHS
3 BiAMiTKOI0 «JIiTep «VD»

109. Ilepermsan mokyMeHTIB 3 TpudoM «Jlist cay:k00BOTO KOPHUCTYBaHHS» 3
BIIMITKOIO «JliTep «M» 3MIHCHIOETBCS 3 METOIO MEPEBIPKU HASBHOCTI IMIJICTaB JJIS
0OMEKEHHS JIOCTYITy /10 1H(OopMaIlii He pijlie OHOTO pa3y Ha I’ SITh POKIB.

110. O00B’s13K0BUI NIEPETIISA] TAKUX JOKYMEHTIB IPOBOAUTHCS M1 Yac:
- MATOTOBKY CIPAaB JI0 IIepeiadl B apXiB Cyy;
- MATOTOBKHU JOKyMeHTIB HarioHansHOTO apxiBHOTO (DOHIY N0 Tepedadi Ha

MOCTITHE 30€epiraHHs 10 IepKaBHOTO apXIBY.

111. 3a pe3ynbratamu neperiisay NpuiMaeTbCs pILIEHHS MPO:

- miarBepukeHHs rpuda «lig cioyk0oBoro kopuctyBants» Jlitep «My;

- ckacyBaHHs rpuda y pasi BiICyTHOCTI MMiJICTaB JIJIi OOMEKEHHS JTOCTYITY;
- POJIOBKEHHS CTPOKY OOMEKEHHS JOCTYIY /10 JIOKYMEHTIB.

112. PimieHHsS npuiiMaeTbcs KOMICIED 3 MHUTaHb POOOTH 13 CIYKOOBOIO
iH(popMarriero cyay abo:
- YCTaHOBOIO-PO3POOHUKOM JTOKYMEHTA;

- YCTaHOBOIO-ITPAaBOHACTYITHUKOM;
- YCTaHOBOIO BUIIOTO PiBHA (y pa3i MPUIUHEHHS AISIIbHOCTI pO3pOOHHUKA).

113. PimieHHa KoMicli OQOPMITIOETbCS TPOTOKOJIOM, SIKUA MIAMUCY€EThCS
rOJIOBOIO Ta CEKpeTapeM KoMmicii 1 Habupae YMHHOCTI MICHS 3aTBEPAKEHHS TOJIOBOIO

cyny.

114. YV npoTokoJi 3a3Ha49ar0ThCS:

- BUJIM IOKYMEHTIB;

- peecTpaliifHi JaHi;

- 3aTOJIOBKH CIIPaB;

- HOMEpH CIPaB 3a HOMEHKJIATYPOIO ab0 OIHICOM;

- pILLIEHHA 100 KOXKHOTO JOKyMeHTa (CKacyBaHHA rpuda abo mpoAoBKEHHS

CTPOKY OOMEKEHHS JOCTYITY).
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115. Bursar 3 mpotokomy abo HOro 3acBiq4eHa KOIIiS JOJyYa€eThCs 0
BIJIMOBIAHUX CIIpaB Ta MEPEAAETHCS JI0 apXiBy CyAy, a y pasl mepenadi JTOKYMEHTIB
HamionanpHOTO apXiBHOTO (POHTY - 10 JEpKaBHOTO apXiBY.

116. IIpo ckacyBanus rpuda «ns ciyx00Boro kopuctyBanus» Jlitep «M»
MMMCHMOBO TIOBIJJOMIISTFOTHCSI BC1 YCTAHOBH, SIKUM HAJICUJIABCS BiIMTOBITHUN JOKYMEHT.

117. 3a moTpebu TakMM yCTaHOBAM HAJCHIIAETHCS BUTST 3 MMPOTOKOITY KOMICII.

118. Ilicns mpudHATTS pIIICHHS MNPO CKacyBaHHA rpuda, Ha JOKyMEHTax 1
OOKJIaJIMHKAX CIIPaB IPHU MOTaIa€eTHCs MIIIXOM 3aKPECICHHS TOHKOIO JIHIETO.

119. Huwxue 3a3Ha4aroThCs JaTa 1 HOMEp MPOTOKOITY KOMICII.

120. BigmoBigHi BIAMITKA BHOCSTBCS 10 pEECTpamiiHux (popM, 0OIIKOBHUX
JIOKYMEHTIB, HOMEHKJIATYPH Ta OIHCIB CIPaB.

121. Jlii, moB’A3aH1 31 CKacyBaHHAM Tpu()a Ta BHECEHHSIM 3MIH J0 OOIIKOBUX
JIOKYMEHTIB, 31HCHIOIOTHCSl BIAMOBIAAIBHOIO OCO00I0 3 MNUTaHb MOOUTI3ALINHOT
po0OOTH Ta BIHCHKOBOI'O OOJIKY.

IigroroBka crnpas 10 nepeaavi Ha apxiBHe 30epiraHHs Ta 3HUILECHHS

122. ExcnepTu3a IIIHHOCTI JOKYMEHTIB 3 rpudom «Jms ciayk60Boro
KOPHUCTYBaHH:» 3 BIAMITKOIO «JliTep « My, iX mAr0TOBKA 10 apXiBHOTO 30epiraHHs abo
3HUINECHHS 31HCHIOIOTHCS BIJMIOBITHO 10 BUMOT 3aKOHO/IaBCTBA.

123. Ilicna 3aBepieHHs (OpPMYBaHHS CIpaBH Ha 1i KiHII O(GOPMITIOETHCS
3aCBIUYBAJIbHUN HAIUC, Y IKOMY 3a3HAa4al0ThCS:

- 3arajibHa KUIbKICTh apKyIliB (LU(ppaMH 1 CIOBaMH);

- KUIBKICTh apKyUIIB BHYTPIIIHBOT'O OIUCY;

- HasIBHICTb MPOIYLIEHUX a00 JIITEPHUX HOMEPIB apKyUIiB;

- 0coOMMBOCTI HyMmepalli (BKJIaJeHHS, KOHBEPTH, BEIUKO(OpPMATHI apKyIi
TOIIIO).

124. 3acBimuyBajabHUN HAMUC MIAMUCYETHCS MPAIIBHUKOM, KUl chOpMyBaB
CIIpaBy, 13 3a3HAYCHHSM MOCAJIH, TIPI3BUIIA Ta 1aTH, TA 3aCBIIUYETHCS TIEYATKOIO.

125. Vci 3MiHM y CKIIafl cripaBu (HOJyYEHHS JTOKYMEHTIB, 3aMiHa KOIIISIMH,
MOIKOKEHHS apKYIIiB) BIOOpaXKaloThCs Y 3aCBIAUYBaIbHOMY HAMKC1 3 TOCUIIAHHAM

Ha BIJIMOBITHUN JOKYMEHT.

126. CnpaBu miciasi NPOBEACHHS EKCHEPTH3W LIHHOCTI MiAIIMBAIOTHCA Ta
0(OPMITIOIOTHCS BIATIOBITHO 10 BCTAHOBJICHUX BUMOT.
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127. CnpaBu mnoctiiHoro Tta TpuBanoro (moHan 10 pokiB) 30epiraHHs
0(OPMITIOIOTHECS Y TBEPI1 OOKIATUHKH.

128. Cnpasu 3 rpudom « /st cmy>k60BOro KOprCTyBaHHS» 3 BIAMITKOIO «JliTep
«M» BKITIOYAIOTBCS 10 OIKCIB CIIPAB Pa30oM 13 BIAKPUTHUMH JOKYMEHTaMHU.

129. B onucax 110 iHACKCY Takux crpaB aoaaeTbes BiamiTka «JCK» Jlitep « M.

130. ITig yac mepenaui cnpaB Ha MOCTIHE 30epiraHHs A0 JAEP>KaBHOTO apXiBY
pa3oM 3 aKTOM NpUAMaHHS-TIEpEeaBaHHs TOAA€ThCS CYNPOBIAHUN JIUCT 13
BU3HAUCHHSM TOPSIKY KOPUCTYBAHHS TAKUMU TOKYMCHTAMH.

131. CopaBu, cTpok 30epiraHHsi SIKMX 3aKIHYUBCA Ta $KI HE MIAJIATAIOThH
BHeceHHIO A0 HarionanbHOoro apxiBHOTO (OHIY, BKIIOYAIOTHCS JO aKTa Ipo
BUJTYUYCHHS JIJI 3HUINCHHS. SHUIIEHHS JOKYMEHTIB 31MCHIOETHCS KOMICIEIO Y CKIIai
HE MEHIIE TPbOX OCIO CIMOcOoOOM, IO YHEMOKJIUBIIOE BIJHOBJICHHS 1H(OpMaIIii
(mopiOHEHHS, CHAIFOBAHHS TOIIIO).

132. EnexTpoHHI HOCIIT 3HUIIYIOTBCS ab0 OOpOOJAIOTHCS CHOCOOOM, IO
BHUKJIFOYA€E BIHOBJICHHS 1H(pOpMAILi.

133. ¥V akTi npo BUIIYyUYEHHSI 3a3HAYAIOTHCS J]aTa 3HUIIEHHS, CKJIaJ] KOMICII Ta iX
1ITUCH.

134. Ilicnst 3HUIIEHHS TOKYMEHTIB B OOMIKOBUX (hopmMax poOUTHCS BiAMITKA:
«JlokyMeHTH 3HUIIEHO. AKT BIJ No  ».

135. Okpemi matepiayiiu (YE€pHETKH, JIPYKapChbKUW Opak, MOBIIHUKH TOIIIO)
MOXXYTh 3HHUIIyBaTHCS 0Oe€3 CKIaJaHHS akTa, ajie 3 OOOB’S3KOBOIO BiJIMITKOIO B
00JikoBHX (hopmax, 3aCBIAYEHOIO MIIMUCAMHA HE MEHILIE TPHOX MPALIBHUKIB.

3al0e3neyeHHs 30epeKEHOCTI JOKYMEHTIB TA NPOBeIeHHS
NepeBipKH iX HAABHOCTI

136. CripaBu Ta JOKyMeHTH 3 rpudom «/{ns ciyxO00BOro KOpUCTYBAHHS 3
BimMiTKorO «JlitTep «M» 30epiraroThCs y BIAMOBIMATIbHOI 0COOM 3 THUTaHb
MOOUTI3aIiHOT pOoOOTH 3 MOMEHTY iX CTBOPEHHS 10 Tepenadi B apXiB cyay ado
3HUIIEHHS BIJIIOBITHO 10 CTPOKIB 30epiranHs. 30epiranHs 3A1HMCHIOEThCA Y madax abo
ceriax y cay>k00BUX MPUMIIICHHSX 3 00MEKEHUM JTOCTYTIOM.

137. BuHocuTH Taki JOKyMEHTH 32 MEXI1 CyAy 3a00poHse€Thcs. Bimpsmkenum
npaiiBHUKaM 3a00pOHSA€TbCS MaTH iX Mmpu cobi. Y pa3i HEOOXIAHOCTI TOKYMEHTHU
HAJCWIAIOThCSA 3a3[ajieTib 3a MICIeM NpHU3HAYCHHSA. Y BHUHATKOBUX BHITaJIKaxX
JIOIYCKA€EThCSI TIEPEBE3CHHS IOKYMEHTIB 32 MUCHMOBUM JI03BOJIOM TOJIOBH CYAY 3a
YMOBH 3a0€3Me4eHHs X 30€peKEHOCT] Ta HEOMYIIIEHHS HECAaHKI[IOHOBAHOTO IOCTYITY.
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138. BunydeHHsT JOKyMEHTIB a00 crpaB 3a00pOHSIEThCS, KPIM BHIAJKIB,
nepeadbayeHMx 3akoHoOM. Ha miacraBi CyaOBOro PpIlIEHHS BWJIYYEHHS MOXE
3M1MCHIOBATHCS 32 BKA31BKOIO KEPIBHUIITBA CYAY 13 3IMIICHHSAM Yy CYy/1 HaJICKHUM
YIHOM 3aCBITYCHHUX KOMIH Ta JOKYMEHTIB, 110 MiATBEPAXKYIOTh BUITYyUCHHS.

139. IlepeBipka HasIBHOCTI Ta CTaHy IOKyMEHTIB MPOBOIUTHCSI:

- HE pijAIIe OJHOTO pa3y Ha PiK - y TOTOYHOMY JIJIOBOJICTBI TICIIS 3aBEPIICHHS
POKY;

- HE piJlIe OAHOTO pa3y Ha I’STh POKIB - B apXiBl CYIy.

PesynbTaTi iepeBipok 0pOPMITIOIOTHCS aKTaMH.

140. V pa3i BTpaTH JOKYMEHTIB a00 MOXJIMBOTO PO3TOJIONIEHHS CIY>KOOBOI
1H(opMarii mpariBHUK 3000B’I3aHUM HEBIJKJIAIHO TTOBIIOMUTH KEPIBHUIITBO CYIy Ta
BIJIMOBIIATBHY 0C00Y. Y BCTAaHOBIEHOMY MOPSJIKY TaKOXK MOBIIOMIISIETHCS YCTAHOBA,
BiJl SIKOi OTPUMAaHO JIOKYMEHT, a y BUMAJKax, IO CTOCYIOThCS MUTaHb OOOPOHU
JIep>KaBH, - BIMOBIAHUN opraH Ciyx0u 6e3reku YKpaiHu.

141. ®akTn BTpaTh AOKYMEHTIB ab0 po3rosiomieHHs iHdopmarii HiajaramTh
CITy>kOOBOMY PO3CIIyBaHHIO, SKE IPOBOJUTHLCS KOMICI€0 3 MHUTaHb POOOTH 13
ci1y>k00Bo10 1H(hOopMalli€ro ado creriaJbHO CTBOPEHOIO0 KOMICIELO.

142. Kowmicis Mae nmpaBo OTpUMYBATH MOSCHEHHsI MPalIBHHUKIB, BUTPEOYBaTH
JOKYMEHTH Ta TepeBipATH yMOBU 30epiranns. UYieHum Komicii HeECyTb
BIJIMMOBIAQIBHICTD 32 00’ €KTUBHICTH 1 TOBHOTY BUCHOBKIB.

143. Po3caigyBaHHS TPOBOJMTHECSA Y CTPOK JO OJHOTO MICSIS 3 MOKIIMBICTIO
IIPOJIOBXKECHHS IT€ HA OJIMH MICSIIb 3a PIIIICHHSM T'OJIOBH CYIY.

144. 3a pe3ysbTaTamu po3CiiAyBaHHS CKIQJAEThCS aKT, Y IKOMY 3a3HA4YAIOThCS
00CTaBUHM, MPUYMHU Ta HACHIIJKHU MOJIi, a8 TAKOXK NEPENIIK BTPAYCHUX JOKYMEHTIB 1

3aIpOINOHOBAHI 3aX0/IH.

145. BimoMocTi mpo BTpaTy AOKYMEHTIB BHOCSTBHCS 1O OOJIKOBUX (opM, a
BIJINOBIJIHI MaTepiaiu NepeJatoThes 10 apXIiBy Cyay.

KepiBHuk anapary /
9 A g
OCHOB’SIHCHKOI'0 PaiilOHHOIr0 ////////’”“

cyay micta XapkoBa // Oaexcanap BOPOHIH
yay
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