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1. ОРТАНIЗАЦIЙНI ЗАХОДИ  

1.1 Проведения  зборгв  суддгв  та  
здгйснення 	контролю 	за  
виконанням 	ргшень 	зборгв  
суддгв. 

протягом  
пгвргччя  

Катерняк  О.М. 

1.2 Пгдготувати  та  прозвгтувати  
перед  зборами 	суддгв  
про  результаты  
роботи  суду  за  2025 pix. 

лютий  Катерняк  О.М. 
Полгщук  Л.К. 

1.3 Прийняття  участг  у  робочих  
парадах, 	семгнарах 	та 	вгдео  
конференцгях  Територгального  
управлгння  ДержавноУ  судовоi 
адмгнгстрацгi 	Украгни 	у  
Тернопгльськгй  областг. 

протягом  
пгвргччя  

Полгщук  Л.К. 
Стельмащук  А.М. 

1.4 
Забезпечення 	функцгонування  
автоматизовано? 	системи  
документообггу 	суду 	та  
комп'ютерноi мережг  суду. 

протягом  
пгергччя  

Бабгй  С.В. 

1.5 Проведення 	оперативных  
нарад  з  працгвниками  апарату  
суду. 

протягом  
пгвргччя  

Полгщук  Л.К. 

1.6 Здгйснення 	контролю 	за  
своечасним 	наповненням  
функцгоналу 	«Список 	справ  
призначених 	до 	розгляду 	в  
судг» на  сайтг  суду  офгцгйного  
веб-порталу 	«Судова 	влада  
Украiни». 

протягом  
пгергччя  

Бабгй  С.В. 

1.7 Органгзацгя 	та 	здгйснення  
контролю 	за 	своечасним  
внесенням  до  автоматизованоi 
системи  документообггу  суду  
вгдомостей 	про 	набрання  

протягом  
пгвргччя  

Полгщук  Л.К. 
Стельмащук  А.М. 



ргшеннями  законноi сипи  та  
проставлення 	дати 	набрання  
законноi сипи  . 

1.8 Проведения 	органгзацгйних  
заходгв 	з 	охорони 	пуацi, 
пожежноi 	безпеки 	та  
цивгльного  захисту. 

протягом  
пгвргччя  

Стельмащук  А.М. 
Вахтарчук  Р.В. 

1.9 Заведения 	номенклатурних  
справ, 	що 	утворюеться 	в  
дгяльностг  суду  на  2026 pix. 

сiчень  С"ельмащук  А.М. 
Яцюк  А.А. 
Лгрська  Д.П. 
Омелянська  З.В. 

1.10 Здгйснення 	заходгв 	щодо  
пгдвищення  професгйного  ргвня  
працгвниками  апарату  суду. 

протягом  
пгергччя  

Полгщук  Л.К. 
Яцюк  А.А. 

1.11 Затвердження  плану 	роботи  
суду  на  II пгвргччя  2026 року, 
контроль 	за 	виконанням  
запланованих  заходгв. 

червень  Катерняк  О.М. 
Полгщук  Л.К. 

1.12 Проведения 	ходифгхацгйхоi 
роботи  в  судг  та  оформлення  
гнформацгйних 	стендгв 	у  
примгщеннг  суду. 

протягом  
пгвргччя  

Стельмащук  А.М. 

1.13 Здгйснення 	контролю 	за  
ефективним 	використанням  
матергальних 	цгнностей, 
комунальних 	послуг, 
комп'ютерноiтехнгки. 

протягом  
пгвргччя  

Стельмащук  А.М. 
Бабгй  С.В. 

1.14 Органгзацгя 	проведения  
навчання 	з 	працгвниками  
апарату  суду  щодо  роботи  в  
автоматизовангй 	системг  
документообггу  суду. 

протягом  
пгвргччя  

Полгщук  Л.К. 
Бабгй  С.В. 

1.15 Здгйснення 	контролю 	за  
своечасним 	та 	достовгрним  
долученням 	документгв 	до  
автоматизованоi 	системи  
документообггу  суду, що  буди  
вгдсканованг . 

протягом  
пгвргччя  

Полгщук  Л.К. 
Бабгй  С.В. 

1.16 Здгснення 	контролю 	за  
ефективним 	використанням  
роботи 	системи 	обмгну  
електронними 	документами  
мгж 	судом 	та 	учасниками  
судового 	 процесу  
сЕлектронний  суд». 

протягом  
пгвргччя  

Бабгй  С.В. 
Лгрська  Д.П. 

2. АНАЛIТИцНА  РОБОТА  

Проведения 	перевгрки  сгчень  Стельмащук  А.М. 
2.1 наявностг  печаток  та  штампгв  

суду. 



2.2 Пгдготовка  та  направления  до  
Територгального 	управлгиня  
щоквартальног 	довгдки 	про  
результати 	дгяльностг 	суду  
(звгту  кергвника  апарату  суду). 

щоквартально  Полгщук  Л.К. 
Стельмащук  А.М. 

2.3 
Проведения  перевгрки  щодо  
своечасностг 	подання  
Декларацгй  працгвниками  суду  
за  2025 pix та  присяжними . 

кегтень  Стельмащук  А.М. 

2.4 

Проведения  гнших  аналгзгв  i 
узагальнень  по  справах  зггдно  
плану 	Тернопгльського  
апеляцгйного 	суду 	областг 	в  
разг  надходження  вгдповгдних  
запитгв. 

протягом  
пгвргччя  

Стельмащук  А.М. 

2.5 Проведения  аналгзу  облгково- 
статистичноi роботы  в  судг. 

сiчень  Полгщук  Л.К. 
Стельмащук  А.М. 

2.6 Проведения 	перевгрки  
своечасностг  та  правильностг  
заповнення 	внесения 	дат  
слухання  по  судових  справах  в  
АСДС  КП  «Д-3». 

протягом  
пгвргччя  

Стельмащук  А.М. 

2.7 Проведения 	перевгрки  
своечасног• здачг  судових  справ  
секретарями  судових  засгдань  
в  канцеляргю  суду  пгсля  tiх  
розгляду  суддями. 

протягом  
пгергччя  

Лгрська  Д.П. 

2.8 Проведения 	перевгрхи  
ханцеляргг' 	суду 	щодо  
заповнення 	документгв  
автоматизовангй 	системг  
АСДС  КП  «Д-3». 

протягом  
пгвргччя  

Полгщук  Л.К. 

2.9 Проведения 	та 	контроль  
проставляння 	дати 	набрання  
законноi 	сили 	судовими  
ргшеннями. 

постfйно  Полгщук  Л.К. 
Стельмащук  А.М. 

3.0 
Проведения 	 перевгрки  
приймання, облгху, зберггаиня  та  
знищення 	речових 	доказгв 	у  
судових  справах. 

постгйно  Полгщук  Л.К. 
Стельмащук  А.М. 

З. ОБЛ~КОВО  - СТА  ТИСТИЧНА  РОБОТА  

3.1 Пгдготовка 	та 	подання 	до  сгчень  Лгрська  Д.П. 
Територгального 	управлгння  щоквартально  Омелянська  3.В. 
статистичноТ 	звгтностг 	за  
формами  №№  1-мзс, 1-лт, 10, 

Серветник  З.В. 

1-ЕЗ, 1- а, I-к, 1-л, 1-ц, 6,7,8 та  
вгдповгдних 	гнформацгй 	до  
ЗВ1т1в. 



3.2 Проведения 	взаемозвгрки 	з  
окружною  прокуратурою  щодо  
надходження 	до 	Единого  
реестру 	 досудових  
розслгдувань 	гнформацгi 	про  
oci6 	у 	кримгнальних  
провадженнях  та  електронних  
копгй 	судових  ргшень 	щодо  
oci6, яхг  вчинили  кримгнальнг  
правопорушення . 

протягом  
пгвргччя  

Катерняк  О.М. 
Полгщук  Л.К. 

3.3 Направлення 	 до  
Територгального 	управлгння  
гнформацгi щодо 	виконавчих  
документгв 	про 	етягнення  
судового 	збору, 	штрафу, 
направлених 	 судами  
ТернопгльськоТ 	областг 	до  
органгв  ДВС. 

протягом  
пгвргччя  

Лгрська  Д.П. 
Омелянська  З.В. 
Серветник  З.В. 

3.4 Проведения  гнших  аналгзгв  i 
узагальнень  по  справах  зггдно  
плану 	Тернопгльського  
апеляцгйного 	суду  областг  в  
разг  надходження  вгдповгдних  
запитгв. 

зггдно  термгнгв  Стельмащук  А.М. 

3.5 Направления 	до 	вгддглу  
ведения 	Державного  реестру  
виборцгв 	гнформацгн 	про  
виборцгв, 	якi 	протягом  
попереднього 	мгсяця 	були  
визнанг  недгездатними  та  осгб, 
щодо 	яких 	протягом  
попереднього 	мгсяця 	було  
скасовано 	ргшення 	про  
визнання fх  недгездатними. 

протягом  
пгвргччя  

Омелянська  З.В. 

3.6 Направлення 	 до  
Територгального 	управлгння  
гнформацга• про  судовг  ргшення  
щодо 	oci6, 	якi 	вчинили  
корупцгйнгправопорушення . 

протягом  
пiвргччя  

Стельмащук  А.М. 

3.7 Складання 	та 	подання 	до  
Тернопгльського 	апеляцгйного  
суду 	гнформацгг' 	щодо  
застосування 	окремих 	норм  
КПК  Украгни. 

протягом  
пгвргччя  

Лгрська  Д.П. 

3.8 Здгйснення 	контролю 	за  
поеднаниям  картки  на  особу, 
вгдповгдно 	до 	Порядку  
надсилання  гнформацгi про  oci6 
у  кримгнальних  справах  . 

протягом  
пгвргччя  

Лгрська  Д.П. 

3.9 Направления  до  ТУ  ДСАУ  в  
Тернопгльськгй 	областг  
гнформацгi 	щодо 	кглькостг  
електронних 	копгй 	судових  
ргшень, надгсланих  до  ЕДРСР. 

щомгсячно  Стельмащук  А.М. 
Бабгй  С.В. 



4.0 Направления  до  ТУ  ДСАУ  в  и{омгсячно  Стельмащук  А.М. 
Тернопгльськгй  областг  
гнформацг, щодо  використання  
судом  вгдеоконференцзв'язку  у  
кримгнальному  судочинствг. 

Бабгй  С.В. 

4. KOMYHIKAЦIЙHI ЗАХОДИ  

4.1 Забезпеченнягнформацгйно i 
вгдкритостг  суду, прозоростг  
судовое• системи, а  також  
дотримання  прав  громадян  на  
отримання  гнформацгг  щодо  
дгяльностг  суду. 

постгйно  Харлан  М.В. 
Стельмащук  А.М. 

4.2 Оновлення  гнформацг[ на  
сторгнцгсуду  на  веб-порталг  
«Сурова  владю>, сторгнцг  
ГасеЬоЫс . 

постгйно  
Бабгй  С.В. 

4.3 Робота  по  розгляду  звернень  
громадян  та  органгзацгi доступу  
громадян  до  публгчног• 
гнформацгг , що  знаходиться  у  
володгннгсуду  

протягом  
пгвргччя  

Стельмащук  А.М. 

4.4 Пгдготовка  та  направления  до  ТУ  
звiтнон  гнформацгi щодо  
комунгкацгйноi дгяльностг  суду  та  
гнформацгГ  щодо  прес-служби  
суду. 

протягом  
пгвргччя  

Стельмащук  А.М. 

4.5 Прийиятгя  участг  у  публгчних  
заходах  за  участг  представникгв  
ЭМ', а  також  виконання  гнших  
повноважень,спрямованих  на  
реалгзацгю  комунгкацгйноi 
стратеггi суду  

протягом  
пгвргччя  

Харлан  М.В. 
Стельмащук  А.М. 

5. УЗАГАЛЬНЕННЯ  СУДОВ  0I ПРАКТИКИ  

Узагальнення 	практики  лютий  Волянюк  А.Р. 

5.1 розгляду  судом  у  2025 роцг  
справ  позовного  провадження  
- оренда  землг. 

5,г  Узагальнення  практики  
розгляду  судом  у  2025 роцг  
справ  про  адмгнгстративнг  
правопорушення  
за  ст.130 КупАП  

сгчень  Шлгхта  А.О. 

5.3 Узагальнення 	практики  
розгляду  судом  кримгнальних  
проваджень 	та 	справ 	про  

квгтень  Герасимчук  Н.П. 



адмгнгстративнг  
правопорушення  за  вчинення  
корупцгйних  дгянь  за  2025 pix 

5.4 Узагальнення  практики  
розгляду  судом  у  2025 роцг  
кримгнальних  справ  за  
вчинення  кримгнального  
проступку. 

березень  Лгреька  Д.П. 

5.5 Огляд  даних  стану  здгйснення  сiчень  Полгщук  Л.К. 
Стельмащук  А.М. судочинства  у  2025 роцг  у  

поргвняннг  з  2024 роком. 

5.6 Проведення 	аналгзу  
облгково- статистичнонроботи  
суду  за  2025 pix. 

сгчень  Полгщук  Л.К. 
Стельмащук  А.М. 

6. РОБОТА  3 ПЕРСОНАЛОМ  

6.1 Подання  до  Територгального  
управлгння  наказу  про  стан  
вгйськового  облгку  за  минулий  
pix та  завдання  на  каступний  

сгчень  Яцюк  А.А. 

pix. 

6.2 Пгдготовка 	хахазга 	про  
присвоення 	чергових 	ранггв  
працгвникам  суду  та  надбавок  
за  вислугу  рокгв. 

протягом  
пгергчия  

Яцюк  А.А. 

6.3 Пгдготовка 	та 	подання 	до  
Територгального 	управлгння  
табелю  облгку  робочого  часу  
працгвникгв  суду. 

протягом  
пгергччя  

Яцюк  А.А. 

6.4 Ведення 	особових 	справ  
суддгв  та  працгвникгв  апарату  
суду, 	внесения 	особових  
даних  в  системг  пКадри-WEB, 
внесения 	запхсгв 	в 	трудовг  
книжки  працгвникгв  суду. 

постгйно  Яцюк  А.А. 

6.5 Пгдготовка 	та 	подання 	до  
Територгального 	управлгння  
звгту 	про 	чисельнгсть  
вгйськовозобов'язаних, 	якi 
заброньованг 	зггдно 	з  
перелгком 	посад 	i 	професгй  
вгйськовозобов'язаних, 	якг  
пгдлягають 	бронюванню 	на  
пергод 	мoбiniзauiT 	та 	на  
военный  час. 

сгчень  Яцюк  А.А. 



6.6 Пгдготовка 	та 	подання 	до  
Нацгонanьного 	агентства  
УкраУни 	з 	питань 	державноУ  
служби  звгтностг 	щодо  збору  
статистичних 	даних 	про  
державних  службовцгв  у  пергод  
военного  стану. 

щоквартально  Яцюк  А.А. 

6.7 Монгторинг 	винонання  
гндивгдуальних 	програм  
пгдвищення  ргвня  професгйноУ  
компетентностг, схлдцених  за  
результатами 	щоргчного  
оцгнювання 	державних  
службовцгв; 	виконання  
завдаиь, 	запланованих 	у  
рамках 	 проведения  
оцгнювання 	результатгв  
службовоУ  дгяльностг. 

протягом  
пгвргччя  

Яцюк  А.А. 

6.8. Пгдготовка 	i 	подавил 	до  
Територгального 	управлгння  
звгту 	про 	кглькгсний 	склад  
суду 	та 	гнформацгУ 	щодо  
ф  актвчноУ 	чисельностг  
працгвникгв  аларату  суду  

щомгсячно  Яцюк  А.А. 

6.8. Пгдготовка 	i 	подання 	до  
Територгальхого 	управлгння  
гнформацгУ 	про 	гендерний  
склад  суддгв  та  працгвникгв  
anаратгв  суду. 

щокеартально  Яцюк  А.А. 

6.9. Пгдготовка 	i 	подання 	до  
Територгального 	управлгння  
гнформацгУ 	про 	кглькгсть  
суддгв  та  працгвнхкгв  апарату  
призваних  до  лав  ЗСУ, гнших  
вгйськових 	формувань, 
утворених 	вгдповгдно 	до  
законодавства 	УкраУни 	для  
захисту  Батькгвщини. 

щоквартально  Яцюк  А.А. 

6.10. Пгдготовка 	i 	подавая 	до  
Територгального 	управлгння  
узагапьненг 	вгдомостг 	про  
судцгв  i працгвникгв  апарату, 
якг  загинули, зникли  безвгсти  
(потрапили  в  полон) пгд  час  дгУ  
военного 	стану 	i 	ведення  
боыових  дгй. 

щоквартально  

не  пгзнгше  
десяти  днге  з  
дня, коли  стала  
ведома  
гнформацгя  
( в  разе  потреби) 

Яцюк  А.А. 

7. АРХIВНА  РОБОТА  

Проведения 	засгдання 	ЕК  протягом  Стельмащук  А.М. 
7.1 суду  (за  потребою). пгвргччя  

7.2 Формування, 	пгдготовка 	i протягом  Стельмащук  А.М. 
передавання 	судових 	справ, пгергччя  Лгрська  Д.П. 
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