ЗАТВЕРДЖУЮ 

Голова Козівського районного суду Тернопільської області 

  ____________ О.Б. Гриновець 
«____»_____________ 2024 р.
ПЛАН РОБОТИ
Козівського районного суду Тернопільської області

на ІІ-е півріччя 2024 року
	№ п/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні за виконання особи
	Відмітка про виконання

	1. Організація роботи суду

	1.1
	Проведення нарад щодо організації роботи суду 
	протягом півріччя
	Гриновець О.Б.
	

	1.2
	Проведення оперативних нарад з працівниками суду з організаційних питань, а також дотримання працівниками посадових інструкцій, Інструкції з діловодства, Положення про АСДС
	протягом півріччя
	Скобель С.В.
	

	1.3
	Підготовка та подача до ТУ ДСА України  у Тернопільській області статистичного звіту про стан здійснення правосуддя районним судом за формою №1-ЄЗ за І-е півріччя 2024 року
	до 04 липня 2024 року
	Скобель С.В.,

Колодій Р.С.
	

	1.4
	Підготовка та подача до ТУ ДСА України у Тернопільській області інформації: 
- щодо виконавчих документів про стягнення судового збору, штрафу, направлених судами до органів ДВС;

- щодо кількості копій судових рішень, надісланих судом до ЄДРСР;

- про судові рішення щодо осіб, які вчинили корупційні правопорушення;
- щодо неявки прокурорів у судові засідання 
	до 03 числа кожного місяця
до 05 числа кожного місяця
щоквартально до 5 числа
	Скобель С.В.
Колодій Р.С.
	

	1.5
	Підготовка та подача до Тернопільського апеляційного суду інформації щодо застосування окремих положень КПК України
	до 05 числа кожного кварталу протягом півріччя
	Скобель С.В.


	

	1.6
	Підготовка та подача до відділу ведення Державного реєстру виборців інформації про визнання осіб недієздатними
	до 05 числа

кожного місяця
	Скобель С.В.


	

	1.7
	Підготовка та подача до ТУ ДСА України  у Тернопільській області статистичного звіту про стан здійснення правосуддя районним судом за формою №1-ЄЗ за ІІІ-ій квартал 2024 року
	до 05 жовтня 2024 року
	Скобель С.В.,

Колодій Р.С.
	

	1.8
	Контроль за дотриманням користувачами програми АСДС вимог Положення про автоматизовану систему документообігу (відповідно до наданих прав доступу)
	систематично
	Скобель С.В.


	

	1.9
	Підготовка та подача інформації щодо військового обліку, військовозобов'язаних і призовників
	до 5 числа кожного місяця
	Скобель С.В.
	

	1.10
	Здійснення перевірки своєчасності реєстрації всіх категорій справ, які надходять до суду, своєчасності та повноти заповнення обліково-статистичних карток на справи в програмі Д-3
	постійно
	Скобель С.В.

Бенишин Г.В.
	

	1.11
	Проведення оцінювання результатів службової діяльності державних службовців суду
	жовтень-листопад 2024 року
	Скобель С.В.
Бенишин Г.В.
	

	1.12
	Перевірка стану набрання  рішеннями законної сили та контроль за своєчасним внесенням до автоматизованої системи документообігу суду таких відомостей 
	постійно
	Скобель С.В.

Бенишин Г.В.
	

	1.13
	Забезпечення належного функціонування в суді системи електронного документообігу, комп’ютерної мережі 
	постійно
	Колодій Р.С.
	

	1.14
	Підготовка та подання звіту про забезпечення незалежності та безпеки суддів
	щоквартально
	Галас В.І.
	

	1.15
	Перевірка секретарів судового засідання щодо оперативності передачі справ до канцелярії  
	протягом півріччя
	Скобель С.В.
Бенишин Г.В.

Маречко Н.Ф.
	

	1.16
	Впорядкування архіву суду, контроль за строками зберігання судових справ в архіві
	протягом півріччя 
	Скобель С.В.

Кренцель М.М.
	

	1.17
	Здійснення заходів щодо підвищення професійного рівня працівниками апарату суду
	протягом півріччя
	Скобель С.В.
	

	1.18
	Затвердити та погодити планування роботи на І півріччя 2025 року
	грудень
	Гриновець О.Б.

Скобель С.В.
	

	1.19
	Матеріально-технічне забезпечення суду та фінансова діяльність
	протягом півріччя
	Скобель С.В.
	

	2. Узагальнення судової практики

	2.1
	Підготовка та подання до ТУ ДСА України у Тернопільській області довідки про результати діяльності Козівського районного суду Тернопільської області (звіт керівника апарату)
	вересень,
грудень 2024 року
	Скобель С.В.
	

	3. Комунікаційні заходи

	3.1
	Оновлення інформації всіх розділів Інтернет-сторінки суду на офіційному веб-порталі «Судова влада України» та інформаційних стендах у приміщенні суду
	постійно
	прес-секретар суду, 

Колодій Р.С., Скобель С.В.
	

	3.2
	Робота по розгляду звернень громадян та організації доступу громадян до публічної інформації, що знаходиться у володінні суду
	протягом півріччя
	Скобель С.В.
	

	4.Навчання працівників апарату суду

	4.1
	Проведення навчання з працівниками суду з питань дотримання посадових інструкцій, Правил поведінки працівників суду та обговорення проблемних питань
	протягом півріччя
	Скобель С.В.
	

	4.2
	Проведення навчання щодо положень Інструкції з діловодства в місцевих та апеляційних судах України
 секретарів суду та секретарів судових засідань
	протягом півріччя
	Скобель С.В., Бенишин Г.В.
	

	4.3
	Проведення заняття із працівниками апарату суду по вивченню нового законодавства, інструкцій щодо заповнення ОСК з розгляду кримінальних, цивільних, адміністративних справ та справ про адміністративні правопорушення у зв’язку із оновленнями в КП «Д-3»
	постійно
	Скобель С.В.
	

	4.4
	Проведення занять з охорони праці та пожежної безпеки з працівниками апарату суду
	раз в квартал
	Галас В.І.
	

	5. Робота з персоналом

	5.1
	Підготовка та подача до ТУ ДСА в Тернопільській області інформації про штатну та фактичну чисельність працівників суду станом на перше число кожного місяця 
	до 05 числа кожного місяця 
	Бенишин Г.В.
	

	5.2.
	Проведення обчислення стажу роботи працівників апарату суду для встановлення надбавки за вислугу років та присвоєння чергового рангу
	протягом півріччя
	Бенишин Г.В.
	

	5.3
	Ведення особових справ суддів, працівників апарату суду та підтримання в актуальному стані особових справ в системі «Кадри-Web»
	постійно
	Бенишин Г.В.
	

	5.4
	Організація та проведення конкурсу на заміщення вакантних посад державних службовців  
	протягом півріччя 
	Бенишин Г.В.
	


В.о. керівника апарату суду                                                          Світлана СКОБЕЛЬ
Ознайомлені:

Барилко А.А.

Бенишин Г.В.

Бойко Р.Р.

Галас В.І.

Горохівська Ю.О.

Книш Л.Ю.

Колодій Р.С.
Кренцель М.М.

Маречко Н.Ф.

Рокецький Б.Р.
