
ТЕПЛОДАРСЬКИ  Й  МIСЬКИЙ  СУД  
ОДЕСЬКО I ОБЛАСТ I 

НАКАЗ  

'17" листопада  2025 р. м. Теплодар № -Од\г  

ро  внесения  змгн  до  Перелгку  
гдомостей, що  становлять  
лужбову  iнформацiю  та  якi 
ожуть  мгститися  в  документах  
органгзацгг  дiяльностi Теплодарського  
гського  суду  ОдеськоТ  областi 

Керуючись  ст. 24 Закону  Украгни  «Про  судоустргй  i статус  суддгв», 
iдповiдно  до  «Закону  УкраУни  «Про  доступ  до  публгчног  гнформацгг», ТиповоТ  
I струкцгг  про  порядок  ведения  облгку, зберггання, використання  i знищення  
окументгв  та  гнших  матергальних  носггв  гнформацгТ, що  мiстять  службову  
формацiю, затвердженог  Постановою  Кабгнету  Мгнгстргв  Украгни  вiд  19 жовтня  
1б  року  №  736 (зг  змгнами), з  урахуванням  протоколу  засгдання  Koмicii з  питань  
боти  гз  елужбовою  гнформацгею  Теплодарського  мiського  суду  Одеськог  областi 

$д  11 листопада  2025 року  №  2, з  метою  органгзацгг  та  впорядкування  в  
еплодарському  мгському  судi Одеськог  областi роботи  з  документами, що  мiстять  

с  iужбову  iнформацiю  
ЗУIОв  

1. Доповнити  Перелгк  вгдомостей, що  становлять  службову  iнформацiю, та  якi 
можуть  мгститися  в  документах  з  органгзацгТ  дiяльностi Теплодарського  мiського  
суду  Одеськог  областi, затверджений  наказом  Теплодарського  мiського  суду  
Оцеськог  областi вiд  03.11.2025 №  26-од/г  наступними  пунктами: 

нкт  31 « Iнформацi про  стан  роботи  з  бронювання  вгйськовозобов 'язаних»; 

- пункт  32 «Вгдомостг  про  суддгв  i працгвникгв  апарату  суду, якi загинули, зникли  
безвгсти  (потрапили  в  полон) пгд  час  дii военного  стану  i ведения  бойових  дгй». 

2. Вгдповгдальним  особам  забезпечити  облгк, зберггання, використання  
д9кументгв  та  гнших  матергальних  носггв  гнформацгУ, що  мiстять  службову  
iнформацiю  в  судi. 

3. Оприлюднити  наказ  на  офгцгйному  веб-сайтг  суду. теплодарський  мкький  суя  
еськог  областi 
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4. Виконання  п. 3 наказу  покласти  на  головного  спецгалгста  суду. 

5. Контроль  за  виконанням  цього  наказу  покласти  на  кергвника  апарату  суду. 

олова  суду  

олова  комiсiТ  з  
еоргангзацгг  (злитгя) 

наказом  ознайомлена: 

Iнна  ПОД'ЯЧЕВА  

Валерiя  БРЕУС  

В. А. Деордгенко  

Тегиодарсымй  мiський  суд  
ы  област1 
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ЗАТВЕРДЖЕНО  
Наказ  Теплодарського  
мiського  суду  
Одеськоi областг  
03.11.2025 №  26-од/г  

Перелгк  
ведомостей, що  становлять  службову  гнформацгю, та  якi можуть  мгститися  в  
документах  з  органгзацй  дiяльностi Тепло  дарського  мiського  суду  Одеськог  областг  

1з  змгнами, внесеними  згiдно  гз  наказом  N° 27-од/г  вгд  17.11.2025 

1. Звгт  про  чисельнгсть  вгйськовозобов 'язаних, якi заброньованг  згiдно  з  перелгками  
посад  i професгй  вгйськовозобов 'язаних, якi пiдлягають  бронюванню  на  перiод  мобiлiзацц  
та  на  военний  час. 

2. Журнал  облiку  печаток  i штампгв  суду  (додаток  52 до  п. 21.2 Iнструкцгг'). 
3. Дисциплгнарнг  справи  державних  службовцгв, якi займають  посади  категоргi «В». 

4. Документи  з  грифом  «Для  службового  користування» та  з  питань  мобiлгзацiйноi 
пiдготовки. 

5. Журнал  реестрацгi вихгдних  та  внутргшнгх  документiв  з  грифом  «Для  
службового  користування». 

6. Журнал  реестрацгг  вкiдних  документiв  з  грифом  «Для  службового  
користування ». 

7. Журнал  облiку  конвертгв  (пакувань) з  грифом  «Для  службового  користування». 

8. Журнал  облiку  та  розподiлу  видань  з  грифом  «Для  службового  користування». 

9. Журнал  облiку  видачг  справ  з  грифом  «Для  службового  користування»; 

10.Журнал  облiку  розмножених  документiв  з  грифом  «Для  службового  
користування ». 

11. Книга  облiку  бланкгв  спецгальыого  вгйськового  облiку. 

12. Книга  облеку  передання  бланкiв  спецгального  вiйського  облiку, вiйськових  
квиткгв  (тимчасових  посвщчень) та  особових  карток. 

13. Вiдомостi  про  методичнг  матергали  з  питань  мобiлгзацгйног  пiдготовки. 

14. Вiдомостг  про  виконання  законгв, гнших  нормативно-правових  актгв  з  питань  
мобiлгзацiйног  пiдготовки. 

15. Вiдомостi  про  вгйськовозобов 'язаних, заброньованин  за  судом. 

16. Вiдомостi про  заходи  з  мобiлгзацгйног  пiдготовки  та  мобiлгзацгйного  плану  
щодо  забезпечення  дiяльностi суду  в  особливий  перiод. 

17. Вiдомостi про  органгзацгю  оповiщення, управлгння  та  зв'язку, порядок  
переведения  суду  на  режим  роботи  в  умовах  особливого  пергоду. 

18. Вiдомостi, щодо  вгйськовозобов 'язаних  суддгв  та  працгвникгв  апарату  суду, що  
призванг  до  лав  Збройнин  Сил  Украiин  по  мобiлгзацгi у  тому  числг  пргзвище, iм'я  по  
батьковг  та  посаду. 



19. Вiдомостг  про  втрату  документiв, виробгв  або  гнших  матергальних  носггв  
гнформацгг, яким  надано  гриф  «Для  службового  користування», та  про  факт  розголошення  
службовог  гнформацгг. 

20. Вiдомостг  щодо  планування, органгзацгi та  виконання  закодгв  з  цивiльного  
захиету  й  охороин  судгв  на  особливий  пергод. 

21. Вiдомостг  про  кадрове  забезпечення  та  роботу  з  кадрами, про  персональнг  данг  
працгвникiв  та  кандидатгв  на  зайняття  вакантних  посад  державинх  службовогв, особовг  
справи  (у  тому  числг  архгвнг  справи), матергали  проведения  i результати  перевгрок  
працгвникгв  та  кандидатiв  на  зайнятгя  вакантинх  посад  в  судг. 

22. Журнал  облiку  конвертгв  (паковань) з  грифом  «Для  службового  користування» 
Лiтер  «М». 

23. Журнал  реестрацгг  вхгд  явх  документiв  з  грифом  «Для  службового  
користування» Лiтер  «М». 

24. Журнал  реестрацгi вихгдних  та  внутргшнгх  документiв  з  грифом  «Для  
службового  користування» Лiтер  «М». 

25. Журнал  облiку  та  розподiлу  видань  з  грифом  «Для  службового  користування» 
Лiтер  «М». 

26. Журнал  облiку  електроннин  носгiв  гнформацгi, на  якг  плануеться  записувати  
службову  iнформацгю  Лiтер  «М». 

27. Журнал  облiку  розмножених  документiв  з  грифом  «Для  службового  
користування» Лiтер  «М». 

28. Журнал  облiку  видачг  справ  з  грифом  «Для  службового  користування» Лiтер  
«М». 

29. Журнал  облiку  електроиних  носгiв  гнформацгi, на  якг  плануеться  записувати  
службову  гнформацгю. 

З  0. Журнал  облеку  зустргчей  з  гноземними  делегацiями, трупами  та  окремими  
гноземцями  Теплодарського  мiського  суду  Одеськоi областi. 

31. iнформацiя  про  стан  роботи  з  бронювання  вгйськовозобов 'язаних. 

32. Вiдомостг  про  суддгв  i працгвникгв  апарату  суду, якг  загинули, зникли  безвгсти  
(потрапили  в  полон) пiд  час  дгг  военного  стану  i ведения  бойових  дгй. 

СХВАЛЕНО  
Протокол  засiдання  комгсгг  
з  питань  роботи  гз  службовою  
гнформацгею  Теплодарського  
мiського  суду  Одесько? областi 

вiд  17.11.2025 №  2 


