
щ
очАкIвський м lськрдйонн суд миколАiвськоi оБлАстI

нАкАз

27 травня 2025 року м. очакiв Ng l5l

Про затвердження Перелiкry вiдомостей,
що становлять службову iнформачiю та якi
моя(уть мiстштися в докуменlах з органiзачii дiяльностi
Очакiвського мiськрайонногtl суду МиколаiЪськоТ областi

На виконання наказу !ержавно'i суловоI адмiнiсграцii Украiни вiд 23.10.20l2 Ns l38,
вiдповiдно до Типового перелiку вiдомостей. що становлять службову iнформацiю r,a якi
можl,ть мiститися в дOкумен],ах з органiзачiТ дiяльностi мiсцевих та апеляцiйних судiв.
пункгiв 4, 4-1 Типовоi iнструкшiТ про порядок ведення облiку. зберiгання. використання i
знищення документiв та iнrrtих матерiальних HociTB iнформацii, що мiстять службову
iнформацiю, затвердженою постановою КМУ вiд l9. | 0.20l б Np 736,

НАКАЗУЮ:

l. Затвердити Перелiк вiдомостей, що становлять службову iнформачiю та якi Molt<yTb
мiститися в документах з органiзачii дiяльностi Очакiвського мiськрайонного сулу
миколаjвськот областi.

2. НаКаЗ ДОВеСти до вiдома суплiв, прачiвникiв апарату Очакiвського мiськрайонного
суду МиколаiЪськоТ областi та розмiстити на офiцiйному веб сайтi сулу.

3. Визнати таким. що втрати в чиннiсть наказ Очакiвського мiськрайонного сулу
Миколаiвськоi областi вiд l0.12.20l2 N9 253/2.

4, Контроль за виконанням цього наказу залиuIаю за собою.

Голова суду
4

Y,- Лариса РАК



ЗАТВЕРЛЖЕНО

наказ голови

Очакiвського мiськрайонного сулу

МиколаТвськоТ областi вiд ,glfl, O{zozsp. Nе Ё1

пЕрЕлlк
BilloMocтel"I, tцо становjlять службову iнформачiю та якi мояtуть мiститися в

.l0li),}rerlTirx з оргапiзацii дiялыtостi Очакiвського мiськрайонного суду
мико.цаiвськоi областi

l, Вiдомостi в орга lt iзачiй но-розп орядчих документах (накази, розпорядження,
рittlсння. lltlс|,анови. peKoMeH;tattiT). що надсиJIаються апеляцiйним та мiсцевим судам
[}c1-1xtlBltttlt ('1.rolt. вttщилltt с псцiа-r iзоваtt иýlи с},дами, !СА Украiни з питzlнь забезпечеННя
(]хорони дерlкавноi таспtницi. якi мiстять службову iнформачiю.

], Вiдоrrrостi в док),l\{ентах c),lty. шо мiстять службову iнформаrriю iнших державних
tlргаttiв. оргаlliв мiсчевого самоврядуван ttя. пiлприсмств, установ i органiзацiй.

З. !}iдоrtостi l] доку\lеllтах з тсхнiчrlого захисry iнформачii (KpiM документiв загального
\ill]aкle|,)\ la Iаких. якi yatrltb гриtР обмея<ення доступу "Таемно" та "Щiлком таемно").

-{ Bi,,KlMoc,r,i в ]tOKyMeHTax з питань надання дозволiв на проведення оперативно-
-tcxltiчttt,tx захtlдiв та операти Bl tо-розшуковоi дiяльностi (KpiM документiв iз грифом
сlбivеrкення дост)пу "Тасмно" та "Iliлком тасмно").

5. Вiломос,гi у tlocтaнoBax гоJIови суду про вжиття спецiа,rьних заходiв державного
захист\,,

(l, Bi,,Klпroc,l i. llt() Nro)I(\"rb ltic гttтися в документах суду:

яtti ctilllrlB.tяll, BHr l,рiвi.tоrtчr с.tliкбовl,коресllон.rенtliю (доповiднi, службовi записки,
Ilill(ilзи I()шl() ):

щоlо tlрганiзацii та дiяrьнос-гi органiв суддiвського сarмоврядування з питань
Bttl,tpitrtHboT лiяrtьностi cy:t1, (про,гоколи, рiшення зборiв суллiв; протоколи оперативних
l lарад тоulо):

t tl1,1I,itl t iзitttiГt t tо-кадрtlвtli роботи с1:1, (особовi справи сулдiв та прачiвникiв апарату суду,
t \)(()бr)lt()|() cK.lit.I}. lILtl.t() ,ttlce:tbHoc,li. скJIа.[) та руху KMpiB, надання вiдпУсток-
вi]lря.lltlеttllя. атестацii державних службовuiв апарату сулу, лисчиплiнарнi провадження,
п роход)}iен ня медичного ог,чяду тощо):

з алпt iнiстра,гивно-госполарс ьких питань дiяльностi сулу (oKpiM iнформачii про

розпоря.f)iенIlя бюдясетllими коштами, володiння, користування чи розпорядження
.,lcl))l(aBЁl t,ll\t майнttм )i

clocoltllo tlи,titttb t,lpt,atlilultiT ве;tення робоrи l ана.лiзу суловоТ статистики. вивчення та
\ tilгi1.1ьIlсlIlIя cl,,ttlBtli Ill]aKI}tKи. llI() псрс.1),(, пуб.пiчному обговоренню таlабо прийняттю
pitltelt ь:

щодо BHl.TpittIHboi органiзаttiТ ведення облiку. peccTpauii та зберiгання службових

"цlк1, 
MeHr iB ;1iяльнос,l,i cllty:

яKi viсr,ять Maтepitr,rи сл1,;кбовлlх розслiдчвань.



7, E}i..torrroc-r i cТocotiH() канди-'tатiв FIa lIоса,l1и в апарат суду (KpiM зазначених у поланiй
Bi,rлoBi;trttl дО ЗакоttУ Украittи <lIpo запобiгання порупцiЬ, декларацii' особи,
\ IloBIloBa7I(eHoT Ila виконаннЯ функчiЙ держави або мiсцевого самоврядування, на якi не
ll0lllирююгьсЯ обмеження, визначенi абзацоМ четвертиМ cTaTTi 4.7 uboio ЗЪкону;,

8. Персонапьнi даlri, цо мiстяться в iнформацiйно-аналiтичних системах, в книгах
об,ltiку pyxr' особових справ державних службовцiв апарату суду та суддiв , ТудовихbiIJ},)l(Kax (вклаil}llli]х ]to ни\).. iнttlих jloKyMeHTax (KpiM випадкiв ur*o"u"n" працi"никами
cr , t1, с Btli'x l lоса,lови х обов'я rKiB с гOсOвI lo кадрового облiку).

9, []i,,Kll,ttrcl i. lц() \1о)(\,] ь rlicl итися в я(урнtrлах облiку печаток i штампiв суду.
l0. Bi,tobrocli. utо мо)h\ tb лtiстиl,ися в обlI iково-с,гатистичних картках на справи,

ресстрачiйних ж),рнапах. аrфавiтltих покажчиках справ, облiково-ресстрачiиних даних
авl,о}tати,]оваLлоj' систепли документообiгу сулу.

.I 
l. Bi.'tolrloc,r i l]po llи*онання законiв. iнших нормативно-правових aKTiB з питань

rrtlбi-ц iзацiй I l tl'i л i.lготовки.

I]. Вiдоцrtrс,гi шlодо зBipoK х
вiйс,ьково,кlбо в'я]ан их l.a резервiс-гiв. якi п ьк
мико.rаiвсы<оi областi з облiковими
коj\{плектуван Ня та соцiмьноi пiдтримки (дац

lЗ. l]i.цомос,r,i щолtl перевiрок стану вiйськового
t tризовtlикiв. вil-лськовозобов'язаI l }tx та резервiстiв.

облiку та бронювання ланих

|'1, [}i;KlrrocTi mtr.T o об:tiкt' ви.ttачi ()чакiвським мiськрайонним судом миколаiвськоi
tlб;racti о(lорлt.,lеttих tttlсвi,'lчеttь lit виtяliв з наказiв про вiдстрочку вiд призову до'3бlхrlirrиХ ('и,r }1Kpai'ttlt lltt llcpitl.'t rrtlбiлiзацiТ та на воснниЙ час i' повiдом,,rеЯЬ ПРО
lapax\ ваlll|я на сltецiапьниli Bot,tltrltй обlritt,

l5. Bi;toMocl i про чисе;Iьнiс t ь вiйськовозобов'язаних. якi заброньованi сулом.
l6. Вiдомостi щодо вiйськовозобов'язаних суллiв та працiвникiв апарату(),tаl<iвськогtl мiськрайонltогО суду Миколаiвськоi облаiтi, що призванi до лав Збройних

( 'tt, t }'KpitIlltl ll() \,(tбi.lilацiТ.

I7, l]i,toпrocri lllo.Lo вiйськtllзоt'о об':riку cyrutiв i працiвникiв апарату очакiвського
rt ic bkpaliot t t,lого су,д1, Мико.rаiвськоi областi, а також вiдомостi, якi мiстяться в iхHix
вiйськово-обл iКови х JoK},MeH'] ах 1KpiM випадкiВ виконаннЯ прачiвниками суду cBo'li
rlосаловиХ обов'язкiВ щоjIо такого облiку. у тому числi ведення службового n"aryu*", ,
\ IltlBl Iоважсl ! и\l и оргаtrами ).

. IlJ, Вiдоплостi про оlItlвilцL,l]ня та збiр суллiв i працiвникiв апарату очакiвського
rlict,Kpai,iotttttlt tl cr.lr l\4иKo:tai'BcbrKli clб:ricTi. rrto мiс]t.ять iнформачiю' про домашнi,
Itобi.,l ы l i l c:lcc|ltll l tt. rt icl tc ttptlztrtBlttrtlя,

I9. llruri вiдо,r.tосгi. tцо сlановJlя,гь слl,лсбову iнформацiю i можуть мiститися в iнших
,,tOKYi!,eH гах з орl,ан iзацiТ ,,tiя;lьнос't'i cy:r1,. перелiк яких визначасться HaKanoM голови суду.


