
Додаток №1 
ЗАТВЕРДЖЕНО 
Наказом Ленінського районного суду  
м. Кіровограда від 01.01.2024 №7/АГ 
 

ІНСТРУКЦІЯ 
Про встановлення протипожежного режиму  

в Ленінському районному суді м. Кіровограда 
 

1. Загальні положення 

1.1. Інструкція про встановлення протипожежного режиму в Ленінському районному 
суді м. Кіровограда (далі-Інструкція), розроблена відповідно до вимог Кодексу цивільного 
захисту України, наказу МВС України від 30.12.2014 № 1417 «Правила пожежної безпеки в 
Україні», наказу МВС України від 15.01.2018 № 25 «Про затвердження Правил експлуатації 
та типових норм належності вогнегасників» і встановлює правила забезпечення 
протипожежного режиму в Ленінському районному суді м. Кіровограда за адресою:             
м. Кропивницький, вул. Велика Перспективна, буд. 40  

1.2 Визначені в Інструкції вимоги обов'язкові до виконання усіма працівниками 
Ленінського районного суду м. Кіровограда та відвідувачами. 

За невиконання вимог Інструкції до порушників буде вжито заходів 
адміністративного і дисциплінарного впливу, вони можуть бути притягнуті до 
відповідальності згідно чинного законодавства України.  

2. Порядок утримання шляхів евакуації 

2.1. Утримання евакуаційних шляхів і виходів в приміщенні Ленінського районного 
суду м. Кіровограда здійснюється відповідно до вимог Правил пожежної безпеки в Україні та 
інших нормативних актів з питань пожежної безпеки.  

2.2. За наявності на поверсі лише одного евакуаційного виходу дозволяється 
перебування на ньому не більше 50 осіб.  

2.3. Наявні евакуаційні шляхи і виходи позначаються відповідним знаком пожежної 
безпеки та схематичним планом евакуації на шляхах і виходах. 

2.4. За наявності людей у приміщенні двері евакуаційних виходів можуть зачинятися 
лише на внутрішні запори, які відчиняються зсередини без ключа. 

2.5. Не допускається: 

облаштування на шляхах евакуації порогів, виступів, турнікетів, та інших пристроїв, які 
перешкоджають вільній евакуації людей; 

захаращування шляхів евакуації меблями, обладнанням, різними матеріалами.  

забивання, заварювання, замикання на замки, болтові з’єднання та інші запори, що 
важко відчиняються зсередини, двері на шляхах евакуації та евакуаційних виходах. 

3. Визначення спеціальних місць для куріння 

3.1. Забороняється куріння в приміщенні Ленінського районного суду м. Кіровограда. 



4. Порядок застосування відкритого вогню 

4.1. Забороняється розведення відкритого вогню (у тому числі зварювальних і різальних 
робіт). Виконання будь-яких вогневих робіт у приміщенні суду може здійснюватися тільки з 
письмового дозволу керівника апарату суду, або особи, яка виконує його обов’язки.  

4.2. Дозвіл на проведення вогневих робіт оформлюється напередодні проведення цих 
робіт.  

4.3. Проведення вогневих робіт дозволяється тільки після виконання заходів щодо 
забезпечення пожежної безпеки та при справному газоелектрозварювальному обладнанні.  

5. Порядок використання побутових нагрівальних приладів 

5.1. Перед вмиканням електроприладу необхідно перевірити справність його 
нагрівальної частини, оглянути дріт та вилку. 

5.2 Не допускається:  

- використання побутових електронагрівальних приладів без негорючих 
теплоізоляційних підставок, та в місцях (приміщеннях) де їх застосування заборонено; 

 - вмикання вологими руками електронагрівальних приладів; 

 - експлуатація електронагрівальних приладів при відсутності або несправності 
терморегуляторів;  

- використання електронагрівальних приладів поблизу з предметами, виготовленими з 
легкозаймистих, плавких та горючих речовин;  

- нагрівання приладів до небезпечно високих температур;  

- сушка речей на обігрівачах;  

- залишення без нагляду електронагрівальних приладів під час їх використання; 

 - використання подовжувана або включення в одну розетку одночасно декілька 
приладів через розгалужувач;  

- розміщення дроту обігрівача під килимом чи іншим покриттям; - використання 
саморобних нагрівальних приладів 

- застосування для опалення приміщення нестандартного (саморобного) 
електронагрівального устаткування або ламп розжарювання. 

6. Порядок проведення тимчасових пожежонебезпечних робіт 

6.1. Проведення вогневих робіт дозволяється лише після оформлення наряд-допуску на 
їх виконання та вжиття заходів, які виключають можливість виникнення пожежі: очищення 
робочого місця від горючих матеріалів, захисту горючих конструкцій, забезпечення 
первинними засобами пожежогасіння (вогнегасником, ящиком з піском та лопатою). Тип та 
кількість первинних засобів пожежогасіння, якими повинно бути забезпечено місце роботи 
вказується в наряді - допуску на виконання вогневих робіт. 

6.2. Після закінчення вогневих робіт виконавець зобов’язаний ретельно оглянути місця 
їх проведення, за наявності нагрітих конструкцій-полити їх водою, усунути можливі причини 
виникнення пожежі.  

6.3. Відповідальна особа за пожежну безпеку місць, де проводились вогневі роботи, 
повинна забезпечити перевірку місця проведення цих робіт упродовж двох годин після їх 



закінчення. Про приведення місця вогневих робіт у пожежобезпечний стан виконавець та 
відповідальна за  пожежну безпеку посадова особа роблять відповідні позначки у наряді-
допуску на виконання тимчасових вогневих робіт.  

6.4. 3 метою виключення потрапляння розпечених часток металу до суміжних 
приміщень, на сусідні поверхи, близько розташоване устаткування, всі оглядові, технологічні 
і вентиляційні люки, монтажні та інші отвори перекриття, у стінах і перегородках 
приміщень, де здійснюються вогневі роботи, повинні бути закриті негорючими матеріалами.  

6.5. Приміщення, у яких можливе скупчення парів легкозаймистих речовин, горючих 
речовин та горючих газів, перед проведенням вогневих робіт повинне бути провентильоване.  

6.6. Місця, для проведення зварювальних та різальних робіт у приміщеннях, в 
конструкціях яких використані горючі матеріали, мають бути огороджені суцільною 
перегородкою з негорючого матеріалу. При цьому висота перегородки повинна бути не 
менше 1,8 м, а відстань між перегородкою та підлогою - не більш 50 мм. Для запобігання 
розлітанню розпечених часток цей зазор повинен бути обгороджений сіткою з негорючого 
матеріалу з розміром чарунок не більш 1,0 х 1,0 мм.  

6.7. Під час перерв у роботі, а також в кінці робочої зміни зварювальна апаратура 
повинна відключатися від електромережі, шланги від’єднуватися і звільнятися від горючих 
рідин та газів, а у паяльних лампах тиск повинен бути повністю знижений. Після закінчення 
робіт уся апаратура й устаткування мають бути прибрані в спеціальні приміщення (місця).  

6.8. Забороняється:  

- приступати до роботи при несправній апаратурі; 

 - розміщувати постійні місця для проведення вогневих робіт у пожежонебезпечних та 
вибухопожежонезбечних приміщеннях;  

- допускати до зварювальних та інших вогневих робіт осіб, які не мають кваліфікаційних 
посвідчень та не пройшли у встановленому порядку навчання за програмою пожежно-
технічного мінімуму та щорічної перевірки знань з одержанням спеціального посвідчення;  

- проводити зварювання, різання або паяння свіжопофарбованих конструкцій та виробів 
до повного висихання фарби;  

- користуватися одягом та рукавицями зі слідами масел та жирів, бензину, гасу та інших 
горючих речовин;  

- зберігати у зварювальних кабінах одяг, горючі речовини та інші горючі предмети і 
матеріали; 

 - допускати контакт електричних проводів з балонами зі стисненими, зрідженими і 
розчиненими газами;  

- виконувати вогневі роботи на апаратах і комунікаціях, заповнених горючими і 
токсичними матеріалами, а також на тих, що перебувають під тиском негорючих рідин, газів 
парів та повітря або під електричної напругою. 

7. Правила проїзду та стоянки транспортних засобів 

7.1. Автомобільні проїзди та під’їзди до приміщення Ленінського районного суду                 
м. Кіровограда мають забезпечувати за будь-якої пори року безперебійний і безпечний рух 
автомобільного транспорту.  

8. Порядок прибирання горючого сміття, пилу й відходів 

8.1. Приміщення Ленінського районного суду м. Кіровограда повинно своєчасно 



очищатися від горючого сміття та різних відходів та постійно утримуватися в чистоті. 

9. Порядок відключення від мережі електроживлення обладнання у разі пожежі 

9.1. Відповідальна особа за пожежну безпеку, що прибула на місце пожежі, зобов’язана: 

 - здійснити в разі необхідності відключення електроенергії (за винятком систем 
протипожежного захисту), перекриття газових та водяних комунікацій;  

- здійснити інші заходи, що сприяють запобіганню розвитку пожежі та задимлення 
приміщення.  

10. Порядок огляду й зачинення приміщень після закінчення роботи 

10.1. Після закінчення робочого дня працівники повинні навести порядок на робочому 
місці, зачинити вікна, вимкнути електроживлення приладів та обладнання, якими вони 
користувалися. 

11. Порядок проходження посадовими особами навчання і перевірки знань з питань 
пожежної безпеки, а також проведення з працівниками протипожежних інструктажів та 
занять з пожежно-технічного мінімуму з призначенням відповідальних за їх проведення 

11.1 Особи під час прийняття на роботу, студенти, які прибули до Ленінського 
районного суду м. Кіровограда, та працівники щороку проходять інструктажі з питань 
пожежної безпеки. 

11.2. Посадові особи до початку виконання своїх обов’язків і періодично (один раз на 
три роки) проходять навчання та перевірку знань з питань пожежної безпеки. 

11.3. Особи, які показали незадовільні знання, повинні продовж місяця пройти повторну 
перевірку знань. 

11.4. Обов’язковому навчанню правилам пожежної безпеки підлягають: голова суду, 
керівник апарату, заступник керівника апарату, та відповідальна особа за пожежну безпеку, у 
перший рік призначення на посаду і періодично один раз на три - п’ять років зобов’язані 
проходити  - на територіальних курсах, у навчально-методичних центрах цивільного захисту 
та безпеки життєдіяльності або в інших установах та організаціях, що мають затвердженні 
програми навчання з пожежної безпеки; 

11.5. Допуск до роботи осіб, які не пройшли навчання, протипожежні інструктажі і 
перевірку знань з питань пожежної безпеки, забороняється.  

11.6. За призначенням та часом проведення протипожежні інструктажі поділяються на 
вступний, первинний на робочому місці, повторний, позаплановий та цільовий. При 
проведенні усіх видів протипожежних інструктажів, крім цільового, у спеціальному журналі 
робляться записи з підписами осіб, з якими проводився інструктаж та тих, хто його 
проводив.  

Запис проведення цільового протипожежного інструктажу робиться у документі, що 
дозволяє виконання робіт (наряд-допуск).  

12. Порядок організації експлуатації та обслуговування наявних засобів 
протипожежного захисту 

12.1. Експлуатація та розміщення вогнегасників здійснюється згідно з вимогами наказу 
МВС України від 15.01.2018 № 25 «Про затвердження Правил експлуатації та типових норм 
належності вогнегасників». 

12.2. Огляд вогнегасників здійснюється відповідальною особою за пожежну безпеку, не 
рідше одного разу на місяць.  



Під час огляду перевіряються:  

- відповідність типу і заводського номера вогнегасника зареєстрованому обліковому 
номеру та місцезнаходженню;  

- наявність інструкції з експлуатації та паспорта на вогнегасник; 

 - дата проведення технічного обслуговування, яка має відповідати вимогам 
експлуатаційної документації; наявність та цілісність пломби, пристрою блокування 
(запобіжної чеки), розтруба або гнучкого рукава (відповідно до типу вогнегасника) та 
кронштейна (якщо передбачено конструкцією); 

 - наявність зовнішніх пошкоджень вогнегасників та слідів корозії на них;  

- положення стрілки індикатора тиску кожного закачного вогнегасника (крім газового та 
ВВПА), яка має бути в межах робочого діапазону (у зеленому секторі шкали індикатора), 
залежно від температури експлуатації;  

- наявність пошкоджень маркування (етикетки) кожного вогнегасника.  

12.3. Результати оглядів реєструються особою, відповідальною за пожежну безпеку, в 
журналі обліку вогнегасників.  

12.4. Особа, відповідальна пожежну безпеку, зобов’язана організувати технічне 
обслуговування вогнегасників у таких випадках: 

 - пошкодження або відсутність маркування, пломб або пристроїв блокування на них; 

 - наявність механічних пошкоджень і слідів корозії на їх корпусах або запірно-пускових 
пристроях; 

 - відсутність робочого тиску в корпусі та (або) наявність надмірного тиску (для 
вогнегасників закачного типу);  

- після використання за призначенням;  

- після закінчення гарантійного терміну експлуатації, передбаченого експлуатаційною 
документацією виробника.  

12.5. Технічне обслуговування вогнегасників здійснюється підприємствами з технічного 
обслуговування вогнегасників (ПТОВ), що мають відповідну ліцензію з надання послуг і 
виконання робіт протипожежного призначення відповідно до вимог ДСТУ 4297:2004 
«Пожежна техніка. Технічне обслуговування вогнегасників. Загальні технічні вимоги», норм, 
правил (настанови з технічного обслуговування вогнегасників), установлених їх виробником, 
та інших нормативних документів і нормативно-правових актів з питань пожежної безпеки.  

12.6. Під час огляду вогнегасників після надходження з технічного обслуговування 
відповідальна особа за пожежну безпеку  перевіряє наявність на корпусі вогнегасника 
етикетки ПТОВ. 

12.7. Під час експлуатації вогнегасників необхідно дотримуватися заходів безпеки, 
визначених нормативно-правовими актами та нормативними документами з питань охорони 
праці.  

12.8. Забороняється:  

- експлуатувати вогнегасники з наявністю вм’ятин, опуклостей або тріщин на корпусі, 
запірно-пусковому пристрої, накидній гайці, а також у разі порушення герметичності 
з’єднань вузлів вогнегасника, несправності індикатора тиску (для закачних вогнегасників) та 
відсутності або пошкодження пломби; 



 - допускати механічні ушкодження корпусу та запірної арматури вогнегасника;  

- розбирати і перезаряджати вогнегасники особам, які не мають права на проведення 
таких робіт;  

- кидати вогнегасник у полум’я під час використання за призначенням та завдавати 
механічних пошкоджень для приведення його у дію;  

- під час експлуатації вогнегасника спрямовувати його насадку (гнучкий рукав або 
розтруб) у бік людей;  

- використовувати вогнегасники для потреб, не пов’язаних з пожежогасінням; 

 - використовувати вогнегасники за відсутності розтруба або гнучкого рукава (залежно 
від типу вогнегасника).  

12.9. Приведення вогнегасників у дію потрібно здійснювати безпосередньо перед їх 
застосуванням відповідно до інструкції із застосування вогнегасника, яка наведена на 
маркуванні (етикетці) та/або містить пояснювальний текст та піктограми.  

12.10. Під час гасіння пожежі одночасно кількома вогнегасниками не дозволяється 
здійснювати гасіння струменями вогнегасної речовини, спрямованими назустріч один 
одному.  

12.11. Газові вогнегасники мають застосовуватись у тих випадках, коли для ефективного 
гасіння пожежі необхідні вогнегасні речовини, що не пошкоджують обладнання та об’єкти 
(електронна апаратура, музеї, архіви тощо). Застосування порошкових вогнегасників для 
гасіння таких пожеж дозволяється лише за відсутності газових вогнегасників.  

12.12. Під час застосування газового або порошкового вогнегасника для гасіння пожежі 
електрообладнання, що перебуває під напругою електричного струму до 1000 В, необхідно 
дотримуватися рекомендацій, зазначених у паспорті на вогнегасник.  

12.13. Забороняється застосовувати водяні та водопійні вогнегасники для гасіння 
обладнання, що перебуває під електричною напругою, а також для гасіння речовин, які 
вступають з водою в хімічну реакцію, що супроводжується інтенсивним виділенням тепла та 
розбризкуванням речовини, якщо вони не призначені для цього.  

12.14. Під час гасіння пожежі порошковими вогнегасниками необхідно брати до уваги 
утворення високої запиленості і, як наслідок, зниження видимості в приміщенні.  

12.15. Під час гасіння пожежі газовими вогнегасниками необхідно враховувати 
можливість зниження концентрації кисню в повітрі приміщення, особливо якщо воно 
невелике за об’ємом.  

12.16. У приміщенні, де використання газових вогнегасників може створити небезпечну 
для життя людини концентрацію газів у повітрі, а також у разі використання пересувних 
газових вогнегасників необхідно використовувати ізолювальні засоби індивідуального 
захисту органів дихання.  

13. Порядок проведення планово-попереджувальних ремонтів та оглядів 
електроустановок, опалювального, вентиляційного, технологічного та іншого 

інженерного обладнання 

13.1. Регламентні роботи з технічного обслуговування та плановопопереджувального 
ремонту повинні визначатися на кожний вид установок і виконуватися відповідно до плану-
графіка, котрий опрацьовується на підставі вимог технічної документації заводів-виробників 
щодо змісту і термінів виконання робіт. Цим планом-графіком слід передбачати і 
матеріально-технічне (ресурсне) забезпечення робіт. Технічне обслуговування та 



плановопопереджувальний ремонт повинні виконуватися спеціалізованою організацією. 

13.2. Профілактичний огляд, планово-попереджувальний та капітальний ремонт 
обладнання повинні здійснюватися в строки, встановлені відповідними графіками, з 
урахуванням виконання заходів щодо забезпечення пожежовибухобезпеки, передбачених 
проектом, технічними умовами. 

14. Порядок збору посадових осіб, відповідальних за пожежну безпеку, у разі 
виникнення пожежі, виклику вночі, у вихідні й святкові дні 

14.1. У разі виникнення пожежі, виклику вночі, у вихідні й святкові дні відповідальна 
особа за пожежну безпеку повідомляє телефоном  голову суду та керівника апарату.  

14.2. У залежності від обстановки за рішенням голови суду здійснюється оповіщення та 
збір решти персоналу. Загальний час на оповіщення - «Ч» + 10 хв. Загальний час на збір - 
«Ч» + 1 год. ЗО хв.  

15. Порядок дій у разі виникнення пожежі 

15.1. У разі виявлення ознак пожежі ( ознак горіння) кожен працівник зобов’язаний:  

- негайно повідомити про це  службу порятунку за номером телефону 101(112). При 
цьому необхідно назвати адресу будівлі Ленінського районного суду м. Кіровограда, вказати 
кількість поверхів будівлі, місце виникнення пожежі, обстановку на пожежі, наявність 
людей, а також повідомити своє прізвище;  

- повідомити про пожежу керівника апарату суду;  

- вжити (за можливості) заходів щодо евакуації людей, гасіння (локалізації) пожежі 
первинними засобами пожежогасіння та збереження матеріальних цінностей; 

 - у разі необхідності викликати інші аварійно-рятувальні служби.  

 - припинити роботу, крім робіт, пов’язаних із заходами щодо ліквідування пожежі; 

 - здійснити в разі необхідності відключення електроенергії (за винятком систем 
протипожежного захисту), газових та водяних комунікацій та здійснити інші заходи, що 
сприяють запобіганню розвитку пожежі та задимленню будинку.  

15.2. Керівник апарату, заступник керівника апарату та відповідальна особа за пожежну 
безпеку зобов’язані: 

- перевірити, чи викликана Оперативно-рятувальна служба цивільного захисту 
(продублювати повідомлення); 

- у разі загрози життю людей негайно організувати їх рятування (евакуацію), 
використовуючи для цього наявні сили й засоби; 

- видалити за межі небезпечної зони всіх працівників, не пов’язаних з ліквідуванням 
пожежі; 

- здійснити в разі необхідності відключення електроенергії (за винятком систем 
протипожежного захисту); 

- перевірити включення оповіщення людей про пожежу, установок пожежогасіння, 
протидимового захисту; 

- організувати зустріч підрозділів Оперативно-рятувальної служби цивільного захисту, 
надати їм допомогу у виборі найкоротшого шляху для під’їзду до осередку пожежі та в 
установці техніки на зовнішні джерела водопостачання; 



- одночасно з гасінням пожежі організувати евакуацію і захист матеріальних цінностей; 

- забезпечити дотримання безпеки праці працівниками, які беруть участь у гасінні 
пожежі 

- після прибуття пожежно-рятувальних підрозділів брати участь у консультуванні 
керівника гасіння пожежі з приводу конструктивних і технологічних особливостей об’єкта, 
де виникла пожежа, організувати залучення сил та засобів об’єкта до вжиття необхідних 
заходів, пов’язаних із ліквідацією пожежі та попередженням її поширенню. 

 


