
ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Долинського районного
суду Кiровоградськоi' областi
24 вересня 2026 року № 14-ОД

ПОЛОЖЕНИЯ
про порядок органiзацii' доступу до публiчноi' iнформацii',

що знаходиться у володiннi Долинського районного суду Кiровоградськоi' областi

Роздiл 1. Загальнi положения

1.1. Це Положення розроблено на виконання Закону Украши «Про доступ до публiчноi'
шформацй» вiд 13.01.2011 № 2939-VI (далi - Закон) та визначас порядок здiйснення та
забезпечення права кожного на доступ до iнформацii', що знаходиться у володiннi
Долинського районного суду Кiровоградськоi' областi , та iнформацii', шо становить
суспiльний iнтерес.
1.2. Долинський районний суд Ктровоградсько; областi

доступу до публiчноi' iнформацii', а саме розпорядником
питань щодо доступу до iнформацii' керустъся Законом.
1.3. Вiдповiдальними за органiзацiю доступу до публiчноi' iнформацii', що знаходиться у

розпорядженнi Долинського районного суду Кiровоградськоi' областi , € заступник кертвника
апарату суду та головний спецiалiст з iнформацiйних технологiй суду, завданнями яких е
забезпечення опрацювання, систематизацii', аналiзу та контролю щодо задоволення запитiв
на iнформацiю та надання консультацiй пiд час оформления запитiв.

€ суб'ектом вiдносин у сферi
iнформацii', який при вирiшеннi

Роздiл 11. Порядок доступу до iнформацii'

2.1. Доступ до iнформацii' забеэпечусться шляхом:
систематичного та оперативного оприлюднення iнформацii':

на офiцiйному веб-порталi «Судова влада Украши»;
на iнформацiйних стендах.
- надання iнформацii' за запитами на iнформацiю.

2.2. Для забезпечення збереження та доступу до публiчноi' iнформацii' документи, що
знаходяться в Долинському районному судi Кiровоградськоi' областi,пiдлягають обов'язкоый
ресстрацй в системi облiку, що мае мiстити:

назву документа;
- дату створення документа;

дату надходження документа;
- джерело iнформацii' (автор, вiдповiдний пiдроздiл);

передбачену Законом пiдставу вiднесення iнформацii' до категорп з обмеженим доступом;
строк обмеження доступу до iнформацii', у разi якщо вона вшнесена до iнформацii' з

обмеженим доступом;
галузь;
ключовi слова;
тип, носiй (текстовий документ, плiвки, вщеозаписи, аудiозаписи тощо);
вид (нормативнi акти, угоди, рiшення, протоколи, звiти, прес-релiзи);
проекти рiшень (доповiднi записки, эвернення, заяви, подання, пропоэипй, листи тощо);
форму та мiсце зберiгання документа тощо.

2.3. Запитувачами iнформацii' можуть бути фiзичнi, юридичнi особи, об'едналня громадян
без статусу юридичноi' особи, крiм суб'скпв владних повноважень.



2.4. Запитувач мае право звернутися до Долинського районного суду Ктровоградськот
областi iз запитом на iнформацiю незалежно вiд того, стосустъся ця iнформацiя його
особиста чи нi, без пояснения причини подання запиту.
2.5. Вiдповiдальний зобов'язаний:
- оприлюднювати iнформацiю про дiяльнiсть Долинського районного суду Кiровоградськоi'

областi та прийнятi рiшення;
- систематично вести облiк докуменпв, що знаходяться в володiннi Долинського районного

суду Кiровоградськоi' областi ;
вести облiк запитiв на iнформацiю;

у спецiально визначеному мiсцi для роботи запитувачiв з документами чи i'x копiями
забезпечувати можливiсть робити виписки з них, фотографувати, копiювати, сканувати i'x,
записувати на будь-якi носй iнформацii';

надавати достовiрну, точну та повну iнформацiю, а також у разi потреби перевiряти
правильнiсть та об'сктивнзсть наданог iнформацi'i.

2.6. У випадку якщо Долинський районний суд Кгровоградськот областi волоше
шформашею про особу, вiдповiдальний зобов'язаний:

надавати таку iнформацiю безперешкодно i безкоштовно на вимогу осiб, яких вона
стосустъся, крiм випадкгв, передбачених Законом;

використовувати i"i лише з метою та у спосiб, визначений Законом;
вживати заходiв щодо унеможливлення несанкцiонованого доступу до неi' iнших осiб;

- виправляти неточну та застарiлу iнформацiю про особу самостiйно або на вимогу осiб,
яких вона стосусться.

Вiдмова особi в доступi до iнформацii' про нс), приховування, незаконне збирання,
використання, зберiгання чи поширення iнформацii' можуть бути оскарженi.

2.7. Система облiку публiчноi' шформацп не може бути вiднесена до категорй iнформацii' з
обмеженим доступом.

2.8. Вiдповiдальний за за органiзацiю доступу до публiчноi' iнформацii', що знаходиться у
розпорядженнi Долинського районного суду Ктровоградсъког областi несе вiдповiдальнiсть
за забезпечення доступу до системи облiку вiдповiдно до Закону.

Роздiл Пl. Оприлюднення тнформацп, що знаходиться у володiннi Долинського районного
суду Кгровоградськот областi

3.1. Вiдповiдальний з IТ зобов'язаний оприлюднювати невiдкладно, але не пiзнiше п'яти
рабочих днiв з дня затвердження документа:

iнформацiю про органiзацiйну структуру, мiсiю, функцц, повноваження, основнi
завдання, напрямки дiяльностi та фiнансовi ресурси (структуру та обсяг бюджетних коштiв,
порядок та механiзм 'ix витрачання тощо) Долинського районного суду Кiровоградськоi'
областi ;

нормативнi акти Долинського районного суду Кiровоградськоi' областi , iнформацiю про
нормативно-правовi засади дiяльностi Долинського районного суду КiровоградськоУ областi

перелiк та умови отримання послуг, що надаються Долинським районним судом
Кгровоградськот областi , форми i зразки документiв, правила i'x заповнення;

порядок складання, подання запиту на iнформацiю, оскарження рiшень Долинського
районного суду Кгровоградськот областi , дiй чи бездiяльностi;

iнформацiю про систему облiку, види iнформацi'i, що зберпас Долинський районний суд
Кiровоградсько'i областi ;

iнформацiю про механiзми чи процедури, за допомогою яких громадськiсть може
представляти свот iнтереси або в iнший спосiб впливати на реалiзацiю повноважень
Долинського районного суду Кiровоградсько'i областi ;

плани проведения та порядок денний вщкритих засiдань Долинського районного суду
Кiровоградсько'i областi ;



загальнi правила роботи Долинського районного суду Кiровоградськоi' областi , правила
внутрiшнього трудового розпорядку;

звiти, в тому числi щодо задоволення запитiв на iнформацiю;
iнформацiю про дiяльнiсть Долинського районного суду Кiровоградськоi' областi , а саме

про:
мiсцезнаходження, поштову адресу, номери засобiв зв'язку, адресу офiцiйного веб­

порталу та електронног пошти;
прiзвище, iм'я та по батьковi, службовi номери засобiв зв'язку, адресу електронно'i

пошти Голови Долинського районного суду Кiровоградсько'i областi , а також керiвника
апарату суду та йога заступника, крiм випадкiв, коли цi вiдомостi належать до iнформацii' з
обмеженим доступом;

розклад роботи та графiк прийому громадян;
вакансй, порядок та умови проходження конкурсу на замiщення вакантних посад;
порядок складання, подання запиту на iнформацiю, оскарження вiдповiдей Долинського

районного суду Кiровоградсько'i областi , дiй чи бездiяльностi;
- систему облiку, види iнформацi'i, якою володге Долинський районний суд Кiровоградсько'i
областi ;

iншу iнформацiю про дiяльнiсть Долинського районного суду Кiровоградсько'i областi ,
порядок обов'язкового оприлюднення якот встановлений Законом.

3.2. Iнформацiя для оприлюднення на веб-порталi «Судова влада Украши» погоджусться
iз Головою Долинського районного суду Кiровоградсько'i областi та Керiвником апарату
Долинського районного суду Кiровоградсько'i областi

3.3. Невiдкладному оприлюдненню шдлягае будь-яка iнформацiя про факти, що
загрожують життю, здоров'ю та/або майну осiб, i про заходи, що застосовуються у зв'язку з
цим.

Роздiл IV. Реестрашя запитiв та порядок надання вiдповiдей на запито

4.1. Запит на iнформацiю може бути iндивiдуальним або колективним. Запити можуть
подаватися в уснiй, письмовiй чи iншiй форм! (поштою, факсом, телефоном, електронною
поштою) на вибiр запитувача.

4.2. Письмовий запит подаеться в довiльнiй формi.
4.3. Запит на iнформацiю мае мiстити:

iм'я (найменування) запитувача, поштову адресу або адресу електроннот пошти, а також
номер засобу зв'язку, якщо такий е;

загальний опис iнформацii' або вид, назву, реквiзити чи змiст документа, щодо якого
зроблено запит, якщо запитувачу це вiдомо;

пiдпис i дату за умови подання запиту в письмовiй формi.
У раз! недотримання зазначених вимог, Долинський районний суд Кiровоградсько'i областi
мае право вiдмовити в задоволеннi запиту.

4.4. Дiловодство щодо запитiв на iнформацiю ведеться окремо вiд iнших видiв
дiловодства i покладастъся в Долинському районному судi Кiровоградсько'i областi на
вiдповiдну особу

4.5. Yci запити на iнформацiю, незалежно вiд способу 'ix надходження (поштою,
електронною поштою, факсом, пiд час особистого прийому чи телефоном), приймаються та
рееструються в АСДС «Д-3» в день 'iхнього отримання судом. Якщо запит надiйшов у
неробочий час/день, вiн рессгрустъся на наступний робочий день.

При реестрацй запиту в систем! «Д-3» обираеться вiдповiдний тип документа
(наприклад, «Запит на публлчну шформацйо» або вiдповiдний номенклатурний iндекс згiдно iз
затвердженою Номенклатурою справ суду). Ресстрашйний номер запиту формусться
автоматично системою.



В АСДС «Д-3» обов'язково заповнюються всi реквiзити реестрашйно-контрольног картки
(РКК) - данi про запитувача (ПIБ або найменування юрособи), дата надходження, короткий
змiст запиту та спосiб надання вiдповiдi.

Оскшьки розгляд запиту мае обмежений строк (5 робочих днiв або 48 годин),
вiдповiдальна особа в систем! «Д-3» встановлюе обов'язкову контрольну дату виконання
(строк контролю), що дозволяе керiвництву апарату суду вiдстежувати стан пiдготовки вiдповiдi
в реальному часi.

Конверти, у яких надiйшли запити поштою, зберiгаються разом iз запитом;
Запити, поданi пiд час особистого прийому, також пiдлягають централiзованiй

ресстрацп
4.6. Для ресстрацй запитiв на iнформацiю на нижньому полi першого аркуша запиту
праворуч або на iншому вiльному вiд тексту мiсцi запиту ставиться штамп Долинського
районного суду КiровоградськоУ областi . На вiдтиску штампа зазначаетъся дата
надходження запиту та його реестрашйний iндекс.
4.7. Реестрашйний iндекс запиту, що надiйшов до Долинського районного суду

КiровоградськоУ областi , складаеться з початковот лiтери прiзвища запитувача та
порядкового номера запиту, що надiйшов, наприклад: К-356. Реестрашйний iндекс може
бути доповнений iншими позначеннями, що забезпечують систематизацiю, пошук, аналiз i
зберiгання запитiв на iнформацiю.

4.8. У разi надходження повторних запитiв Ум надасться черговий ресстрашйний номер, а
у вiдповiднiй граф: ресстрашйно-контрольнот картки, журналу зазначасться реестрашйний
номер першого запиту.

Повторними вважаються запити, у яких:
Оскаржусться вiдповiдь на попереднiй запит, що надiйшов до Долинського районного

суду КiровоградськоУ областi .
Повiдомляеться про несвосчасну вiдповiдь на попереднiй запит, якщо з часу

надходження останнього минув установлений законодавством термiн розгляду i вiдповiдь
запитувачу не надавалась.

Не надана вiдповiдь по сутi або надана не в повному обсязi на перший запит.
Звертасться увага на iншi недолiки, допущен! при наданнi iнформацiУ, запитуванот в

попередньому запитi.
Запити одного й того ж запитувача з одного й того ж питания, що надiсланi рiзним

адресатам i надiйшли на розгляд Долинського районного суду Ктровоградськог областi ,
облiковуються за реестрашйними iндексами першого запиту з додаванням порядкового
номера, що проставлясться через дрiб, наприклад: К-356/1, К-356/2, К-356/3.

4.9. 3 метою спрощення процедури оформлення письмових запитiв на iнформацiю особа
може подати запит шляхом заповнення вiдповiдних форм (додаток 1), котрi можна отримати
у вiдповiдальному пiдроздiлi Долинського районного суду Кгровоградськот областi та на
веб-порталi «Судова влада Украши».

4.10. У разi якщо з поважних причин (iнвалiднiсть, обмеженi фiзичнi можливостi тощо)
особа не може подати письмовий запит, його мае оформити вiдповiдальна особа з питань
запитiв на iнформацiю, обов'язково зазначивши в запитi свое iм'я, контактний телефон, та
надати копiю запиту особi, яка його подала.

4.11. У разi якщо питания, порушеннi у запитi, потребують надання додатковог
iнформацi'i, вiдповiдальний може витребувати i"i вiд iнших структурних пiдроздiлiв
Допинського районного суду Кiровоградсько'i областi . У такому випадку структурнi
пiдроздiли Долинського районного суду Кiровоградсько'i областi повиннi надати додаткову
iнформацiю до вiдповiдального пiдроздiлу не пiзнiше двох днiв з моменту i"i витребування.

4.12. У разi якщо запит на iнформацiю сгосусться iнформацi'i, необхiдно'i для захисту
життя чи свободи особи, вiдповiдь мае бути надана не пiзнiше 48 годин з дня отримання
запиту.

4.13. У разi якщо запит сгосусться надання великого обсягу iнформацi'i або потребус
пошуку iнформацi'i серед значнот кiлькостi даних, вiдповiдальний пiдроздiл може



продовжити строк розгляду запиту до 20 рабочих днiв з обгрунгуванням такого
продовження. Про продовження строку необхiдно повiдомити запитувача в письмовiй формi
не пiзнiше п'яти рабочих днiв з дня отримання запиту.

4.14. Вiдстрочка в задоволеннi запиту на iнформацiю допускастъся в разi, якщо
запитувана iнформацiя не може бути надана для ознайомлення в передбаченi Законом строки
у разi настання обставин неперсборнот сили. Рiшення про вiдстрочку доводиться до вiдома
запитувача у письмовiй формi з роз'ясненням порядку оскарження прийнятого рiшення. У
рiшеннi про вiдстрочку в задоволеннi запиту на iнформацiю мае бути зазначено:

прiзвище, iм'я, по батьковi та посаду особи, вiдповiдально1 за розгляд запиту
розпорядником [нформацй;
- дату надсилання або вручения повiдомлення про вiдстрочку;

причини, у зв'язку з якими запит на iнформацiю не може бути задоволений у
встановлений Законом строк;

строк, у який буде задоволено запит;
пiдпис.

4.15. У разi якщо задоволення запиту на iнформацiю передбачас виготовлення копiй
документiв обсягом бiльш як 1 О сторiнок, запитувач зобов'язаний вiдшкодувати фактичнi
витрати на копiювання та друк. Розмiр фактичних витрат визначасться Долинським
районним судом Кiровоградсько1 областi на копiювання та друк в межах граничних норм,
встановлених Кабiнетом Мiнiстрiв Украши. У разi якщо Долинським районним судом
Кгровоградськог областi не встановлено розмiр плати за кошювання або друк, iнформацiя
надасться безкоштовно. При наданнi особi гнформацл про себе та iнформацi1, що становить
суспiльний iнтерес, плата за копiювання та друк не стягусться.

4.16. Перешк вiдомостей, що становлять службову iнформацiю, затверджустъся наказом
Долинського районного суду Кгровоградськот областi та оприлюднюстъся у встановленому
порядку, визначеному цим Положениям .

4.17. Не може бути обмежено доступ до шформацй про розпорядження бюджетними
коштами, володiння, користування чи розпорядження державним, комунальним майном, у
тому числi до кошй вiдповiдних документiв, умови отримання цих коштiв чи майна,
прiзвища, iмена, по батьков! фiзичних осiб та найменування юридичних осiб, якi отримали
цi кошти або майна. Не належать до шформацп з обмеженим доступом декларацй про
доходи осiб та членiв 1хнiх сiмей, як! обiймають посаду державного службовця першот або
другот категорй. Обмеженню доступу шдлягас iнформацiя, а не документ. Якщо документ
мiстить iнформацiю з обмеженим доступом, для ознайомлення надасться iнформацiя, доступ
до яког необмежений.

Роздiл V. Порядок вiдмови у задоволеннi запитiв та оскарження рiшень, дiй чи бездiяльностi
Долинського районного суду Кiровоградськоi' обласп

5.1. Долинський районний суд Кгровоградськог областi мае право вiдмовити в задоволеннi
запиту в таких випадках:

якщо не волошс i не зобов'язана вiдповiдно до компетенцй, передбаченот
законоцавством, володiти iнформацiею, щодо якот зроблено запит;

iнформацiя, що запитустъся, належить до категорй тнформацп з обмеженим доступом
вiдповiдно до Закону;

особа, яка подала запит на iнформацiю, не оплатила передбаченi Законом фактичнi
витрати, пов'язанi з копiюванням або друком;

не дотримано вимог до запиту на iнформацiю, передбачених Законом.
5.2. Вiдповiдь Долинського районного суду Кiровоградськоi' областi про те, що

iнформацiя може бути одержана запитувачем iз загальнодоступних джерел, або вiдповiдь не
по сутi запиту вважасгься неправомiрною вiдмовою в наданнi iнформацii'. Якщо Долинський
районний суд Ктровоградськот областi не володк запитуваною iнформацiею, але за статусом
або характером дiяльностi вiдомо або мае бути вiдомо, хто нею волошс, вiдповiдальний



зобов'язаний направити цей запит належному державному органу з одночасним
повiдомленням про це запитувача. У такому разi вiдлiк строку розгляду запиту на
iнформацiю починасгься з дня отримання запиту належним державним органом.

5.3. У вiдмовi в задоволеннi запиту на iнформацiю мае бути зазначено:
прiзвище, iм'я, по батьковi та посаду особи, вiдповiдально'i за розгляд запиту

розпорядником iнформацi'i;
дату вiдмови;
мотивовану пiдставу вiдмови;
порядок оскарження вщмови;
пiдпис.

5.4. Рiшення, дi'i чи бездiяльнiсть вiдповiдального можуть бути оскарженi до Голови
Долинського районного суду Кiровоградсько'i областi

5.5. Запитувач мае право оскаржити:
вiдмову в задоволеннi запиту на iнформацiю;
вiдстрочку задоволення запиту на iнформацiю;
ненадання вiдповiдi на запит на iнформацiю;
надання недостовiрно'i або неповнот шформацп;
несвосчасне надання iнформацi'i;

невиконання Долинським районним судом Кiровоградсько'i областi обов'язку
оприлюднювати iнформацiю вiдповiдно до Закону;

iншi рiшення, дi'i чи бездiяльнiсть Долинського районного суду Кiровоградськоi' областi ,
що порушили законнi права та iнтереси запитувача.

5.6. Оскарження рiшень, дiй чи бездiяльностi Долинського районного суду
Кiровоградсько'i областi до суду зшйснюстъся вiдповiдно до чинного законодавства.

5.7. Вiдповiдальнiсть за порушення законодавства про доступ до публiчно'i iнформацi'i
несуть особи, виннi у вчиненнi таких порушень:

ненадання вiдповiдi на запит;
ненадання iнформацi'i на запит;
безпiдставна вiдмова у задоволеннi запиту на iнформацiю;
неоприлюднення iнформацi'i вiдповiдно до Закону;
надання або оприлюднення недостовiрно'i, неточног або неповног iнформацi'i;
несвоечасне надання шформацй;
необгрунтоване вiднесення iнформацi'i до iнформацi'i з обмеженим доступом;
нездiйснення ресстрацй документiв;
навмисне приховування або знищення iнформацii' чи документiв.

5.8. Особи, на думку яких 'ixнi права та законнт гнтереси порушен! розпорядниками
iнформацii', мають право на вiдшкодування матергальнот та морально'( шкоди в порядку,
визначеному Законом.

5.9. Посадов: та службовi особи Долинського районного суду Кiровоградсько'i областi не
пiдлягають юридичнiй вiдповiдальностi, незважаючи на порушення свотх обов'язкiв, за
розголошення iнформацi'i про правопорушення або вiдомостей, що стосуються серйознот
загрози здоров'ю чи безпецi громадян, довкiллю, якщо особа при цьому керувалася добрими
намiрами та мала обгрунтоване переконання, що iнформацiя Е: достовiрною, а також мiстить
докази правопорушення або стосуеться ютотнот загрози здоров'ю чи безпецi громадян,
довкiллю.
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ДОЛИНСЬКИЙ РАЙОННИЙ СУД кгговоггхдсько! ОБЛАСТI

Код €ДРПОУ 02896874

НАКАЗ

24.09.2026 м. Долинська №14-ОД

Про затвердження Положения
про порядок opraнiзaцii' доступу
до публiчноi' iнформацii', що
знаходиться у володiннi
Долинського районного суду
Кiровоrрадськоi' областi

Вiдповiдно до статтi 34 Конституцп Украши, Закону Украши «Про
доступ до публiчно'i [нформацп», статтi 155 Закону Укра'iни «Про судоустрiй i
статус суддiв», з метою забезпечення прозоростi, вiдкритостi у дiяльностi
суду, а також належно'i органiзацi'i розгляду та облiку запитiв на iнформацiю

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Положения про порядок органiзацi'i доступу до публiчно'i
iнформацi'i, що знаходиться у володiннi Долинського районного суду
Кiровоградсько'i областi, яке додаеться.

2. Заступнику керiвника апарату - Куксенко Оленi Михайлiвнi , довести
текст цього наказу та Положения про порядок органiзацi'i доступу до публгчног
iнформацi'i, що знаходиться у володiннi Долинського районного суду
Кiровоградсько'i областi, до вiдома працiвникiв суду.

Свiтлана МАЗУРЕНКО

ДОЛИНСЫ<ИЙ районний суд
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.

ДОЛИНСЬКИЙ РАЙОННИЙ СУД КIРОВОГРАДСЬКОI ОБЛАСТI

Код €ДРПОУ 02896874

НАКАЗ

24.09.2026 м. Долинська №15-ОД

Про визначення вiдповiдальних за органiзацiю
доступу до публiчно1 [нформацй, що знаходиться
у володiннi Долинського районного суду
Ктровоградськот областi

3 метою належнот органтзацп доступу до публiчно'i iнформацi'i, що
знаходиться у волод.нн! Долинського районного суду Кiровоградськоi' областi
, вiдповiдно до вимог Закону Укра'iни «Про доступ до публiчно'i iнформацi'i»
вiд 13 сiчня 2011 року N 2939-VI та на пiдставi наказу Долинського районного
суду Кiровоградсько'i областi вiд 24 вересня 2026 року №14 «Про
затвердження положения про порядок органiзацi'i доступу до публiчно'i
iнформацi'i, що знаходиться у володшш Долинського районного суду
Кiровоградсько'i обласп»

НАКАЗУЮ:

1. Визначити вiдповiдальними за органiзацiю доступу до публiчно'i
iнформацi'i, що знаходиться у володiннi Долинського районного суду
Ктровоградськог областi :
- заступника керiвника апарату суду - Куксенко Олену Михайлiвну
- головного спецiалiста з iнформацiйних технологiй - Бiлобровку Сергiя

Вiкторовича.

Кертвник апар Свiтлапа МАЗУРЕНКО

Долинський районний суд
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