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ДОЛИНСЬКИЙ РАЙОННИЙ СУД КIРОВОГРАДСЬКОI ОБЛАСТI

Код €ДРПОУ 02896874

НАКАЗ

23.09.2026 м. Долинська №12-ОД

Про затвердження складу Koмicii з питань роботи
зi службовою тнформашсю та Положения про Комiсiю з питань роботи
зi службовою iнформацiсю Долинськоrо районного суду
Кiровоградськоi'областi

Вiдповiдно статтi 24 Закону Украши «Про судоустрiй i статус суддiв»,
статей 20, 21 Закону Украши «Про iнформацiю», Типовот iнструкцi1 про
порядок облiку, зберiгання, використання i знищення документiв та iнших
матерiальних носив iнформацi1, що мiстять службову iнформацiю,
затверджено1 постановою Кабiнету Мiнiстрiв Украши вiд 19.10.2016 № 736 (зi
змiнами),

НАКАЗУЮ:
1.Утворити комiсiю з питань роботи iз службовою iнформацiею Долинського

районного судi Кiровоградсько1 областi
2.Затвердити Склад комiсi1 з питань роботи iз службовою iнформацiею

Долинського районного судi Кiровоградсько1 областi (додаток 1).
3.Завтердити Положения про комiсiю з питань роботи iз службовою

iнформацiею в Долинському районному судi Кiровоградсько1 областi(додаток
2)
4.Керiвнику апарату суду ознайомити

наказом гпд шдпис;
5.Головному спецiалiсту з iнформацiйних технологiй Бiлобровцi Сергiю

Вiкторовичу забезпечити розмiщення iнформацi1 про роботу зi службовою
iнформацiею на офiцiйному веб-сайтi Долинського районного суду
Кiровоградсько1 областi.
6.Контроль за виконанням цього наказу покласти на керiвника апарату суду.
7. Визн~~о,iтратив чиннiсть наказ вiд 04.02.2019 № 6-ОД
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Додаток 1

Затверджено
Наказом голови Долинського
районного суду Кiровоградськоi'
областi

вiд 23.09.2026 № 12-ОД

СКЛАД

кoмicii з питань роботи зi службовою iнформацi€ю
Долинського районного суду Кiровоградськоi областi

Голова кoмicii:

Куксенко Олена Михайлiвна - заступник кертвник апарату суду.
Секретар кoмici'i:

Рождествша Наталiя Олександрiвна-консультант суду

Члени кoмici'i:

Бондаренко Катерина Сергйвна - старший секретар суду;

€мець Вiкторiя Вiкторiвна - головний спецiалiст

Бiлобровка Сергiй Вiкторович - головний спецiалiст з iнформацiйних технологiй



Додатокд-,,

Затверджено
Наказом голови Долинського
районного суду Кiровоградськоi'
областi
вiд 23.09.2026 № /сх!- ~

ПОЛОЖЕНИЯ

про Комiсiю з питань роботи зi службовою iнформацiсю
Долинського районного суду Кiровоградськоi' областi

1. Загальнi положения

1.1. Комiсiя з питань роботи зi службовою iнформацiЕ:ю Долинського районного
суду Кiровоградськоi' областi (далi - Комiсiя) угворюеться наказом голови
Долинського районного суду Кгровоградсъкот областi j с постiйно дiючим органом.

1.2. Положения про Комiсiю з питань роботи зi службовою iнформацiсю
Долинського районного суду Кiровоградлськоi' областi визначас основнi завдання
та засади дiяльностi Koмicii' з питань роботи зi службовою шформашсю
Долинського районного суду Кгровоградськот областi.

1.3 Комiсiя у свогй дiяльностi керусться Конститушсю i Законами Украши, актами
Президента Украi'ни, Кабiнету Мiнiстрiв Украши, та iншими нормативними актами
та цим Положениям.

2. Структура i склад кoмicii'

2.1. Комiсiя складасться з голови, секретаря та членiв Комтсп.

2.2. До складу кoмicii', який затверджусться наказом голови суду включаються
працiвники апарату суду, головою Koмicii' призначасться заступник керiвник
апарату суду, секретарем кoмicii'- консультант суду.

2.3. Голова кoмici'i органiзовус iY роботу i вiдповiдас за виконання покладених на
Комiсiю завдань, головус на iY засiданнях та визначас коло питань, що пiдлягають
розгляду.

2.4. Секретар Koмicii' забеэпечуе пiдготовку проведения засiдань Koмicii' та
матерiалiв, що пiдлягають розгляду на засiданнях Koмicii', складас протоколи,
доводить до вiдома суддiв та працiвникiв апарату суду рiшення Koмicii', здiйснюс
облiк i складас звiтнiсть про проведену роботу, веде документацiю Koмici'i та
забезпечус iY збереженiсть.

2.5. У разi вiдсутностi голови Koмicii' його обов'язки виконус один з членiв Koмicii',
що обираетъся Комiсiсю.



2.6. У разi вiдсутностi секретаря Koмicii" його обов'язки виконус один з членгв
Koмicii", що обирасться Комгсюю.

3. Завдання та права Koмicii'

3.1. Завданнями Koмicii" с

- складення на пiдставi пропозицiй суддiв та працiвникiв апарату суду та з
урахуванням вимог законодавства перелiку вiдомостей, що становлять службову
iнформацiю, i подання його на затвердження головi Долинського районного суду
мiста Кiровоградськоi" областi;

- перегляд документiв з грифом "Для службового користування" з метою його
пiдтвердження або скасування;

- розгляд документiв з грифом "Для службового користування" на предмет
встановлення в них вiдомостей, що мiстять вiдкриту iнформацiю, яка може бути
використана пiд час опрацювання запитiв на публiчну iнформацiю;

- розслiдування на пiдставi рiшення голови Долинського районного суду
Кiровоградськоi" областi фактiв втрати документiв з грифом "Для службового
користування" та розголошення службовот iнформацii";

- розгляд питания щодо присвоения грифа "Для службового користування"
документам, що мiстять службову iнформацiю, яка не передбачена перелiком
вiдомостей, що становлять службову iнформацiю, за поданням осiб, якi пiдписують
такий документ;

3.2. Для виконання покладених на Комiсiю завдань i'й надаеться право:

- контролювати дотримання працiвниками суду вимог щодо роботи з документами
та iншими матерiальними носiями iнформацii", що мiстить службову iнформацiю;

- вимагати вiд працiвникiв суду у випадку втрати документiв з грифом "Для
службового користування" розшуку зазначених документiв та надання письмових
пояснень;

- надавати головi суду пропозицп щодо вдосконалення системи облiку, зберiгання,
використання, знищення та охорони службовот iнформацii";

- iнформувати голову Долинського районного суду Ктровоградськот областi з
питань, що входять до компетенцп Koмicii".

4. Порядок роботи Koмicii'

4.1. Формою роботи Koмicii" с засiдання, якi проводяться у разi потреби, але не
рiдше, нiж один раз на рiк. Дату, час i мiсце проведения засiдання Koмicii" визначас П
голова.

4.2. Засiдання Koмicii" вважаеться правомочним, якщо на ньому присутнi не менш як
двi третини складу Гi членiв.

4.3. Рiшення Koмicii" приймаються шляхом голосування простою бiльшiстю голосiв
присутнiх на засiданнi членiв Koмicii", оформлястъся протоколом, який пiдписують
голова (або особа, яка головувала на засiданнi) i секретар Koмicii", та набирас



чинносп з моменту затвердження протоколу засщання KoмiciY головою
Долинського районного суду мiста Кiровоградськоi' областi.


