
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ Рогатинського районного суду  

Івано-Франківської області  

11.07.2025 № 02-05/26 

 

 

Перелік 

відомостей, що становлять службову інформацію,  

та які можуть міститися в документах з організації діяльності  

Рогатинського районного суді Івано-Франківської області 

 

  

І. З питань організаційно-управлінської діяльності 

1.1 Документи суду, що містять службову інформацію інших органів, органів місцевого 

самоврядування, підприємств, установ й організацій. 

1.2 Відомості, що містяться у документах суду, що становлять внутрівідомчу службову 

кореспонденцію: доповідні записки, службові записки, рекомендації, подання, якщо вони 

пов'язані з розробкою напряму діяльності суду, процесом прийняття рішень.  

1.3 Відомості щодо внутрішньої організації ведення обліку, реєстрації та зберігання 

службових документів діяльності суду. 

1.4 Відомості щодо організації та діяльності органів суддівського самоврядування з питань 

внутрішньої діяльності суду (протоколи зборів суддів, рішення зборів суддів, нарад суддів) щодо 

яких прийнято рішення про віднесення до службової інформації згідно із цим Переліком. 

1.5 Відомості, що містяться у протоколах та рішеннях нарад працівників апарату суду, 

державних службовців щодо яких прийнято рішення про віднесення до службової інформації 

згідно із цим Переліком. 

 1.6 Відомості, що містяться в документах обліку печаток і штампів суду.  

 1.7 Відомості, що містяться в наказах голови суду про вжиття спеціальних заходів 

забезпечення безпеки відповідно до Закону України «Про державний захист працівників суду і 

правоохоронних органів». 

1.8 Відомості про порядок виготовлення, обліку, зберігання паролів та ідентифікаторів 

до автоматизованої системи документообігу суду. 

1.9 Відомості щодо технічних та інших характеристик майна суду, призначеного для 

забезпечення безперебійного функціонування суду (крім випадків виконання працівниками суду 

своїх посадових обов'язків стосовно такого майна, у тому числі ведення службового листування з 

уповноваженими органами). 

1.10  Документи нормативно-правового характеру, які опрацьовуються працівниками суду та 

мають гриф обмеження доступу «Для службового користування».    

 

 1.11 Відомості, листи та інші матеріали, підготовлені судом, які містять відомості, що не 

становлять державної таємниці, але у разі розголошення яких, можливе настання перешкод для 

забезпечення охорони державної таємниці.  

 

 1.12 Відомості щодо забезпечення режиму секретності у разі введення правового режиму 

воєнного або надзвичайного стану (особливий період).  

1.13 Акти про перевірку порядку обліку, зберігання і використання документів, справ, 

видань та інших матеріальних носіїв інформації, які містять службову інформацію. 



1.14 Відомості, щодо системи охорони, пропускного режиму, технічне оснащення охорони 

об’єкту суду.  

ІІ. З питань мобілізаційної підготовки   

 

2.1 Відомості про методичні матеріали з питань мобілізаційної підготовки. 

2.2 Відомості про виконання законів, інших нормативно-правових актів з питань 

мобілізаційної підготовки. 

2.3 Відомості про військовозобов’язаних, заброньованих за Рогатинським районним судом 

Івано-Франківської області.   

2.4 Відомості про зміст планів та програм мобілізаційної підготовки, результати їх 

виконання щодо суду. 

2.5 Відомості про заходи, передбачені для забезпечення сталого функціонування суду. 

2.6 Відомості про стан мобілізаційної готовності суду. 

2.7 Відомості про організацію оповіщення, управління та зв’язку, порядок переведення   суду 

в режим роботи в умовах особливого періоду. 

2.8 Відомості про зміст переліків посад і професій військовозобов’язаних, які підлягають 

бронюванню на період мобілізації та у воєнний час щодо працівників суду. 

2.9 Відомості за окремими показниками про потреби, обсяги матеріально-технічного, 

фінансового забезпечення заходів, передбачених мобілізаційними планами, планами переведення 

на функціонування в умовах особливого періоду щодо суду. 

2.10 Функціональні обов'язки працівників апарату суду на особливий період. 

2.11 Відомості щодо військового обліку суддів і працівників апарату суду, а також відомості, 

які містяться в їхніх військово-облікових документах (крім випадків виконання працівниками 

суду своїх посадових обов'язків щодо такого обліку, у тому числі ведення службового 

листування з уповноваженими органами). 

2.12 Відомості щодо військовозобов'язаних суддів та працівників апарату суду, що призвані 

до лав Збройних Сил України по мобілізації, у тому числі прізвище, ім'я, по батькові та посаду.  

 

III. Діяльність з питань запобігання та виявлення корупції 

 

3.1 Відомості про зміст заходів, що розкривають конкретні завдання щодо запобігання 

корупційним правопорушенням та аналітичну (прогнозовану) інформацію за їх результатами, 

розголошення яких може завдати  негативних наслідків репутації або правам інших осіб.  

IV. Несекретне діловодство 

4.1 Відомості про втрату документів, виробів або інших матеріальних носіїв інформації, яким 

надано гриф «Для службового користування», та про факт розголошення службової інформації. 

4.2 Відомості, отримані від інших органів державної влади, місцевого самоврядування, 

військових формувань, підприємств, установ та організацій, яким ними надано гриф обмеження 

доступу.  

V. З питань цивільного захисту 

5.1 Відомості щодо планування, організації та виконання заходів з цивільного захисту й 

охорони суду на особливий період.   



 

5.2 Записи з камер відеоспостереження, що містяться на носіях інформації Рогатинського 

районного суду Івано-Франківської області. 

 

5.3 Відомості, що розкривають систему охорони, пропускний режим, технічне оснащення 

охорони суду, розташування і характеристику постів охорони, об’єктових і периметрових систем 

відеоспостереження і сигналізації. 

VI. З питань по роботі з персоналом 

6.1 Відомості про кадрове забезпечення та роботу з кадрами, про персональні дані 

працівників та кандидатів на зайняття вакантних посад державних службовців, особові справи (у 

тому числі архівні справи), матеріали проведення і результати перевірок працівників та 

кандидатів на зайняття вакантних посад в cуді.   

 6.2 Відомості, отримані в процесі службових розслідувань до моменту прийняття щодо них 

рішень. 

VII. Відомості з питань технічного захисту інформації  

 

7.1 Відомості, що містяться в документах із технічного захисту інформації, крім документів 

загального характеру. 

 

7.2 Узагальнені відомості про організацію технічного захисту інформації об’єктів 

інформаційної діяльності зв’язку в суді, матеріалів їх обстеження та атестування. 

 

 

СХВАЛЕНО 

Протокол засідання  

комісії з питань роботи із  

службовою інформацією 

Рогатинського районного суду  

Івано-Франківської області   

від 11 липня 2025 року № 1 

 


