YKPATHA
JTTOBAPCBKWNI PAVNOHHWIA CY/,
YXNTOMUNPCBKOT OB/IACTI

HAKA3
22 nunHa 2026 poky Ne 20

[Mpo YTBOPEHHS KOMICIT 3

NUTaHb POBOTK i3 CNY>KOOBOK TH(hOPMALLIEHD 3
rpucom « 18 Cny>k60BOro KOPUCTYBaHHSA»
Ta rpuom «518 cny>k60BOro KOpuCTyBaHHS
«J1iTep»Mp», 3aTBepAXKEHHS M0N0XKEHHS

BignosigHo fo noctaHoBu KabiHeTy MiHicTpiB YkpaiHm Bif 19.10.2016 Ne 736
«[po 3aTBepMKEHHA TUMOBOI IHCTPYKLIT NPO NOPAAOK BefAeHHA 06/1iKy, 36epiraHHs,
BUKOPUCTAHHSA | 3HULLIEHHS LOKYMEHTIB Ta IHLIMX MaTepiaibHUX HOCITB TH(hopMauiT,
L0 MICTATb Cy)XXO0BY iH(hopmauito» (i3 3MiHaMu),

HAKAS3YIO:

1 YTBOPUTK KOMICItO 3 MTaHb POBOTHU i3 CNY)XXKO0BOO iH(OpMaLED 3 rpudom
«[Ang cny)>k60oBOro KOPUCTYBaHHSA» Ta rpudoM «ns cny>k60BOro KOPUCTYBAHHSA»
«Jlitep «M» B JlIumapcbKOMy painoHHOMY cyfi XXUTOMUPCLKOT 06/1aCTi Ta 3aTBepANTH
1T cKnag, (Jopatok 1).

2. 3atBepauty TMONOXEHHS NPO KOMICIKO 3 MuUTaHb poboTu i3 Cny»60BOH
IHhopMaLieto 3 rpudoM «ns Cny>K60BOro KOPUCTYBaHHA»  Ta rpudom «ns
CNMy>XO60BOro  KOPWUCTYBaHHS» «JlitTep «M» B JIUMapCbKOMYy pailoHHOMY CyAi
YXutommpcbkoi obnacti ([opartok 2).

3. 3arBepauTy CNUCOK npauiBHKKIB anapaTy JIMMapCbKoro pamoHHOro cyay,
AKI fonyueHi 1o poboTu i3 cny>K60BoK iHhopmMaLieto 3 rpudom «na cnyx60Boro
KOPUCTYBaHHA» Ta rpudom «nsa cnyx60BOro KOPUCTYBaHHA» «Jlitep «M»
(Jopatok 3).

4. 3aTtBepAuTU  IHCTPYKLIiO MPO MOPALOK BefeHHA 067Ky, 36epiraHHs,
BUKOPUCTaHHA | 3HULLEHHSA AOKYMEHTIB Ta IHLWIMX MaTepiasibHUX HOCITB iH(opmMaLit,
L0 MICTATb CNyX60oBY iH(opMaLito 3 rpudom «ns cny>60BOro KOPUCTYBaHHSA» Ta
rpudom «ns cny>K60Boro KOPUCTYBaHHS» «J1iTep «M» y JlIuMapcbKoMy paiOHHOMY
cyai (Jopatok 4).

5. Bu3HatV TakMMK, WO BTPATUAM  YMHHICTb, HakasuW ro0/0Bu JIMMapCbKOro
painoHHOro cygy Big 21.03.2017 Nel4 "Tlpo 3aTBepyKeHHS NonoXeHHs npo Komicito
3 MUTaHb PO6OTK i3 CNY>XK60BOK HOPMaLiErD JTMMapPCbKOro paMoHHOro cyay», Bif
10.12.2019 No28 «[p0 CTBOPEHHA KOMICIi 3 nuTaHb pPobOTM i3 CNy>X60BOHD
iHthopMaLieto 3 rprdom « 19 Cy>kK60BOro KOPUCTYBaHHSA» 3 BIAMITKOI «J1liTep «Mp,
3aTBepmLKeHHs ONOXKEHHS.



6. 3aCTynHUKY KepiBHMKa anapaty Llnak H.IN. foBecTu Leil Haka3 Ao Bigoma
NpauiBHUKIB anapaTty Cyfy Ta Y/ieHiB KOMICIT He Mi3Hille HacTymnHoro pobo4oro
[HA 32 [HEM BUAAHHA LIbOro Hakasy.

7. TonosHOMy crieyianicty Typyky B.B. He mi3Hile HacTyrnHoro po6o4oro
AHS 32 OHEeM BWJAHHA LbOro Hakasy PO3MICTATM MOro Ha OgiLilAHOMY CaWTi
JltobapcbKoro parioHHOro cyay >XutoMumpcbKoi o6nacTi B po3aini "HopmaTusHoO-

npaBoBa 6a3a" pyopukn "IHLe"

8. KOHTPO/b 33 BUKOHAHHIO LUMLLIAO 33 COBOLO.

Conosa cyay Bitanin HOCAY



Jopatok 1
3aTBepAXKEHO

Hakas ronosu cygy
Big 22.07.2026 Ne 20

Cknag
KOMICIi 3 MTaHb Po60THK i3 CNYy>XK60BOK IHhopMaLlieto 3 rpudom **Ans
CNY>60BOro KOpUcTyBaHHSA™ Ta rpudom ""Ans cny>K60B0ro KOpMUCTyBaHHA"
«Jlitep «M» B JTrobapCcbKOMY paloHHOMY cyai XKNTOMUPCbLKOT 061acTi

N'yuan Masno rosioBa Komicii, cygns

IBaHOBWY

LLInak HaTanis CeKpeTap KOMiciT, 3aCTYMHUK KepiBHUKA
[MaBniBHa anaparty cyay

UneHn Komicii

IsaHoBa Onbra KepIBHUK anapaty cyay
PpaHuiBHa

[emko Hatanis CTapLUnii cekpeTap cyay
BikTopiBHa

Consip KaTepuHa apxiBapiyc cyay

AmuTpiBHa



Jopnatok 2
3aTBepAKeHO

Hakas rosnosu cygy
Big 22.07.2026 Ne 20

MNOJIO>KEHHA

MpPO KOMICItO 3 NMUTaHb PoboTH i3 CY>XXO0BOK H(opMaLieto 3 rpudom «ns
CNY>X60BOr0 KOPUCTYBaHHA» Ta rpnom «[ns c/y>k60Boro KOPUCTyBaHHSA»
«Jlitep «M» B JTrobapcbKOMY panoHHOMY cyfi XKNTOMUPCbKOT 061acTi
1. 3aranbHi NOMOXKEHHS

1.1. Lle MNonoxeHHsa BM3Hayae NOPALOK opraHisauil Ta 3acaam AisnbHoCTi Komicii
3 NuUTaHb PO6OTM i3 CNyX60BOK iH(opMaLietd 3 rpudom «ng cny>x60Boro
KOPUCTYBaHHA» Ta rpuoMm «[ia cny>kK60BOro KOpUCTyBaHHsA»  «JliTep «M» B
JTtobapcbKoMy pailoHHOMY cyai XKMToMmMpcbKoT 06nacTi (gani - Komicis).

1.2. Komicia € nocTiiHo Aitoumm opraHom J106apCbKOro parioHHOro cyay
YKuToMmpcbKoi 06nacTi, yTBOpeHa 3 METOK opraHisauii poboTn 3 JOKYMeHTamu, Lo
MICTATb CNY>K60BY iH(OpMaLito, BIAMOBIAHO A0 MOMOXEHb TWNOBOT IHCTPYKLIT MPO
NopsfoK BeAeHHS 001Ky, 36epiraHHs, BUKOPWUCTAHHA | 3HULLEHHA AOKYMEHTIB Ta
IHWKWX MaTepiaibHUX HOCITB IH(opMaLil, WO MICTATb CAY>KO60BY iH(hopmaLlito,
3aTBepKeHoi noctaHoBoto KabiHeTy MiHicTpiB YKpaiHu Bif 19 »0BTHA 2016 poky
Ne 736.

1.3. Y cBoiin gianbHOcTi Komicis kepyeTbca KOHCTUTYLIEID, 3aKOHaMK YKpaiHu,
ykazamu lNpe3ngeHTa YKpaiHu, noctaHosamu BepxoBHoT Pagn YkpaiHu Ta KabiHeTy
MiHicTpiB YKpaiHu, Hakazamm ACA Ykpaiiu, TY ACA YKpaiHn B XXUTOMUPCHKIl
obnacti, ronosu cygy, IHWWMW HOPMATMBHO-MPaBOBUMW aKTamMy Ta LUM
[MoN0XKEHHAM.

2. 3aBaHHA Ta NOBHOBaXXeHHA Komicil

2.1. OcHOBHUMU 3aBAaHHAMYK KoMiciT €:

- CKNafleHHAa Ha nigctasi Npono3vudid npauiBHUKIB anapaty J1ro6apcbkoro
PanoHHOro Cyay Ta 3 ypaxyBaHHAM BUMOI 3aKOHOAABCTBa Nepesiky BigOMOCTEN, L0
CTaHOB/IATL CMY>KO0BY iH(hOpPMaLLit0 Ta CNy>X00BY iH(hopMaLito 3 BigmiTKamu «JT1iTep
«M» (pani - MNepeniky BiJOMOCTERN) | NOLAHHA TX Ha 3aTBEPLKEHHS rOM0BI Cyay;

- nepernag LOKYMEHTIB 3 rpudom « s Cny>X60BOr0 KOPUCTYBaHHA» Ta rprU¢iom
« 19 cny>kb0BOro KOPUCTYBaHHA» «JliTep «M» 3 MeTOK MOro MigTBepakeHHs abo
CKacyBaHHS;

- po3rnag AOKYMEHTIB 3 rpudom «[ns cny>k60BOro KOPUCTYBaHHSA» Ta rpu¢iom
«[na cny>kboBOro KOpPUCTyBaHHsA» «JliTep «M»  Ha NpegMeT BCTAHOB/IEHHA B HUX
BIZJOMOCTEW, L0 MICTATb BIAKPUTY iH(OpMaLLito, Ka MOXe ByTn BUKOpKUCTaHa Mij Yac
ornpautoBaHHS 3anuTiB Ha Ny6iYHY IH(opMaL,ito;



- po3cnifyBaHHSA, Ha NiacTasi Hakasy rofioBu cyfy, (hakTiB BTpaTy JOKYMEHTIB 3
rpuom  «[nd  cny>xboBOro  KOPUCTYBaHHS», rpudom  «[ns  cny>k60BOro
KOPUCTYBaHHA» «J1iTep «M» Ta po3ro/ioLleHHs cny>X60BoT iHhopMaLiT;

- PO3rNAA NUTaHHSA WOAO NPUCBOEHHSA rpuda « 18 Cny>K60BOro KOPUCTYBaHHS»
Ta rpuda «ns cny)k60Boro KOpUcTyBaHHsA» «J1itep «M» AOKyMeHTaMm, WO MICTATb
CNy>60By iH(hOpMaLito, fKa He nepefndadeHa nepenikom BiAOMOCTEM, 3a MOAAHHSAM
0Ci6, AKI NiANUCYIOTb TaKU LOKYMEHT.

2.2. 3 METO BMKOHaHHS NoknageHnx 3asgaHb Komicisi mae npaso:

- KOHTpONtoBaTV [OTPUMaHHSA MOCAf0BMMU OCO6aMu  BIAMOBIAAILHUMW 33
BUKOHaHHA  (oyHKUiA 3 ginoBoAacTBa abo0 AOKYMEHTa/IbHOro  3abe3MneyeHHs,
MobinizayiiHy pob6oTy BMMOr LWOAO pPoO6OTM 3 [AOKYMeHTamMy Ta  iHLMMMU
MaTepiaibHUMN  HOCISMW  TH(hopMaLlii, WO MICTATb Cny»X0oBy iHopMauito Ta
CNy>K60BY IH(hopmMaLito 3 BigMmiTKamu «JliTep «My;

- BUMaraTu Bif nocafgoBux oOci6 BignNOBiJa/IbHUX 32 BUKOHAaHHSA (DYHKUIA 3
AiN0BOACTBa ab0 JOKYMEHTa/IbHOr0 3abe3neyveHHs, MobinisauiiHy poboTy y BMnaaKax
BTPaTN LOKYMEHTIB 3 rpuom «[ns cny>kb0BOro KOPUCTYBaHHA» Ta rpugom «ns
CNY>X60BOr0 KOPUCTYBaHHS» «JliTep «M» pO3LIYKY 3a3Ha4YeHMX AOKYMEHTIB Ta
HafaHHS MUCbMOBUX NOACHEHD;

- 3aCNyXxoByBaTWM Ha CBOIX 3aciflaHHAX NocajoBMX OCIO BiAMOBiAaIbHUX 3a
BUKOHaHHA  (OyHKUiA 3 finoBofAcTBa abo AOKYMEHTa/IbHOro  3abe3neyeHHs,
MOoO6inizayliiHy po60Ty NPO NPUYNHK BTPATU OKYMEHTIB 3 rpudiom "[ns cny>X60B0ro;
KOpUCTyBaHHA" Ta rpudoM «[18 cny>x00BOro KOPUCTYBaHHS» «JliTep «My;

- Hafjaeatu rofioBi cydy NpPono3vuil Wo4O BAOCKOHA/IEHHS CUCTEMU 00MiKy,
36epiraHHsa, BUKOPWUCTAHHSA, 3HMLLEHHA Ta OXOPOHW CNYXX60BOT IH(oOpMmauil Ta
CNy>K60BY IHhopmMaLito 3 BigmiTKamu «JTitep «My;

- 1H(hopMyBaTV KePIBHMLTBO Cydy 3 MWUTaHb, WO Ha/leXaTb 40 KOMMeTeHLUiT
Kowmicii.

3. Cknag Kowmicii

3.1. Cknag Komicii 3aTBepXKy€eTbCA Haka3oM rO/0BU Cydy.

3.2. [lo cknagy Komicii 3 nuTaHb po60oTu i3 Cy)KO60BOK IH(OPMaLLieto 3 rpudom
«[Ang cny>k60BOro KOPUCTYBaHHS» Ta rpudiom «[1d Cny>K60BOro KOpUCTYBaHHSA»
«Jlitep «M» B JTlo6apCbKOMY paloOHHOMY Cyi XKMTOMMPCLKOT 06/1aCTi BKNHOYAKTHCA
npauiBHUKK anapaTy cyfy BiAnoBifabHi 38 BUKOHAHHA (DyHKLiIA 3 4iN0BOACTBA abo
[IOKYMeHTa/IbHOro 3abe3neyeHHs, MobinisaliiHy poboTy, apxiBapiyc.

3.3. Komicisa cknafaeTbCs 3 rofioBU, CEKpeTaps Ta UsieHiB KOMICIT. .i

3.4. Tonosa Kowmicii opraHizoBye Ti po60Ty i BIiAMNOBIfaE 3a BUKOHAHHSA
noknafgeHnx Ha Komicito 3aBfiaHb Ta (DyHKLiA, roNoBYeE Ha i 3aCifaHHAX Ta BU3HAYae
NOPALOK AEHHWUI MWUTaHb, WO Nignarae posrnisaay.

3.5. Y pasi BigcyTHOCTI ronosu Komicii noro 060B’a3K1 BUKOHYE OAMH i3 UNEHIB
Kowmicii, wo obupaetbcst Komicieto.

3.6. Y pasi BigcyTHOCTI cekpeTapsi Komicii oro 060B’A3KM BUKOHYE OAWH i3
yneHiB Komicii, Wwo obmpaeTbea 3a nogaHHAM rosiosn Komicii.



3.7. Cekpetap Kowmicii 3abe3rnedyye nigrotToBKy npoBeAeHHs 3acifaHb Komicii Ta
martepianis, WO NignararoTs po3rnagy Ha 3acigaHHax Komicii, BefleHHs NMpOoTOKO/iB
3acifgaHb Kowmicit.

4. OpraHi3auis pobotn Komicii

4.1. Komicia 34i1CHIOE CBOKO pob6OoTY Yy (hopmi 3acigaHb, AKi NPOBOAATLCA Y pasi
HeoOXIAHOCTI.

4.2. 3acifaHHa Komicii € NpaBOMOYHUM Y pa3i yyacTi B HbOMY He MeHLUe ABOX
TPeTWH Bif 1T CKiagy.

4.3. 3aciflaHHs CK/IMKAKOTbCA 3a pilleHHsM rosioBy Komicii Ta 3abe3neyvyroTbea
cekpetapeM KoMicil, AKWIA CcKnagae nNpPOTOKONM, [OBOAWUTL MPUAHATI KoMicieto
piLLeHHA 00 BigoMa ronosu cyfy 3A4IMCHIOE 3BITHICTb MPO NPOBefeHY poboTy, Beae
[IOKYMeHTaLito Ta 3abe3reyye i1 30epeXXeHiCTb.

4.4. PiweHHA Komicii 3 nuTaHb poboTn i3 CNy)KO60BOK iH(oOpMaLED
O(POpPMIAETLCA NPOTOKO/IOM, L0 MIAMWUCYETLCA TOI0BOK | CEKpEeTapeM KoMicil Ta
Habupae YNHHOCTI 3 MOMEHTY 3aTBEPAKEHHS MPOTOKO/Y FO/I0BOO CyAy. Y NPOTOKONI
3a3HavyaroTbCsA BUAWM OOKYMEHTIB, X PeecTpauiiHi [aHi, 3arosioBkM Ta HOMepu 3a
HOMEHK/IaTypoo  abo OnMucoMm crpa., 3 AKUX 3HIMAETLCA rpud «4ns cny>k60Boro
KOPUCTYBaHHSA», Tpud «ns cny>xboBoro KopuctysaHHSA» «J1iTep «M» abo CTpoK
0OMEXEHHS JOCTYNY [0 AKUX NPOLOBXEHO.



JopaTtok 3
3aTBepakeHo

Hakas ronosu cygy
Big 22.07.2026 Ne 20

Cnucok npauiBHUKIB anapaTy J1106apcbKOro pamoHHOro cyay, SKi AonyLeHi Ao
pPo60TY i3 C/IYXK60BOK IHDOpMaLLiEtD 3 rpUdoM «[1s Cy>XX60BOro
KOPUCTYBaHHSA» Ta rpndom « 15 cry>K60B0ro KopuUcTyBaHHS» «J1iTep «M»

1. lyuan Masno IsaHoBMY, cyans.

2. LUnak Hatanis MaBniBHa, 3acTyMHWK KepiBHMKa anapaTy cyay.

3. IBaHoBa Onbra ®PpaHuiBHa, KepiBHWK anapary cyay.
4. [emko HaTtanis BikTopiBHa, CTapLUnii CeKpeTap cyay.

5. Consap KarepuHa AmuTtpisHa, apxisapiyc.



Lopatok 4
3aTBepakeHo

Hakas ronosu cyay
Big 22.07.2026 Ne 20

IHCTpyKLUiA
Npo NOPSAAOK BefeHHA 00/1iKy, 36epiraHHsA, BUKOPUCTAHHSA | 3HULLIEHHSA
AOKYMEHTIB Ta IHLIMX MaTepiasibHUX HOCITB IHhopMaL,ii, WO MICTATb Cy>K60BY
iHhopmauito 3 rpudom rpudom «1s1 Cny>K60B0ro KOPUCTYBaHHS» Ta rpndom
«[lns cny>60BOro KOpuUctyBaHHA» «JliTep «M»
y JTtobapcbKOMy parioHHOMY cyai XKUTOMUPCbKOI 06/1acTi

3arasibHi NosI0XKeHHSA

1 LA IHCTpyKUia BU3HAYaE €4MHI BUMOTM [0 BeAEHHA 06/1iKy, 36epiraHHs,
BUKOPUCTAHHSA | 3HULLEHHS OOKYMEHTIB Ta iHWMX MaTepiaibHUX HOCITB iH(hopmauii
(gani - JOKYMEHTM), L0 MICTATb C/Y>KO60BY iH(hOpMaLito Ta CMy>K60BY iH(opMaLlito
3 NUTaHb MOGINI3auLinHOT NIAroTOBKN (Jani - cnyxxbosa iH(opMauis 3 BiAMITKOH |
«Jlitep «M») y JltobapcbKoMy pailoHHOMY cyfi XXMTOMMPCbKOI o6nacTi (gani -
JTro6apcbKuin panoHHWIA cyn).

2. B JlobapcbkoMy panoHHOMY CyAi YTBOPHETLCA MOCTIMHO Aitoya KoMmicis
3 NuUTaHb pPo6OTM i3 CNY)XO0BOK iH(opMalied 3 rpudom «ns cnyx6oBoro
KOPUCTYBaHHA» Ta rpuom «[ns cy>k60BOro KOPUCTYBaHHSA»  «JTiTep «M».

3. T1onoxeHHs NPo KOMICIA 3 NUTaHb PO6OTH i3 C/TY>KO0BOK iH(OPMAaLLEtD 3
rpuom  «nsa  cny)k6oBOro KOpWUCTYBaHHA» Ta rpugoMm «nsa  cny>k60Boro
KOpPUCTYBaHHA»  «JliTep «M» y J1t06apCbKOMY PallOHHOMY CyAi 3aTBEPLXKYETbCH
HakKa3oM rosoBu cyay.

4. TpauiBHMKK, AKAM [OPYYEHO OrnpauboBYyBaTWM [OKYMEHT, WO MICTUTb
CNy>K60BY H(hopMaLito  Ta Cny>X00BY iH(OpMauito 3 BIAMITKOW «JliTep «My,
BM3HAYatOTbCS ronoBoK J1H06apCbKOro parMioHHOro cydy Yy pes3ontouii [0 Takoro
[NOKYMEHTa.

5 OpraHi3ayis pob0oT 3 JOKYMeHTaMK, L0 MIiCTATb C/Y>KO60BY iH(pOpMaLito
B J1l06apCbKOMY paliOHHOMY CyAi MOK/IafaeTbCA Ha CTapLLIOro CeKpeTaps cyay.

O6nik, qopmMyBaHHS crpaB, 36epiraHHA Ta BUKOPUCTaHHS [OKYMEHTIB 3
BIAMITKOIO «/J1iTep «M» NpoBaAATLCSA NocagoBnmm ocobamm J1io6apcbKoro paioHHOTo
cyady, BignoBigasbHUMKM 3a MOO6INi3auiiHy poboTy (3aCTYMHUK KepiBHMKa arapary
CYLY Ta KepiBHUK anapaty cyay).

6. 3abOPOHAETLCA BUKOPUCTOBYBATU A/14 Nepedadi cy>k60BoT iHpopmavii Ta
cNy>60B0i iHthopMaLlii 3 BigMITKOW «J1iTep «M» BiaKPUTI KaHanu 3B’3KY.

Y pasi BUHUKHEHHSA HeOoOXiAHOCTI B nepefadi (HaACwNaHHI) AOKYMEHTIB, LU0
MICTATb CNy>XO0BY iH(popMaLito Ta  Cnyx6oBy iHhopMauito 3 BiAMITKOW «JliTep
«M>», HOpuanyHNM ocobam, rpomafCcbkKuM 06°c¢fHaHHAM 6e3 CTaTycy HPUANYHOI
0cobM Ta Pi3nYHUM ocobam, Ha AKUX He MOLLUMPIOOTHCA BUMOTU TUMOBOI IHCTPYKLIT
MPO NOPALOK BefleHHs 00Ky, 36epiraHHsA, BUKOPUCTaHHS | 3HULLIEHHS JOKYMEHTIB Ta
IHWMX MaTepiaibHUX HOCITB IH(opMaLii, WO MICTATL CAy>K60BYy iH(opMaLito,
3aTBepmMKeHoi noctaHoBoo KabiHeTy MiHicTpiB YkpaiHu Big 19.10.2016 No 736,
OCTaHHI 6epyTb Ha cebe nUCbMOBE 3000B’A3aHHSA CTOCOBHO HEPO3rO/0LIEHHS
OTPUMaHOT CY>K60BOT iH(hopMmaLii.



KepiBHUKM HOPUANYHUX OCi6, TPOMAACLKMX 06°eaHaHb 6e3 cTaTycy HpUaNYHOT
0cobK Ta (i3nyHI 0COOM 3a PO3rOJIOLLIEHHS CMYXKO0BOT iHhopMaLiT Ta CnyX60BOI
iHpopmauil 3 BigMITKOW «JliTep «M», HeCcyTb BIAMOBIAA/LHICTL BIAMNOBIAHO [0
YMHHOIO 3aKOHOAABCTBA.

7. BignoBiganbHICTL 3a Opradisauito Ta 3abesnevyeHHs [OTPMMaHHS B
JllobapcbKOMy pailoHHOMY cyfi NopsaKy BefeHHs 06/iKy, 36epiraHHA Ta
BUKOPUCTaHHS AOKYMEHTIB, WO MICTATb C/AY)X60BY iH(OpMaLito Ta  Cay>60By
iHhopMmaLito 3 BiAMITKO «JliTep «M», NOKNagaeTbCs Ha ronosy J1t06apCbKOro
parioHHOro cyay.

OcobK, BWHHI B MOPYLUEHHI NOPAAKY BefeHHA 00niKy, 36epiraHHs,
BUKOPUCTAHHA | 3HULLEHHA [OKYMEHTIB Ta IHLMX MaTepiasibHUX HOCITB TH(opMauiT,
O MICTATb CNY>KO0BY iH(hopMaLito Ta CNy>KO60BY iH(opMaLito 3 BiAMITKOK «JliTep
«Mp, X BTpaTi abo pO3ro/ioLeHHI CNy>K60BOT TH(opMaLiT, WO B HUX MIiCTUTLCH,
NPUTATYIOTLCA 4O AMCUMNIIHAPHOT abo IHLWOT BIAMOBIAANILHOCTI, Mepef6ayveHol
3aKOHOM.

8. Tlig 4yac pob6oTM 3 [OKYMeHTamMy 3 rpudom «[nsg cnyx6oBoro
KOPUCTYBaHHSA» Ta rpudom «[nsa cnykboBoro KOpuCTyBaHHA» «JliTep «M»
3aCTOCOBYHOTLCA NOMOXKEHHSA TWMNOBOI IHCTPYKLUIT 3 AIIOBOACTBA B MIHICTepCTBaXx,
IHWNX UeHTpaslbHUX Ta MICLEBUX OpraHax BWMKOHABYOI BfagW, 3aTBEPLKEHOT
noctaHoBoto KabiHeTy MiHicTpiB YkpaiHu Bifg 17.01.2018 Ne 55, w10 perfameHTyroTh
MOpALOK CKafeHHs Ta 0(hOPMJIEHHA OpraHi3alinHO-po3nopagUnX JOKYMEHTIB.

9. CTBOpeHHs, BIANPaBEHHs, MNepefaBaHHs, OAepPXKaHHsA, 306epiraHHs,
06p00NEHHSs, BMKOPUCTAHHS Ta 3HULLEHHA ENIeKTPOHHUX [AOKYMEHTIB 3 rpudom
«[Ana cny>kb60BOro KOPMCTYBaHHSA» Ta rpugioM «[1d Cny>K60BOro KOPUCTYBAHHSA»
«Jlitep «M» 'y JTtobapCbKOMY palOHHOMY CYZi 34iACHIOETLCS BiAMOBIAHO A0 BUMOT
3aKOHOABCTBA, L0 Peryste MUTaHHA PO60TU 3 eNIEKTPOHHUMW AOKYMeHTaMu Ta
MUTaHHA eNeKTPOHHOIO AOKYMEHTOOOIrY.

10. BukopucTaHHs iH(OpMALiNHKX, TeNeKOMYHiKauiiHuX, iHgopmayiiHo-
Te/IEKOMYHiKaliiHUX CUCTEM YK 3aC06IB KOMiHOBa/IbHO-PO3MHOXYBa/IbHOI TEXHIKM,
O 3aCTOCOBYHOTbLCA Mif 4ac 00pPobKM Cny>60BOI iH(opmauii Ta  CNy>K60BOI
iHbopmaLiT 3 BIAMITKOI «J1iTep «M», 30INCHIOETLCA Ha MiACTaBi Hakasy ronosu cyay
3 LOTPUMAHHAM BMMOT 3aKOHOZAaBCTBa Y Cchepi 3aXMCTy IH(opMaLil.

11. Y pasi niksigauii JTlo6apcbKoro paioHHOro cydy pilleHHs Npo nojasiblue
KOPUCTYBaHHA AOKYMeHTaMu 3 rpudiom "5 cny>k60BOro KOpucTyBaHHS" Ta rpudom
«[Ana cny>kK60BOro KopUcTyBaHHS» «JliTep «M» npuilmae nikgigaliiiHa KoMmicis.

12. [epXaBHi apxiBHi YCTaHOBM HaJalTb KOHCY/bTauiliHy Ta MeTOAUYHY
[OMOMOry 3 nMuTaHb [iN0BOACTBA W00 [AOKYMEHTIB, L0 MICTATb CNy>XX60BY
IH(hopMaLito Ta cny>K60BY IH(opMaLito 3 BigMITKOI «JliTep «M>», MigroTOBKM Cnpas
[10 NepefaBaHHA Ha apXiBHe 36epiraHHs.

MpuiiMaHHA Ta peecTpayis JOKYMEHTIB

13. TMpuiiMaHHs Ta peecTpauis LOKYMEHTIB 3 rpudom «nsa cnyx60B0ro
KOPUCTYBaHHSA»  3MIACHIOETLCH nocafosumy ocobamn  BigNOBIJa/IbHAMM 33
BUKOHAHHA (PYHKLi 3 4iN0BOACTBA 00 JOKYMEHTA/IbHOI0 3abe3mneyeHHs, JOKYMEHTIB
3 rpuom «1ns cny>xx60B0ro KOpUcTyBaHHS» «JliTep «M» 30iMCHIOETLCA NOCaL0BUMM
ocobamu BiAMNoBifaIbHUMM 3a MOBINi3auiiHy poboTy y pobounii vac.

14. BxigHa KopecrnoHaeHuisa 3 rpudom «ns cny>60BOro KOpUCTyBaHHS»
MPUAMAETLCA | PO3KPMBAETHCA NOCALA0BMMU 0cO6amU BiAMOBIAIbHAMM 38 BUKOHaHHS
(byHKUi 3 AinoBoAcTBa abo JOKYMEHTa/lbHOro 3abe3neyveHHs, a KOPecrnoHAeHLUisa 3



rpugom  «[na  cny>k60BOro  KOPUCTYBaHHSA»  «JliTep  «M»  npuiAMaeTbca |
PO3KPUBAETLCA MOCALOBMMM 0CO6aMy BiAMOBIAalbHUMM 32 MOOGiNi3ayiiHy po6oTy.
Mpn UbOMY MepeBipAlOTLCA BIAMOBIAHICTL KIIbKOCTI  apKyLwiB,  MPUMIPHUKIB,
AOAATKIB 0 [LOKYMEHTIB Ta TX peecTpauiHUX IHAEKCIB 3a3Ha4YeHUM Ha KOHBepTI
(makoBaHHI) Ta 'y CynpoBiAHOMY SIACTI.

15. 3a BifCYTHOCTI BK/afieHb abo MOPYLUEHHS TX LificHOCTI (HeBiAMNOBIAHOCTI
KiNIbKOCTI apKyLUiB, fOAATKIB 40 LOKYMEHTA), MOLUKOAXEHHA KOHBepTa (NakoBaHHS),
O MPU3BENIO0 A0 YHEMOX/IMB/IEHHSA NPOYMTAHHA TEKCTY AOKYMeHTa abo MOX/IMBOTO
HeCaHKL,iIOHOBAHOrO 03HaMOMJIEHHA 3 KOro 3miCTOM, a TakKOXX HeBiAMoBiAHOCTI
peecTpauiiHOro IHAEKCY [OOKYMeHTa, 3a3HayeHOMY Ha KOHBepTi (MakoBaHHI),
OOKYMEHT He peecTpyeTbcA. [pu LbOMY CKIa[aETbCA akT 3a (POPMOK 3rifHO 3
AofatkoMm 1y ABOX MPUMIPHMKAX, OAWMH MPUMIPHWK AKOrO pa3oM 3 OTpUMaHMMU
AOKYMEHTaMM HafCUIaeTbCs BiANPaBHUKOBI, ApYruiA 36epiracTbCa y nocafoBux oci6
BIAMOBIAANbHMX 32 BMKOHaHHS (DYHKLIA 3 AinoBoAacTBa abo AOKYMEHTa/IbHOro
3abe3neyeHHs Ta MobGinisauiiHy po6oTy.

16. HagicnaHi He 3a agpecold AOKYMEeHTU 3 rpudom «nd cny>x60Boro
KOPUCTYBaHHA» Ta rpudom «[nsa cnyK60BOro KOpUCTyBaHHS» «JliTep «M»
MOBEPTaKOTLCA BiANPaBHUKOBI 6e3 TX po3rnsgy.

17.  PeecTpauia BXiAHMX, BUXIAHUX, BHYTPILWHIX AOKYMEHTIB 3 rpudom «ns i
CNY>X60BOr0 KOPUCTYBaHHSA» Ta rputom «ns cny>kK60BOro KOPUCTYBaHHS» «JliTep
«M» B J1106apCbKOMY paioHHOMY CyAi 34IACHIOETLCA Y BiAMNOBIAHUX XXYpHanax
peectpauii 3 rpugom  «ns cny>K60BOro KOPUCTYBaHHS» Ta rpudom «ns
CNy>X60BOro KOpUCTyBaHHS» «J1iTep «M» 3a (hopMoto 3rigHo 3 gogatkamu 2, 3,4,5.

Mig vac peecTpauii BXiAHOro [OKYMeHTa 3 rpudiom «[nsa cny»x60Boro:
KOPUCTYBaHHA» Ta rpudom «ns cny>K60BOro KopuctyBaHHSA» «JliTep «M» Ha
MepLLIOMY Oro apKyLUi MPOCTaBAETLCS 3a 40MOMOrOH LWTamMna Ha nLboBOMY 60Lli B
NPaBoOMYy KyTi HWXXHbOIO MONA - BiAMITKA NPO HAAXOMKEHHS i3 3a3HAYEHHSM
HalilMeHyBaHHS Cydy - OflepXKyBaya AOKYMeHTa, peecTpauiiiHoro iHaekcy, gatu (y pasi
TEPMIHOBOIr0 BUKOHaHHS - FOAMHM | XBUIMHWN) OfepXKaHHA OKYMEHTa.

18. Y pa3i peecTpauii AOKymeHTiB 3 rpudom ((4na  cnyx60B0ro
KOPUCTYBaHHA» Ta rpudom «ns cny>K60BOro KopuctyBaHHSA» «JliTep «M» B
eNIEKTPOHHIN 6a3i  [aHMX Taka peecTpauis 34INCHIOETLCA 3  BMKOPUCTaHHAM
cneuiaibHUX KOMM'IOTEPHUX Mporpam Ta LOTPUMAHHAM BUMOT LWOAO TEXHIYHOro
3aXUCTY iH(opmaLii, BCTAaHOB/IEHMX 3aKOHOAABCTBOM.

19. Y pasi peectpauii BXIGHUX, BUXILHUX, BHYTPILLHIX JOKYMEHTIB Ha KapTKax
abo B €NeKTPOHHIN 6asi faHUX 0hOPMNSETLCA PeecTpauiiHO-KOHTPO/IbHA KapTKa 3a
(hopMmoOlt0 3rifiHO 3 OAATKOM 6.

Y pasi noTpedu peecTpauiiHO - KOHTPO/IbHA KapTka MOXe OyTu AOMOBHEHa
IHLUMMW peKBi3uTamu. [

20. ETanu nNpOXOMKEHHA [OKYMEHTIB 3 rpudom  «[ns  cnyX6osoro
KOPUCTYBaHHA» Ta rpudom «na cny>xboBOro KOpUCTYyBaHHA» «Jlitep «M» B ;
JTtobapcbkoMy  pailoHHOMY  CyAi  MOBMHHI  000B’A3KOBO  Bifobpaxarucsa VY |
peecTpauinHnX opmax (KypHanax, KapTKax, e/IeKTPOHHIN 6a3i gaHuX).

21. XKypHann peecTpauii (06n1iKy) [OOKYMeHTIB 3 «[nsa  cny>X60Boro |
KOPUCTYBaHHSA»  O(MOPMAIAKOTLCA  MOCajoBMMKM  ocobaMu  BignosifasibHUMK  3a
BUKOHAHHS (DYHKL,ii 3 4iNI0BOACTBA 200 [OKYMEHTA/IbHOrO 3a6e3mneyeHHs, LOKYMEHTU

3 rpudom «[ns  Cny>X60BOrO KOPUCTYBaHHS»  «JliTep  «M»  0hopMANSOTHCS



nocafoBnmy ocobamu BiAMOBIAaIbHUMK 32 MOOGINi3aliinHy poboTy, TakKuM YUHOM:
XXYpPHa/IX MPOLUHYPOBYHOTLCA, apKyLUi HymMepytoTbCs (MPOCTMM Of1iBLIEM B NpaBoMy
BEPXHbOMY KyTi apKyLua). Ha octaHHbOMY 061i4eHOMY apKyLLi BUMHAETHLCA 3armc npo
KiNIbKICTb apKyLUiB Y XXypHani Ta NignUCyeTbCsa rofoBoro cyqy. Mignuc 3aBipaeTbes
rep6oBOKO NeyvaTkor J1106apCbKOro panoHHOro cygy.

MocagoBnmy ocobamm BiANOBIAaIbHUMM 32 BUKOHaHHS (DYHKLIN 3 [i0BOACTBA
ab0 [I0KYMeHTaNbHOro 3abe3reyeHHs, 3a Mo6inisaliitHy poboTy, B KiHLi A4ifI0BOAHOIO
POKY 3aKpuBa€e 1oro nifCyMKOBMM 3anucoM, WO MICTUTb iH(opMaLito MPO KifbKICTb
3apeecTpoBaHuX (06/1iKOBaHMX) 3a PiK AOKYMEHTIB, MPONYLLEHI Ta NiTePHI HOMepW.

22. PeecTpauif BXigHWX, BUXIAHUX Ta BHYTPILWHIX AOKYMEHTIB 3 TpuUgoM
«[na cny>k60BOro KOpPUCTYBaHHSA» Ta rpugom «id Cny>XK60BOro KOPUCTYBaHHA»
«Jlitep «M» 3[INCHIOETLCA OKPEMO Bif [LOKYMEHTIB, AKI He MICTATb CNy»X6oBy
IHpopmaLito, 3 JOTPMMAHHAM BUMOTM LLOA0 O4HOPA30BOCTI peecTpaLlii.

[Mpw UbOMY [0 peecTpaLitHOro iHAEKCY AOKYMeHTa fodaeToea BigmiTka" " ACK",
Hanpuknag: «1/01-46 ACK».

Ha fokymeHTax 3 MO6ifi3auinHuX NUTaHb Mepes, peecTpauinHiM iH4EeKCOM
NPOCTaBNSAETLCA BigMITKA «M>» Hanpuknag: «M/1/2026/0CK».

BuxigHomy cynpoBigHOMY NMCTY Ta KOXHOMY [ofJaTKy A0  HbOro
MPUCBOKETLCA BMACHMIA peecTpauiiHnii iHAEKC.

CynpoBigHWIA INCT, WO Mae NPUMITKY "6e3 fojaTtka - BigkpuTta iHjpopmauis”,
TaKOXX PEECTPYETbCA Y pPeecTpauinHnxX (opmax, WO BUKOPUCTOBYHOTLCA [N
peecTpalii LOKYMEHTIB, AKi MICTATb CNY>X60BY IH(hopmMaLlito.

23. BxigHOMy cynpoBigHOMY NUCTY Ta AojaTkam A0 HbOro Ha narnepoBmx
HOCISIX MPWCBOIOETLCA OAMH HOMep. Ha KOXHOMY [ofaTKy Ha nvuboBOoMy 6oui
MepLUoro apKyLua npocTaBafETLCA BIAMITKA, HaNpUKag,

Bx. 1/01-46 ACK Big 02.07.2026; Mo Bx. 1/01-46 ACK Big 02.07.2026

Bx. M/1/2026/ACK Big 02.07.2026; [o Bx. M/1/2026/ACK Big 02.07.2026.

Ha fofjatkax, Lo nignaraioTe NOBEPHEHHIO, Taka BiAMITKA MPOCTaBNSAETLCA Ha
3BOPOTHOMY 60L{i OCTaHHBOr0 apKyLua AOKYMeHTa.

24. Hakasun 3 rpuom «[ns cny>k60BOro KOpUCTYBaHHS» Ta rpudom «ns
CNY>K60BOr0 KOPUCTYBaHHS» «J1iTep «M» peecTpyroTbCs B YCTaHOBNEHOMY MOPSIAKY.

[Mig yac peecTpauil po3nopsaunX AOKYMEHTIB 3 rpudom «ns cnyx60Boro
KOPUCTYBaHHSA» [0 HOMepa A0AaeTbeA BigMiTKa «ACK», 3 rpugom «ns cnyx6oBoro
KopucTyBaHHA» «J1iTep «M» [0 HOMepa fodaetbes BiaMiTKa «ACK» «Jlitep «Mp»,
HanpuKniaga:

Hakasun 3 OCHOBHOT fisnbHocTi - 123/4CK.
HakasW 3 OCHOBHOT fifnbHOCTI - 123/ACK «Jlitep «Mp.

25. ETann npoxofkKeHHS AOKYMEHTIB 3 rpudoMm «[nd  cnyX6oBoro
KopUcTyBaHHS» B JTl06apCbKOMY pailOHHOMY CyAi Bi0OpaXkaroTbCA Y peecTpaLinHnX
(hopmax (>KypHanax, KapTkax, eneKTpoHHin 6a3i faHuX).

ApyKyBaHHSA | PO3MHOXeHHSA JOKYMEHTIB

26. [IpyKyBaHHA | PO3MHOXeHHA B J1t06apCbKOMy pailoHHOMY Cyai
OOKYMEHTIB 3 rpudoM «[id  Ccny>xb0BOro KOpUCTyBaHHS» Ta rpudom  «[ns
CNY>X60BOr0  KOPUCTYBaHHs»  «JliTep  «M» 3a [A0NOMOror e/1eKTPOHHO-
06YMCNIOBAHOI Ta  KOMitOBa/IbHO-PO3MHOXYBA/IbHOT  TEXHIKM  NPOBaAUTLCS 3
ypaxyBaHHAM BMMOT 3aKOHOABCTBa Y Cpepi 3aXUCTy IHopmMaLii



[pyKyBaHHA | PO3MHOXEHHS JOKYMEHTIB 3AIMCHIOETHCA MOCaf0BUMU 0CObaMu
BIANOBIJ/IbHUMY 32 BWKOHAHHA (YHKLIA 3 AinoBoAcTBa abo [OKYMEHTa/IbHOro
3abe3rneyeHHs Ta Mo6inizaliinHy poborTy.

27. 'Y npaBoMy BepXHbOMY KyTi MepLUIOi CTOPIHKN [OKYMeHTa, L0 MICTUTb
CNy>X60BY iHhopMaLLito, NPOCTaBNAETLCA rpUd «1s cNy>X60B0Oro KOPUCTyBaHHSA» abo
rpud «na cnykb0oBOro KOpPUCTyBaHHS» «JlitTep «M» Ta HOMepP MNPUMIPHMKA,
Hanpvknag:

«[1ns cny>k60BOro KOPUCTYBAHHSA»
Mpum. Ne 3.

«[1191 CNY>K60BOT0 KOPUCTYBAHHS»
«Jlitep «M»
Mpum. Ne 3.

J1106apCbKNin panoHHWIA CYA, AKWUIA € PO3POOHMKOM LOKYMEHTa 3 rpudomM « 14
C/Y>K60BOr0 KOPUCTYBaHHS» abo rpudiom «[ns cny>K60BOro KOpUCTyBaHHS» «J1iTep
«M>», MOXe 3a3HauMTV Ha LOKYMEHTI iH(opmaLito Npo 3a60pOHY Ha PO3MHOXKEHHS
(KonitoBaHHA) TaKOro JOKYMeHTA B iHLLMX YCTaHOBaxX, HanpuKnaz:

«[lns cny>K60BOro KOPUCTYBaHHS»
Mpum. Ne 2.
KonitoBaHHIO He nignsrae.

« A1 cny>k60BOro KOPUCTYBaHHSA»
«Jlitep «M»

Mpum. Ne 2

KonitoBaHHIO He nigndarae.

28. Ha nepwwiin CTOpiHUI KOXHOro fofjatka [0 [AOKYMEeHTa, WO MICTUTb
CNy>K60BY iH(hopMaLito, BuMLle IHWKWX BIAMITOK  MPOCTABNAETLCA pud « s
CNY>X60BOr0 KOPUCTYBaHHS» abo rpud «ns cny>X60BOro KOpUCTyBaHHS» «JliTep
«M», Hanpuknaa;

«[1ns cny>k60BOro KOPUCTYBAHHSA»

Mpnm. Ne 4

Jopatok [0 Hakasy/nmcTa

JTto6apcbKOro panoHHOro cyay
20 p.Ne__

«[1ns cny>k60BOro KOPUCTYBAHHSA»

«Jlitep «M»

Mpnm. Ne 4

JojaTok [0 Hakasy/nucta

J1to6apcbKoro parioHHOro cyay
20 p.Ne__

Y pasi KoM JoJaTKM HaacwuiakrTbCA pasoM i3 CyMpoBIAHUM NUCTOM, Micns
TEKCTY fcTa  neped MiAMNMCOM 3a3HAYaEeTbCA HasABHICTb A0AATKiB, iX 06cCHr,
peecTpauinHi IHAEKCK | Aatun, HanpuKkiaga:

«[opatok: JloBifKa Npo BUKOHaHHA niaHy 3axoais Big 19.02.2026 Ne 01-25/33 ACK
Ha 5 apk., Npum. No2».

«JofaTtok: [loBigka Npo BMKOHAHHA nnaHy 3axoais Big 19.02.2026 Ne 24/26 ACK
«JliTep «M» Ha 5 apk., npum. Ne 1».



AKWO iHpopMaLis 3 06MeXeHNUM AOCTYNOM MICTUTLCA TiflbKW Y A0AATKY [0
LOOKYMeHTa 3 rpudom  «ns cny>kKb0BOro KOPUCTYBaHHsA» abo rpudom «ns
CNy>KO0BOr0 KOPUCTYBaHHSA» «J1iTep «M», nif Takum rpuoM CTaBUTLCS MO3HAYKa
"(6e3 fofjaTka - BigKpuTa iHpopmayisf)"”, Hanpukiag;

«[lns cny>x60BOro KOPUCTYBaHHS»
(6e3 fopatka - BigKpuTa iH(opMaLis)
Mpnm. Ne 1L

« [N cny>x60B0ro KOPUCTYBaHHA»

«Jlitep «M»

(6e3 fofaTka - BigKpuTa iHpopMaLis)

Mpum. Ne 1L

29. Ha 3BOpOTHOMY 60Li OCTaHHBLOrO apKylla NpUMipHMKa AOKYMEHTa, LU0

3a/IMWLIAETLCA Y ChpaBi, Y HWKHbOMY NiBOMY KyTi 3a3Hayat0TbCA  KIifIbKICTb
HagpyKOBaHUX MNPUMIPHWKIB, MNepenik HOMepiB MPUMIPHWUKIB 3 HaliMeHYBaHHAMM
agpecatiB (He 6ifblue 4OTMPLOX), HOMep MYHKTY [lepeniky, 3rigHO 3 SAKUM
IH(hopMaL,ito BiJHECEHO [0 CNYy>XXO0BOT iH(hopMmaLil abo cny»X60Boi iHpopmauii 3
BIAMITKOM «JliTep «M», HanpuKnaz;

HagpykoBaHo Tpu NPUMIPHUKN.

Mpum. Ne 1- MiH’toCTYy

MpuM. Ne 2 - MiHdiHy

Mpum. Ne 3 - po cnpasu Ne 7.1-10 ACK
[MyHKT 3.7 MNepeniky

30. Y pa3i HaacunaHHA OOKyMeHTa Oifibll K 4YOTMPbLOM ajpecaram
CKNaJaeTbCA CMMCOK Ha PO3CUMKY, B AKOMY 3a3HayaeTbCA Mepenik afpecaris,
MPOCTaBNATLCA  HOMEpPU MPUMIPHMKIB, IO  BIAMNPaBNAOTLCA  BIAMOBIAHUM
afipecatam, a 3aMiCTb KOHKPeTHMX HailMeHyBaHb afpecaTiB Ha AOKYMEHTI pOOUTLCS
y3ara/lbHeHWI Hanue, Hanpyknag:

Mpym. Ne 1-8 - 3a CMMCKOM Ha PO3CUJIKY, L0 A0AAETHLCS;
Mpum. Ne 9 - no cnpasu Ne 04-01 ACK «JliTep «M»

CnK1COK Ha po3CcunKy NiANMCyeTLCA NocanoBMMm ocobamm BignosigabHUMK 3a
3a BWKOHAHHA (OYHKUiN 3 [iNnoBOACTBA ab0 AOKYMEHTa/IbHOro 3abe3neyeHHs,
MoOGinizayiitHy poboTy. Y CAWUCKY Ha  PO3CWAKY [OKYMEHTIB 3 rpudom «[
CNY>K60BOr0 KOPUCTYBaHHS» Ta rpudom «[1ns cny>k60BOro KOPUCTYBaHHS»  «JliTep
«M>» 61515 agpecara 3a3Ha4aeTbCA BigNOBIAHMIA HOMEP NPUMIPHUMKA.

Mig vac peecTpauil BUXIAHOMO AOKYMeHTa 3 rpudom «[na cnyx6oBoro
KOPUCTYBaHHS», rpudoM «n1s cny>kK60BOro KOpUcTyBaHHA» «Jlitep «M>» opuriHa
CMUCKY Ha PO3CWUJIKY MiALIMBAETLCA Pa30OM 3 KOMIE BUXIAHOIO NnCTa.

31. Ha KoXXHOMY MPUMIpHUKY BUXIAHOIO JOKYMEHTa Ta fJoAaTKax [0 HbOro Ha
NNLBOBOMY 60U B HMXHLOMY JliBOMY KyTi OCTaHHbLOIO apkylla 3a3HayaroTbCA
Mpi3BuvLLe Ta BfacHe iM’A NpauiBHUKA, SKWWA CTBOPUB [OKYMEHT, i HOMEpP #oro
CNY>K60BOro TenetoHy, HanpuKnag:

"OaHnntok MapuHa (04143) 366 66 55"

32. Tlicns peecTpauil CTBOPEHOro AOKYMeHTa 3 rpudom «ns cny>k60Boro

KOpUCTyBaHHSA» abo rpuom «[nis cny»K00BOro KOpUCTyBaHHA» «J1iTep «M» i1oro



YepHEeTKM |1 po3apyKoBaHi BapiaHTU (Y pasi HasaBHOCTI) 3HMLLYIOTHCA BMKOHABLEM
LUNAXOM MOAPIOHEHHA ab0 IHLWMM CNoco60M, KU YHEMOXK/IUBIIKOE X BiHOB/EHHS
Ta NPOYNTAHHS.

HagcvnaHHa LOKYMEHTIB

33. HaacunaHHs 4OKYMEHTIB 3 rpuom « 11 cy>k60BOro KOpUCTyBaHHA» Ta
rpucom «ns cnyk60Boro KOPUCTYBaHHS» «J1iTep «M» iHLIMM YCTaHOBaM y MeXax
YKpaiH/  3[0IACHIOETLCA  Migpo3ainamn  ypsagoBoro  (enbf’erepcbkoro  3B°A3KY,
nigposgifiaMmyM  opraHiB  cneuiasbHOro  3B’A3Ky,  Migposginamn  BiOMYOro
(henbh’erepcbkoro 38°A3Ky y cknagi 36poiHux Cun.

34. Y pasi HarasibHOi MOTpe6bu 3a 403B0O/IOM r0O/1I0BU CYAY AOKYMEHTU 3 TPUQoM
«[Ana cny>x60BOro KOPUCTYBaHHSA» Ta Tpuom «[ns cny>K60BOro KOPUCTYBaHHSA»
«Jlitep «M» B MeXaxX HacefIeHOro NyHKTY MOXYTb OyTW fOCTaB/ieHi abo OTpUMaHi
BIAMOBIAAIbHUMW 332 BUKOHAHHA (OyHKUiA 3 [AinoBoAcTBa abo [AOKYMEHTa/IbHOro
3a6e3rneyeHHs, Mo6ini3auiinHy poboTy 3 BIAMITKOKO NP0 OTPUMaHHA TaKoro
OOKYMeHTa Yy peectpi. [Tlignuc y peecTpi  CKPINOETLCA MeYaTKo afpecara-
OTpyMyBaya. PeecTp y TOM >ke JeHb [MOBEPTAETbCA [0 M0CajoBOi  0COOM
BIAMOBIAA/IbHOT 32 BUMKOHAHHA (OYHKLIA 3 [Ain0BOACTBA ab0 [OKYMEHTa/IbHOro
3abe3neyeHHs, MobinisauiinHy poboTy.

35. Y pasi HaACuNaHHA  [JOKYMEHTIB 3  rpudoMm «[ns  cny>x60Boro
KOPUCTYBaHHSA», rpudom «[ns cny>kb0Boro KOpuUCTyBaHHA» «Jlitep «M» 3a |
[OMOMOror0 MiApo3Ainis ypsagoBoro genb’erepcbkoro 3B8’43Ky, Migpo3ainis opraHis
crneujiasibHOro 3B’A3Ky, MIAPO34INIB BiLOMYOro (Pefibf’erepCbKOro 3B’A3Ky Yy CKafi
36poitHNX Cun opopmMIeHHsI KOHBEPTIB (MakoBaHb) MOBUHHE BifnoBifaTy BUMOram
HOPMaTMBHO-NPaBOBMX aKTIB, LU0 PErynorTb AiSNbHICTL JTl06apCbKOro paioHHOro
cyny.

36. Tlepepayva cny>k60BOT iH(OpPMauil (HaAcuNaHHSA [OKYMEHTIB 3 rpudom
«[lns  cny>k60BOr0 KOPUCTYBAHHSA», rpuomM «is Cny>K60BOro KOPUCTYBaHHSA»
«Jlitep  «M»)  TeNeKOMyHIiKauinHUMK,  IH(POPMAaLitHO-TeNeKOMYHiKalinHUMK
MepeXxxaMu  3L4IACHIOETLCA /INLIE 3 BUMKOPWUCTAHHAM 3aco6iB  KpunTorpagiyHoro
3aXUCTy iH(opmaLii, WO B YCTAHOB/IEHOMY MOPALKY [OMYLUeHi A0 ekcnayarauii, 3
LOTPUMAHHAM BUMOT TEXHIYHOIO 3aXUCTY iH(hopMauiT.

37. [OoKyMeHTU 3 rpudom «na cny>x60BOro KOPUCTYBaHHA», Tpuom «ns
CNY>X60BOro KOPUCTYBaHHSA» «J1iTep «M», iKi HaICMNarTLCA, NOBUHHI BYTW BKNaAeHi
Yy KOHBepTU abo yrnakoBaHi y CMocib, AKWMIA BUK/IOYAE MOXMBICTb [OCTYMy Ta
MPOYUTAHHA TEKCTY UM PEKBI3NTIB G€3 MOPYLUEHHSA LiMICHOCTI NMaKOBaHHS.

38. Ha koHBepTax (nakoBaHHSX) 3a3HayalOTbCA afpeca Ta HaliMeHyBaHHS
yCTaHOBM-OZePXKyBaYa i BinpaBHuKa, peecTpauiiiHi iHAEKCU BKIAAEHNX LOKYMEHTIB
I3 npoctaBneHHAM BIgMITKM «[JCK» abo «[CK» «Jlitep «M». 3ab0OpOHAETHCA
3a3Hayvartuv npi3BuLLa | Mocaau KepiBHWKIB YCTaHOBU-O4epXKyBaya, a TakoxX npissuiia
BUKOHAaBL,iB [JOKYMEHTIB.

39. Y pasi HagcunaHHA AOKYMEHTIB, fIKi MOBUHHI OyTW PO3KPUTI MNEBHOK
MocafoBOKD 0CO60K YCTaHOBM 0OCOBMCTO, X YMakoBYHTb B OKPEMMWIA KOHBEPT, Y
MPaBoOMY BEPXHbOMY KyTi SKOro Huxk4ye rpuda «ns cny>60BOro KOPUCTYBaHHS»
abo rputa «ns cny>k60Boro KOPUCTYBaHHS» «J1iTep «M» NPoCTaBNSETLCA BiAMITKA
"OcobuCTO™, a B MO0 HMXKHIN npaBiii YaCTUHI 3a3Ha4at0TbCA Mocajda, Npi3BULLLE,
BflacHe M’ ofep)KyBaya. TakuMil KOHBEPT BK/IAAAETbCA B IHLIMA KOHBEPT, LLIO
oopmNAETLCA BIANOBIAHO 4O BWUMOT, BM3HAYeHWX NMYHKTOM 36 wiel IHCTpyKuil. Y
NiBOMY BEPXHbOMY KyTi KOHBEPTa NPOCTaBNAETLCA BigMiTKa "IMOABIHNIA KOHBEPT".



HagcvnaHHA [OKYMeHTIB 3 MOOGinizauinHMX nuTaHb B O4HOMY KOHBEpTI
(nakoBaHHI) 3 [OKYMEHTamW, WO He CTOCYHTbCA MOOINI3aLiNHNX NUTaHb, He
[03BOJISIETLCA.

dopmyBaHHA BUKOHaHUX JOKYMEHTIB Yy CripaBu

40. BukoHaHi AOKyMeHTM 3 rpudiom «[ns cny>K60BOro KOPUCTYBaHHS,
rpudom «ns cny>60Boro KOpMUcTyBaHHs» «J1iTep «M» rpynytoThcs y CnpaBu 3rigHo
I3 3aTBepKeHO0 B J1t06apCbKOMY paiOHHOMY Cyf4i  3BeAeHOH HOMEHK/IaTyporo
cnpas. [l03BONAETbCA Aonydatv [0 cnpas i3 rpudom  «[na  cny>k60Boro
KOPUCTYBaHHSA», TPUHOM «[1s Cny>XK60BOro KOPpUCTYBaHHSA» «JTiTep «M» JOKYMEHTU
3 BIAKPUTOO TH(hOpMaLieto, AKLLIO Taki AJOKYMEHTW CTOCYHOTbCA MUTaHb BiAMOBILHOT
cnpasu.

41. [0 HOMeHKNaTypu CnpasB BK/OYaAOTbCA BCI AOBIAKOBI Ta peecTpauiviHi
KapTOTEKN, XKypHa/IM peecTpauii Ta 06/iKy [AOKYMEHTIB 3 rpudom «ns cny>60Boro
KOPUCTYBaHHA», TpudomM «18 cny>x00BOro KOpMUCTyBaHHsA» «Jlitep «My.

42. Y rpapi HOMeHKnaTypu cnpaB "IHOeKC chnpasu” 0O HOMepa cnpasu 3
[OKYMeHTaMK, WO MatoTb rpud «[1s Cny>K60BOro KOPUCTYBaHHSA» MPOCTABIAETLCS
BigmiTKa «JCK», Hanpuknag: 01-68 «JCK», O LOKYMEHTIB, WO MaloTb rpud «ans
CNY>K60BOr0 KOPUCTYBaHHSA» «J1iTep «M», npocTaBnseTbes BigmiTKa «CK» «JliTep
«M>, Hanpuknag: 04-32 «ACK» «Jlitep «Mp.

43. Ha o06knaguHui cnpasu, WO MICTUTb AOKYMEHTU 3 rpugom «/[ns
CNY>K60BOI0 KOPUCTYBaHHS», «[ns Cny>X00BOro KOpUCTYBaHHSA» «JliTep «M», y
NMpaBOMYy BepXHbOMY KyTi  MPOCTaBAAETbCA  BigMITKA «[1d  CNy>X60BOro
KOpPUCTYBaHHSA» abo «[ns Cy>kK60BOro KOPUCTYBaHHA» «JTiTep «Mb,

44, 'Y pasi cTBOpeHHA B cyai noHag 50 AOKyMeHTIB 3 rpugom  «/[ins
CNY>K60BOI0 KOPUCTYBaHHSA», « 18 CMYy>K60BOro KOPUCTYBaHHA»  «JliTep «M» X
[OUINbHO  (hopMyBaTX B OKpemi Cripasu 3a Buamn (Hakasw, IHCTPYKUiT, naaHu
TOLLO).

45. Y pasi Konv B CyAl CTBOPHOETLCA (OTPUMYETHLCA) MeHLU K 50 JOKYMEHTIB
Ha piK rpudom «ns cny>k60B0Oro KOPUCTYBaHHA», « 18 CMy>K60BOro KOPUCTYBAHHSA»
«Jlitep «M», y HOMEHKNATypi crnpaB MoXe 6yTn nepefdavyeHO POPMYBaHHA OAHI€ET
CMpaBK i3 3aro/loBKOM «[IOKyMeHTU 3 rpudoM «d cry>K60BOro KOPUCTYBaHHSA»,
«[JOKyMeHTU 3 rpudom «[nd cny>K60BOro KoOpuCTyBaHHA» «JliTep «M». CTpoK
36epiraHHs Takoil cnpasv He BCTaHOB/OETLCS, a 'y BIAMOBIAHIN rpadi HOMEHKNATypwu
crnpaB MpocTaBnfeTbCA BigMiTKa "EK", AKa 03Hauyae, WO CTPOK 306epiraHHA crpasu
BU3HAYaETHLCA eKCNEepPTHOK KOMICIED 3 NPOBEAEHHS eKCnepTn3n LLIHHOCTI JOKYMEHTIB
(pani - ekcnepTHa Kowmicis). TMopsfok opraHisauii poboTv eKCnepTHOI KOMiciT
BM3HAYaETbCA HaKa3oM rosioBn J1t06apCbKOro paioHHOro cyay.

46. TMicna 3akiHYeHHSA AiN0BOAHOrO POKY eKcrnepTHa Komicis J1ko6apcbKoro
PaoOHHOTO CyAy BMBYAE KOXEH apkyll crnpaBu «JJOKyMeHTM 3 rpudom «ns
CMY>K60BOI0  KOPUCTYBaHHA» Ta «[OKYMeHTM 3 rpudom «nsa  cny>6oBoro
KopUCTyBaHHA» «J1iTep «M» i 3a NOTpedu NpuiMae piLleHHs Npo 1T nepetyopMyBaHHS.
JOKYMEHTM NOCTIMHOrO 36epiraHHs, Lo MICTATLCA Y cripasi, POpPMYHOTLCA B OKPEMY
crnpaBy, fIKii HAOAETbCA OKPEMMIA 3arofioBOK Ta fKa A0AAaTKOBO BK/HYAETHCA [0
HOMEHKNaTypu crpas.

47. $KuWwo y crnpa.ax i3 3arooBKOM «AOKyMeHTN 3 rpudom «[1ns cny>x60B0ro
KOPUCTYBaHHA», «[OKYMEHTU 3 rpuoM « s cny>K60BOro KOpUCTyBaHHSA» «J1iTep
«M» MICTATbCA fAWe [OKYMEHTM TUMYacOBOro 306epiraHHs, BOHA MOXE He



nepepopmoByBaTnCA, a CTPOK 36epiraHHsA Takoi CnpaBu BU3HAYAETLCA HANLOBLUMM
CTPOKOM 306epiraHHs AOKYMEHTIB, WO MICTATbCA B Hii. Bigmitka “EK” y rpadi
HOMeHKnaTypu crpas “CTpok 36epiraHHsA” 3aKpeCtOETLCA | 3a3HAYAETLCA YTOUHEHW
CTPOK 36epiraHHs.

48. [oKymeHTN 3 rpudom «[ns  Cny>X60BOr0  KOPUCTYBAHHS»,
CNy>X60BOro KOpUCTYBaHHsA» «JliTep «M>» 36epiratoTbCs B OKpEMUX POO0UMX Nankax
Ha AKMX 3a3Ha4yaloTbCsA Mpi3BULLA TA BACHI iMeHa npayiBHUKIB, AKi MatOTb MPaBo 1X

PO3KPMBATHK.
Poboui nanku  36epiratoTbCA Yy ceidhi, MeTaneBin wadi, AKi  HagiHO
3aMMKalTbCA | OMeyaTyroTbCA  MEeTa/IeBOK  MeyaTKo  MpauiBHMKaMmu,

BIANOBIJa/IbHMM 38 BMKOHaHHSA (DYHKLIA 3 AiN0BOACTBA ab0 [AOKYMEHTa/IbHOro
3abe3neyeHHs, MobinizauiinHy poboTy.

KopucTyBaHHSI JOKyMeHTaMM

«.ﬂrrl q

49, BXigHi, BWXigHI, BHYTPIWHI AOKYMEHTM 3 rpudom «nd cny>K60Boro

KOPUCTYBaHHSA», «[na Cny>K00BOro KOpUCTYBaHHS»  «JliTep «M» nepeaaroThbes
npauiBHMKaMm, BiANOBiJaNlbHUM  3a BWKOHAHHA (UyHKUiI 3 AinoBoAcTBa abo
NOKYMEHTa/IbHOI0 3abe3neyeHHs, MobinisauiiHy poboTy BiAMOBIAHO [0 Pe30oLiT
roNnoBu cyay.

Cnpasu 3 rpugoMm «[nsa Cny>K60BOro KOPUCTYBaHHA»,  «[na Cny»60BOro
KopUcTyBaHHSA» «J1iTep «M», WO 36epiraloTbCs B apXiBi J1t06apCbKOMY pariOHHOMY
CyAi, BiANoBifa/IbHUM 32 BUKOHaHHA (DYHKLIT 3 apXiBHOr0 30epeXXeHHs1 AOKYMEHTIB
(pani - apxiBapiyc) BMAAOTHCA Y TUMYACOBE KOPUCTYBaHHA MpauiBHMKaM Cyay Ha
nigcraei 3aMOB/IEHHA 3a (hOPMOIO 3rifiHO 3 AOAATKOM 7, pe30/toLii rofioBu cygy abo
3aTBEpPPKEHOr0 rosioBOK0 CyAdy CMUCKY NpawiBHUKIB, SKi MatOTb MpaBo MpautoBaty 3
BiAMOBI4HOKO CMPaBo}o.

Cnpasu 3 rpuom «[19 Cny>X60BOro KOPUCTYBaHHSA», «[n1s  Cny>X60BOro
KopucTyBaHHA»  «Jlitfep «M»  BMOAOTLCA Y TUMYACOBE  KOPUCTYBaHHA |
NPUAMatOTLCA Nif PO3NUCKY B XKYPHasi 3a POPMOI0 3rifHO 3 oAaTkom 8.

50. Tlig yac npuiiMaHHA crpaBW Bif NpauiBHUKA MPOBOAUTLCA MepeBipKa
HasABHOCTI KOXXHOI0 apKyLLa BCiX 4OKYMEHTIB Crpasu BiAMOBIAHO A0 Ti BHYTPILLIHLOIO
onucy.

51. Cnpasu 3 rpugom «ns cny>k60BOro KOPUCTyBaHHsA», «[ns cny»6oBoro
KOpUCTYBaHHSA» «J1iTep «M» BMAAOTLCA /19 TMMYacOBOr0 KOPUCTYBAHHSA Ha CTPOK,
LLLO He MepeBULLYE OAHOIo MicALLS.

52. 3a HafABHOCTI MWUCbMOBUX K/OMOTaHb IHLWMX YCTaHOB abo Mpunucy Ha
NpaBO MpPOBEAEHHSI MepeBipKM 3rifHO 3 HagaHWMW 3aKOHOM MOBHOB&XKEHHAMMU
OOKYMEHTU 3 rpuom «[fi  Cly>K60BOT0 KOPUCTYBaHHA», «[ns  Cny>60BOro
KopucTyBaHHSA» «JliTep «Mp, iX KOMIT i BATArN 3 HWUX 3a MUCbMOBMM [03BOJIOM ab0
pe3onitolicto  rofoBn  J1tobapCbKOro pavioHHOro Ccyfy MOXYTb BuaBaTucs
npayiBHMKaM iHLLIMX YCTaHOB.

Ha nnuboBomy 60U NiAroTOBNEHMX KOMi LOKYMEHTIB Y NPaBoOMYy BepXHbOMY
KyTi NepLloro apkywa [AOoKyMeHTa MpocTaBnfeTbCca BigmiTKa "Konia". Butarm 3
[AOKYMEHTIB O(hOPM/ISKOTLCA Ha BiAMOBIAHOMY O/iaHKy.

53. Konii [JOKYMEHTIB Ta BWUTATM 3 HUX 3acBiguytoTca  ocobamu
BiANOBIJa/IbHMM 32 BMKOHaHHS (DYHKLUIA 3 Ain0BOACTBA ab0 AOKYMEHTa/IbHOro
3abe3neyeHHs, MobinisauinHy poboTy, Hanpuknag:

«3rigHo 3 OpUriHaIoM»



HavanbHuk Bigginy ginosoactea OneHa MeTpuk
nignuc
20 yepBHA 2026 poKy».

54. Tlicna 03HalOMNEHHA 3 OOKyMeHTamu 3 rpudom «[ns cny»60B0ro
KOPUCTYBaHHA», «[ns cny>X60BOro KOPUCTYBaHHA» «J1iTep «M» Ha 3BOPOTHOMY 6OLI
3anuMTy abo npunucy Ha MpaBO MPOBeAEHHA MNepeBipKM pPobUTbCA 3anvc npo
AOKYMEHTW (peecTpauiiiHi AaHi, 3aroloBKK), 3 AKUMM 03HAMOM/EHO MpaLliBHMKA IHLLOT
yCTaHOBMW.

55. Y pasi noTpebu npauiBHUK iHLWOI YCTAHOBU POOGUTL BUTAMN 3 BULAHUX
IOMY [OKYMEHTIB 3 rpudoM «[ns cny>k60BOro KOpUCTYBaHHS», «[nsi cny>K60BOro
KOpUCTYBaHHS» «J1iTep «M» y po604OMy 30LUINTI, L0 MaE 3a3HAYEHUI rprd), AKWUIA
Micns 3aBepLUeHHS PO60TK 3 JOKYMEHTaMW HaACUIaETLCA YCTaHOBI, L0 pobuna 3anuT
Ha 03HaOM/IEHHS.

[Mopsf0K 0hoPMIIEHHSA PO60YOro 30LLIMTA BU3HAYAETHCA IHCTPYKLIE YCTaHOBM.

56. TpauyiBHUK IHLLIOT YCTAHOBWN MOXe 03HANOMMUTUCA i3 3MICTOM [OKYMEHTa 3
rpudom «ns cny>k60BOro KOpUCTYBaHHS»,  «[lnsi Cny>X60BOro KOPUCTYBaHHS»
«Jlitep «M», OTpMMaHWM Bif IHLIOT YCTaHOBM, fiMLIe 3a MUCbMOBOK 3r0f0H
yCTaHOBU-PO3POOHMKA TAKOro JOKYMeHTa. 3a3HayeHa BMMOra He MOLUMPHOETLCA Ha
NPeACTaBHUKIB OpraHiB AepXaBHOro Harnsgy (KOHTPO/) Mij Yac BUKOHAHHS HUMU
BiANOBIAHMX (DYHKLII 3rigHO i3 3aKOHOAABCTBOM.

57. 3ab0OpOHAETLCA BUKOPUCTOBYBATK CMY>KO60BY iH(hOpMaLLito, L0 MiCTUTLCA
B [OKYMeHTax 3 rpudom «[ag cny>K60BOro KOPUCTYBaHHSA», «[d Cny»60BOro
KopucTyBaHHA» «J1iTep «M», Ans BiAKPUTUX BUCTYNIB abo ony6niKyBaHHS y 3acobax
MacoBOi IH(opMaLlii Ta 4eMOHCTPYBaTK TaKi JOKYMEHTU Ha CTeHAax, Yy BITPMHaX Ha
BIIKPMTUX BMCTaBKax abo B iHLIMX rPOMaACbKUX MiCLSIX.

58. Y pasi HaOXOMKeHHA A0 Cydy 3anuTy Ha iHopmauito, Lo MICTUTLCA Y
AOKYMEHTI, SKOMY TMPUCBOEHO rpud «4na cny>k60BOro KOPUCTYBaHHA», «[ns
CNMY>XO0BOr0  KOPUCTYyBaHHS»  «JliTep  «M», 3[IACHIOETbCA 3 YpaxXyBaHHSIM
BUMOT MYHKTY 60 uiel IHCTPYKUIT nepernag Takoro AOKyMeHTa 3 MeTO MepeBipKu
BiZANOBIAHOCTI 3anMTyBaHOT iH(pOpMaL,ii CYKynHOCTI BUMOT, nepeabdayeHnX YaCTUHOK
ApYyroto cTatTi 6 3akoHy YkpaiHu “Tlpo goctyn fo ny6nivyHoi iHopmauii™”, womo
0OMEXeHHs1 AOCTyny [0 iH(opMauil Ha MOMEHT HAAXOPKEHHS 3anuTy. ABTOPOBI
3anuTy HagaeTbCcsa iH(opmauis B TiA 4acTWHI, AOCTyn [0 SKOI BignoBigHO A0
3a3HayeHOro 3akoHy He 0OMEXEHO.

3a HasAiBHOCTI B 3anNUTyBaHOMY JOKYMEHTI iH(popmMaL,ii 3 06MeXeHUM LOCTYMNOoM
A9 HaICUNaHHA 3annTyBaYveBi BUTOTOB/ISETLCA MO0 KOMisl, B AKii CN10Ba, PEYEHHS Ui
300paXEHHSA, WO MICTATb IH(OpMaLit0 3 0OMEXEHUM AOCTYMNOM, PeTyLyHTbCA Y
cnocib, fKWW BUKIKOYaE Mojasnblie BiATBOPEHHS PeTyLloBaHOro. 3 Takol Korii
[OKYMeHTa BUTOTOBMSETLCA IHLIA KOMis, fika HaAcunaeTbcsa 3anuTysayesi. Konis
3anMTyBaHOro0 JOKYMEHTa, LU0 peTyLuyBasiacs, 30epiracTbCa pasom 3 AOKYMeHTaMM 3
BIAMOBILHOIO 3aMnnTy Ta MOXe BUKOPUCTOBYBATMUCA NOBTOPHO B pasi HAAXOMKEHHS [0
YCTaHOBW IHLLIOMO 3annTy Ha iHpopmaLlito, L0 MICTUTLCA Yy TAKOMY JOKYMEHTI,

Mepernsg JOKYMEHTIB 3 rpudomM «Ans cny>XX60B0ro KOPUCTYBaHHS»,
«[lns cny>kb60BOro KOPUCTyBaHHA» «J1iTep «M»
59. Tlepernafn AOKYMEHTIB 3 rpuomM «[nsi Cy>kK60BOro KOPUCTYBaHHSA», «nsl
CNy>X60BOro KOPUCTYBaHHS» «JliTep «M>» MPOBOANTLCA 3 METOK MiATBEPMXKEHHS



HasBHOCTI ab0 BIACYTHOCTI B HWX BIJOMOCTeW, WO CTaHOBMATb Cy>XX60BY
IHpopMaLito, He pifLle HIXX OAUH pa3 Ha N’ATb POKIB.

CkacyBaHHsi rpudha «[nsa cny>K60BOro KOpUCTyBaHHSA», «[1d Cny»60Boro
KOPUCTYBaHHA» «JliTep «M» 3[IACHIOETLCA 3a BiACYTHOCTI 3aKOHHMX NiACTaB A/
0OMEXeHHS y AOCTYNi JO CNy>)K60BOT iHpopMaL,ii, AKi iCHyBa/IM paHiLle.

Mepernsg OOKYMEHTIB 3 rpudom «Ona cny>K60BOro KOpUCTYBaHHS», «[ns
CNY>KO0BOr0 KOPUCTYBaHHS» «J1iTep «M» 3 METOK MOX/IMBOrO CKacyBaHHS rpuda
000B’A3K0BO 3iNCHIOETLCA Mif Yac MigroTOBKY:

cnpaB 4714 X nepefadi Ao apxiBy J1t06apcbKOro paioOHHOro cyay;

AOKYMeHTIB HavlioHa/lbHOro apxiBHOro (oHAy AN ixX nepefadi Ha MoCTiviHe
36epiraHHA [0 Aep>XaBHUX apXiBHUX YCTaHOB.

60. PiweHHA Npo ckacyBaHHA rpuda «Ans cny>K60B0ro KOPUCTYBaHHSA», «ns
CNY>X60BOr0 KOPUCTYBaHHs» «J1iTep «M» UM AOro NiaTBEpPMXKEHHS NPUIAMAETbLCS
KOMICiet0 3 nuTaHb PO6OTU i3 C/y>X60BOK IH(OPMALIEKD YCTaHOBU-PO3POOHNKA
[JOKyMeHTa abo BiAnNOBIAHOK KOMICIED YCTaHOBWU-MPaBOHACTYMHUKA YM YCTaHOBU
BULLLOMO PIiBHA, AKLL0 YCTaHOBa-PO3POOHMK OKYMEHTA MPUMMHWMA CBOO LiS/IbHICTb.

61. 3a pilueHHAM KOMICIT 3 NTaHb PO6OTH i3 CY>KO60BOKO IH(OPMAaLLiED CTPOK
0OMeXeHHs [0CTyny A0 crpaB (A0KYMEHTIB) MOXe OYyTN NPOLOBXEHWIA.

62. PiweHHA KoOMicil 3 nuTaHb pPo6OTU i3 CNYy>X60BOK IH(OpMaLiED
OhOPMNIAETLCA MPOTOKO/IOM, IO MIAMNUCYETLCA FOMIOBOKD | CeKpeTapeM KOMICIT Ta
Habupae YNHHOCTI 3 MOMEHTY 3aTBEPKEHHS NMPOTOKO/TY r0/IOBOKD  CyAy. Y NPOTOKONI
3a3HavyaroTbCA BUAN AOKYMEHTIB, X peecTpauiliHi faHi, 3arofoBK/ Ta HOMepU 3a
HOMEHK/IaTypot0 abo OMMCOM CrpaB, 3 AKUX 3HIMaeTbCs rpud «ns cny>x06oBoro i
KOPUCTYBaHHA», «/[lns  cny)KboBOro KopucTyBaHHA» «JliTep «M» abo CTpoK
0OMEXEeHHS JOCTyny [0 AKUX NMPOLOBXEHO.

BuTar 3 npoTokony abo 1Moro 3acsifveHa Konis nepefacTbCa pa3om 3i crpasamu
[0 apxiBy Jltobapcbkoro pavioHHOro cygy, a Yy pasi nepegadvi  [OKYMEHTIB
HauioHanbHOro apxiBHOro (ooHAY Ha NocCTiHe 36epiraHHA- 40 AepXXaBHMX apXiBHUX ]
yCTaHOB, apXxiBHUX BIAAINMIB MICbKMX paj,

63. Tpo ckacyBaHHsi rpuda «ns Cny>K60BOro KOPUCTYBaHHS», «[ns
CNY>K60BOr0 KOPUCTYBaHHSA» «J1iTep «M» NMUCbMOBO MOBIJOMAAOTLCA BCi YCTaHOBY,
AKAM HaACWNaBCA TakWMil JOKYMEHT. 3a MoTpebu MOXYTb HaACWUNaTUCA BUTATU 3
MPOTOKO/TY 3acifaHHA KOMICIT 3 NTaHb poboTy i3 CY>K60BOO IH(OPMAaLi€tO.

64. Ha o0OknaguHkax cnpaB Ta [JOKYMeHTax rpud «na cny>x6osoro m
KOPUCTYBaHHA», «[na Cny>K60BOro KOpUCTYBaHHSA» «JliTep «M» norawaeTbCs
npauiBHYKamMu, BIANOBIAAbHUMM 33 BWKOHAHHS (YHKUiA 3  AinoBoAcTea abo
[OKYMeHTa/lbHOr 0 3abe3neyeHHs, MobinizauiHy poboTy, apxiBapiycoM LU/SXOM Oro
3aKPECNIOETLCSA TOHKOK PUCKOKD Ta 3a3HauYeHHS HUXKYe Ha BiJIbHOMY Bif TEKCTY MicCLi
Aaty i Homepa BIAMOBIAHOIO MPOTOKONY 3acifaHHA KOMiIcii 3 nuTaHb Po6oTun i3 ;
Cny>X60Bot0 iH(hopmaLieto. Taki BiAMITKN BHOCATLCA A0 PeECTpauiiH1X Ta 06/1IKOBMX &
(hopM, HOMEHK/IATYpPK Ta ONUCY Crnpas.

MigroToBKa cnpas 4o nepeaadi
Ha apxiBHe 36epiraHHA Ta 3HULLEHHSA
65. Ekcneptmsa UIHHOCTI [OKYMeHTIB 3 rpudom «ng cny>x60Boro
KOPUCTYBaHHSA», «[1/1 C/Ty)K60BOro KOPUCTYBaHHA» «J1iTep «M» Ta iX MiArotoBKa 4o
apxiBHOro 36epiraHHA 34iNCHIOIOTLCA B YCTaHOB/IEHOMY 3aKOHOAABCTBOM MOPSAAKY.



Y KiHUi KOXHOT 3aKiH4YeHOT cnpasu 3 rpuom « s cy>k60BOro KOPUCTYBaHHS,
«[na cny>60BOro KopucTyBaHHs» «J1iTep «M» Ha OKpeMOMY apKylli poouTbCH
3acBigvyBa/IbHUIA HaMWUC, B AKOMY 3a3Ha4aloTbCsA UMppaMu i CnoBamu KinbKiCTb
apKyLwiB y crpasi, KiNbKICTb apKyLUiB BHYTPILUHLOMO OMNKCY, a TaKoX:

HasABHICTb NIITEPHMX | MPONYLLEHNX HOMEpIB apKyLUiB;

HOMepY apKyLUiB 3 HAKEEHUMW (hOoTOrpadiaMun, KpecreHHAMU, BUPI3KaMu TOLLLO;

HOMepWY Be/IMKOhOPMAaTHUX apKyLUiB;

HOMepPY KOHBEPTIB 3 YK/Ia4eHHAMU;

KINIbKICTb apKyLUiB YKIaAeHb.

[licna 3acBifyvyBa/lbHOrO Hanucy npawiBHUK, AKUA CopMyBaB CripaBy, CTaBUTb
nignuc i3 3asHadeHHsM nocagu, npissuwa i fatu, SKUA 3acBifuyeTbCs MeYaTKo
cny>6mn ginosoAcTBa abo nevatkor “And nakeTiB”. YCi HaCTYMNHi 3MiHW Yy cKnagi
cnpasy (MOLIKOMKEHHSA apKYLLiB, 3aMiHa [OKYMEHTIB KONisimu, LOSyYeHHA HOBUX
[JOKYMEHTIB) 3a3HayaloTbCA Yy 3acBifyyBa/lbHOMY Hanmuci 3 MOCU/IaHHAM Ha
BiZAMOBIAHMIA PO3NOPALUNIA LOKYMEHT.

Cnpasn 3 rpugoM «[8 Cny>xK60BOro KOPUCTYBaHHA», «[na cny»60BOro
KOpUCTyBaHHA» «JliTep «M» Micns NPOBeLeHHS eKCrepTusn LiHHOCTI AOKYMEHTIB,
LLIO MICTATbCA B HilA, NiALLIMBAOTLCS Yepe3 YOTMPW NPOKO/N CrelialbHUMK CYypPOBUMM
HUTKaMK abo ApaTBoo. CripaBu MOCTIMHOINO Ta TpuBanoro (MoHaf AecATb POKIB)
CTPOKIB 36epiraHHs Ta 0co60BI CNpaBu ONpPaBSTLCA Y TBEPAY OOKNAAVHKY.

66. CnpaBm MNOCTINHOrO Ta TPMBA/IOT0 36epiraHHA 3 rputom «ns cny>x60B0ro
KOPUCTYBaHHSA», «[11s CNy>K60BOro KOpUCTYBaHH:A» «J1iTep «M» Ta 0CO60BI Cripasu
BK/HOYaKOTHCA Y BIAMOBIAHI OMUCK CripaB pasoMm 3 JOKYMEHTaMM, L0 MICTATb BIAKPUTY
IHopmavito. MNpu LboMy B onuci 40 HoMepa cnpasu Ta 'y rpadi "IHAeKc cnpasu (Tomy,
4YaCTUHKW) 3 [OKYMeHTaMu 3 TrpudoMm «[nsa Cny>X60BOro KOPUCTYBaHHS», «ns
CNy>X60BOro KopuctyBaHHs» «JliTep «M» popaetbca BigMiTKa «ACK», «OCK»
«J1iTep «Mp.

67. Tlig yac nepepadvi crnpasB 3 rpudom «ns cny>K60BOro KOPUCTYBaHHS»,
«[na cny>60Boro KOPUCTYBaHHA» «JliTep «M» Ha MOoCTiiHe 36epiraHHa A0
[epXXaBHOI apxiBHOI yCTaHOBW, apXiBHOro BIiA4iNy MiCbKOi pagn  J1lro6apcbKuia
PaOHHUIA Cy[ pa3oM 3 aKTOM MpUAMaHHA-MepefaBaHHA Ccnpas, O(OPM/IEHUM B
YCTaHOB/IEHOMY MOPAAKY, MOAAE AepXXaBHiil apxiBHI yCTaHOBI, apXiBHOMY Bifainy
MICbKOT pafy INCT, Y AKOMY BM3HAYaETHCA MOPALOK KOPUCTYBAHHSA TaKMMU CnpaBamMu.

68. BunyuyeHi NS 3HULLEHHSA 3a pe3ynbTaTaMy eKCnepTu3mn LiHHOCTI Cnpasu 3
rpudom «ns cny>K60Boro KOpUCTyBaHHS», «[ns CNy)K60BOro KOPUCTYBaHHS»
«Jlitep «M», CTpOK 36epiraHHsi AKUX 3aKiHYMBCA, BK/IOYAKOTHCA [0 akra npo
BU/YYEHHA ANA 3HULLEHHSA AOKYMEHTIB, He BHeceHMX [0 HauioHasbHOro apXiBHOro
(hoHAY (Zani - akT Npo BWIYYEHHS LOKYMEHTIB), LU0 CKMafaeTbCA BIAMOBIAHO [0
BMMOT, YCTAHOBNEHUX LLOA0 BCiX crnpas J/IMMapCbKOro panoHHOro cyay B LisioMy.

69. JloKymeHTVM Ta crpaBu 3 rpuom «[ns ciy>k60BOro KOpUCTYBaHHS»,
«[na  cny>boBOro KOPUCTYyBaHHS» «JliTep «M»,  BUAYyYeHI ANA  3HULLEHHS
eKCMepTHOK KOMICIED JIMMapCbKOro pamoHHOTO Cyay Y CKnafi He MeHLUe TpboX
Y/1eHiB, NiANAratTb 3HULLEHHIO LIAXOM MOoAPIGHEHHS HOCITB iIH(popMaL,ii a60 B IHLLNIA
cnoci6 (cnanoBaHHS, PO3MNMABMNEHHS, PO3YMHEHHSA TOLLO), SAKWUA  BUK/HOYAE
MOX/IMBICTb X NPOYNTAHHSA Ta BiAHOB/EHHS.

ENeKTpOHHI HOCIT iH(hopMaLiT 3HULLYHOTLCA abo NepepobnsatoTbCA Yy Cnociod, Lo

BUK/TKOYAE MOXK/IMBICTb MOBHOro abo 4YacTKOBOrO BifHOB/IEHHA 30epeXXeHOi Ha HUX
IHChopMaLiT.



B ymoBax 0c06/1MBOro nepiogy, L0 HacTaE 3 MOMEHTY OrO/I0LIEHHS PiLLeHHS Mpo
Mobinizayito (KpiM LiNboBOI) abo [O0BEfEHHA 1MOro A0 BMKOHaBLiB CTOCOBHO
MPUX0BaHOT MOGIni3aLii U1 3 MOMEHTY BBEAEHHS BOEHHOro CTaHy B YKpaiHi abo B
OKpeMux Ti MICLUEBOCTAX Ta OXOM/OE 4vac MOOini3auii, BOEHHMIA Yac i YaCTKOBO
BifOYOBHWIA Nepiog nicnsa 3aKiHY4eHHS BOEHHWUX AilA, Ta 'y pasi BUHUKHEHHS peasibHOT
3arposn 3axonjeHHs OKYMEHTIB, CrpaB, €eNeKTPOHHMX HOCITB iH(hopmMaLil 3 rpupom
«[1ns cny>60BOro KOPUCTYBaHHS», «[1a CNy>X60BOro KOPUCTYBaHHSA» «JliTep «M»,
a TaKOX HEMOX/IMBOCTI 3abe3neyeHHA X BUBE3EHHA B 6e3MneyHi Micud BOHM
3HULLYIOTLCA Cnocobamu, YCTaHOBMEHWMK ab3auamMu  MepLunm Ta Apyrum Lboro
MYHKTY.

PilLUeHHS Npo HeraiHe 3HWLLIEHHA TaKUX OKYMEHTIB, CrpaB, eNeKTPOHHUX HOCITB
IHpopMmaLii npuiimae ronosa cydy (ocoba, sika BUKOHYE MOro 0060B’A3KW), e BOHU
36epiratoTbCs, a 3a BifCYTHOCTI 3 HUM eKCTPEHOro 3B’A3Ky - BIAMOBifasibHA 3a iX
36epiraHHs nocagosa ocoba.

@PaKT 3HULWEHHA MiATBEPAXKYETLCA aKTOM MpPO BW/YYEHHA [OOKYMEHTIB 1 €
Mi4CTaBO 414 BHECEHHS NO3HAYKM NPO 3HULLEHHS AOKYMEHTIB B 06/1iKOBI (hopmMu.

70. B akTi Mpo BWIyYeHHS AOKYMEHTIB pPOOMTHLCA 3amnmMc MPO 3HULLEHHS
BIAMOBIAHNX [OKYMEHTIB, CMnpaB i3 3a3HauyeHHAM Mpi3BULLY, BAACHMX IMEH 4/eHiB
eKCMepTHOI KOMICIT, TX NIAMWCIB, AaTW 3HULLLEHHA, HanpuKiaa;

Cnpasu Ne 2 ICK, Ne 3 1ICK ,
Ne 4 ACK «JliTep «M»
3HULLLEHO LIAXOM MOAPIGHEHHS.
UneHn ekcnepTHOI KOMICIT yCTaHOBW:
(nignuc)  Metpo MAPYEHKO
(nignuc)  OneHa NMABJIEHKO
(nignuc)  Biktop IBAHEHKO
13 6epesHst 2026 p.

71. Micns  3HWWEHHA  OOKYMEeHTIB 3 rpudom  «nsa  cny>x60oBoro
KOPUCTYBaHHSA», « 1 Cy>K60BOro KOPUCTYBaHHA» «J1iTep «M» B 06/1iKOBMX (popmMax
(KapTKax, XXypHasiax, HOMeHKnaTypax crnpas, onucax crnpas TpuBanoro (NoHag AecaTb
POKiB) 36epiraHHA pobuTbCA BiAMITKA "[JOKYMEHTU 3HULLEHO. AKT Bifj 20 p.

Ne "

3abe3neyeHHs 30epeXXeHOCTI JOKYMEHTIB
Ta NPoBeAeHHSA NepeBipKN TX HAABHOCTI

72. Cnipasu 3 rpudom «[n1s cny»K60BOro KOpUCTyBaHHA», «[ns cny>x60B0ro
KOpUCTYBaHHA» «JTiTep «M» 3 fath iX CTBOPeHHs (HaAXOKEHHS) 30epiraoTbecs 3a
MiCUEM (POpMyBaHHSA CMpaB 3rifHO i3 3aTBepAXKeHOK HOMEHKNaTypol chpaB Ao
MOMEHTY TX nepefavi Ao apxiBy J1t06apCbKOro panoHHOro cyay.

73.  [OKYMEHTW i cnpaBm 3 rpuom «ns cny>K60Boro KOpUCTyBaHHA», «[ns
CNy>X60BOro KOpPUCTYBaHHA» «J1iTep «M» 36epiraloTbCa y Ceidi, Lo po3TalloBaHum
y cny>x6oBomy KabiHeTi. Celdh HaOiHO 3aMUKA€ETbCA | ONevaTyeTbCs MeTa/leBO0
MeyaTKolo.

[MopsfoK BeAeHHS 06/iKY | BUKOPUCTAHHSA MeTaleBUX MeyaToK Ta MopsgoK
BefleHHs 00NiKy CeliB i KNOYiB Bif HUX BU3HAYAtOTLCA FO/IOBOIO CyAy.



KOpUCTyBaHHA» «JliTep «M») He pifLLe HIX O4WH pa3 Ha piK MNepeBIipAETLCA NiCs
3aBepLUeHHs Ai/I0BOAHOIO POKY Ta (DOPMYBaHHS Cnpas.

CTpoK npoBefeHHS NepeBipKM Ta CKAag KOMIcCIT 3 nuTaHb Ti NPoBeAeHHS
BM3HAYat0TbCA HaKasoM rO/10BU Cyay.

[0 cknagy KOMicii 3 MTaHb MPOBEeAEeHHA NMepeBipKA HAsABHOCTI AOKYMEHTIB 3
rpudom  «[ns cny>K60BOro KOpPUCTYBaHHS», «[ns CNy>KO0BOro KOPUCTYBaHHS»
«JliTep «M» 3ay4aloTbCa Ne 0cobu, AonyLieHi 40 poboTy 3 TaKUMU JOKYMEHTaMMU,

81l. Pesynbtatn nepesipoK, 3a3HavyeHuUX Yy NyHKTI 80 wuiei [HCTpYKLUIT,
0hopMNAKOTLCA aKTOM 3a (DOPMOIO 3rigHO 3 4oAaTKOM 9.

[MpauiBHUK, AKOMY CTa/10 BIZOMO MpPO (hakT BTpaTV AOKYMEHTa, L0 MICTUTb
cny>x60BYy iHhopMaL,ito, Ta NPO MOX/IMBE PO3ro/IOLLIEHHS BiJOMOCTEN, LU0 CTaHOBNATb
CNy>K60BY H(hopMaL,ito, HeBiAKNALHO IH(OPMYE KepiBHWMKa anapaty Ccyay, SKun y
MMCbMOBI (DOPMiI TEPMIHOBO IH(OPMYE MPO TakWi (PaKT rosioBy cymy.

Y pasi BTpatu AOKYMEHTa, WO MICTUTb CNy>X60BY iH(oOpMaLito, MUCbMOBO
MOBIAOM/IAETLCA YCTAHOBI, Bif AKOT Lel AOKYMEHT OTPUMAHO.

82. ®akTn BTpaTh JOKYMEHTIB ab0 PO3rosioLleHHs BiJOMOCTeN, SiKi MICTSATb
Cny>X60BYy iH(hopMaLito, pPo3Chifye KOMICIA 3 NWUTaHb PO6OTU i3 CNY>XOOBOK
iHpopmauieto. [nd poscnigyBaHHA OKpPeMuX (hakTiB BTpaTU [OOKYMEHTIB abo
PO3rO/IOLIEHHA  BIAOMOCTEW, SKi  MICTATb  CNy»6oBy iH(opmauito (gani -
PO3C/iAyBaHHSA), 3a PiLLIEHHAM rO/I0BU CyAY MOXKe YTBOPHOBATUCA CheLliasibHa KOMICis.

83. CneuianbHa KoMicis Mae npaBo OTpuMMyBaTW Bif MpauiBHUKIB cydy
MUCbMOBI Ta YCHI MOACHEHHS 3 NUTaHb, WO € NPeAMEeTOM PO3CAifyBaHHSA, BUTpebyBaTy
HeoOXigHI AOKYMeHTU (TX KoniT), ornsgatv NpUMILLEHHS | CXOBMLLA.

84. UneHn Komicii 3 nuTaHb PO6GOTU i3 CNY)KOOBOK IH(OPMALIED Ta
cnewianbHOT KOMICIT HeCYTb NepcoHasbHY BifnNoBi4aIbHICTb 32 MOBHOTY, BCEOIYHICTb
| 00’€KTMBHICTb BWCHOBKIB PO3C/iAyBaHHA, HEPO3ronowweHHsA iH(opMauii, fka
CTOCYETLCA PO3C/NiAYyBaHHS.

85. 3a pesynbratamu Po3CnifyBaHHSA, SiKe TPMBAE He JOBLUE HIXK OAWH MicCALb,
CK/MafaeTbCa akT, WO NiANMUCYETLCA YieHaMy KOMICIT 3 NTaHb poboTu i3 Cy)K60BOKO
iHopmaLlieto abo crieliasibHOT KOMICIT Ta MOAAETLCA [OM0BI Cyly Ha 3aTBEPIXKEHHS.
3a HasBHOCTI 06rpyHTOBaHMX MPOMO3WLiA BIAMOBIAHOT KOMICIT, MPUAHATMX Ha T
3aciflaHHi, CTPOK NpoBeAeHHS PO3CNiAYyBaHHA MOXe OyTV MPOAOBXKEHO 3a Pe30/HOLIED
rofIoBU Cyfly He 6ifblU SK Ha OAMH MicCALb.

Po3scnifyBaHHA MOYMHAETLCA 3 AaTW MigNUCAHHA HaKa3y Mpo Moro npoBefeHHs
Ta 3aBepLlyeTbCA [aTOH 3aTBEPAKeHHA akTa Mpo pe3ynbTaTu  MPOBeLEeHHS
PO3CNiAYyBaHHS.

86. B okpemomy po3fini akta npo pesynbTaTv NPOBeAEHHSA PO3CNidyBaHHA
3a3HavyatoTbCA 06CTaBUHM, NPUUYMHM Ta YMOBM HACTaHHA BIAMOBIAHOrO BUNALKY,
piBEHb 3amnofisHOI LWIKOAM ab0 HeratMBHOIO BMAMBY Ha AifNbHICTbL J1H06apCbKOro
PalnoHHOro Cyay, a TakoXX HaBOAMTLCA Mepesnik BTpaveHnX AOKYMEHTIB.

87. BigmiTKa nNpo BTpaTy AOKYMEHTIB BHOCUTLCA CMY)>KO0H [AiN0BOACTBA A0
peecTpauinHnNX Ta 06/1iKOBMX (DOPM i3 3a3HAYEHHAM PeecTpauinHUX AaHUX akTa npo
pe3ynbTaT NPOBeLeHHS PO3CNiAyBaHHS.

88. [osifka Mpo MpPUYMHM BIACYTHOCTI BTpPayeHUX [LOKYMEHTIB, nignucaHa
KepiBHMKOM anapaty cyay, nepefacTbes A0 apXiBy J1l06apCbKOro patoHHOMo Cyay A1
BK/TKOUEHHSA 1T 10 cripasu.



Jopatok1l
[0 THCTPYKUIT

HaiimeHyBaHHA yCTaHOBU

AKT
npo BiACYTHICTb BKNafeHb ab0 MOpYyLeHb LLiNICHOCTI,
MOLIKO[XKEHHA KOHBepTa (MakoBaHHA)
Bif 20 p. Ne

Llein akT cknageHmi
(HaliMeHyBaHHA nocafu KepiBHUKa CY>6U iN10BOACTBA YCTAHOBM)

(npi3BuLLe Ta iHiLiann)

y MNPUCYTHOCTI:
(nocaawm, npi3sBuLLa, iHiLiann nocagoBmx ocib)

npo Te, WO Mif Yac po3KpPUTTHA KOHBepTa (MakoBaHHA), HaficnaHoro
(HalimeHyBaHHS YCTaHOBMW, W0 Hajgiciana AOKYMeHTH)

He BUABNEHO TaKuUX BK/1afeHb
(Ha3BW i peecTpauiiiHi iHAeKCU JOKYMEHTIB, SIKi HE BUSIB/IEHO)

BMABJIEHO NOPYLUEHHA LiNiCHOCTI Ta MOWKOAXKEHHA KOHBepTa (MaKoBaHHSA)
(Ha3BW i peecTpauiliHi iIHAEKCU AOKYMEHTIB, L0 MICTATHLCS Y KOHBepTax (NakoBaHUSX)

3 MOPYLUEHHSAM LiNIICHOCTI Ta NOLIKOKEHHAMM)

(nignuc) (iHigyiann Ta npisBuLLEe)



[ata
Hagxome [lataTa
HHA Ta  peecTpaui
peecTpadi AHWIA
NHWUiIA iHOEeKC
iHOEKC  BUXiIgHOrO
BXIiHOr0 JAOKYMEHT
LOKYMEHT a
a

XYPHAN
peecTpauii BXiAHMX JOKYMEHTIB 3 rpudom
“Ona cnyX60B0ro KOpUCTyBaHHA”

KinbKicTb BigmiTka
apKyLis npo o
po3MHOX BigmiTtka
Hassa Bugy
. eHHA  Mpo B3ATTH
[OKYMEHTa, L Pesontouis S
2 KinbKicTb (KinbKicT Ha
oro abo
ABTOp Ta HOMepu . . b KOHTPO/b
3arofioBoK . . Bignosigans .
LOKYMeHTa 260 NPUMIPHUKI . npUMipH LOKY
KODOTKUi AOKYM  fofaTkK B BUKOHABEL NKiB, MeHTa Ta
EMiCT eHTa a H KOMYy  CTPOK i0ro
BPYYEeHO BUKOHaHHSA
(Hagicna
HO)
3 4 5 6 7 8 9 10

Jopatok 2
L0 IHCTPYKLiT

Hatainignuc

PeECTR?u' BigmiTk
NHUI
. a npo
iHOEeKC
3HULLEH
crnpasu,
. HA
[l0 AKOI
: LOKYMeH
oTpumMa nosepHe MIAWINTO
HHA HHA AOKYMEHT
u 12 1 13



Jopatok 3

00 IHCTPYKUiT
XYPHAT
peecTpauii BUXiAHMX Ta BHYTPILWHIX JOKYMEHTIB 3 rpudom
“Onga cny>k60BOro KOPUCTYyBaHHA"™*
MigroToBneHo BignpasneHo Home
Aara HaiimeHyBaH Migcrasa iMLKi peQCTppy
HafX0AXe . KINBKIC o smenvBan PeecTpalliif BigmiTka
HS BifjHECEHHS b y o a6o fara
HHA Ta Bua CTPYKTYPHOT  iHopMaLii  yinLki . HAYCTaHOBYK MUV TRACKC o pumank po
peecTpali  AOKYMeHTa PYKTYypt PMaull - kinbkicTs  apkyuwi Home cnpasy, Ao p SHULLEHH _
. . 0Miaposainy, Ao Kateropii  mpumipHu BY P . A MpumiTka
. . npissuuie Ta 3 KiB. X KOXKHO . AOKYMEHT
iHgeKc 3micT A ’ NOKyMeHTa, pHuka  MAWATO e LOKYMEH
iHiLianw 06MEXEHUM  homepn M ' ainignuc
[LOKYMEHT P Y crpyktypHor [OKYMEHT Ta
BUKOHaBUs  AOCTYNOM npuMip YKTYpH BMKOHaBL|
a oy 0 nigpo3giny q
1 2 3 4 5 6 7 8 9 11 12 13

*Y pasi NoTpe6u XypHas MoXe AOMOBHIOBATUCS JOAATKOBMMU Fpadamu.



[Jarta
Hagxomke [ata Ta
HHA Ta  peecTpaui
peecTpaui AHWNIA
AHWIA iHOEeKC
iHOEeKC  BUXiAHOrO
BXIJHOTO [LOKYMEHT
[LOKYMEHT a
a
1 2

Jopatok 4
[0 IHCTpYKUIiT

XYPHAN
peecTpayil BXiGHUX 4OKYMEHTIB 3 rpugom
«[Ana cny>x60BOro KOPUCTYBaHHA» «J1iTep»M»

KinbkicTb BigmiTka
. npo
KyLliB -
apKy posmHoX Biamitka  fatainignuc .
HasBa Bugy PeecTpaui . .
. eHHS PO B3ATTH o BigmiTk
LOKYMEHTA, L Pesonouia , = AHWUI
Foro KinbKicTb 260 (KinbKicT Ha iHneKe a npo
ABTOp Ta HOMepu . : b KOHTPO/b 3HULLEH
3arofioBoK . . Bignosigans . cnpasu,
LOKYMeHTa 6 NPUMIpPHUKI i npuUMipH [oky 0 SKOT HA
KO aOTOKMVl AOKYI - AOAATI B BMKOHaBeLb K8, MeHTa Ta oTpuma nﬁ,qmmo AOKYMEH
micr T8 * womy - ctpox fioro *1CE T oywenr T
BPYUYEHO BWKOHaHHs HH7
(Hagicna
HO)
3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 11 13



Jopaatok 5

[0 [HCTpyKUiT
XYPHAN
peecTpayil BUXigHWUX Ta BHYTPILLHIX JOKYMEHTIB 3 rpudom
«[ns cny>k60BOro KOpUcTyBaHHA»»J1iTep»M»
MigrotosneHo BignpaeneHo
flata & AP Homep
7 Migcraea T . eecT Lo
HagXxoaKe HaI/IMF(IE:YBaH . fegeng KIbKIC HaliMeHyBaH PeecTpauin :60 .U.:T); BigmiTka
FINA T8 Bua CTPYKTypHOT iHﬁ)o MaUil  kinbKi i M YcTaHoBM HIIW IHAEKC OTPUMaHH npo
peecTpali  JOKYMeHTa PYKTYp PMaUll = inbkicTe  apkyui Homep  CMPpasu, A0 SHUWEHH
o . 0nmigposgdiny, A0 Kateropii  ppymipHu BY X N A pUMmiTKa
NHWIA Ta KOPOTKWUIA . T OfepXyBaua  npuMmi AKO f
. . npi3BuiLe Ta 3 KiB. ix KOYXKHO . AOKYMEHT
IHLEKC 3micT o ' [OKyMeHTa pHMKa nigWwnTo L LOKYMEH
iHiLiann 06MeXeHUM HOMepH My ’ HOKYMEHT ainignuc Ta
AOKy;neHT BMKOHaBLS AOCTYNOM npuMip CTPyKTypHOT BWKOHaBL,
HUKY 0 migpo3sginy q
1 2 3 4 5 6 7 8 9 11 12 13

*Y pasi NoTpe6u XypHasi MoXe JOMOBHIOBATUCS A04aTKOBMMU rpadamu.



Jopatok 6
[0 IHCTPYKUIT
PEECTPALIEVIHO-KOHTPO/IbHA KAPTKA

JnuboBuit 6iK
123456789101 1213 1415 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

ABTOp f0KYMeHTa (KOPECMOHAEHT) Bug gokymeHTa CTpOoK BMKOHaHHSA
> 70 Mm 70 MM 70 Mm
[aTa Ta peecTpauiliHUiA iHAEKC HaAXOMKEHHS [ata Ta peectpauiiHnii iH4eKC JOKYMeHTa
105 mm 105 mMm
Homep npumipHuka KifbKiCcTb apkyLUiB KinbKicTb fofaTtkiB
70 MM 70 MM 70 Mm

3arofioBOK JOKyMeHTa abo KOPOTKUIA 3micT

Pe3ontouis abo BignosifanbHNIA BUKOHABELb

Mo3HayKa Npo BUKOHaHHSA Po3nucka B ofiepXkaHHI JOKyMeHTa
210 mm

3BOPOTHUIA BiK

KOHTPO/IbHI NO3HauKM

MpumiTkn
(hoHg, Ne onmc Ne cnpasa Ne
70 MM 70 MM 70 MM

210 Mmm A



Jopatok 7
[0 IHCTPYKUT

JO3BONAIO
BMAauy crpas

(HalimeHyBaHHS NOCaAW KepiBHMKA CTPYKTYPHOIO
nigposgainy,

AKWUIA 36epirae cnpasu 3 rpudom “Ansa cnyx60Boro
KOPUCTYBaHHSA")

(nignwnc) (BnacHe im's Ta npisBuLLe)

20 p.

3AMOBJIEHHA
Ha BMayy cnpas 3 rpuom
“[lns cny>k60BOro KOPUCTyBaHHA"

(meTa Bugadi cnpas 3 rpudom “Ansa cny60B0ro KOpUcTyBaHHA”)

MpisBuLLe
MopAa- 3arofoBoK MeTa a6o nigcrasa TaBNacHe im's
KOBWi1 Howmep cripasu .
HOMep cnpasn pO6OTI/I 3 AOKYMEHTaMM npayiBHUKa, SKOMY
BMOAETLCA CnpaBa
1 2 3 4 5
(HalimeHyBaHHS Nocagu KepiBHMKA CTPYKTYPHOI0 (nignwnc) (BnacHe iM'a Ta npizBuLLe)

Nigpo3ainy, SKWin 3gifiCHIOE 3aMOB/IEHHS CNpaB)

20 p.

{fopaTok 10 i3 3MiHaMun, BHeceHuMu 3rigHo 3 MocTaHoBoo KM Ne 687 Big 07.07.2021



Jopatok 8

[0 THCTPYKUIT
XYPHATN
06/1iKy BUAadi cnpas 3 rpuom
“ns cny>K60BOro KOPUCTyBaHHS"*
Mignuc i gata
Homep cnipasu, . -
Mopsiako . . Migpo3ain i
BUIT Ha3Ba cnpasu Homepu MPUMIpHIKiB npisBuLLLe MpuMiTKa
HoMEp abo BMaHHA  BUAaHb Ta KiNbKiCTb MpaLiBHIKa OTPUMAHHS MOBEPHEHHS!
CTOPIHOK
1 2 3 4 5 6 7

*Y pasi NoTpe6u XKypHas MoXe LOMOBHIOBATUCS A0AATKOBUMM rpagiamu.



