
                                                                   Звіт
                                    про результати діяльності апарату
       Дружківського міського суду Донецької області за 1 квартал 2026 року

	№ з/п
	Напрям діяльності
	Показники роботи (од. виміру)
	Кількість / Обсяг
	Короткий опис виконаних заходів

	1
	АРХІВНА РОБОТА ТА ДІЛОВОДСТВО

	1.1
	Реєстрація та опрацювання вхідної кореспонденції
	документів
	395
	Опрацьовано пошту через Електронний суд та АТ «Укрпошта».

	1.2
	Вихідна кореспонденція
	документів
	88
	Відповіді судам, організаціям, запити на публічну інформацію, звернення громадян .

	1.3
	Розгляд звернень громадян та запитів на інформацію
	звернень
	15
	Надання роз'яснень у межах компетенції апарату

	1.4
	Оформлення описів справ  та актів вилучення документів для знищення
	справ
	13 371
	Складено акти на справи за 2010-2019 рр., що не належать до НАФ.

	
	
	описів
	2
	справ тривалого  зберігання за 2022 р.; опис справ №2-к з кадрових питань (особового складу)  за 2018-2025 рр..                                                                                                                                                                                                                                                                                           

	1.5
	Оцифрування архіву
	аркушів
	-
	Сканування матеріалів справ для створення цифрових копій .

	1.6
	Робота з архівними запитами
	справ
	508
	Видача та підготовка справ з архіву суду

	2
	КАДРОВА ТА АДМІНІСТРАТИВНА РОБОТА

	2.1
	Видання наказів з основної діяльності та кадрів
	наказів
	62
	Накази про відпустки, зміну прізвища, відрядження суддів, з основної діяльності та ін.

	2.2
	Електронний облік працівників суду
	записів
	Постійно
	Актуалізація та наповнення системи «Кадри-WEB».

	2.3
	Підвищення кваліфікації працівників
	осіб
	3
	Участь у навчаннях НШСУ.

	3
	ВЗАЄМОДІЯ ТА ВИКОНАННЯ РІШЕНЬ

	3.1
	Моніторинг у системі «Електронний суд»
	Виконавчих документів
	104
	Перевірка стану виконавчих проваджень та долучення постанов до судових справ

	3.2
	Виробничі наради апарату
	заходів
	7
	Обговорення питань списання архіву та роз’яснень ДСА .

	4
	ІНФОРМАЦІЙНО-ДОВІДКОВА РОБОТА

	4.1
	Надання консультацій телефоном 
	дзвінків
	32
	Роз’яснення щодо підсудності та отримання копій рішень.

	4.2
	Оновлення вебсторінки суду
	публікацій
	26
	



