
   
КАЛИНІВСЬКИЙ РАЙОННИЙ СУД 

ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
НАКАЗ 

 

17 червня 2026 року                         м. Калинівка                                           № 15-О 

 
 
Про призначення відповідальної 
особи за організацію роботи зі 
зверненнями громадян 
 
 

З метою забезпечення реалізації конституційного права громадян на 
звернення, відповідно до Закону України «Про звернення громадян», Інструкції 
з діловодства за зверненнями громадян в органах державної влади, органах 
місцевого самоврядування, в установах, організаціях незалежно від форм 
власності, на підприємствах, в установах, організаціях, затвердженої 
постановою Кабінету Міністрів України від 14 квітня 1997 року № 348, та для 
забезпечення ефективного розгляду звернень у суді, 

 
НАКАЗУЮ: 
з 

1. Призначити відповідальною особою за організацію роботи зі зверненнями 
громадян, ведення їх обліку, діловодства та контроль за дотриманням 
строків розгляду консультанта суду Дудара Ігоря Ігоровича. 

2. Консультанту суду Дудару І. І. у своїй діяльності керуватися чинним 
законодавством України та забезпечити: 

o Прийом, реєстрацію, облік та первинний розгляд звернень 
громадян, що надходять до суду. 

o Формування номенклатурних справ за зверненнями громадян та 
ведення відповідних журналів (або реєстраційних карток в 
автоматизованій системі документообігу суду). 

o Контроль за дотриманням встановлених законом строків розгляду 
звернень. 

o Організацію особистого прийому громадян керівництвом суду. 
o Проведення регулярного аналізу та узагальнення стану роботи зі 

зверненнями громадян із підготовкою звітів. 
3. На час тимчасової відсутності Дудара І. І. (відпустка, тимчасова 

непрацездатність тощо) виконання обов’язків щодо роботи зі зверненнями 
громадян покласти на заступника керівника апарату суду Олексюк 
Альону Євгеніївну. 



4. Визнати таким, що втратив чинність, наказ Калинівського районного суду 
Вінницької області від 22 грудня 2020 року № 24-О «Про призначення 
відповідальної особи за організацію роботи зі зверненнями громадян» 

5. Контроль за виконанням цього наказу покласти на керівника апарату суду 
Дудара Анатолія Андрійовича. 
 
 

Керівник апарату суду      Анатолій ДУДАР 
 
 
З наказом ознайомлені: 
 
___________ Дудар І. І. «____» ________ 2026 р. 
 
___________ Олексюк А. Є. «____» ________ 2026 р. 
  


