ЗАТВЕРДЖУЮ
В.о. голови Барського районного суду Вінницької області 

___________  Володимир ХИТРУК

 
ПЛАН РОБОТИ 
Барського районного суду Вінницької області 
на перше півріччя 2024 року
 
	№
	Назва заходів
	Строк виконання
	Відповідальні особи за виконання
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5

	
1. ЗАГАЛЬНІ ПИТАННЯ


	
1.1
	
Проведення оперативної наради за підсумками складання звітів за звітний період 2023 року. 
Аналіз статистичних звітів за 2023 рік

	
січень 2024 року
	
керівник апарату суду Тетяна ВОВК
	

	
1.2
	
Проведення оперативних нарад з суддями та працівниками апарату суду

	 
у разі потреби протягом півріччя
	
голова суду Олена ПИТЕЛЬ
керівник апарату суду Тетяна ВОВК
	

	
1.3
	
Здійснювання заходів по оновленню та наповненню Web-сайту суду

	
постійно
	
помічник голови суду Олеся ОЛІЙНИК

	

	
1.4
	
Здійснення контролю за організацією роботи щодо повноти внесення інформації до автоматизованої системи документообігу суду КП Д-3

	
протягом півріччя
	
керівник апарату суду Тетяна ВОВК
старший секретар суду В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА
секретар суду Ольга КОНЕЦУЛ
секретар суду Альона ПУКАЛЮК
консультант суду Аліна ІВАНЕНКО

	

	
1.5
	
Періодичне здійснення автоматичного формування статистичних звітів усіх форм на предмет правильного, достовірного та повного відображення інформації в автоматизованій системі документообігу суду КП Д-3 

	
протягом півріччя 
	
старший секретар суду В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА

	

	
1.6
	
Організація та проведення занять з охорони праці та пожежної безпеки з суддями та працівниками апарату суду

	
протягом півріччя
	
головний спеціаліст з ІТ Ярослав МУДРИК
старший секретар суду В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА

	

	
1.7
	
Забезпечення перевірки стану справ у архіві суду
	
березень - квітень 2024 року

	
керівник апарату суду Тетяна ВОВК
головний спеціаліст з ІТ Ярослав МУДРИК
старший секретар суду В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА

	 

	
1.8
	
Продовжити роботу для впорядкування архіву
	
протягом півріччя
	
головний спеціаліст з ІТ Ярослав МУДРИК
старший секретар суду В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА

	

	
2. ЗАХОДИ СУДДІВСЬКОГО САМОВРЯДУВАННЯ


	2.1.
	Проведення зборів суддів

	по мірі необхідності
	суддя Олена ПИТЕЛЬ
суддя Юлія САЛДАН
суддя Віта ЄРМІЧОВА
суддя Володимир ХИТРУК
	

	
2.2
	
Участь  у засіданні  колегій  ТУ ДСА України в Вінницькій області  нарадах, семінарах.
	
протягом півріччя
	суддя Олена ПИТЕЛЬ
суддя Юлія САЛДАН
суддя Віта ЄРМІЧОВА
суддя Володимир ХИТРУК
керівник апарату суду Тетяна ВОВК
	

	
2.3
	
Участь у нарадах, зборах голів судів в Вінницькому апеляційному суді
	
протягом півріччя
	
голова суду Олена ПИТЕЛЬ

	

	
3. ПИТАННЯ  ОРГАНІЗАЦІЙНО-РОЗПОРЯДЧОЇ  РОБОТИ  СУДУ


	
3.1
	
Здійснення перевірки протипожежного стану будівлі, систем пожежно-охоронної сигналізації

	
травень 2023 року
	
керівник апарату суду Тетяна ВОВК
головний спеціаліст з ІТ Ярослав МУДРИК
старший секретар суду В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА

	

	
3.3
	
Проведення перевірок стану роботи працівників апарату суду. Надання практичної допомоги працівникам апарату суду з питань ведення діловодства, обліково-статистичної роботи, кадрових питань.

	
згідно плану перевірок
	

керівник апарату суду Тетяна ВОВК
старший секретар суду В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА

	

	

	
4. РОБОТА З КАДРАМИ


	
4.1.
	
Забезпечення здачі звітності в установлені строки відповідним установам щомісячної та щоквартальної звітності
	
згідно з графіком здачі звітів
	

керівник апарату суду Тетяна ВОВК

	

	
4.3.
	
Надання практичної допомоги працівникам апарату суду

	
постійно
	
керівник апарату суду Тетяна ВОВК
старший секретар суду В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА

	 

	[bookmark: _GoBack]
4.4
	
Відновлення декларування, надання методичних рекомендацій, контроль за поданням декларацій

	
до 31 січня 2024 року
до 31 березня 2024 року.

	

керівник апарату суду Тетяна ВОВК

	

	
4.5
	
Оновлення особових справ працівників апарату суду та суддів

	
у разі потреби
	
керівник апарату суду Тетяна ВОВК

	 

	
4.6
	
Участь  у семінарах, навчаннях, нарадах, що організовуються  ТУ ДСА України  в Вінницькій області, Національною  школою суддів України, Апеляційним судом  Вінницької області

	
протягом півріччя 
	
голова суду Олена ПИТЕЛЬ
керівник апарату суду Тетяна ВОВК

	

	
4.7
	
Інформаційне наповнення  та внесення змін до розділу " Інформація з кадрових питань" веб-сайті суду офіційного веб-порталу судової влади України

	
постійно
	
керівник апарату суду Тетяна ВОВК

	

	
4.8

	
Оновлення особистих даних суддівських досьє, які ведуться Вищою кваліфікаційною комісією суддів України

	
у разі потреби
	
керівник апарату суду Тетяна ВОВК

	

	
4.9

	
Ведення табелю обліку робочого часу працівників апарату суду
	
постійно
	
керівник апарату суду Тетяна ВОВК

	

	4.10
	Підготовка проектів наказів
	постійно
	керівник апарату суду Тетяна ВОВК
	

	
5. УЗАГАЛЬНЕННЯ ТА АНАЛІЗИ СУДОВОЇ ПРАКТИКИ


	
5.1.
	Узагальнення за результатами розгляду різних категорій справ, які перебували у провадженні Барського районного суду Вінницької області

	
постійно
	
консультант суду Аліна ІВАНЕНКО 
	

	
5.2.

	Узагальнення за результатами розгляду різних категорій справ, які перебували у провадженні Барського районного суду Вінницької області та були оскаржені

	
постійно
	
консультант суду Аліна ІВАНЕНКО
	

	
6. КОМУНІКАТИВНІ ЗАХОДИ

	
6.1

	
Організація та проведення «Дня відкритих дверей»
	
На протязі року
	
голова суду Олена ПИТЕЛЬ
керівник апарату суду Тетяна ВОВК
суддя спікер Юлія САЛДАН

	

	7. ФІНАНСОВО-ГОСПОДАРСЬКА ДІЯЛЬНІСТЬ  СУДУ

	
7.1
	
Списання основних засобів, які підлягають списанню
	
щомісяця  на перше число звітного періоду, за необхідністю  раніше строку

	
керівник апарату суду Тетяна ВОВК

	

	
7.2
	
Своєчасне формування авансових та фінансових звітів
	
щомісяця  на перше число звітного періоду, за необхідністю  раніше строку

	
керівник апарату суду Тетяна ВОВК

	

	7.3

	Продовження роботу щодо організації, контролю проведення поточного ремонту приміщення суду та облаштування території, прилеглої до суду
	протягом півріччя
	голова суду Олена ПИТЕЛЬ
керівник апарату суду Тетяна ВОВК

	


 

Керівник апарату суду                                                   _____________________                                               Тетяна ВОВК

