ЗАТВЕРДЖЕНО:

Наказом керівника апарату
Барського районного суду 

Вінницької області

від «02» червень 2025 року
ПЛАН
навчання з працівниками апарату 
Барського районного суду Вінницької області
на  ІI півріччя 2025 року
	№
п/п
	Дата проведення навчання, тема навчання
	Строк

виконання
	Відповідальний за проведення

	Відмітки про виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Особливості спілкування з людьми з обмеженими фізичними можливостями
	07.07.2025
	Начальник відділу документообігу суду (канцелярія)

В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА
	

	2.
	Обговорення піврічних їх основні помилки.
	14.07.2025
	Начальник відділу документообігу суду (канцелярія)

В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА
	

	3.
	Організація роботи зі зверненнями громадян та запитами на публічну інформацію
	24.07.2025
	Консультант суду Аліна Іваненко
	

	4.
	Дії персоналу суду при загрозі життю чи виникненні надзвичайних ситуацій 
	04.08.2025
	Керівник апарату суду

Тетяна ВОВК

Головний спеціаліст по роботі з персоналом

Катерина ГУЦУЛЯК
	

	5.
	Навчання відповідальних працівників апарату суду щодо формування відомостей виконавчих документів за допомогою комп’ютерної програми «Д-3» згідно Методичним рекомендаціям щодо формування відомостей виконавчих документів за допомогою комп’ютерної програми «Д-3»
	08.08.2025
	Начальник відділу документообігу суду (канцелярія)

В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА
	

	6.
	Порядок заповнення інформації про сплату судового збору у обліково-статистичних картках 

	11.08.2025
	Секретар суду Ольга КОНЕЦУЛ
	

	7.
	Порядок передачі справ для розгляду раніше визначеному у справі судді з урахуванням особливостей визначених в Засадах використання автоматизованої системи документообігу суду в Барському районному суді Вінницької області
	20.08.2025
	Начальник відділу документообігу суду (канцелярія)

В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА
Керівник апарату суду

Тетяна ВОВК


	 

	8.
	Етика та комунікація

•
Основи поведінки працівника суду;

•
Управління конфліктами та етика у взаємодії з громадянами.
	03.09.2025
	Головний спеціаліст по роботі з персоналом

Катерина ГУЦУЛЯК
	

	9.
	Проведення практичного тренінгу «Реєстрація поштових відправлень суду в програмному забезпеченні АТ «Укрпошта» з допомогою функціоналу  в КП «Д-3». 
	12.09.2025
	Начальник відділу документообігу суду (канцелярія)

В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА
	 

	10.
	Обробка персональних даних. План дій на випадок несанкціонованого доступу до персональних даних, пошкодження технічного обладнання, виникнення надзвичайних ситуацій.
	15.09.2025
	Головний спеціаліст по роботі з персоналом

Катерина ГУЦУЛЯК
	

	11.
	Законодавчі обмеження для суб’єктів, на яких поширюється дія Закону України «Про запобігання корупції»
	23.09.2025
	Керівник апарату суду

Тетяна ВОВК
Головний спеціаліст по роботі з персоналом

Катерина ГУЦУЛЯК
	

	12.
	Порядок ведення Єдиного державного реєстру судових рішень
	03.10.2025
	Начальник відділу документообігу суду

В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА
	

	13.
	Навчання з питань забезпечення дотримання вимог Закону України «Про захист інформації в інформаційно- телекомунікаційних системах» та Інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію
	06.10.2025
	Керівник апарату суду Тетяна ВОВК

Начальник відділу документообігу суду

В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА
	

	14.
	Порядок проведення оцінювання результатів службової діяльності державних службовців
	17.10.2025
	Головний спеціаліст по роботі з персоналом

Катерина ГУЦУЛЯК
	 

	15.
	Формування електронних виконавчих документів за рішенням суддів про стягнення судового збору
	29.10.2025
	Начальник відділу документообігу суду

В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА
	

	16.
	Порядок ведення Єдиного державного реєстру судових рішень. Внесення дат набрання судових рішень законної сили
	07.11.2025
	Начальник відділу документообігу суду

В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА
	

	17.
	Порядок прийняття та розгляду звернень громадян, здійснення контролю за їх розглядом. Розмежування звернень та запитів відповідно до Закону України «Про звернення громадян» та Закону України «Про доступ до публічної інформації»
	13.11.2025
	Консультант суду Аліна ІВАНЕНКО
	

	18.
	Особливості розгляду справ про адміністративні правопорушення, пов’язаних з корупцією. Порядок заповнення картки «2-К» щодо особи, стосовно якої було розглянуто справу про адміністративне правопорушення
	21.11.2025
	Начальник відділу документообігу суду

В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА
	

	19.
	Єдина судова інформаційно-телекомунікаційна система в загальних судах. Фіксування судового процесу технічними засобами
	27.11.2025
	Секретар судового засідання Олеся РАШЕВСЬКА
	

	20.
	Порядок приймання, зберігання та знищення речових доказів по справі
	08.12.2025
	Консультант суду Аліна ІВАНЕНКО
	

	21.
	Реєстрація процесуальних документів, що надійшли через підсистему «Електронний суд»
	16.12.2025
	Начальник відділу документообігу суду

В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА
	

	22.
	Підготовка щодо здачі звітів за 2025 рік, основні проблеми які виникають при їх формуванні.
	23.12.2025
	Керівник апарату суду Тетяна ВОВК

Начальник відділу документообігу суду

В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА
	


