ЗАТВЕРДЖЕНО:
Наказом керівника апарату
Барського районного суду 
Вінницької області
від «26» грудня 2024 року


ПЛАН
навчання з працівниками апарату 
Барського районного суду Вінницької області
на  І півріччя 2025 року

	№
п/п
	
Дата проведення навчання, тема навчання
	
Строк
виконання
	
Відповідальний за проведення

	
Відмітки про виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Організація та правила  дотримання охорони праці та пожежної безпеки
	20.01.2025
	Головний спеціаліст ( з інформаційних технологій) Ярослав МУДРИК 
	

	2.
	Обговорення щорічних звітів за 2024 рік, їх основні помилки.
	21.01.2025
	Начальник відділу документообігу суду (канцелярія)
В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА
	

	3.
	Семінар-навчання з питань електронного декларування
	28.01.2025
	Головний спеціаліст по роботі з персоналом
 Катерина ГУЦУЛЯК
	

	4.
	Перезавантаження влади: що змінилося для державних службовців?
Порядок доведення до відома державного службовця інформації або документів відповідно до ЗУ «Про державну службу»
Новації антикорупційного законодавства щодо викривачів корупції .
	12.02.2025
	Головний спеціаліст по роботі з персоналом
 Катерина ГУЦУЛЯК
	

	5.
	Навчання працівників апарату суду щодо Правил внутрішнього трудового розпорядку та трудової дисципліни


	17.02.2025
	Керівник апарату суду
Тетяна ВОВК
	

	6.
	Навчання з організації декларування доходів присяжних Барського районного суду Вінницької області
	26.02.2025
	Головний спеціаліст по роботі з персоналом
 Катерина ГУЦУЛЯК

Керівник апарату суду
Тетяна ВОВК

	 

	7.
	Навчання працівників апарату суду щодо покращення протипожежного захисту приміщення Барського районного суду  
	13.03.2025
	Головний спеціаліст ( з інформаційних технологій) Ярослав МУДРИК
	

	8.
	Підвищення рівня знань  Інструкції з діловодства в місцевих та апеляційних судах України у працівників апарату суду:
- загальні положення
- приймання та реєстрація документів

	18.03.2025
	Головний спеціаліст по роботі з персоналом
 Катерина ГУЦУЛЯК
	 

	9.
	Навчання працівників апарату суду щодо Правил внутрішнього трудового розпорядку та трудової дисципліни
	27.03.2025
	Керівник апарату суду
Тетяна ВОВК
	

	10.
	Підвищення рівня знань  Інструкції з діловодства в місцевих та апеляційних судах України (наказ ДСАУ від 20.08.2019 №814)   у працівників апарату суду:
-         фіксування судового процесу технічними засобами;
-         судові виклики і повідомлення
	07.04.2025
	Керівник апарату суду
Тетяна ВОВК
	

	11.
	Обговорення Положення про автоматизовану систему документообігу суду, затвердженого рішенням Ради суддів України від 11 листопада 2024 року № 39
	08.04.2025
	Керівник апарату суду
Тетяна ВОВК
	 

	12.
	Підвищення рівня знань  Інструкції з діловодства в місцевих та апеляційних судах України (наказ ДСАУ від 20.08.2019 №814)   у працівників апарату суду:
-         формування і оформлення судових справ
	24.04.2025
	Секретар судового засідання
Дарія МІРШУК
	 

	13.
	Архівна робота в суді відповідно до вимог Інструкції з діловодства в місцевих та апеляційних судах України (наказ ДСАУ від 20.08.2019 №814) .
Проведення експертизи цінності судових справ та документації, що утворилася в процесі управлінської діяльності суду.
Підготовка і передавання судових справ до архіву суду.

	06.05.2025
	Особа відповідальна за ведення архіву
старший судовий розпорядник Володимир ГРУШКО
	 

	14.
	Обговорення Інструкції щодо формування картки на особу, стосовно якої судом розглянуто матеріали кримінального провадження
	15.05.2025
	Консультант суду Аліна ІВАНЕНКО
	

	15.
	Порядок ведення Єдиного державного реєстру судових рішень. Внесення дат набрання судових рішень законної сили
	19.05.2025
	Начальник відділу документообігу суду (канцелярія)
В’ячеслав РОЗБИЙГОЛОВА
	

	16.
	Навики спілкування з відвідувачами суду.
Комунікативні ознаки культури мовлення.
	26.05.2025
	Керівник апарату суду
Тетяна ВОВК
	

	17.
	Підготовка та оформлення документів відповідно до вимог процесуального законодавства, Національного стандарту України "Вимоги до оформлювання документів ДСТУ 4163-2020", 
	06.06.2025
	Керівник апарату суду
Тетяна ВОВК
	

	18.
	Дисциплінарна відповідальність державних службовців: за що, ким і коли накладаються дисциплінарні стягнення.
	10.06.2025
	Головний спеціаліст по роботі з персоналом
Катерина ГУЦУЛЯК
	

	19.
	Інформаційна безпека та захист інформації.
	24.06.2025
	Головний спеціаліст з інформаційних технологій
Ярослав МУДРИК
	

	20.
	Пожежна безпека в адміністративних будівлях. Дії працівників у разі виникнення пожежі.
	27.06.2025
	Головний спеціаліст з інформаційних технологій
Ярослав МУДРИК
	

	21.
	Навчання з працівниками апарату суду: ознайомлення зі змінами в законодавстві, які відбулись протягом І півріччі 2025 року
	30.06.2025
	Керівник апарату суду
Тетяна ВОВК
	 




