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Вимоги до кандидатів на зайняття посади державної служби 
категорії «Б» - начальника відділу правового супроводу діяльності установи юридичного управління апарату Вищого антикорупційного суду

	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	організація роботи відділу, забезпечення ефективного та своєчасного виконання покладених на відділ завдань; розподіл завдань між працівниками відділу та контроль за їх виконанням; координація взаємодії відділу з іншими структурними підрозділами апарату ВАКС із питань, що належать до компетенції відділу та управління;
організація контролю й обліку договірної та претензійно-позовної роботи у ВАКС, підготовка та погодження відповідних проєктів документів; 
здійснення в передбаченому законодавством України порядку самопредставництва ВАКС у судах усіх інстанцій;

підготовка проєктів договорів з питань, віднесених до компетенції управління, погодження проєктів договорів, підготовлених іншими структурними підрозділами та контрагентами, правовий супровід документів у сфері будівництва, ремонту та реконструкції;
організація виконання заходів міжнародного співробітництва під час розгляду кримінальних проваджень, цивільних та адміністративних справ у ВАКС, а також виконання заходів  із залучення до участі в судовому засідання перекладачів у передбачених процесуальним законодавством випадках;

здійснення контролю за дотриманням і правильним застосуванням законодавства структурними підрозділами апарату ВАКС;
забезпечення за дорученням керівника апарату взаємодії ВАКС з органами державної влади, місцевого самоврядування, суддівського самоврядування, іншими державними органами, підприємствами, установами та організаціями.

	Умови оплати праці
	посадовий оклад – 49 321,00 грн; 

надбавки та премії відповідно до законодавства про державну службу.

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	строкове, на період до призначення на цю посаду переможця конкурсу або до спливу 12 місяців з дня припинення чи скасування воєнного стану.

	Адреса електронної пошти 
	hr@vaks.gov.ua
резюме приймаємо до 30 вересня 2026 року

	Кваліфікаційні вимоги

	1.
	Освіта
	вища освіта ступеня не нижче магістра (спеціаліста) за спеціальностями «Право», «Міжнародне право».

	2.
	Досвід роботи
	досвід роботи на посадах державної служби категорій «Б» чи «В» або досвід служби в органах місцевого самоврядування, або досвід роботи на керівних посадах підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності не менше двох років.

	3.
	Володіння державною мовою
	вільне володіння

	Вимоги до компетентності

	
	Вимога
	Компоненти вимоги

	1. 
	Лідерство



	уміння встановлювати цілі, пріоритети та орієнтири;

вміння працювати з великим обсягом інформації;

досягнення кінцевих результатів;

організація роботи і контроль.

	2. 
	Досягнення результатів
	здатність до чіткого бачення результату діяльності;

вміння фокусувати зусилля для досягнення результату діяльності;

вміння запобігати та ефективно долати перешкоди.

	3. 
	Відповідальність
	усвідомлення важливості якості виконання своїх посадових обов’язків з дотриманням строків та установлених процедур;

усвідомлення рівня відповідальності під час підготовки і прийняття рішень, готовність нести відповідальність за можливі наслідки реалізації таких рішень;

здатність брати на себе зобов’язання, чітко їх дотримуватись і виконувати.

	4. 
	Мотивація
	чітке бачення своєї місії на обраній посаді;
розуміння ключових чинників, які спонукають до зайняття обраної посади.

	Професійні знання

	
	Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Знання законодавства
	Знання:

Конституції України;

Кримінального кодексу України;
Кримінального процесуального кодексу України;
Цивільного кодексу України;
Цивільного процесуального кодексу України;
Кодексу адміністративного судочинства України;
Закону України «Про судоустрій і статус суддів»;
Закону України «Про Вищий антикорупційний суд»;
Закону України «Про державну службу»;
Закону України «Про запобігання корупції»;
Закону України «Про доступ до публічної інформації»;

Закону України «Про адвокатуру та адвокатську діяльність»;
Закону України «Про захист персональних даних»;
Закону України «Про звернення громадян»;

Закону України «Про публічні закупівлі»;
Інструкції з діловодства в місцевих та апеляційних судах України, затвердженої наказом ДСА України від 20.08.2019 № 814;
Положення про порядок функціонування окремих підсистем (модулів) Єдиної судової інформаційно-телекомунікаційної системи, затвердженого рішенням Вищої ради правосуддя 
від 17.08.2021 № 1845/0/15-21;
інших нормативно-правових актів, які регулюють питання судоустрою, діяльності ВАКС та його організаційного забезпечення.


