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Вимоги до кандидатів на зайняття посади державної служби категорії «В» – судового розпорядника відділу судових розпорядників апарату Вищого антикорупційного суду

	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	Здійснення перевірки та забезпечення готовності зали судового засідання чи приміщення, в якому планується проведення судового засідання, до слухання справи і повідомлення про її готовність головуючому судді. Запрошення до зали судового засідання учасників судового процесу. Оголошення про вхід суду до зали судового засідання і вихід суду із неї;
Визначення учасникам судового процесу та іншим особам, присутнім у залі судового засідання, конкретних місць розміщення; стеження за дотриманням порядку особами, присутніми у залі судового засідання;
Організаційне забезпечення судового процесу під час здійснення судом правосуддя, здійснення в межах наданих повноважень, забезпечення виконання функцій суду на основі стандартних процедур із частково регламентованих питань, зокрема прийняття за розпорядженням головуючого судді від учасників судового процесу документів, доказів та інших матеріалів, що стосуються розгляду справи і передання їх головуючому судді під час судового засідання; забезпечення виконання учасниками судового процесу та особами, які є в залі судового засідання, розпоряджень головуючого судді;
Забезпечення дотримання вимог процесуального законодавства з метою обмеження спілкування свідків, які вже допитані судом, із тими свідками, яких суд ще не допитав;
Забезпечення виконання вимог процесуального законодавства щодо надання особам, які беруть участь у судовому засіданні, пам’яток про їхні права та обов’язки, що передбачені процесуальним законодавством України;
Здійснення кварцування залів судових засідань та камер тримання під вартою;
Резервування майданчиків для відеоконференцзв’язку через сервіс https://vkz.court.gov.ua/. Організація та проведення судових засідань в режимі відеоконференції за дорученням інших судів для забезпечення здійснення судом правосуддя;
Вживання заходів щодо видалення, за розпорядженням головуючого судді, із залу судового засідання осіб, які проявляють неповагу до суду або порушують громадський порядок;
Забезпечення безпечних умов роботи суддям та працівникам апарату суду в залі судового засідання, іншому приміщенні, в разі проведення судом виїзного засідання, під час здійснення судом правосуддя.

	Умови оплати праці
	посадовий оклад – 22 449,00 грн; 

надбавки та премії відповідно до законодавства про державну службу

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	строково, на період до призначення на цю посаду переможця конкурсу, але не більше ніж 12 місяців з дня припинення чи скасування воєнного стану

	Електронна адреса 
	HR@vaks.gov.ua
Інформація подається до 16  грудня 2025 року

	Кваліфікаційні вимоги

	1.
	Освіта
	вища освіта ступеня не нижче бакалавра, молодшого бакалавра за спеціальністю «Право»

	3.
	Володіння державною мовою
	вільне володіння

	Вимоги до компетентності

	
	Вимога
	Компоненти вимоги

	1. 
	Досягнення результатів
	здатність до чіткого бачення результату діяльності;

вміння запобігати та ефективно долати перешкоди

	2. 
	Відповідальність
	усвідомлення важливості якості виконання своїх посадових обов’язків;
готовність нести відповідальність за можливі наслідки реалізації таких рішень;

здатність брати на себе зобов’язання, чітко їх дотримуватись і виконувати

	3. 
	Мотивація
	чітке бачення своєї місії на обраній посаді;
розуміння ключових чинників, які спонукають до зайняття обраної посади

	Професійні знання

	
	Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Знання законодавства
	Знання:

Конституції України;

Закону України «Про державну службу»;

Закону України «Про запобігання корупції»

	2.
	Знання законодавства у сфері
	Знання:

Кримінального кодексу України;

Кримінального процесуального кодексу України; 
Цивільного кодексу України; 

Цивільного процесуального кодексу України;

Кодексу адміністративного судочинства України;
Законів України «Про судоустрій та статус суддів», «Про Вищий антикорупційний суд», «Про звернення громадян», «Про доступ до публічної інформації», «Про інформацію», «Про Національну поліцію», «Про доступ до судових рішень», «Про статус народного депутата України», «Про адвокатуру та адвокатську діяльність»; 

Положення про Службу судової охорони, затвердженого рішенням Вищої ради правосуддя 04.04.2019 № 1051/0/15-19 (зі змінами);

Положення про порядок створення та діяльності служби судових розпорядників, затвердженого наказом Державної судової адміністрації України 20.07.2017 № 815


