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роботи Великомихайлiвського районного суду ОдеськоТобластi на
2019 piK

20l8 року

ль
з-п

Назва заходiв l TepMiH
виконанця

Вiдповiдальнi
особи

Вiдмiтка про
виконання

1. Ваконання рiшень Padu cyddiB YKpaiHa, Раdu cyddiB заzъпьнuж cydiB YKpaiHu, зборiв cyddiB cydy, рiшень
колеziй, с пiльн tlж Hapad mер umорiсtплrноzо у правлiння ; орzанЬацi йнi змоd u
1.1 Вивчення та узагаJIьнення практики

застосування у судових справах вимог
законодавства про судовий збiр та судових
витрат, якi пiдлягають стягненню в дохiд
держави (вiдповiдно рiшення Рали суллiв
загальних судiв вiд 04.04.2013 р. ЛЬ 24)

один раз на piK -

до l грудня
Ткачук О.Л.

1-2 Iнформацiйне наlrовнення та оновлення
веб-сайту сулу

щотижнево Павловська I.1

Вацьков О.о.

1.3 Обговорення пiдсумкiв роботи суду за
2018 piK.

сlчень Холевка М.М.

|.4 Перевiрити належнiсть виконання заяв, якi
надходять в порядку Закону УкраiЪи <Про
доступ до ггчблiчнот iнформацii>

липень Холевка М.М.

1.5 Контроль: Заповнення статистич них
карток на осiб, стосовно яких розглянуто
кримiнальнi справи та провадження та
свосчаснiсть надання вiдповiдноI
iнформацii до ТУДСА

щоквартчL,Iьно до
l0 числа

Павловська I.I

1.6 Органiзашiя, складання та подання
квартiIльних. рiчнлтх статистичних звiтiв

квlтень, липень,
жовтень, грудень

Холсвка М.М.
Павловська I.I.

Ткачук о.Л.
1.7 Пiдготовка та здача iнформаuii про

кiлькiсть надiсланих sмs-повiдомлень та
проведення вiдеоконференцзвязку.

шомlсяшя Павловська I.I
Вацьков о.о.

1.8 Контроль: своечасне вiдправлення
електронних копiй судових рiшень до
сдрср

постlино Суллi
Помiчники суллiв

1.9 Iнвентаризацiя основних засобiв,
нематерiальних активiв, товарно-
матерiальних цiнностей, матерiалiв,
малоцiнних i швидкозношув?Lчьних
предметiв та iнших нематерiальних активiв

IV квартал 20l9p. Iнвентаризацiйна
комiсiя сулу

2. Узаzа,lьнення cydoBot пракmuкu по KptlпtiHa.гlbшllrп, цuвLпьнttлl, adMiHicmoamuqщIlll,l спDавLryt
2.1 Узага.ltьнення розгляду слiдчtrми

суддями клопотань про застосування
запобiжного заходу у виглядi тримання пiд
вартою за 20l8 piK

лютии Ткачук О.Л.

"ra Узагальнити судову практику розгляду
спDав наказного пDовалження за 20l9 oiK

грудень Чернецька Н.С.

2.3 Узагапьнення розгляду судом справ про
адмiнiстративнi правопорушення за ст.l24
КУпАП за перше пiврiччя 20l9 рокч

серпень Ткачук О.Л.

3. Захоdа по робоmi з апараmом, канцелярiею счdу, навчання
3.1 Проведення iнформаuiйних нарад з

суддями та працiвниками апарату суду
щодо змiн до чинного законодавства

протягом року
при BHeceHHi
вiдповiдних змiн

Ткачук О.Л.

3.2. Проведення занять (iнструктажу) з

охорони працi та пожежноi безпеки з

счддями та пDацiвниками апаDаry сyд

пiд час прийому
на роботу;
шопiвDокч

Чернечька Н.С.
Терлечький I.1.



3.3. Забезпечити участь суддlв l працlвникlв
аIIарату суду на ceMiHapax та заняттях, якi
проводяться апеляцiйним судом, НШСУ та

ту дсА

вlдповlдно до
графiку занять
суллiв та апарат
суду

IIIляховенко С).А.

3.4. Проведення оперативних нарад з суддями
та працiвниками суду

у разi потреби,
а,rе не рiдше
одного разу на
два тижнi

Ткачук О.Л.
Холсвка М.М.
Павловська 1.I

4. Перевiрка з основнuх напрямкiв diяльносmi суdу, аналimuчна робоmа cydy

4.1 Здiйснити перевiрку стану звернення до
виконання судових рiшень: по
кримiна.ltьним, цивiльним, }

адмiнiс,гративним справам та справам про

адмiнiстративнi правопорушення

щоквартfцьно Павловська I.1

4.2. Перевiрити своечаснiсть i правильнiсть

ресстрацiТ судових справ i матерiалiв,
якiсть заповнення облiково-статистичних
карток в АСД суду

щоквартаJIьно
Павловська I.I

4.3. Перевiрити ведення секретарями
судового засiдангLя журналiв розгляду
сппав i матерiа,чiв суддями

щоквартально Холевка М.М.

4.4. Кон,гроль за дотриманням cTpoKlB
передачi в канцелярiю розглянутих судом
справ

щокварт€tJ,Iьно Павловська I.I

4.5. Перевiрити стану надiслання копlй
судових рiшень до Сдиного державного
реесmч судових рiшень

щомlсяця Ткачук О.Л.
Холевка М.М.

5. KadooBa робоmа
5.1 Пiдготовка та проведення засlдань

конкурсноТ KoMiciT на замiцення вакантних
посад деDжавних службовцiв

перlодично, в pi}Зl

потреби
Шляховенко о.А
Павловська I.I.

5.2. Забезпечення органiзацiТ проведення
оцiнювання результатiв службовоТ

дiяльностi державних службовцiв
суду: пiлготовка вiдповiдних проектiв
наказiв та надання консультативноi
допомоги щодо заповнення бланкiв
виконання державним и службовцями
посадових обов'язкiв

жовтень - грудень Шляховенко о.А

5.J. Узага-пьнення результатlв щорlчного
оцiнювання виконання державними
службовrцми посадових обов'язкiв та
внесення вiдповiдноТ iнформачiТ до КП
<Кадпи ВЕБ>

жовтень-грудень Шляховенко о.А

5.4. Розмiщення iнформаltii на сайтi сулу
стосовно вакансiй та сво€часне
направленttя iнформачiТ до Нацiонального
агентства Украiни з питань державноТ
служби

при необхiдностi Шляховенко О.А

5.5. Наповнення вiдповiдною iнформацiсю,
оновлення суддiвських досье та свосчасне
направлення вiдповiдноi iнформачiТ до
ВККС УкраТни

при змlнl даних,
протягом l0 днiв

Холевка М.М.
Павловська I.1.

Шляховенко О.А

5.б. CeMiHapcbKe заняття щодо заповнен}ш та
подання електронних декларачiй про

доходи та зобов'язання фiнансового
характеру суддями та державними
службовцями апарату суду.

лютии Павловська [.I

5.J. Органiзашiя та забезпечення проходженl{я
практики студентами та слухачами вицIих
юридич них учбових закладiв.

протягом року Холевка М.М.
Павловська I.I.

5.8. Контроль: внесеЕня змlн до трудових
книжок. особових справ суллiв Tll

працiвникiв апарату суду, встановлення
чергових рангiв та надбавок за вислугу
noKiB

пост,lино Шляховенко о.А



5.9. Подання до Нацдержслужби звiту про
кiлькiсний склад державних службовцiв

шоквартitльно | Шляховенко О.А

5.10. Пiдготовка та затвердження графiку
вiлпусток суллiв та прашiвникiв апарату
сYду на 2020 piK

грудень | Шляховенко О.А

6, Комv н i каmuвн i rъrоd u
б.1. Оформлення та оновлення iнформацiйних

стендiв у примiщеннi суду
постlино Вацьков о.о.

Павловська I.I

6.2- Висвiтлення у ЗМI захолiв, якi проводяться
судом.

у разi потреби павловська 1.1

6.4. Оприлюднення базових показникiв

роботи сулу на веб-сторiнчi сулу н'а

офiцiйному веб-порталi судовоТ влади
УкраТни(вiдповiдно рiшення Ради суддiв
Укоаiни вiд 02.04.2015 р. Ns 28)

сiчень - липень Вацьков о.о.
Павловська I.1

6.5. Монiторинг матерiалiв ЗМI, стосовно
дiяльностi суду, при необхiдностi,
органiзацiя оперативного реагування на
них

лостlино павловська 1.1

Вацьков о.о.

б.6. Органiзаuiя та проведення днiв вiдкритих
дверей для учнiв загальноосвiтнiх шкiл
пайону

до l листопада Холевка М.М.
Павловська I.I.

1 Дрхiвна робота

7-1 Пiдготовка справ за 20 l 8 piK та передача
ix до apxiBy сулу. Контроль за строками
пеоедачi спDав до архiвч

Сiчень-березень
Ткачук C.I.
павловська 1.1

Рчснак 1.I.

7.2 Проведення засiдань експертноТ KoMicii
стосовно роботи apxiBy суду

за потреби Чернецька Н.С.
Ткачук C.I.

,7.з Перевiрка та пiдготовка до знищення
справ, TepMiH зберiгання яких сплиtIув

протягом року Ткачук C.I

Керiвник апарату Великомихайлiвського
раЙонного суду ОдеськоТ областi М.М. Холевка


