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Затверджено
наказом керiвника апарату
Красноармiйського
мiськрайонного суд/
Щонецькоi областi
вiд 15.01.202l року
ЛЬ 02- oiK

оголошення
про добiр на перiод дii карантицу на зайняття BalсaHTHoi посади

державноi служби категорii <<В>>- секретаря судового засiдання
красноармiйського мiськрайонного суду Щонецькот областi

Назва та категорiя
посади, стосовно якоi
прийнято рiшення
про необхiднiсть

изначення

Посадовi обов'язки

мiськрайонного суду .ЩонецькоI областi,
с;ryжби категорiikВ>

здiйснюе своечасне та повне оформлення спискiв судових справ,
призначених до розгJUIду, та розмirrryс iх на iнформацiйному стендi
суду;

здiйснюе судовi викJIики та повiдомлення у справах, якi
знаходяться у провадженнi суддi;

здiйснюе оформлення судових викликiв до органiв внутрiшнiх справ,
адмiнiстрацii мiсць попереднього ув'язнешUI про доставку до суду
обвинувачених осiб;

здiйснюе оформлення спрчtв, якi знаходяться у провадженнi
суддi, вiдповiдно до вимог Iнструкцii з дiловодства у мiсцевих та
апеляцiйних сулах Украiни, затвердженоi наказом ЩСА Украiни J\Ъ
814 вiд 20.08.2020 рокУ (зi змiнаrrли). (да-rri - Iнструкцiя з
дiловодства);

перевiряе явку учасникiв судового процесу, доповiдае про це
головуючому суддi, зазначае на повiстках час ix перебуваншI в
сулi;

забезпечуе аудiо- та вiдео- фiксацiю судового процесу (судового
засiдання) за допомогою технiчних засобiв фiксування;

в разi вiдсутносТi судового розпорядника виконувати його
функцii;

виготовJUIе журнал (протокол) судового засiданrrя, робочу та apxiBHy
копii технiчного зtlпису судового засiдання вiдповiдно до
процесу{}льного законодавства та дiючих iнструкцiй;

свосчасно вносить достовiрну та актуальну iнформацiю про рух
судових справ, що перебувЕtють у провадженнi вiдповiдного суддi, до
автоматизованоi системи докумеЕтообiry суду;
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оформлюс завершенi розглядом справи вiдповiдно до вимог
IHcTpyKuii з дiловодства для подtLльшого повернення до канцелярii
суду;

оформrпое копii сулових рiшень дJuI направленшI cTopoнaN[ та
iншим особам, якi брали )пIасть у справi й факти.пlо не були
присутнiми в судовому засiданнi при розглrядi спрtlви або при
оголошеннi рiшення;

готуе виконавчi листи у справах, за якими передбачено
негайне виконаЕIuI;

за дорученшIм головуючого суддi готуе проекти запитiв, якi
стосуються розгJIяду справи;

виконуе iншi доручеЕIuI головуючого суддi, що стосуються
органiзацii розгляду судових справ.

Умови оrrлати працi

1.Посадовий оклад - 4440 грн.;
2.Надбавка за ранг державного сrлужбовця (вiд 200 до 500 грн);

надбавка за висJrуry poKiB - 3 вiдсотки посадового окJIаду за
кожний повний pik стажу державнот слцrжби, але не бiльше 50
вiдсоткiв посадового окладу;

3.Iншi виплати, надбавки та премiТ, вiдповiдно до ст.ст.50,52 Закони
УкраiЪи кПро держЕlвну сrryжбу>

Iнформацiя про
cTpoKoBicTb чи
безстроковiсть
призначеннJI на
посаду

Строково (за контрактом, укладеним на перiод дii карантину,
установленого Кабiнетом MiHicTpiB Украiни з метою запобiгання
поширенню на територii Украiни гостроi респiраторноТ хвороби
COVID-l9, спричиненоi KopoHaBipycoM SARS-CoV-2, та до днrI
визначення керiвником переможця за результатаN{и конкурсного
вiдбору вiдповiдно до законодавства). Граничний строк перебування
особи на зазначенiй посадi державноi слryжби становить не бiльше
двох мiсяцiв пiсля вiдллiни карантишу, установлеIIого Кабiнетом
MiHicTpiB УкраiЪи.

Особа яка бажае взяти участь } лоборi з призначенIuIм на
вакаIIтну trосаду, подае таку iнформацiю через Сдиний портал
вакансiй с.lryжби:

1) заяву iз зtLзначенIuIм осIIовних мотивiв щодо зайняття
посади державноi слryжби за формою згiдно з додатком 1:

2) резюме за формою, визначеною Кабiнетом MiHicTpiB
Украiни, згiдно з додатком 2;

3) заяву в якiй повiдомляе що до Hei не застосовуються
заборони, визначенi ч.3 та 4 ст.1 ЗУ <Про оtмщеншI влади та надае
згоду на проходженшI перевiрки та на оприJIюднення вiдомостей
стосовно неi вiдповiдно до зазначеного Закону.
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,Щодатки до зtUIви не е обов'язковими для подання.
особа, яка виrIвила бажання взяти участь У доборi з

призначення Еа вакаЕтну посадr, може подавати додатковуiнформацiю, яка пiдтверлжус вiдповiднiсть встановленим в
оголошеннi вимогам, зощрема стосовно досвiду роботи, професiйноi
компетентностi, репутацi'r'(характеристики).

На електроннi докумеЕти, що подаються для участi у добрi,
нЕжладаеться квалiфiкований електрош{ий пiдпис особи, яка бажас
взяти участь у доборi.

Iнформацiя длЯ участi у доборi подаеться через единий портаJI
вакансiй державноi слгужбИ за ад)есоЮ: https://www.career.gov.ua до
17 год 00 хв. |9.0|.202l року .

Кищик Ганна ЮрiiЪна
м.т. (099) 902-29-06

inbox@ka. dn. соurt. gov.ua

Квалiфiкацiйнi вимоги

Вища, вiдповiдного професiйного спрямуваннJ{,

Без вимог до досвiду роботи

Вiльне володiння державною мовою

Перелiк iнформацiТ,
необхiдноi для участi
в KoHKypci та строк iх
поданшI

Прiзвище, iм'я та по
батьковi, номер
телефону та адреса
електронноi пошти
особи, яка надае
додаткову
;нформацiю з питань
п

Володiння
iноземною мовою
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