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                                                                       Голова Коростенського міськрайонного суду
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   Н.Я. Волкова
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2019  року

П Л А Н 
роботи Коростенського міськрайонного суду

Житомирської області

на 1-ше півріччя 2020 року
	№ з/п
	Найменування заходів
	Термін виконання
	Виконавці
	Відмітка про виконання

	1. Заходи по організаційному забезпеченню


	1.1
	Підведення підсумків роботи суду за 2019 рік на нараді працівників суду; 

доведення плану  роботи суду на І півріччя 2020 року до їх відома    
	     

     січень

    2020 року
	 

голова суду,

керівник апарату суду
	

	1.2
	Перереєстрація судових справ і матеріалів, які залишились не розглянутими на кінець 2019 року в програмі Д-3
	  

до 5 січня

    2020 року
	 

старший секретар суду,

секретарі суду 
	

	1.3
	Проведення оперативних нарад працівників суду по питаннях планової та поточної роботи суду
	    за потребою
	голова суду,

керівник апарату суду,

заступник керівника апарату суду
	

	1.4
	Перевірка роботи канцелярії суду по питанню реєстрації та обліку судових справ і матеріалів
	    березень

    2020 року
	керівник апарату суду,заступник керівника апарату суду
	

	1.5
	Обговорення наказів, листів ТУ ДСА України у Житомирській області
	 по мірі надходження
	керівник апарату суду,заступник керівника апарату суду
	

	1.6
	Звіт суду щодо комунікаційної діяльності та інформація щодо прес-служби суду
	щоквартально до 10 числа місяця
	 

головний спеціаліст із ЗМІ

	

	1.7
	Організація та підготовка передачі до архіву суду закінчених провадженням судових справ та матеріалів за минулий рік
	 

І квартал поточного року
	 

старший секретар суду, секретарі суду
	

	1.8
	Забезпечення своєчасного складання авансових та фінансових звітів
	щомісяця на перше число звітного періоду
	консультант суду (по роботі з персоналом)
	

	1.9
	Забезпечення дотримання Закону України «Про запобігання корупції»
	до 1 квітня 2020 року
	керівник апарату суду
	

	2.0
	Забезпечення своєчасного списання товарно-матеріальних цінностей
	щомісяця на перше число звітного періоду
	заступник керівника апарату
	


	                                           2. УЗАГАЛЬНЕННЯ СУДОВОЇ ПРАКТИКИ

	2.1
	Узагальнення практики застосування судом запобіжного заходу у вигляді взяття під варту за 2019 рік
	      

        січень 

     2020 року
	 

консультант суду
 
	

	2.2
	Проведення узагальнення судової практики за темами, які надходять з вищих судових інстанцій
	 по мірі надходження
	консультант суду
	

	2.3
	Проводити  обговорення    кримінальних;

справ, нерозглянутих строком понад шість місяців, підсудні по яких знаходяться  під  вартою


	постійно
	Голова суду,

судді


	

	2.4
	Проводити обговорення кримінальних та цивільних справ, нерозглянутих протягом одного року
	постійно
	Голова суду,

судді

	

	2.5
	Проводити виробничі наради по виникаючих в роботі суду питаннях
	постійно
	Голова суду,
Керівник апарату суду, працівники апарату суду

	

	2.6
	Проводити обговорення стану роботи та навчання працівників суду по вивченню нового законодавства та змін в діюче законодавство
	постійно
	Голова суду

Керівник апарату суду, працівники апарату суду
Консультант суду
	

	3. КАДРОВА РОБОТА

	3.1
	Впорядкування особових справ суддів та працівників суду
	 

постійно
	 

консультант суду (по роботі з персоналом)
	

	3.2
	
	
	
	

	3.3
	Внесення даних про суддів, державних службовців та працівників патронатної служби до системи Кадри ВЕБ
	 постійно
	 консультант суду (по роботі з персоналом)

 

 
	

	3.4
	Надання зведеної інформації про склад суддів та працівників апарату Коростенського міськрайонного суду Житомирської області
	щомісяця до ТУ ДСА України в Житомирській області

	консультант суду (по роботі з персоналом)
	

	3.5
	Направлення до ТУ ДСА табеля обліку робочого часу працівників
	до 18 числа щомісячно
	консультант суду (по роботі з персоналом)
	

	3.6
	Проведення засідань конкурсної комісії
	у разі потреби
	Конкурсна комісія
	

	3.7
	Надання інформації щодо підготовки суддів та працівників апарату суду 
	щоквартально до ТУ ДСА України  в Житомирській області до 5 числа
	консультант суду (по роботі з персоналом)
	

	3.8
	Ведення військового обліку працівників суду
	постійно
	консультант суду (по роботі з персоналом)
	

	3.9
	Забезпечення належного проходження практики студентами навчальних закладів, а також надання їм методичної та практичної допомоги в процесі ознайомлення з роботою суду
	 

протягом півріччя
	 

керівник апарату,


	

	4. контроль та виконання

	4.1
	Провести перевірку роботи канцелярії суду по заведенню нарядів та журналів згідно номенклатури справ суду


	січень
	Заступник голови суду

Керівник апарату суду

Консультант суду
	

	4.2
	Проведення перевірок роботи канцелярії суду по веденню та реєстрації обліково-статистичних карток на судові справи
	щомісячно
	Заступник голови суду

Керівник апарату суду

Консультант суду 

	

	4.3
	Провести перевірку роботи архіву суду щодо анулювання архівних документів та матеріалів, строк зберігання яких скінчився
	березень
	Заступник голови суду

Керівник апарату суду

Заступник керівника апарату
	

	4.4
	Проведення перевірок щодо відправлення судових рішень до Єдиного державного реєстру судових рішень


	щомісячно
	Заступник голови суду

Керівник апарату суду

 
	

	5. РОБОТА З ГРОМАДСЬКІСТЮ

	5.1
	Інформування ЗМІ у контексті правових варіантів вирішення гучних справ та роботи суду в цілому
	 по мірі потреби,

протягом півріччя
	  головний спеціаліст із забезпечення зв’язків з ЗМІ    

  

  
	

	5.2
	Проведення комунікаційних заходів та інформаційно-просвітницької роботи суду
	 протягом року
	головний спеціаліст із забезпечення зв’язків з ЗМІ
	

	5.3
	Адміністрування та наповнення веб-сайту суду на порталі «Судова влада України»
	 

постійно
	головний спеціаліст з інформаційних технологій
головний спеціаліст із забезпечення зв’язків з ЗМІ
	

	                                               6. КОДИФІКАЦІЙНА РОБОТА

	6.1
	Кодифікаційно-довідкова робота, внесення змін в контрольні екземпляри кодексів
	по мірі надходження змін
	консультант суду
	


Консультант суду     

              Ю.Д. Янкова
