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I.Загальнг  аоложення  

Засади  використання  автоматизованоi системи  документообггу  Ленгнського  
районного  суду  м. Кгровограда  (далг  - Засади) - це  затвердженг  ргшенням  зборгв  
суддгв  правила  застосування  Положения  про  автоматизовану  систему  документообггу  
суду  (далг  - Положення) з  урахуванням  юрисдикцг? та  гнстанцгйностг  суду, норм  
процесуальних  кодексгв  та  законгв  Украiни. 

1.1 Предмет  регулювання  

Функцгонування  автоматизованоТ  системи  документообггу  суду  регулюЕться  
Положениям  про  автоматизовану  систему  документообггу  суду, затвердженим  
Ргшенням  Ради  суддгв  Украiни  вiд  26 листопада  2010 року  N 30 зг  змгнами, вгдповгдно  
до  Законгв  Украiни  "Про  електроннг  документи  та  електронний  документообгг ", "Про  
елеКТрОНн1 ДОвiрЧ1 ПОСЛуГИ", замгна  словосполучення  зггдно  ргшення  ЭС  вiд  21.05.2020р. №14, "Про  
гнформацгю ", "Про  доступ  до  публгчноi гнформацгi", "Про  доступ  до  судових  ргшень", 
"Про  захист  гнформацгi в  гнформацгйно-телекомунгкацгйних  системах", "Про  захист  
персональних  даних" та  цими  Засадами. 

1.2. Термгни, наведенг  у  Засадах  вживаються  в  значеннг, вказаному  у  п. 1.2.1 
Положения. 

1.3. Положения  визначае  порядок  функцгонування  автоматизованог  системи  
документообггу  в  судах  загальног  юрисдикцгi (далг  - автоматизована  система), яка  
забезпечуе: 

реестрацгю  вхгдноi та  вихгдноi кореспонденцгi, в  тому  числг  судових  справ, 
етапгв  iх  руку; 

об'ективний  та  неупереджений  розподгл  судових  справ  мгж  суддями  з  
додержанням  принципгв  випадковостг  та  в  хронологгчному  порядку  надходження  
судових  справ, з  урахуванням  завантаженостг  кожного  суддг  (збалансованого  
навантаження ); 

визначенНЯ  ПриСЯЖних  викпючення  слгв  зггдно  ргшення  ЭС  вiд  21.05.2020р. №14 ДЛЯ  
судового  розгляду  з  числа  oci6, якг  внесенг  до  вгдповгдних  спискгв; 

надання  фгзичним  та  юридичним  особам  гнформацгг  про  стан  розгляду  судових  
справ  у  випадках, встановлених  законом; 



оприлюднення  передбаченоi цим  Положениям  гнформацгг  для  розмгщення  на  
веб-сайтах  судгв  веб-порталу  "Сурова  влада  Украгни"; 

виготовлення  та  збереження  ориггналгв  електронних  документгв  суду; 
централгзоване  зберггання  ориггналгв  електронних  документгв  суду  та  гнших  

процесуальних  документгв, в  тому  числг  ориггналгв  електронних  судових  ргшень, 
виготовлених  судом; 

пгдготовку  та  автоматичне  формування  статистичних  даних, узагальнюючих, 
аналгтичних  показникгв, отриманих  на  пгдставг  внесеног  до  автоматизованог  системи  
гнформацгг; 

видачу  копгй  судових  ргшень, виконавчих  документгв  на  пгдставг  наявних  у  
автоматизовангй  системг  даних; 

автоматичне  надсилання  засобами  електронного  зв'язку  ориггналгв  електронних  
документгв  суду  (в  тому  числг  текстгв  судових  повгсток  у  виглядг  SMS-повгдомлень) 
учасникам  судового  процесу  (провадження) за  гх  заявками; 

передачу  судових  справ  до  електронного  архгву. 

1.3.1. Для  функцгонування  автоматизованог  системи  ДСА  Украгни  забезпечуе: 
розробку  вгдповгдних  комп'ютерних  програм  документообггу  суду  за  

спецгалгзацгями  судгв; 
пгдготовку  нормативних  документгв  щодо  використання  автоматизованог  

системи; 
розробку  вимог  щодо  захисту  автоматизованог  системи  та  гнформацгi, що  

мгститься  у  нгй; 
суди  технгчними, фгнансовими  i органгзацгйними  ресурсами, необхгдними  для  

впровадження, захисту  та  використання  автоматизованог  системи; 
навчання  користувачгв  автоматизованог  системи  пiд  час  ii впровадження  та  

використання; 
монгторинг  технгчного  стану  автоматизованог  системи  та  захищеностг  П  даних; 
органгзацгю  технгчног  та  гнформацгйног  пгдтримки  користувачгв  

автоматизованог  системи, зокрема, за  допомогою  вгдкритих  веб-ресурсгв, 
вгдповгдного  телефонного  гнформацгйного  центру  тощо. 

1.3.2. Для  функцгонування  автоматизованог  системи  Ленгнський  районный  суд  м. 
Кгровограда  забезпечуе: 

своечасне  внесения  до  автоматизованог  системи  достовгрних  даних  (гнформацгг  
про  стан  розгляду  судовое  справи, ориггналгв  електронних  судових  ргшень, 
вгдомостей  про  набрання  судовим  ргшенням  законное  сили  тощо) та  направления  
необхгдних  вгдомостей  до  Единого  державного  реестру  судових  ргшень; 

своечасне  надання  (позбавлення) права  доступу  до  автоматизованог  системи  П  
користувачам; 

захист  гнформацгг  автоматизованог  системи  в  судг; 
своечасне  надсилання  засобами  електронного  зв'язку  ориггналгв  електронних  

документгв  суду  (в  тому  числг  текстгв  судових  повгсток  у  виглядг  SMS-повгдомлень) 
учасникам  судового  процесу  (провадження) за  ?х  заявками; 

гнформування  адмгнгстратора  автоматизованог  системи  та  ДСА  Украгни  про  
проблеми, що  виникають  пiд  час  використання  автоматизованог  системи. 

1.4. В  Ленгнському  районному  судг  м. Кгровограда  використовуеться  комп'ютерна  
програма  "Д-3 ", розроблена  адмгнгстратором  автоматизованог  системи  для  загальних  
судгв. 



1.4.1. Технгчний  супровгд  та  пгдтримка  працездатностг  автоматизованоi системи  в  
судг, здгйснюються  адмгнгстратором  автоматизованоi системи  на  пгдставг  укладених  
договоргв  з  ДСА  Украгни  та  судом. 

1.4.2. Збори  суддгв  Ленгнського  районного  суду  м. Кгровограда  мають  визначенг  
Положениям  повноваження  щодо  розгляду  питань  стосовно  порядку  функцгонування  
автоматизованог  системи. 

За  результатами  розгляду  питань, зазначених  в  абзацг  першому  цього  
пгдпункту, ргшенням  зборгв  суддгв  затверджуються  Засади  використання  
автоматизованог  системи  документообггу  суду  i вносяться  до  автоматизованог  
системи  не  пгзнгше  робочого  дня, що  настав  пгсля  проведения  цих  зборiв. 

У  разг  внесения  змгн  до  Засад  використання  автоматизованоi системи  
документообггу  суду  збори  суддгв  Ленгнського  районного  суду  м. Кгровограда  новим  
ргшенням  затверджують  Засади  використання  автоматизованог  системи  
документообггу  суду  в  новгй  редакцгг, якг  вносяться  до  автоматизованоi системи  не  
пгзнгше  робочого  дня, що  настав  пгсля  проведения  цих  зборгв. 

Засади  використання  автоматизованог  системи  документообггу  суду  
оприлюднюються  на  веб-портале  судовое  впади  Украгни. 

II. Порядок  функцгонування  автоматизованоi системи  

Автоматизована  система  забезпечуе  автоматизацгю  технологгчних  процесгв  
обробки  гнформацгг  в  судг, а  саме: 

реестрацгю  та  розподгл  вхгдног  кореспонденцгг, реестрацгю  вихгдног  
кореспонденцгг, а  також  внутргшнгх  документгв  суду; 

розподгл  судових  справ  мгж  суддями  (колеггями  суддгв), визначення  запасного  
суддг, слгдчого  суддг, присяжних  та  народних  засгдателгв; 

взятгя  на  контроль  та  здгйснення  контролю  за  виконанням  вхгдних  та  
внутргшнгх  документгв  суду, гнформування  голови  суду, кергвника  апарату  суду  та  
особи, вгдповгдальног  за  опрацювання  документа, про  закгнчення  строкгв  його  
виконання; 

фгксування  етапгв  проходження  документгв  до  Ух  передачг  в  електронний  архгв, 
а  також  передачг  судових  справ  з  однгег  судовое  гнстанцгг  до  гншог; 

реестрацгю  процесуальних  дгй  та  документгв  у  судовгй  справг; 
контроль  за  дотриманням  процесуальних  строкгв  розгляду  судовое  справи  та  

гнформування  головуючого  суддг  (суддг-доповгдача), голови  суду  та  секретаря  
судовое  палати  про  закгнчення  цих  строкгв; 

використання  ЕЦП  для  пгдписання  ориггналу  електронного  документа  суду; 
оперативний  пошук  судових  справ  та  документгв  за  Ух  реквгзитами; 
гндексацгю  документгв  та  Ух  контекстний  пошук; 
виготовлення  та  видачу  копгй  судових  ргшень  та  виконавчих  документгв  на  

пгдставг  даних, що  мгстяться  в  автоматизовангй  системг, в  тому  числг  надсилання  
засобами  електронного  зв'язку  ориггналгв  електронних  судових  ргшень; 

зберггання  текстгв  судових  ргшень  та  гнших  документгв, створених  у  
автоматизовангй  системг; 

вгдправку  ориггналгв  електронних  судових  ргшень  до  Единого  державного  
реестру  судових  ргшень; 

надання  в  установленому  законом  порядку  гнформацгг  про  стан  розгляду  
судових  справ; 

пгдготовку  та  автоматичне  формувння  статистичних  даних, узагальнюючих, 
аналгтичхих  показникгв, отриманих  на  пгдставг  внесеног  до  автоматизованоi системи  
гнформацгг; 



надсилання  засобами  електронного  зв'язку  ориггналгв  електронних  документгв  
суду  (в  тому  числг  текстгв  судових  повгсток  у  виглядг  SMS-повгдомлень); 

передачу  судових  справ  до  електронного  архгву; 
надсилання  ориггналгв  електронних  документгв  суду  до  державних  реестргв  та  

гнформацгйних  систем  гнших  державних  органгв  i установ. 

2.1. Функцгональнг  обов'язки, права  користувачгв  автоматизованоi системи  

2.1.1. Функцгональнг  обов'язки, права  користувачгв  автоматизованог  системи, надання  
та  позбавлення  права  доступу  до  нег  в  кожному  окремому  судг  визначаються  на  
пгдставг  наказгв  кергвника  апарату  суду. 

Налаштування  автоматизованого  робочого  мгсця  користувача  автоматизованоi 
системи  у  вгдповгдностг  до  функцгональних  обов'язкгв  та  прав  доступу, визначених  
наказом  кергвника  апарату  суду, здгйснюе  технгчний  адмгнгстратор . 

Електроннг  примгрники  наказгв  кергвника  апарату  суду  щодо  визначення  
функцгональних  обов'язкгв, прав  користувачгв  автоматизованог  системи, надання  та  
позбавлення  права  доступу  до  нег  вносяться  до  автоматизованог  системи  не  пгзнгше  
наступного  робочого  дня, що  настав  пгсля  гх  пгдписання. 

2.1.2. Користувачг  автоматизованоi системи  вгдповгдно  до  свогх  прав  вносять  до  бази  
даних  автоматизованоi системи  передбачену  Положениям  гнформацгю . 

2.1.3. Використання  ЕЦП  уповноваженими  на  це  користувачами  автоматизованоi 
системи  здгйснюегься  в  порядку, визначеному  Законом  Украгни  "Про  електроннг  
ДОв1рЧ1 пОСЛуГИ  " замгна  словосполучення  зггдно  ргшення  ЭС  вгд  21.05.2020р. №14. Вгдмова  
користувача  автоматизованог  системи, уповноваженого  на  використання  ЕЦП, вiд  
отримання  та  використання  ЕЦП  з  будь-яких  пгдстав  не  допускаеться . 

2.1.4. Користувачг  автоматизованоi системи  зобов'язанг  виконувати  вимоги  
Положения  та  забезпечувати  конфгденцгйнгсть  гнформацгг, яка  в  нгй  мгститься. 

2.1.5. Персональну  вгдповгдальнгсть  за  забезпечення  належног  оргахгзацгг  
функцгонування  автоматизованоi системи  в  судг  несе  кергвник  апарату  суду, а  за  
забезпечення  Т  належного  технгчного  функцгонування  - технгчний  адмгнгстратор . 

2.1.6. Незаконне  втручання  в  роботу  автоматизованоi системи  тягне  вгдповгдальнгсть, 
установлену  законом. 

2.2. Реестрацгя  вхгдног  i вихгдног  кореспонденцгг  та  етапгв  ii руху  

2.2.1. Вхгдна  кореспонденцгя, в  тому  числг  процесуальнг  документи, приймаегься  i 
опрацьовуеться  користувачами  автоматизованог  системи, яким  надано  доступ  до  
автоматизованог  системи  вгдповгдно  до  Тх  функцгональних  обов'язкгв, i рееструегься  в  
автоматизовангй  системг  в  день  ц  надходження. У  разг  неможливостг  з  об'ективних  
причин  здгйснити  реестрацгю  вхгдноi кореспонденцгi в  день  ii надходження  така  
кореспонденцгя  рееструегься  в  автоматизовангй  системг  в  термгн, визначений  у  
розпорядженнг  кергвника  апарату  суду, гз  зазначенням  причин  встановлення  такого  
термгну. 

Реестрацгя  клопотань  щодо  негласних  слгдчих  (розшукових) дгй  в  
автоматизовангй  системг  здгйснюегься  у  встановленому  чинним  законодавством  
порядку  без  розкритгя  вгдомостей  про  особу, стосовно  яког  заплановано  проведения  
негласное  слгдчоi (розшуково  дii, та  виду  цгеТ  слгдчоi дii. 



2.2.2. На  кожний  вхгдний, у  тому  числг  процесуальний, документ  в  автоматизовангй  
системг  створюеться  реестрацгйна  картка, яка  мгстить  гнформацгю  щодо  реквгзитгв  та  
руку  документа. Особливостг  заповнення  реестрацгйноi картки  визначаються  
вгдповгдними  гнструкцгями  з  дгловодства. 

До  реестрацгйног  картки  може  додаватися  копгя  ориггналу  паперового  
документу  у  виглядг  вкладеного  цифрового  файла. 

2.2.3. Дата  реестрацгi та  вхгдний  номер  документа, що  складаеться  з  номера  за  
порядком  у  вгдповгдному  роцг  та  року  реестрацгг, формуються  автоматизованою  
системою  автоматично. 

2.2.4. Кожнгй  судовгй  справг  надаегься  единий  унгкальний  номер, який  формуеться  
автоматизованою  системою  автоматично  в  судг  першог  гнстанцгi та  залишаеться  
незмгнним  незалежно  вгд  проходження  судовое  справи  в  гнстанцгях  чи  надходження  
судовоi справи  за  пгдсуднгстю  з  гншого  суду  будь-якоi юрисдикцг?, в  тому  числг  в  разг  
повторного  надходження  судовоi справи  пгсля  П  належного  оформления, та  який  
повинен  обов'язково  вказуватися  судами  всгх  гнстанцгй  в  судовому  ргшеннг. 

Структура  единого  унгкального  номера  сурово? справи  е  такою: код  суду  
першоi гнстанцгi (три  цифри) / номер  судовоi справи  за  порядком  у  поточному  роцг  / 
ргк  реестрацгi (двг  цифри). Наприклад: 512/362/15. 

2.2.5. Автоматизованою  системою  може  автоматично  формуватися  номер  
провадження  сурово? справи, необхгдний  для  дгловодства  Ленгнського  районного  
суду  м. Кгровограда. Цей  номер  може  мгстити, зокрема, гндекс, код  суду, номер  
судовоi справи  за  порядком  у  поточному  роцг, рiк  реестрацг?, гншг  данг, необхгднг  для  
дгловодства  Ленгнського  районного  суду  м. Кгровограда. 

2.2.6. Вихгдний  номер  документа, що  пгдлягае  надсиланню, автоматично  формуешься  
автоматизованою  системою  таким  чином: 

у  листуваннг  щодо  судових  справ  вихгдний  номер  складаеться  з  единого  
унгкального  номера  сурово? справи  гз  зазначенням  через  дргб  номера  за  порядком  i 
через  дргб  - поточного  року; 

у  листуваннг  щодо  гнших  документгв  вихгдний  номер  складаеться  з  номера  
номенклатури  справ  суду, в  якому  зберггаються  матергали, гз  зазначенням  через  дргб  
номера  за  порядком  у  межах  кожное  номенклатури  i через  дргб  - поточного  року. 

2.2.7. Внесения  змгн, видалення  реестрацгйних  даних  щодо  конкретно? сурово? справи  
не  допускаеться, кргм  випадкгв, зумовлених  необхгднгстю, що  пгдтверджуеться  
матергалами  судовое  справи, виправлення  технгчних  помилок, описок  тощо. Змгни  та  
видалення  реестрацгйних  даних  фгксуються  автоматизованою  системою  автоматично . 

2.3. Розподгл  судових  справ  мгж  суддями  
2.3.1. Розподгл  судових  справ  здгйснюеться  в  судг  в  день  ?х  реестрацг?, на  пгдставг  
гнформацгi, внесено? до  автоматизованоi системи, уповноваженою  особою  апарату  
суду, вгдповгдальною  за  здгйснення  автоматизованого  розподглу  судових  справ. 

2.3.2. У  судг  може  застосовуватися : 
- автоматизований  розподгл  судових  справ  пгд  час  реестрацгi вгдповгдноi судовоi 
справи; 
- пакетний  автоматизований  розподгл  судових  справ  пгсля  реестрацгi певноi кглькостг  
судових  справ; 



- розподгл  судових  справ  шляхом  передачг  судовоТ  справи  рангше  визначеному  у  
судовгй  справг  суддг; 
- повторний  автоматизований  розподгл  судових  справ. 

Особливостг  автоматизованого  розподглу  судових  справ  визначаються  зборами  
суддгв  Ленгнського  районного  суду  м. Кгровограда  з  урахуванням  Положення. 

2.3.3. Не  розподгляються  щодо  конкретного  суддг  судовг  справи, що  надгйшли: 
- за  два  мгсяцг  до  закгнчення  повноважень  суддг; 
- за  чотирнадцять  днгв, якщо  гнше  не  встановлено  зборами  суддгв  Ленгнського  

районного  суду  м. Кгровограда, до  початку  вгдпустки  (якщо  ii тривалгсть  становить  не  
менше  чотирнадцяти  календарних  днгв); 

- за  три  робочих  днi до  початку  вгдпустки, якщо  ii тривалгсть  становить  менше  
чотирнадцяти  календарних  днгв; 

- у  пергод  вгдпустки  суддг; 
- за  один  робочий  день  до  вгдрядження  (за  три  робочг  днi - якщо  тривалгсть  

вгдрядження  становить  бгльше  семи  календарних  днгв) та  в  днi перебування  суддг  у  
вгдрядженнг; 

- пгд  час  тимчасовоТ  непрацездатностг  суддг; 
- за  один  робочий  день  до  направления  суддг  на  навчання, пгдвищення  

квалгфгкацгТ, для  участг  у  семгнарських  занятгях, дгяльностг  органгв  суддгвського  
самоврядування, ВищоТ  ради  правосудДя  замгна  слова  зггдно  ргшення  ЭС  вгд  21.о5.2о2ор. М14 
тощо  без  вгдбутгя  у  вгдрядження  (за  наявностг  наказу  голови  суду); 

- у  днi перебування  суддг  на  навчаннг, пгдвищеннг  квалгфгкацгТ, участг  у  
семгнарських  заняттях, дгяльностг  органгв  суддгвського  самоврядування, ВищоТ  ради  
праВОсудДЯ  замгна  слова  зггдно  ргшення  ЭС  вгд  21.05.2020р. №14 тощо  без  вгдбутгя  у  вгдрядження  
(за  наявностг  наказу  голови  суду); 

- у  разг  призначення  суддг  членом  ВищоТ  квалгфгкацгйноТ  комгсгТ  суддгв  УкраТни  
- з  моменту  прийнятгя  ргшення  про  призначення; 

- в  гнших  передбачених  законом  випадках, у  яких  суддя  не  може  здгйснювати  
правосуддя  або  брата  участь  у  розглядг  судових  справ. 

Днг, у  якi не  розподгляються  щодо  конкретного  суддг  судовг  справи, не  
враховуються  при  розрахунку  коефгцгенту  навантаження  суддг  на  момент  
автоматизованого  розподглу  судовоТ  справи. 

Правила  здгйснення  автоматизованого  розподглу  судовых  справ  мгж  суддями  

2.3.4. Автоматизований  розподгл  судових  справ  здгйснюеться  в  автоматизовангй  
системг  за  такими  правилами: 

гз  загального  списку  суддгв  визначаються  суддг, якi мають  повноваження  щодо  
розгляду  судовоТ  справи  на  момент  автоматизованого  розподглу; 

для  суддгв, якi мають  повноваження  щодо  розгляду  судовоТ  справи  на  момент  
автоматизованого  розподглу, здгйснюеться  розрахунок  коефгцгентгв  навантаження; 

гз  числа  суддгв, якi мають  повноваження  щодо  розгляду  судовоТ  справи  на  
момент  автоматизованого  розподглу  з  урахуванням  визначених  автоматизованою  
системою  коефгцгентгв  навантаження  здгйснюеться  визначення  суддг  для  розгляду  
конкретноТ  судовоТ  справи  за  принципом  випадковостг . 
2.3.5. Визначення  суддгв, якi мають  повноваження  щодо  розгляду  судовоТ  справи  на  
момент  автоматизованого  розподглу, здгйснюеться  зггдно  з  вимогами  пгдпункту  2.3.3 
пункту  2.3 Положення, Засад  використання  автоматизованоТ  системи  документообггу  
суду, а  також  з  урахуванням  дотримання  правил  поеднання  судових  справ. 



2.3.6. Коефгцгент  навантаження  суддг  на  момент  автоматизованого  розподглу  судовоi 
справи  розраховуеться  за  формулою: 

К  Н  = Сума  (Вага  Судовоi_Справи) / КтРД, 
де: 

К  Н  - коефгцгент  навантаження  суддг  на  момент  автоматизованого  розподглу  
судовое  справи; 

Сума  (Вага_СудовоТ_Справи) - розраховуеться  як  сума  ваги  кожноi судовоi 
справи, якi були  розподгленг  на  суддю, починаючи  з  початку  поточного  року  до  
моменту  автоматизованого  розподглу  поточноi судовоi справи; 

Вага  Судово%Справи  - розраховуеться  для  кожное  судовое  справи, яка  була  
розподглена  на  суддю, починаючи  з  початку  поточного  року  до  моменту  
автоматизованого  розподглу  поточноi судовоi справи, за  формулою: 

К_СКЛАДН  * К_ФУС  / К_АДМIН, 
де: 

К_СКЛАДН  - коефгцгент  складностг  судовоi справи  (категоргi судовое  справи), 
що  пгдлягае  автоматизованому  розподглу  (повинен  бути  бгльше  0); 

К  ФУС  - коефгцгент  форми  участг  суддг  в  розглядг  судовое  справи  на  момент  
автоматизованого  розподглу  цгег  судовоi справи; 

К_АДМIН  - коефгцгент  адмгнгстративних  посад  - коефгцгент  участг  суддг  у  
судовгй  справг  при  виконаннг  суддею  гнших  повноважень, не  пов'язаних  гз  
здгйсненням  правосуддя  на  момент  розподглу  судовоi справи  (повинен  бути  в  межах  
вгд  0,4 до  1); 

КтРД  - кглькгсть  робочих  днгв, у  якг  суддг  розподглялися  судовг  справи, 
починаючи  з  початку  календарного  року. 

2.3.7. Обрання  суддг  за  випадковим  числом  здгйснюеться  вгдповгдно  до  коефгцгенту  
навантаження  суддг  на  момент  автоматизованого  розподглу  судовоi справи. 

2.3.8. Копгя  табеля  облгку  використання  робочого  часу  щодо  суддгв, що  складаеться  
для  виплати  заробгтноТ  плати, вноситься  вгдповгдальною  особою  суду  до  
автоматизованог  системи  не  пгзнгше  наступного  робочого  дня  пгсля  пгдписання  цього  
табеля. 

2.3.9. Здгйснення  автоматизованого  розподглу  судових  справ  без  урахування  правил, 
зазначених  у  пгдпунктг  2.3.4 пункту  2.3 Положения, не  допускаешься. 

Повноваження  зборгв  суддгв  щодо  здгйснення  автоматизованого  розподглу  
судових  справ  мгж  суддями  

2.3.10. За  ргшеннями  зборгв  суддгв  у  Ленгнському  районному  судг  м. Кгровограда  
запроваджена  спецгалгзацгя  суддгв  з  розгляду  конкретних  категоргй  судових  справ: 

2.3.10.1. Суддями  Ленгнського  районного  суду  м. Кгровограда, яким  визначена  
спецгалгзацгя  з  розгляду  матергалгв  кримгнальних  проваджень  (справ) (гндекси: «1-м  -
запити, клопотання  про  мгжнародну  правову  допомогу  у  кримгнальному  провадженнг; 
«1-кд» - кримгнальнг  справи  (кримгнальнг  провадження) щодо  виконання  судових  
доручень; «1-о» - заяви  про  перегляд  судового  ргшення  у  кримгнальному  провадженнг  
за  нововиявленими  обставинами; «1-вп» - заяви  про  вгдновлення  втрачених  матергалгв  
кримгнального  провадження  (коефгцгент  складностг  - 1); «1-кп» - обвинувальнг  акти, 
клопотання  про  застосування  примусових  заходгв  медичного  характеру, клопотання  



про  звгльнення  вiд  кримгнальноi вгдповгдальностг, матергали  кримгнального  
провадження  (кримгнальна  справа); «1» - справи, про  застосування  примусових  
заходгв  медичного  характеру, скарги  потерпглих  про  притягнення  до  кримгнальног  
вгдповгдальностг; «1-в» клопотання  (подання), пов'язанг  з  виконанням  судовых  ргшень  
у  кримгнальному  провадженнг  (заяви  про  видачу  дублгкатгв  виконавчих  листгв, 
подання  державных  виконавцгв  тощо) е: 

1. виключено; зггдно  ргшення  ЭС  вгд  21.05.2020 р. М14 
2. Безсмолий  Евгенгй  Борисович; 
З. ЛуК'ЯНОва  Олена  ВгкторгВНа; змгна  по  батьковг  зггдно  ргшеиня  ЭС  вгд  21.05.2020 №14 
4. Льон  Свгтлана  Михайлгвна; 
5. Майданнгков  Олексгй  Iванович; 
6. виключено; зггдно  ргшення  ЭС  вгд  21.05.2020 р. 3Ч 14. 

2.3.10.2 Суддями  Ленгнського  районного  суду  м. Кгровограда, якам  визначена  
епецгалгзацгя  з  розгляду  справ  з  гндексами: «2» - цивгльнг  справи  позовного  
провадження, позовнг  заяви; «2-а» - адмгнгстративнг  справи, адмгнгстративнг  
позови; «2-в» - заяви  про  вгдновлення  втраченого  судового  провадження; «2-ав» 
- заяви  про  вгдновлення  втраченого  судового  провадження  в  адмгнгстративних  
справах; «2-д» - судовг  доручення  в  цивгльних  справах; «2-ад»- судовг  
доручення  в  адмгнгстративних  справах; «2-аз» - заяви  про  забезпечення  позову, 
доказгв  в  адмгнгстративних  справах; «2-азз» - заяви  про  скасування  заходгв  
забезпечення  позову, доказгв  в  адмгнгстративних  справах; «2-асз» - заяви  про  
повернення  судового  збору  в  адмгнгстративних  справах; «2-ар» - заяви  про  
роз'яснення  судового  ргшення  в  адмгнгстративних  справах; «2-аво» - заяви  про  
виправлення  описки  в  адмгнгстративних  справах; «2-адр» - заяви  про  винесення  
додаткового  ргшення  в  адмгнгстративних  справах; «2-з» - заяви  про  
забезпечення  позову, доказгв  у  цивгльних  справах  до  подання  позовноi заяви; 

- заяви  про  скасування  заходгв  забезпечення  позову, доказгв  у  цивгльних  
справах; «2-сз» - заяви  про  повернення  судового  збору  у  цивгльних  справах; «2-
р» - заяви  про  роз'яснення  судового  ргшення  у  цивгльних  справах; «2-во» -
заяви  про  виправлення  описки  у  цивгльних  справах; «2-др» - заяви  про  
винесення  додаткового  ргшення  у  цивгльних  справах; «2-ю> - справи  про  
визнання  та  виконання  ргшень  гноземних  судгв  в  Украгни; «2-н» цивгльнг  
справи  наказного  провадження, заяви  про  выдачу  судового  наказу; «2-о» 
цивгльнг  справи  окремого  провадження, заяви  окремого  провадження; «2-п» - 
заяви  про  перегляд  судового  ргшення; «2-с» - заяви  про  скасування  судового  
наказу; «4-с» - скарги  на  дiТ  або  бездгяльнгсть  державного  виконавця  чи  гншоТ  
посадовоi особи  державное  виконавчоi служби, що  розглядаються  в  порядку  
цивгльного  судочинства; « 6» - справи  щодо  розгляду  питань  в  порядку  
виконання  судовых  ргшень  у  цивгльних  справах, клопотання  про  скасування  
ргшень  третейського  суду  чи  мгжнародного  комерцгйного  арбгтражу; «6-а» - 
справи  щодо  розгляду  питань  у  порядку  виконання  судових  ргшень  у  
адмгнгстративних  справах; «8» - заяви  про  перегляд  у  зв'язку  з  нововиявленими  
обставинами  ргшення, ухвали  суду  чи  судового  наказу, що  набрали  законное  
сипи  у  цивгльних  справах; «8-а» - заяви  про  перегляд  у  зв'язку  з  
нововиявленими  обставинами  постанови  або  ухвали  суду, що  набрали  законное  
сили  у  адмгнгстративних  справах, е: 

1. Драний  Владислав  Вгкторович; 
2. Iванова  Лглгя  Андргевна; 
3. виключено; зггдно  РЗС  вгд  25.04.2017 р. №17; 
4. виключено; зггдно  РЗС  вгд  25.04.2017 р. №17; 

5. Шевченко  Iрина  Миколаевна. 



пп. 2.3.10.2 п.2.3.10 зг  змгнами  згiдно  ргшення  ЭС  вiд  07.04.2016 р. N_°7 

2.3.10.1.2. Суддями  Ленгнського  районного  суду  м. Кгровограда  уповноваженими  
здгйснювати  кримгнальне  провадження  щодо  неповнолгтнгх  е  суддг: 

1. виключено; зггдно  ргшення  ЭС  вiд  21.05.2020 р. №14; 
2. Льон  Свгтлана  Михайлгвна; 
З. БезсмОЛИЙ  Е.Б. доповнено  зггдно  РЗС  вiд  25.04.2017 р. №17; зггдно  ргшення  ЭС  вiд  01.11.2019р. 

№16 

2.3.10.3 Суддями  Ленгнського  районного  суду  м. Кгровограда, яким  визначена  
спецгалгзацгя  з  розгляду  матергалгв  про  адмгнгстративнг  правопорушення  (гндекси  «3», 
«3-в») з  24.06.20 19 року  е  всг  суддг  Ленгнського  районного  суду  м. Кгровограда. 

пп. 2.3.10.3 п.2.3.10 вред  акцi( згiдно  рйаення  ЗС  вгд  07.04.2016р. N_°7, 
в  новгйредакцгнзг iдно  РЗС  вiд  25.04.2017р. N_°17 

в  новей  редакцif зггдно  РЗС  вiд  24.06.2019 р. N_°11 

2.3.10.4. Слгдчими  суддями  Ленгнського  районного  суду  м. Кгровограда  (гндекс: 
«1-кс», «4» - скарги  на  постанови  про  вгдмову  в  порушеннг  кримгнальних  справ  та  про  
закритгя  кримгнальних  справ, що  надходять  до  суду  для  розгляду  в  порядку  КПК  
1960 року) е: 
1. Загреба  Андргй  Вгталгйович; 
2. ПлОХОТН1ченК0 Леон1д  IваНОВИЧ  (з  26.06.2018 року  закгнчено  термгн  повноважень  суддг); 
3. виключено; зггдно  РЗС  вiд  25.04.20 17 р. М217. 

пп. 2.3.10.4 п.2.3.10 вредакцiнзггдноргшення  ЭС  вiд  07.04.2016р. N_°7 
4.Тьор  Евгенгй  Миколайович  

зггдно  ргшення  ЭС  вiд  18.06.2019 N_°10 

2.3.10.4.1. Автоматизований  розподгл  судових  справ  з  гндексом  1-кс, якг  
надходять  на  розгляд  суду  у  вихгднг  днг, святковг  та  неробочг  днг, i пгдлягають  
негайнгй  реестрацгi та  розгляду, здгйснювати  мгж  слгдчими  суддями  
Плохотнгченком  Л.I., Загребою  А.В. та  Тьор  Е.М. 

абз. 1 пп. 2.3.10.4.1 п.2.3.10 вред  акцiТ  зггдно  ргшення  ЭС  вiд  07.04.2016р. N7 
зггдноргшення  ЭС  вiд  18.06.2019р. N_°10 

Абзац  2 пп.2.3.10.4.1 п. 2.3 выключено  зггдно  ргшення  ЭС  вiд  21.05.2020 р. №  14 

2.3.10.5. Суддями  Ленгнського  районного  суду  м. Кгровограда, якi розглядають  заяви  
про  вгдвгд  (гндекси  « 1кп»- вгдвгд  суддг  у  кримгнальному  провадженнг ; «1-кс» вгдвгд  
елгдчому  суддг) е: Безсмолий  Евгенгй  Борисович; виключено  зггдно  РзС  вiд  21.05.2020 р. 
хº14; Загреба  Андргй  Вгталгйович; Льон  Свгтлана  Михайлгвна; Лук'янова  Олена  
В1ктор1ВНа  змгна  по  батьковг  зггдно  ргшення  ЭС  вы  21.05.2020 №14; МаЙдаННiКОв  ОлеКС1й  
Iванович; виключено  зггдно  РЗС  вiд  21.05.2020 р. 14; Плохотнгченко  Леонгд  Iванович. 
виключення  та  доповнення  слгв  зггдно  РЗС  вiд  25.04.2017 р. №  17; 

2.3.11. Кглькгсний  склад  колеггi суддгв  визначаеться  процесуальним  законодавством . 
До  складу  колеггi може  бути  включений  резервний  або  запасний  суддя  на  

замгну  основного  суддг  зг  складу  колеггi суддгв  у  разг  неможливостг  останнгм  
здгйснювати  правосуддя. 

2.3.12. виключено. зггдно  Рзе  вiд  25.04.2017 р. 317; 

2.3.13. Збори  суддгв  Ленгнського  районного  суду  м. Кгровограда  мають  право  
визначати  особливостг  здгйснення  автоматизованого  розподглу  судових  справ: 



у  випадках  виконання  суддями  гншог  роботи, не  пов'язаног  гз  здгйсненням  
правосуддя  (узагальнення  судовог  практики, аналгзи  стану  здгйснення  судочинства, 
участь  у  спецгальнгй  пгдготовцг  кандидата  на  посаду  суддг, пгдготовцг  суддгв  та  
працгвникгв  апаратгв  судгв, а  також  здгйснення  науково-викладацьког  дгяльностг  в  
Нацгональнгй  школг  суддгв  Украгни); 

у  випадках  виявлення  значное  ргзницг  в  навантаженнг  на  суддгв; 
у  випадках  знеструмлення  електромережг  суду, виходу  з  ладу  обладнання  або  

комп'ютерних  програм  чи  настання  гнших  обставин, якi унеможливлюють  
функцгонування  автоматизованог  системи, що  тривае  понад  пять  робочих  днгв, зггдно  
з  вимогами  пгдпункту  2.3.55 пункту  2.3 Положения; 

якi вгдповгдно  до  законодавства  пгдлягають  реестрацгг  та/або  розгляду  в  
неробочг  днг; 

якi пгдлягали  передачг  рангше  визначеному  в  судовгй  справг  головуючому  суддг  
(суддг-доповгдачу) у  випадках  вгдсутностi такого  суддг, якщо  це  призведе  до  
неможливостг  розгляду  цих  справ  та  матергалгв  у  розумнг  строки  (пгдпункт  2.3.47 
пункту  2.3 Положения  про  АСДС); 

у  разг  повторного  надходження  до  суду  позовних  заяв, апеляцгйних  i 
касацгйних  скарг, з  передбачених  процесуальним  законом  пгдстав. 

пгдпункт  2.3.13 доповнено  абз. 6-7 зггдно  РЗС  вгд  25.04.2017 р. №17 

2.3.14. Збори  суддгв  Ленгнського  районного  суду  м. Кгровограда  мають  право  
визначати  коефгцгент  складностг  категоргй  судових  справ, особливостг  розподглу  
судових  справ  при  виконаннг  суддею  гнших  повноважень, не  пов'язаних  гз  
здгйсненням  правосуддя, коефгцгент  адмгнгстративних  посад, коефгцгент, що  враховуе  
форму  участг  суддг  в  розглядг  судовог  справи  тощо. 

2.3.15. В  Ленгнському  районному  судг  м. Кгровограда  з  02.01.2019 року  ветановленг  
коефгцгенти  складностг  справ  за  категоргями, коефгцгенти  складностг  окремих  
процесуальних  питань, коефгцгенти  форми  участг  та  коефгцгенти  адмгнгстративних  
посад  у  вгдповгдностг  до  Додатку  №2, затвердженого  наказом  ДСА  Украiни  №622 вгд  
21.12.2018 року. 

нова  редакцг  зггдно  ргшення  ЭС  вы  27.12.2018р. №15 

2.3.16. Збори  суддгв  мають  право  зменшити  навантаження  щодо  розгляду  справ  на  
суддгв, якi обгймають  адмгнгстративнг  посади  в  судг  або  виконують  гншг  обов'язки, не  
пов'язанг  гз  здгйсненням  правосуддя  (визначеного  доповгдачем  щодо  довгдки  про  
вивчення  чи  узагальнення  судовоi практики, а  також  е  членами  Ради  суддгв  Украгни  
або  здгйснюють  науково-викладацьку  дгяльнгсть  у  Нацгональнгй  школг  суддгв  
Украгни), але  не  бгльше  нгж  на  сгмдесят  вгдсоткгв  поргвняно  з  навантаженням  гнших  
Судд1в. замгна  вгдсоткгв  зггдно  ргшення  ЭС  вгд  27.12.2018р. №15 

2.3.17. Збори  суддгв  мають  право  визначати  необхгднгсть  врахування  при  розрахунку  
коефгцгенту  навантаження  суддг  на  момент  автоматизованого  розподглу  судовоi 
справи  днгв, у  якi не  розподгляються  щодо  конкретного  суддг  судовг  справи. 

2.3.18. Збори  суддгв  Ленгнського  районного  суду  м. Кгровограда  мають  право  
розглядати  питания  щодо  настання  обставин, якi унеможливлюють  участь  суддг  у  
розглядг  судових  справ, що  може  мати  наслгдком  порушення  строку  розгляду  судових  
справ, передбаченого  вгдповгдним  процесуальним  законом. 

2.3.19. Змгни  до  налаштувань  автоматизованог  системи  зггдно  з  пгдпунктами  2.3.10 -
2.3.18 пункту  2.3 Положения, вносяться  не  пгзнгше  одного  робочого  дня, що  передув  



датг  iх  застосування, визначенгй  зборами  суддгв  Ленгнеького  районного  суду  м. 
Кгровограда. 

Автоматизований  розподгл  судових  справ  мiж  суддями  
2.3.20. Автоматизований  розподгл  судових  справ  мiж  суддями  здгйснюеться  з  
урахуванням  спецгалгзацгi суддгв, у  тому  числг  спецгалгзацгг  зг  здгйснення  
кримгнального  провадження  щодо  неповнолгтнгх. 

За  допомогою  автоматичного  розподглу  визначаеться  також  запасний  суддя  та  
слгдчий  суддя. 

Вгдмова  суддг  вгд  отримання  розподгленоi в  установленому  порядку  судовоi 
справи  не  допускаеться. 

2.3.21. Судовг  справи  пгдлягають  автоматизованому  розподглу  мiж  суддями, якг  
мають  на  момент  автоматизованого  розподглу  судових  справ  повноваження  для  
здгйснення  процесуальних  дгй. 

2.3.22. В  Ленгнському  районному  судг  м. Кгровограда  визначено  склад  постгйно  
дгючоi колеггг  суддгв: основний  склад  - суддг, яким  визначена  спецгалгзацгя  з  розгляду  
кримгнальних  проваджень  (справ); резервнг  суддг  - слгдчг  суддг  та  суддг, яким  
визначена  спецгалгзацгя  з  розгляду  цивгльних, адмгнгстративних  справ  та  матергалгв. 

Пункт  в  редакцгi зггдно  ргшення  ЭС  вгд  07.04.20 16 р. №7, 
в  новгй  редакцгТ  зггдно  РЗС  вгд  25.04.2017 р. №17 
в  новгй  редакцгi зггдно  РЗС  вгд  01.11.2019 р. №16 

2.3.23. виключено. зггдно  Рзс  вгд  25.04.2017 р. М.17. 

2.3.24. У  разг  неможливостг  виконання  суддею, який  входить  до  складу  колеггТ  суддгв, 
обов'язкгв  суддг  (тимчасова  непрацездатнгсть, вгдрядження, вгдпустка  тощо), якай  не  е  
головуючим  суддею  (суддею-доповгдачем) у  судовгй  справг, повторний  
автоматизований  розподгл  судовых  справ  не  здгйснюеться . Замгна  вгдсутнього  суддг, 
якай  входить  до  складу  колеггi суддгв, здгйснюеться  вгдповгдно  до  встановлених  засад  
формування  складу  колеггй  суддгв. 

2.3.25. Вгдповгдно  до  визначеного  процесуальним  законодавством  принципу  
незмгнностг  складу  суду, розгляд  справи, як  правило, проводиться  визначеною  
автоматизованою  системою  колеггею  суддгв. 

Тимчасова  вгдсутнгсть  суддг-члена  колеггТ, як  правило, не  може  бути  
пгдставою  для  змгни  складу  колеггi суддгв. 

У  разг  неможливостг  продовження  розгляду  справи  одним  гз  суддгв- членгв  
колеггТ  (призов  на  вгйськову  службу, вгдпустка  у  зв'язку  з  ваггтнгстю  та  
пологами, довготривале  перебування  на  лгкарняному  або  у  вгдпустцг  тощо) 
замгна  суддг-члена  колеггi здгйснюеться  автоматизованою  системою  на  пгдставг  
мотивованого  розпорядження  кергвника  апарату  суду  (або  уповноваженоi ним  
особи) на  виконання  службовог  записки  суддг-доповгдача  у  справг  з  метою  
дотримання  передбаченого  законом  строку  розгляду  цгеi справи  у  порядку, 
зазначеному  в  пгдпунктг  2.3.23 пункту  2.3 цього  Положения. 

Електронний  примгрник  такого  розпорядження  (додаток  №7) вноситься  до  
автоматизованоi системи  не  пгзнгше  наступного  робочого  дня, що  настав  пгсля  
його  пгдписання. 



У  разг  задоволення  вгдводу  або  самовгдводу  замгна  суддг  здгйснюеться  
автоматизованою  системою  на  пгдставг  ргшення  про  вгдвгд  (самовгдвгд) у  
порядку, зазначеному  в  пгдпунктг  2.3.23 пункту  2.3 цього  Положения. 

пгдпуинт  2.3.25 у  новгй  редакцгi зггдно  РЗС  вгд  25.04.2017 р. №  17 

2.3.26. У  разг  одночасного  перебування  всгх  суддгв  у  вгдрядженнях, вгдпустках, гх  
тимчасовоi непрацездатностг  та  в  гнших  передбачених  законом  випадках, у  яких  
суддя  не  може  здгйснювати  правосуддя  або  брати  участь  у  розглядг  судових  справ, 
автоматизований  розподгл  судових  справ  здгйснюеться  автоматизованою  системою  у  
робочий  день, наступний  за  днем, коли  вгдпали  вгдповгднг  обставини. 

У  разг  коли  в  судг  з  об'ективних  пгдстав  правосуддя  здгйснюе  один  суддя, 
здгйснення  автоматизованого  розподглу  судових  справ  не  буде  порушенням  вимог  
Положения. 

2.3.27. Електронний  примгрник  наказу  про  вгдрядження  (про  скасування  наказу  про  
вгдрядження) суддг  вноситься  вгдповгдальною  особою  суду  до  автоматизованоi 
системи  не  пгзнгше  наступного  робочого  дня, що  настав  пгсля  його  пгдписання. 
Доступ  для  коригування  наказу  автоматично  блокуеться  автоматизованою  системою. 

2.3.28. При  об'еднаннг  судових  справ  автоматизованою  системою  автоматично  
перераховуеться  коефгцгент  навантаження  на  суддю  (суддгв), якому  передано  для  
розгляду  цг  судовг  справи. 

Не  пгдлягають  автоматизованому  розподглу  судовг  справи, якi надгйшли  до  
суду  першоi гнстанцгi для  виргшення  питания  про  iх  об'еднання  у  порядку, 
визначеному  частиною  другою  стати  334 Кримгнального  процесуального  кодексу  
Украгни. 

Не  пгдлягають  автоматизованому  розподглу  зустргчний  позов  та  позови  третгх  
oci6, якг  заявляють  самостгйнг  вимоги  щодо  предмета  спору  у  судовгй  справг, у  якгй  
вгдкрито  провадження, якг  надгйшли  до  суду, а  передаються  рангше  визначеному  
суддг  для  виргшення  питания  щодо  спгльного  ?х  розгляду. 

Не  пгдлягають  автоматизованому  розподглу, а  передаються  рангше  
визна+iеному  суддг  заяви  про  скасування  заходгв  реагування, застосованих  в  межах  
вгдповгдноТ  судовоi справи. 

2.3.29. У  разг  роз'еднання  (видглення) судових  справ  видглена  в  окреме  провадження  
судова  справа  не  пгдлягае  автоматизованому  розподглу, рееструеться  як  така, що  
надгйшла  вперше, та  передаеться  суддг, якам  ухвалено  ргшення  про  роз'еднання  
кглькох  поеднаних  в  одному  провадженнг  вимог  у  самостгйнг  провадження  чи  
видглення  в  окреме  провадження. 

При  роз'еднаннг  (видгленнг) судових  справ  системою  автоматично  
перераховуеться  коефгцгент  навантаження  на  суддю  гз  врахуванням  таких  судових  
справ. 

2.3.30. Результатом  автоматизованого  розподглу  судових  справ  е  протокол  
автоматизованого  розподглу  судово? справи  мiж  суддями  Ленгнського  районного  суду  
м. Кгровограда  (додаток  1 Положения), що  автоматично  створюеться  
автоматизованою  системою. 

Одночасно  з  протоколом  автоматизованою  системою  автоматично  формуеться  
звгт  про  автоматизований  розподгл  судовоi справи  мiж  суддями  Ленгнського  
районного  суду  м. Кгровограда. Звгт  мгстить  такг  вгдомостг: дата  та  час  початку  



автоматизованого  розподглу; единий  унгкальний  номер  судовоi справи; номер  
провадження  (за  наявностг); категоргя  судовог  справи  (за  наявностг); коефгцгент  
складностг  судовоi справи  (за  наявностг); гнформацгя  про  учасникгв  судового  процесу  
(кримгнального  провадження); гнформацгя  про  визначення  повноважень  суддгв; 
гнформацгя  про  визначення  головуючого  суддг  (суддг-доповгдача) за  випадковим  
числом; гнформацгя  про  визначення  складу  колеггi суддгв  (за  наявностг) за  
випадковим  числом; версгя  автоматизованог  системи; час  закгнчення  
автоматизованого  розподглу; тривалгсть  автоматизованого  розподглу. Доступ  для  
коригування  протоколу  та  звгту  щодо  автоматизованого  розподглу  судовог  справи  мiж  
суддями  автоматично  блокуеться  автоматизованою  системою. 

Доступ  суддгв  до  перегляду  всгх  протоколгв  та  звгтгв  автоматизованог  системи  
щодо  автоматизованого  розподглу  судовоi справи  мiж  суддями  не  може  бути  
обмежений. 

Протокол  автоматизованого  розподглу  судовоi справи  мiж  суддями  
роздруковуеться, пгдписуеться  та  додаеться  до  матергалгв  судовоi справи. 

Звгт  про  автоматизований  розподгл  судовоi справи  мiж  суддями  може  бути  
роздрукований  для  службового  використання  в  судг. 

2.3.31. У  разг  розгляду  судовоi справи  колеггею  суддгв  Ленгнського  районного  суду  м. 
Кгровограда  до  протоколу  та  звгту  автоматично  включаються  пргзвища  суддгв, якг  
входять  до  складу  колеггi гз  зазначенням  пргзвища  головуючого  суддг  (суддг-
доповгдача). 

2.3.32. У  разг  необхгдностг  розгляду  судовоi справи  колеггею  суддгв  у  судг  першог  
гнстанцгТ  пгсля  проведения  автоматизованого  розподглу  судовоi справи  мiж  суддями  
здгйснюеться  автоматичне  визначення  складу  колегг? суддгв  у  порядку, зазначеному  в  
пгдпунктг  2.3.23 пункту  2.3 Положения. 

Результатом  автоматичного  визначення  складу  колеггi суддгв  е  протокол  
автоматичного  визначення  складу  колеггi суддгв  (додаток  2 Положения), що  
автоматично  створюеться  автоматизованою  системою. 

Одночасно  з  протоколом  автоматизованою  системою  автоматично  формуеться  
звгт  про  визначення  складу  колеггi суддгв  Ленгнського  районного  суду  м. Кгровограда. 
Звгт  мгстить  такг  вгдомостг: дата  та  час  початку  автоматичного  визначення  складу  
колеггi суддгв; единий  унгкальний  номер  судовог  справи; номер  провадження  (за  
наявностг); категоргя  судовоi справи  (за  наявностг); коефгцгент  складностг  судовоi 
справи  (за  наявностг); гнформацгя  про  учасникгв  судового  процесу  (кримгнального  
провадження); гнформацгя  про  визначення  складу  колеггТ  суддгв; версгя  
автоматизованог  системи; час  закгнчення  автоматичного  визначення  складу  колегг? 
суддгв; тривалгсть  автоматизованого  розподглу. 

Доступ  для  коригування  протоколу  та  звгту  щодо  автоматичного  визначення  
складу  колеггi суддгв  автоматично  блокуеться  автоматизованою  системою. 

Доступ  суддгв  до  перегляду  всгх  протоколгв  та  звгтгв  щодо  автоматичного  
визначення  складу  колеггi суддгв  автоматизованог  системи  не  може  бути  обмежений. 

Протокол  автоматичного  визначення  складу  колеггг  суддгв  роздруковуеться , 
пгдписуеться  та  додаеться  до  матергалгв  судовог  справи. 

Звгт  про  визначення  складу  колеггТ  суддгв  може  бути  роздрукований  для  
службового  використання  в  судг. 

2.3.33. У  випадках  змгни  складу  колеггi суддгв  у  зв'язку  з  вибутгям  суддг  зг  складу  
постгйноТ  колеггi суддгв  або  з  припиненням  повноважень  суддг, замгна  суддг, якай  



вибув, здгйснюеться  автоматизованою  системою  в  порядку, зазначеному  в  пгдпунктг  
2.3.23 пункту  2.3 Положения. Особливостг  застосування  даного  пункту  можуть  бути  
передбаченг  зборами  суддгв. 

Результатом  автоматичноi змгни  складу  колеггi суддгв  е  протокол  автоматичное  
змгни  складу  колегге  суддгв  (додаток  3 Положения), що  автоматично  створюеться  
автоматизованою  системою. 

Одночасно  з  протоколом  автоматизованою  системою  автоматично  формуеться  
звгт  про  змгну  складу  колегге  суддгв. Звгт  мгстить  такг  вгдомостг: дата  та  час  початку  
автоматичное  змгни  складу  колеггТ  суддгв; единий  унгкальний  номер  судовое  справи; 
номер  провадження  (за  наявностг); категоргя  судовое  справи  (за  наявностг); коефгцгент  
складностг  судовое  справи  (за  наявностг); гнформацгя  про  учасникгв  судового  процесу  
(кримгнального  провадження); гнформацгя  про  змгну  складу  колеггi суддгв; версгя  
автоматизованое  системи; час  закгнчення  автоматичное  змгни  складу  колеггТ  суддгв; 
тривалгсть  автоматичное  змгни  складу  колегге  суддгв. 

Доступ  для  коригування  протоколу  та  звгту  щодо  автоматичное  змгни  складу  
колеггТ  суддгв  автоматично  блокуеться  автоматизованою  системою. 

Доступ  суддгв  до  перегляду  всгх  протоколгв  та  звгтгв  щодо  автоматичное  змгни  
складу  колеггТ  суддгв  автоматизованое  системи  не  може  бути  обмеженйй. 

Протокол  автоматичное  змгни  складу  колеггi суддгв  роздруковуеться, 
пгдписуеться  та  додаеться  до  матергалгв  судовое  справи. 

Звгт  про  змгну  складу  колеггi суддгв  може  бути  роздрукований  для  службового  
використання  в  судг. 

2.3.34. Визначення  запасного  суддг  у  кримгнальному  провадженнг. 
Запасний  суддя  визначаеться  за  правилами  автоматизованого  розподглу  справ  

мгж  суддями. 
Результатом  визначення  запасного  суддг  е  протокол  автоматичного  визначення  

запасного  (слгдчого) суддг  (додаток  4 Положення), що  автоматично  створюеться  
автоматизованою  системою. 

Одночасно  з  протоколом  автоматизованою  системою  автоматично  формуеться  
звгт  про  автоматичне  визначення  запасного  суддг. Звгт  мгстить  такг  вгдомостг: дата  та  
час  початку  автоматичного  визначення  запасного  суддг; единий  унгкальний  номер  
судовое  справи; номер  провадження  (за  наявностг); категоргя  судовое  справи  (за  
наявностг); коефгцгент  складностг  судовое  справи  (за  наявностг); гнформацгя  про  
учасникгв  судового  процесу  (кримгнального  провадження); гнформацгя  про  
визначення  повноважень  суддгв; гнформацгя  про  визначення  запасного  суддг  за  
випадковим  числом; версгя  автоматизованое  системи; час  закгнчення  автоматичного  
визначення  запасного  суддг; тривалгсть  автоматичного  визначення  запасного  суддг. 
Доступ  для  коригування  протоколу  та  звгту  щодо  автоматичного  визначення  
запасного  суддг  автоматично  блокуеться  автоматизованою  системою. 

Доступ  суддгв  до  перегляду  всгх  протоколгв  та  звгтгв  щодо  автоматичного  
визначення  запасного  суддг  автоматизованое  системи  не  може  бути  обмежений. 

Протокол  автоматичного  визначення  запасного  суддг  роздруковуеться, 
пгдписуеться  та  додаеться  до  матергалгв  судовое  справи. 

Звгт  про  автоматичне  визначення  запасного  суддг  може  бути  роздрукований  для  
службового  використання  в  судг. 

2.3.35. Замгна  основного  суддг  запасним  суддею  у  кримгнальному  провадженнг  

У  разг  замгни  основного  суддг  запасним  суддею  створюеться  протокол  замгни  
основного  суддг  запасним  суддею  (додаток  5 Положения), що  автоматично  
створюеться  автоматизованою  системою. 



Одночасно  з  протоколом  автоматизованою  системою  автоматично  формуеться  
звгт  про  замгну  основного  суддг  запасним  суддею. Звгт  мгстить  такг  вгдомостг: дата  та  
час  початку  замгни  основного  суддг  запасним  суддею; единий  унгкальний  номер  
судовоi справи; номер  провадження  (за  наявностг); категоргя  судовоi справи  (за  
наявностг); коефгцгент  складностг  судовог  справи  (за  наявностг); гнформацгя  про  
учасникгв  судового  процесу  (кримгнального  провадження); гнформацгя  щодо  замгни  
основного  суддг  запасним  суддею; версгя  автоматизованоi системи; час  закгнчення  
замгни  основного  суддг  запасним  суддею; тривалгсть  автоматичного  розподглу. 
Доступ  для  коригування  протоколу  та  звгту  щодо  замгни  основного  суддг  запасним  
суддею  автоматично  блокуеться  автоматизованою  системою. 

Доступ  суддгв  до  перегляду  всгх  протоколгв  та  звгтгв  щодо  замгни  основного  
суддг  запасним  суддею  автоматизованог  системи  не  може  бути  обмежений. 

Протокол  замгни  основного  суддг  запасним  суддею  роздруковуеться, 
пгдписуеться  та  додаеться  до  матергалгв  судовог  справи. 

Звгт  про  замгну  основного  суддг  запасним  суддею  може  бути  роздрукований  
для  службового  використання  в  судг. 

2.3.36. Визначення  слгдчого  суддг. 
Слгдчий  суддя  визначаеться  за  правилами  автоматизованого  розподглу  судових  

справ  мгж  суддями. 
Результатом  визначення  слгдчого  суддг  е  протокол  автоматичного  визначення  

запасного  (слгдчого) суддг  (додаток  4 Положения), що  автоматично  створюеться  
автоматизованою  системою. 

Одночасно  з  протоколом  автоматизованою  системою  автоматично  формуеться  
звгт  про  автоматичне  визначення  слгдчого  суддг. Звгт  мгстить  такг  вгдомостг: дата  та  
час  початку  автоматичного  визначення  слгдчого  суддг; единий  унгкальний  номер  
судовог  справи; номер  провадження  (за  наявностг); категоргя  судовоi справи  (за  
наявностг); коефгцгент  складностг  судовог  справи  (за  наявностг); гнформацгя  про  
учасникгв  судового  процесу  (кримгнального  провадження); гнформацгя  про  
визначення  повноважень  суддгв; гнформацгя  про  визначення  слгдчого  суддг  за  
випадковим  числом; версгя  автоматизованоi системи; час  закгнчення  автоматичного  
визначення  слгдчого  суддг; тривалгсть  автоматизованого  розподглу. 

Доступ  для  коригування  протоколу  та  звгту  щодо  автоматичного  визначення  
слгдчого  суддг  автоматично  блокуеться  автоматизованою  системою. 

Доступ  суддгв  до  перегляду  всгх  протоколгв  та  звгтгв  щодо  автоматичного  
визначення  слгдчого  суддг  автоматизованоi системи  не  може  бути  обмежений. 

Протокол  автоматичного  визначення  слгдчого  суддг  роздруковуеться, 
пгдписуеться  та  додаеться  до  матергалгв  судовоi справи. 

Звгт  про  автоматичне  визначення  елгдчого  суддг  може  бути  роздрукований  для  
службового  використання  в  судг. 

2.3.37. Розподгл  судових  справ  шляхом  передачг  судовоi справи  рангше  визначеному  у  
судовгй  справг  суддг. 

Судовг  справи, що  надгйшли  гз  судгв  апеляцгйноi або  касацгйноТ  гнстанцгй  пгсля  
скасування  ухвал, якг  перешкоджають  подальшому  розгляду  судовоi справи  (кргм  
ухвал  про  закритгя, припинення  провадження), а  також  ухвал, якг  не  перешкоджають  
подальшому  розгляду  судовоi справи, передаються  рангше  визначеному  у  судовгй  
справг  головуючому  суддг  (суддг-доповгдачу), ухвалу  яких  скасовано  чи  у  
провадженнг  яких  перебувала  або  перебувае  судова  справа. 

абзац  перший  пгдпункту  2.3.37 п. 2.3 у  новгй  редакцгf зггдно  РЗС  вгд  25.04.20 17 р. №17 



Рангше  визначеному  в  судовгй  справг  головуючому  суддг  передаються  також: 

судовг  справи, що  надгйшли  для  виргшення  питания  про  прийнятгя  додаткового  
судового  ргшення, виправлення  описок  та  помилок, роз'яснення  судового  ргшення, 
повернення  судового  збору; 

судовг  справи  про  перегляд  заочного  ргшення; 

судовг  справи, за  якими  надгйшли  заяви  (клопотання), пов'язанг  гз  виконанням  
судових  ргшень, передбаченг  статгями  368 - 373, 378 Цивгльного  процесуального  
кодексу  цкрагни, статтями  117, 119 - 121, 121-2, 122 Господарського  процесуального  
кодексу  Укратни, статгями  259 - 264, 267 (кргм  частини  дев'ятоi статгг  267) Кодексу  
адмгнгстративного  судочинства  цкраiни, статгею  535 Кримгнального  процесуального  
кодексу  Украiни, статтею  304 Кодексу  Украiни  про  адмгнгстративнг  правопорушення; 

клопотання  про  виргшення  питания, пов'язаного  з  виконанням  вироку, у  
судовых  справах, якi розглянутг  даним  судом; 

матергали  кримгнального  провадження  щодо  особи, стосовно  яког  вже  
здгйснюеться  судове  провадження, у  випадку, передбаченому  частиною  другою  стати  
334 Кримгнального  процесуального  кодексу  Украiни; 

судовг  справи  про  адмгнгстративнг  правопорушення  щодо  особи, яка  вчинила  
кглька  адмгнгстративних  правопорушень, якщо  цг  справи  надгйшли  в  один  день; 

зустргчнг  позови  та  позови  третгх  осгб, якi заявляють  самостгйнг  вимоги  щодо  
предмета  спору  у  судовгй  справг, у  якгй  вгдкрито  провадження, що  надгйшли  до  суду; 

заяви  про  скасування  заходгв  реагування, застосованих  у  межах  вгдповгдног  
судовое  справи; 

заяви  про  вгдновлення  втраченого  судового  провадження; 

заяви  про  забезпечення  позову, доказгв; 

справи  про  адмгнгстративнг  правопорушення, порушення  митних  правил, у  
яких  суддею  прийнято  ргшення  про  направления  на  доопрацювання  та  кримгнальнг  
провадження  у  яких  суддею  прийнятг  ргшення  про  повернення  прокурору. В  разг  
надходження  справи  з  доопрацювання  та  пгсля  усунення  недолгкгв  (кримгнальнг  
провадження) в  пергод  коли  вгдповгдно  до  пп. 2.3.3 п.2.3 Положения  про  
автоматизовану  систему  документообггу  суду  на  суддю  не  розподгляються  судовг  
справи  (до  пергоду  вгдпустки, в  пергод  вгдпустки, в  пергод  тимчасовоi 
непрацездатностг, до  пергоду  вгдрядження, в  пергод  вгдрядження  тощо), а  також  у  разг  
змгни  спецгалгзацгi суддг, здгйснюеться  автоматизований  розподгл  справи, що  
надгйшла  з  доопрацювання, серед  суддгв  вгдповгдног  спецгалгзацгТ  та  якi не  мають  
обмежень  у  призначеннг  зггдно  електронного  «табелю  облгку  суддгв. 

абзац  другий  пгдпункту  2.3.37 п. 2.3 в  новгй  редакцгi зггдно  РЗС  вгд  25.04.2017 р. №  17 

У  пергоди, якi визначенг  у  пп.2.3.3 п. 2.3. Положения, коли  щодо  
конкретного  суддг  не  розподгляються  судовг  справи, передачу  справ  та  



матергалгв  рангше  визначеному  в  судовгй  справг  головуючому  суддг, якi 
визначенг  у  пп. 2.3.44 п. 2.3. Положения  та  абзацг  другому  пп. 2.3.37 п.2.3 Засад  
здгйснювати  наступним  чином: 

• судовг  справи, що  надгйшли  для  виргшення  питания  про  прийняггя  
додаткового  судового  ргшення, виправлення  описок  та  помилок,  
роз'яснення  судового  ргшення, повернення  судового  збору  передавати  
рангше  визначеному  в  судовгй  справг  головуючому  суддг  незалежно  
вiд  настання  умов  визначених  у  пп. 2.3.3 п.2.3 Положения  (тобто  i до  
пергоду  вгдпустки, вгдрядження  тощо, i в  пергод  вгдпустки, 
вгдрядження, тимчасовоi непрацездатностг  тощо); 

• судовг  справи  про  перегляд  заочного  ргшення  передавати  рангше  
визначеному  в  судовгй  справг  головуючому  суддг  незалежно  вiд  
настання  умов  визначених  у  пп. 2.3.3 п.2.3 Положення  (тобто  i до  
пергоду  вгдпустки, вгдрядження  тощо, i в  пергод  вгдпустки, 
вгдрядження, тимчасовог  непрацездатностг  тощо); 

• судовг  справи, за  якими  надгйшли  заяви  (клопотання), пов'язанг  гз  
виконанням  судових  ргшень, передбаченг  статтями  368 - 373, 378 
Цивгльного  процесуального  кодексу  Украiни, стаггями  259 - 264, 267 
(кргм  частини  дев'ятоi статтг  267) Кодексу  адмгнгстративного  
судочинства  Украгни, роздглом  8 Кримгнального  процесуального  
кодексу  Украгни, статтею  304 Кодексу  Украгни  про  адмгнгстративнг  
правопорушення, передавати  на  загальний  автоматизований  розподгл  
серед  суддгв  вгдповгдног  спецгалгзацгг  та, якi не  мають  обмежень  у  
призначеннг  зггдно  електронного  «табелю  облгку  суддгв»; 

• клопотання  про  виргшення  питания, пов'язаного  з  виконанням  вироку, 
у  судових  справах, якi розглянутг  даним  судом  передавати  на  
загальний  автоматизований  розподгл  серед  суддгв  вгдповгдног  
спецгалгзацгг  та, якi не  мають  обмежень  у  призначеннг  зггдно  
електронного  «табелю  облгку  суддгв»; 

• матергали  кримгнального  провадження  щодо  особи, стосовно  яког  вже  
здгйснюеться  судове  провадження, у  випадку, передбаченому  
частиною  другою  статтг  334 Кримгнального  процесуального  кодексу  
Украгни  передавати  на  загальний  автоматизований  розподгл  серед  
суддгв  вгдповгдног  спецгалгзацгг  та, якi не  мають  обмежень  у  
призначеннг  зггдно  електронного  «табелю  облгку  суддгв»; 

• зустргчнг  позови  та  позови  третгх  осгб, якi заявляють  самостгйнг  
вимоги  щодо  предмета  спору  у  судовгй  справг, у  якгй  вгдкрито  
провадження, що  надгйшли  до  суду, передавати  рангше  визначеному  в  
судовгй  справг  головуючому  суддг  незалежно  вiд  настання  умов  
визначених  у  пп. 2.3.3 п.2.3 Положения  (тобто  i до  пергоду  вгдпустки, 
вгдрядження  тощо, i в  пергод  вгдпустки, вгдрядження  тощо, в  пергод  
непрацездатностг  тощо); 

• заяви  про  скасування  заходгв  реагування  (скасування  заходгв  
забезпечення  позову, доказгв), застосованих  у  межах  вгдповгдног  
судовое  справи  передавати  рангше  визначеному  в  судовгй  справг  



головуючому  судлг  незалежно  вiд  настання  умов  визначених  у  
пп. 2.3.3 п.2.3 Положения  (тобто  i до  пергоду  вгдпустки, вгдрядження  
тощо, i в  пергод  вгдпустки, вгдрядження  тощо, в  пергод  
непрацездатностг  тощо); 

• заяви  про  вгдновлення  втраченого  судового  провадження  передавати  на  
загальний  автоматизований  розподгл  серед  суддгв  вгдповгдног  
спецгалгзацгг  та, якi не  мають  обмежень  у  призначеннг  зггдно  
електронного  «табелю  облгку  суддгв»; 

• заяви  про  забезпечення  позову, доказгв, якi надгйшли  до  пергоду  
вгдпустки, вгдрядження  тощо, передавати  рангше  визначеному  в  
судовгй  справг  головуючому  суддг, а  у  пергод  фактичного  перебування  
у  вгдпустцг, вгдрядженнг, на  лгкарняному  тощо, передавати  на  
загальний  автоматизований  розподгл  серед  суддгв  вгдповгдноi 
спецгалгзацгi та, якi не  мають  обмежень  у  призначеннг  зггдно  
електронного  «табелю  облгку  суддгв». 

У  разг  змгни  спецгалгзацгi суддг  з  розгляду  судових  справ  (виключення, 
припинення  спецгалгзацгг"), а  також  у  разг  звгльнення  суддг, закгнчення  
п'ятиргчного  строку  призначення  на  посаду  суддг  справи  та  матергали, якi 
пгдлягають  передачг  рангше  визначеному  в  судовгй  справг  головуючому  суддг, 
якi визначенг  у  пп. 2.3.44 п. 2.3. Положения  та  Засадами, передавати  на  
автоматизований  розподгл  серед  суддгв  вгдповгдног  спецгалгзацгi та, якi не  
мають  обмежень  у  призначеннг  зггдно  електронного  «табелю  облгку  суддгв. 

пгдпункт  2.3.37 пункту  2.3. доповнено  абзацом  третгм  зггдно  РЗС  вiд  25 .04.2017 р. №17 

2.3.38. Клопотання  та  скарги  по  одному  кримгнальному  провадженню  передаються  
рангше  визначеному  слгдчому  суддг, у  разг  прийнятгя  вгдповгдного  ргшення  зборами  
суддгв. 

2.3.39. У  разг  вгдсутностг  рангше  визначеного  в  судовгй  справг  головуючого  суддг  у  
випадках, передбачених  пгдпунктами  2.3.44 пункту  2.3 Положения, такг  судовг  справи  
та  матергали  передаються  рангше  визначеному  головуючому  суддг, або  ж  пгдлягають  
автоматизованому  розподглу  за  правилами  визначеними  ргшеннями  зборгв  суддгв  та  
пп.2.3.37 п. 2.3 даних  Засад». 

Пункт  2.3.39 зг  змгнами  зггдно  ргшення  ЭС  вiд  07.04.2016 р. №7, 
в  новгй  редакцгi зггдно  РЗС  вгд  25.04.2017 р. №17 

2.3.40. Повторний  автоматизований  розподгл  судових  справ  мгж  суддями  
застосовуеться  у  випадках  визначених  законом, а  також  з  метою  замгни  одного, 
декглькох  суддгв, всього  складу  суду, збгльшення  складу  суду  в  порядку, 
визначеному  пгдпунктами  2.3.4, 2.3.23 Положения  та  2.3.22 даних  Засад. 

нова  редакцгя  зггдно  РЗС  вiд  25.04.20 17 р. №17 

Повторний  автоматизований  розподгл  судовых  справ  мгж  суддями  

2.3.41. У  разг  задоволення  вгдводу  або  самовгдводу  суддг  (суддг-доповгдача  або  всього  
складу  суду, якщо  судова  справа  розглядаеться  колеггею  суддгв), якому  розподглено  



судову  справу  для  розгляду, судова  справа  пгдлягае  повторному  автоматизованому  
розподглу  без  урахування  цього  суддг  (суддг-доповгдача  або  всього  складу  суду, якщо  
судова  справа  розглядаеться  колеггею  суддгв) з  метою  замгни  суддг  або  суддгв, що  
вибули. 

2.3.42. Винятково  у  разг, коли  суддя  (суддг) у  передбачених  законом  випадках  не  
може  (не  можуть) продовжувати  розгляд  справи, невиргшенг  судовг  справи  
передаються, для  повторного  автоматизованого  розподглу  за  вмотивованим  
розпорядженням  кергвника  апарату  суду  (особи, яка  виконуе  його  обов'язки), що  
додаеться  до  матергалгв  справи. 

нова  редакцгя  зггдно  РЗС  вгд  25.04.2017 р. №  17 

2.3.43. Судова  справа  пгдлягае  повторному  автоматизованому  розподглу  у  разг, якщо  
суддя, в  провадженнг  якого  перебувала  судова  справа, зазначена  в  пгдпунктг  2.3.43 
пункту  2.3 Положения, на  момент  повернення  П  гз  суду  апеляцгйноi чи  касацгйноi 
гнстанцгй  не  працюе  в  цьому  судг  або  маку  судову  справу  неможливо  передати  суддг  з  
пгдстав, зазначених  у  пухктг  2.3.3 Положения. 

2.3.44. Судова  справа  пгдлягае  автоматизованому  розподглу  у  разг, якщо  суддя, в  
провадженнг  якого  перебувала  судова  справа  (про  адмгнгстративнг  правопорушення, 
порушення  митних  правил  та  кримгнальне  провадження, у  яких  суддею  прийнятг  
ргшення  про  направления  на  доопрацювання ), на  момент  повернення  П  до  суду  не  
працюе  в  цьому  судг  або  току  судову  справу  неможливо  передати  суддг  з  пгдстав, 
зазначених  у  пунктг  2.3.3 Положения. 

виключення  слгв  зггдно  РЗС  вгд  25.04.20 17 р. №17 

2.3.45. За  вмотивованим  розпорядженням  кергвника  апарату  суду  (особи, яка  виконуе  
його  обов'язки) здгйснюеться  повторний  автоматизований  розподгл  судових  справ  у  
разг  виявлення  очевидних  помилок  в  налаштуваннях  автоматизованоi системи  
дгловодства  суду  при  автоматизованому  розподглг  справ, що  призвели  до  порушення  
порядку  визначення  суддг  (колеггi суддгв) для  розгляду  справи. 

нова  редакцгя  зггдно  РЗС  вгд  25.04.20 17 р. №17 

2.3.46. Результатом  повторного  автоматизованого  розподглу  судовоi справи  е  
протокол  повторного  автоматизованого  розподглу  судовоi справи  мiж  суддями  
Ленгнського  районного  суду  м. Кгровограда  (додаток  8 Положения), що  автоматично  
створюеться  автоматизованою  системою. 

Одночасно  з  протоколом  автоматизованою  системою  автоматично  формуеться  
звгт  про  повторний  автоматизований  розподгл  судовоi справи  мiж  суддями  
Ленгнського  районного  суду  м. Кгровограда. Звгт  мгстить  такг  вгдомостг: дата  та  час  
початку  повторного  автоматизованого  розподглу; единий  унгкальний  номер  судовоi 
справи; номер  провадження  (за  наявностг); категоргя  судовоi справи  (за  наявностг); 
коефгцгент  складностг  судовое  справи  (за  наявностг); гнформацгя  про  учасникгв  
судового  процесу  (кримгнального  провадження); гнформацгя  щодо  визначення  
повноважень  суддгв; гнформацгя  про  визначення  головуючого  суддг  (суддг-
доповгдача) за  випадковим  числом; гнформацгя  про  визначення  складу  колеггг  суддгв; 
пгдстави  проведения  повторного  автоматизованого  розподглу; версгя  автоматизованог  
системи; час  закгнчення  повторного  автоматизованого  розподглу; тривалгсть  
автоматизованого  розподглу. 

Доступ  для  коригування  протоколу  та  звгту  щодо  повторного  автоматизованого  
розподглу  судовоi справи  мiж  суддями  автоматично  блокуеться  автоматизованою  
системою. 



Доступ  суддгв  до  перегляду  всгх  протоколгв  та  звгтгв  щодо  повторного  
автоматизованого  розподглу  судовоi справи  мiж  суддями  автоматизованоi системи  не  
може  бути  обмежений. 

Протокол  повторного  автоматизованого  розподглу  судовоi справи  мiж  суддями  
роздруковуеться, пгдписуеться  та  додаеться  до  матергалгв  судовог  справи. 

Звгт  про  повторний  автоматизований  розподгл  судовое  справи  мiж  суддями  
може  бути  роздрукований  для  службового  використання  в  судг. 

2.3.47. Результатом  повторного  автоматичного  визначення  запасного  (слгдчого) суддг  
е  протокол  повторного  автоматичного  визначення  запасного  (слгдчого) суддг  (додаток  
9 Положения), що  автоматично  створюеться  автоматизованою  системою. 

Одночасно  з  протоколом  автоматизованою  системою  автоматично  формуешься  
звгт  про  повторне  автоматичне  визначення  запасного  (слгдчого) суддг. Звгт  мгстить  
такг  вгдомостг: дата  та  час  початку  повторного  автоматичного  визначення  запасного  
(слгдчого) суддг; единий  унгкальний  номер  судовоi справи; номер  провадження  (за  
наявностг); категоргя  судовоi справи  (за  наявностг); коефгцгент  складностг  судовоi 
справи  (за  наявностг); гнформацгя  про  учасникгв  судового  процесу  (кримгнального  
провадження); гнформацгя  про  визначення  повноважень  суддгв; гнформацгя  про  
визначення  запасного  (слгдчого) суддг  за  випадковим  числом; пгдстави  проведения  
повторного  автоматичного  визначення  запасного  (слгдчого) суддг; версгя  
автоматизованог  системи; час  закгнчення  повторного  автоматичного  визначення  
запасного  (слгдчого) суддг; тривалгсть  автоматичного  розподглу. 

Доступ  для  коригування  протоколу  та  звгту  щодо  повторного  автоматичного  
визначення  запасного  (слгдчого) суддг  автоматично  блокуеться  автоматизованою  
системою. 

Доступ  суддгв  до  перегляду  всгх  протоколгв  та  звгтгв  щодо  повторного  
автоматичного  визначення  запасного  (слгдчого) суддг  автоматизованог  системи  не  
може  бути  обмежений. 

Протокол  повторного  автоматичного  визначення  запасного  (слгдчого) суддг  
роздруковуеться, пгдписуеться  та  додаеться  до  матергалгв  судовоi справи. 

Звгт  може  бути  роздрукований  для  службового  використання  в  судг. 

Автоматизований  розподгл  судовых  справ  мiж  суддями  пгсля  вгдновлення  
роботы  автоматизованог  системи  

2.3.48. Знеструмлення  електромережг  суду, вихгд  з  ладу  обладнання  або  комп'ютерних  
програм  чи  настання  гнших  обставин, якг  унеможливлюють  функцгонування  
автоматизованог  системи  та  тривають  понад  пять  робочих  днгв, вгдповгдно  до  
Положения  фгксуються  актами, складеними  комгсгею  пгд  головуванням  кергвника  
апарату  (особи, яка  виконуе  його  обов'язки), гз  зазначенням  у  них  дати, часу  настання  
та  закгнчення  дii вгдповгдних  обставин, причин  виникнення, заходгв, вжитих  для  гх  
усунення. 

Електроннг  примгрники  зазначених  актгв  вносяться  до  автоматизованог  системи  
не  пгзнгше  наступного  робочого  дня, що  настав  пгсля  усунення  обставин. 

2.3.49. Автоматизований  розподгл  судових  справ  мiж  суддями  здгйснюеться  
невгдкладно  пгсля  налагодження  роботи  автоматизованог  системи  або  на  наступний  
робочий  день  пгсля  усунення  зазначених  у  пгдпунктг  2.3.55 пункту  2.3 Положения  
обставим. 

2.3.50. У  разг  настання  обставин, зазначених  у  пгдпунктг  2.3.55 пункту  2.3 Положения, 
розподгл  судовых  справ, якг  за  законом  мають  розглядатися  невгдкладно  з  метою  



недопущения  порушення  конституцгйних  прав  громадян  (судовг  справи, пов'язанг  з  
виборчим  процесом, судовг  справи  про  встановлення  або  усунення  обмежень  щодо  
реалгзацгi права  на  мирнг  згбрання, виргшення  питания  застосування  запобгжного  
заходу  у  виглядг  тримання  пгд  вартою, клопотання  слгдчого, прокурора  про  
застосування  заходгв  забезпечення  кримгнального  провадження, клопотання  про  
надання  дозволу  на  обшук  чи  огляд  житла  тощо) здгйснюеться  в  порядку, 
визначеному  зборами  суддгв  Ленгнського  районного  суду  м. Кгровограда. 

2.3.51. Не  пгзнгше  наступного  робочого  дня  пгсля  усунення  обставин, зазначених  у  
пгдпунктг  2.3.55 пункту  2.3 Положения, до  автоматизованоi системи  вноситься  
передбачена  Положениям  гнформацгя  гз  зазначенням  у  хронологгчному  порядку  
номера  та  дати  фактичного  надходження  кореспонденцгi до  суду, а  також  гнформацгя  
про  ii розподгл . 

Неможливгсть  автоматизованого  розподглу  судових  справ  мiж  суддями  

2.3.52. ц  разг  визначення  автоматизованою  системою  неможливостг  здгйснення  
автоматизованого  (повторного  автоматизованого ) розподглу  судових  справ  вгдповгдно  
до  пгдпункту  2.3.27 пункту  2.3 Положения  автоматизованою  системою  
автоматизовано  створюеться  протокол  щодо  неможливостг  автоматизованого  
розподглу  судових  справ  мiж  суддями  Ленгнського  районного  суду  м. Кгровограда  
(додаток  10 Положения). 

Одночасно  з  протоколом  автоматизованою  системою  автоматично  формуеться  
звгт  про  неможливгсть  автоматизованого  розподглу  судових  справ  мiж  суддями  
Ленгнського  районного  суду  м. Кгровограда. Звгт  мгстить  такг  вгдомостг: дата  та  час  
початку  автоматизованого  розподглу; единий  унгкальний  номер  судовоi справи; номер  
провадження  (за  наявностг); категоргя  судовоi справи  (за  наявностг); коефгцгент  
складностг  судовоi справи  (за  наявностг); гнформацгя  про  учасникгв  судового  процесу  
(кримгнального  провадження); гнформацгя  про  визначення  повноважень  суддгв; 
гнформацгя  про  визначення  головуючого  суддг  (суддг-доповгдача) за  випадковим  
числом; гнформацгя  про  визначення  складу  колеггi суддгв  (за  наявностг); пгдстави  
проведения  повторного  автоматизованого  розподглу  (за  наявностг); причини  
неможливостг  автоматизованого  розподглу  судових  справ; версгя  автоматизованоТ  
системи; час  закгнчення  автоматизованого  розподглу; тривалгсть  автоматизованого  
розподглу. 

Доступ  для  коригування  протоколу  та  звгту  щодо  неможливостг  
автоматизованого  розподглу  судових  справ  мiж  суддями  автоматично  блокуеться  
автоматизованою  системою. 

Доступ  суддгв  до  перегляду  всгх  протоколгв  та  звгтгв  щодо  неможливостг  
автоматизованого  розподглу  судових  справ  мiж  суддями  автоматизованоi системи  не  
може  бути  обмежений. 

Протокол  щодо  неможливостг  автоматизованого  розподглу  судових  справ  мiж  
суддями  роздруковуеться, пгдписуеться  та  додаеться  до  матергалгв  судовоi справи. 

Звгт  про  неможливгсть  автоматизованого  розподглу  судових  справ  мiж  суддями  
може  бути  роздрукований  для  службового  використання  в  судг. 

2.3.53. У  разг  усунення  обставин, що  унеможливлюють  здгйснення  автоматизованого  
(повторного  автоматизованого ) розподглу  судових  справ, такий  розподгл  вгдбуваеться  
вгдповгдно  до  вимог  Положения. 

2.4. Передача  судових  справ  для  подальшого  розгляду  суддею  (колеггею  суддгв) 



2.4.1. Пгсля  автоматизованого  розподглу  судових  справ  автоматизованою  системою  
вгдповгдальна  особа  суду  не  пгзнгше  наступного  робочого  дня  передав  судовг  справи  
визначеному  автоматизованою  системою  головуючому  суддг. 

2.4.2. Iнформацгя  щодо  процесуальних  дгй  та  судових  ргшень  вноситься  до  
автоматизованоi системи  вгдповгдним  користувачем  автоматизованоi системи. 

2.5. Визначення  присяжних  

2.5.1. У  випадках, визначених  Кримгнальним  процесуальним  кодексом  Украiни, 
автоматизованою  системою  здгйснюеться  автоматичне  визначення  присяжних  з  числа  
oci6, якг  внесенi до  списку  присяжних, в  кглькостг  семи  осгб. 

Присяжнг  визначаються  шляхом  випадкового  вгдбору  зг  списку  присяжних  гз  
додержанням  принципу  ргвноi ймовгрностг  вгдбору. 

2.5.2. Якщо  пгсля  виконання  вимог, передбачених  частинами  першою  - п'ятою  статтг  
387 Кримгнального  процесуального  кодексу  Украгни, присяжних  залишилось  не  
менша  кглькгсть  вiд  необхгдноi для  участг  в  судовому  провадженнг, автоматизованою  
системою  визначаються  три  основнг  та  два  запаснг  присяжнг  з  додержанням  принципу  
ргвноТ  ймовгрностг  вгдбору  з  числа  присяжних, що  не  були  звгльненг  або  вгдведенг  вiд  
участг  у  судовому  провадженнг. 

2.5.3. У  разг  неможливостг  виконання  основним  присяжним  своiх  обов'язкгв  або  у  разг  
його  вгдводу  (самовгдводу) до  участг  у  судовому  провадженнг  залучаються  запаснг  
присяжнг. 

Основнг  присяжнг  визначаються  автоматизованою  системою  гз  додержанням  
принципу  ргвноi ймовгрностг  вгдбору  з  числа  запасних  присяжних. 

2.5.4. Якщо  пгсля  виконання  вимог, передбачених  частинами  першою  - п'ятою  статгг  
387 Кримгнального  процесуального  кодексу  Украгни, основных  та  запасных  
присяжных  залишилось  менша  кглькгсть  вiд  необхгдноi для  участг  в  судовому  
провадженнг, автоматизованою  системою  визначаеться  добгр  присяжних  зг  списку  
присяжных, гз  додержанням  принципу  ргвноТ  ймовгрностг  вгдбору, з  числа  присяжних, 
що  не  були  звгльненг  або  вгдведенг  вiд  участг  в  судовому  провадженнг. 

Загальна  кглькгсть  присяжних, визначених  частиною  першою  цього  пгдпункту, 
мае  бути  не  меншою  семи  осгб  з  урахуванням  кглькостг  основних  присяжних, що  не  
були  звгльненг  або  вгдведенг  вiд  участг  у  судовому  провадженнг. 

Якщо  пгсля  виконання  вимог, передбачених  частинами  першою  - п'ятою  статгг  
387 Кримгнального  процесуального  кодексу  цкраТкк, присяжних  залишилось  не  
менша  кглькгсть  вiд  необхгдноТ  для  участг  в  судовому  провадженнг, автоматизованою  
системою  гз  списку  присяжних, визначених  частиною  другою  цього  пгдпункту, 
добираються  основнг  присяжнг  та  визначаються  два  запасних  присяжних  гз  
додержанням  принципу  ргвноi ймовгрностг  вгдбору  з  числа  присяжних, що  не  були  
звгльненг  або  вгдведенг  вiд  участг  у  судовому  провадженнг. 

2.5.5. Результатом  визначення  присяжних  е  протокол  автоматичного  визначення  
присяжних  (додаток  11 Положения), що  автоматично  створюеться  автоматизованою  
системою. 

2.5.6. Одночасно  з  протоколом  автоматизованою  системою  автоматично  формуешься  
звгт  про  автоматичне  визначення  присяжних  з  числа  осгб, якг  внесенг  до  списку  
присяжних, в  кглькостг  семи  осгб. Звгт  мгстить  такг  вгдомостг: дата  та  час  початку  



визначення  присяжних; единий  унгкальний  номер  судовоi справи; номер  провадження  
(за  наявностг); категоргя  судовоi справи  (за  наявностг); коефгцгент  складностг  судовоi 
справи  (за  наявностг); гнформацгя  про  загальний  список  присяжних; гнформацгя  щодо  
визначення  присяжних  зггдно  з  пунктом  2.5.1 пункту  2.5 цього  Положения  за  
випадковим  числом; версгя  автоматизованог  системи; час  закгнчення  визначення  
присяжних; тривалгсть  автоматичного  визначення  присяжних. 

Також  автоматизованою  системою  автоматично  формуеться  звгт  про  
визначення  основних  та  запасних  присяжних. Звгт  мгстить  такг  вгдомостг: дата  та  час  
початку  визначення  присяжних; единий  унгкальний  номер  судовое  справи; гнформацгя  
про  список  визначених  присяжних; гнформацгя  про  визначення  основних  присяжних  
за  випадковим  числом; гнформацгя  про  список  присяжних, якi залишились  пгсля  
визначення  основних  присяжних; гнформацгя  про  визначення  запасних  присяжних  за  
випадковим  числом; версгя  автоматизованоi системи; час  закгнчення  визначення  
присяжних; тривалгсть  автоматичного  визначення  присяжних. 

У  разг  необхгдностг  визначення  основних  присяжных  з  числа  запасних  
присяжних  автоматизованою  системою  автоматично  формуються  вгдповгднг  звгти. 

Доступ  для  коригування  протоколгв  та  звгтгв  щодо  визначення  основных  та  
запасник  присяжных  автоматично  блокуеться  автоматизованою  системою. 

Доступ  суддгв  до  перегляду  всгх  протоколгв  та  звгтгв  щодо  визначення  
основных  та  запасних  присяжних  автоматизованоi системи  не  може  бути  обмежений. 

Протокол  визначення  основних  та  запасних  присяжних  роздруковуеться, 
пгдписуеться  та  додаеться  до  матергалгв  судовое  справи. 

Звгт  про  визначення  основних  та  запасних  присяжных  може  бути  
роздрукований  для  службового  використання  в  судг. 

2.6. Визначення  присяжных  у  випадках, визначених  Цивгльним  процесуальним  
кодексом  Украгни  

п. 2.6 в  новгй  редакцгi зггдно  ргшення  ЭС  вгд  21.05.202ор. №  14 

2.6.1. У  випадках, визначених  Цивгльним  процесуальним  кодексом  Украгни, 
автоматизованою  системою  здгйснюеться  автоматичне  визначення  присяжних, якг  
внесенг  до  списку, у  кглькостг  двох  осгб. 

Автоматичне  визначення  присяжних  здгйснюеться  в  порядку  черговостг  
внесения  до  автоматизованоi системи  списку  присяжних, затвердженого  вгдповгдною  
мгсцевою  (обласною) радою, та  з  урахуванням  кглькостг  днгв, проведених  в  судовых  
засгданнях. 

Присяжный, якай  провгв  в  судових  засгданнях  з  початку  року  30 та  бгльше  днгв, 
не  бере  участг  в  автоматичному  визначеннг  присяжних  до  кгнця  цього  календарного  
року. 

2.6.2 Не  пгдлягають  включению  до  списку  присяжных, а  у  разг  потрапляння  до  нього  
пгдлягають  увгльненню, громадяни  вгдповгдно  до  вимог  статей  65-66 Закону  Украгни  
"Про  судоустргй  та  статус  суддгв". замена  цифр  зггдно  рiшення  ЭС  вед  21.о5.2о2ор. }Ы4 

2.6.3. Результатом  визначення  присяжних  е  протокол  автоматичного  визначення  
народних  засгдателгв  (додаток  12 Положения), що  автоматично  створюеться  
автоматизованою  системою. 

У  разг  необхгдностг  замгни  визначеного  автоматизованою  системою  
присяжного, здгйснюеться  автоматичне  визначення  гншого  присяжного. 

2.6.4. Одночасно  з  протоколом  автоматизованою  системою  автоматично  формуеться  
звгт  про  визначення  присяжних. Звгт  мгстить  такг  вгдомостг: дата  та  час  початку  



визначення  присяжних; единий  унгкальний  номер  судово? справи; номер  провадження  
(за  наявностг); категоргя  судово? справи  (за  наявностг); коефгцгент  складностг  судово? 
справи  (за  наявностг); гнформацгя  про  список  присяжних; гнформацгя  про  визначення  
присяжних: версгя  автоматизовано? системи; час  закгнчення  визначення  присяжних; 
тривалгсть  автоматичного  визначення  присяжних. 

Доступ  для  коригування  протоколу  та  звгту  щодо  визначення  присяжних  
автоматично  блокуеться  автоматизованою  системою. 

Доступ  суддгв  до  перегляду  протоколу  та  звгту  щодо  визначення  присяжних  
автоматизовано? системи  не  може  бути  обмежений. 

Протокол  визначення  присяжных  роздруковуеться, пгдписуеться  та  додаеться  до  
матергалгв  судово? справи. 

Звгт  про  визначення  присяжних  може  бути  роздрукований  для  службового  
використання  в  судг. 

у  пп. 2.6.1.- 2.6.4 п. 2.6 замгна  слгв  зггдно  ргшення  ЭС  вгд  21 А5.2020р. №14 

2.7. Внесения  до  автоматизовано? системи  вгдомостей  щодо  набрання  судовим  
ргшенням  законно? сили  

2.7.1. У  разг  закгнчення  строку, встановленого  для  подання  апеляцгйноТ  скарги, якщо  
така  скарга  не  була  подана, до  автоматизовано? системи  вносяться  вгдомостг  щодо  
набрання  судовим  ргшенням  законно? сипи. Вгдповгдна  гнформацгя  вноситься  до  
автоматизовано? системи  користувачем  вгдповгдно  до  його  функцгональних  
обов'язкгв. 

Суд  зобов'язаний  здгйснювати  контроль  за  своечасним  внесениям  до  
автоматизовано? системи  вгдомостей  про  набрання  судовим  ргшенням  законно? сипи  
(у  тому  числг  за  результатами  розгляду  судом  апеляцгйноi чи  касацгйно? гнстанцгг) та  
направления  таких  вгдомостей  до  Единого  державного  реестру  судовых  ргшень. 

Вгдомостг  про  набрання  судовим  ргшенням  законно? сипи  (у  тому  числг  за  
результатами  розгляду  судом  апеляцгйно? чи  касацгйно? гнстанцгг) вносяться  до  
автоматизовано? системи  вгдповгдальною  особою  суду  вгдповгдно  до  ii 
функцгональних  обов'язкгв  або  головуючим  суддею. 

Персональну  вгдповгдальнгсть  за  органгзацгю  в  судг  своечасного  внесения  до  
автоматизовано? системи  вгдомостей  про  набрання  судовим  ргшенням  законно? сили  
(у  тому  числг  за  результатами  розгляду  судом  апеляцгйно? чи  касацгйно? гнстанцгг), 
направления  таких  вгдомостей  до  Единого  державного  реестру  судових  ргшень  несе  
кергвник  апарату  суду. 

2.7.2. У  судг  першо? гнстанцгТ  до  автоматизовано? системи  вносяться  вгдомостг  про  
набрання  судовим  ргшенням  законно? сили, якг  направляються  до  Единого  
державного  реестру  судовых  ргшень: 

- у  разг  ухвалення  судового  ргшення, яке  не  може  бути  оскаржене, не  пгзнгше  
наступного  робочого  дня  пгсля  виготовлення  та  пгдписання  повного  тексту  
вгдповгдного  судового  ргшення. У  разг  прийнятгя  ргшення  за  наслгдками  розгляду  у  
письмовому  провадженнг  - не  пгзнгше  наступного  робочого  дня  пгсля  набрання  
судовим  ргшенням  законно? сили; 

- у  разг  закгнчення  строку  для  подання  апеляцгйно? скарги, якщо  таку  скаргу  не  
було  подано. 

2.8. Централгзоване  зберггання  процесуальних  та  гнших  документгв, виготовлених  у  
судах  



2.8.1. Електроннг  примгрники  судовых  ргшень  та  гнших  документгв, виготовлених  у  
судг, а  також  електроннг  примгрники  наказгв  кергвника  апарату  суду  щодо  визначення  
функцгональних  обов'язкгв, прав  користувачгв  автоматизованог  системи, надання  та  
позбавлення  права  доступу  до  не? (в  тому  числг  визначення  уповноваженоi особи  
апарату  суду, вгдповгдальноi за  здгйснення  автоматизованого  розподглу  судових  
справ), розпоряджень  кергвника  апарату  суду  щодо  призначення  повторного  
автоматичного  розподглу  судовых  справ, наказгв  голови  суду  про  вгдрядження  (про  
скасування  наказгв  про  вгдрядження) суддгв, ргшень  (витяггв  з  ргшень) зборгв  суддгв, 
актгв  щодо  знеструмлення  електромережг  суду, виходу  з  ладу  сервера  
автоматизованоi системи  та  гнших  умов, що  впливають  на  функцгонування  
автоматизованоi системи  вгдповгдно  до  Положения, протокол  передачг  судовоi справи  
рангше  визначеному  у  судовгй  справг  суддг  створюються  в  автоматизовангй  системг  гз  
застосуванням  вбудованого  редактору  тексггв  з  використанням  спецгальних  шаблонгв, 
якг  передбачають  використання  вгдповгдних  полгв  вводу  показникгв  гз  перелгку  
вгдомостей  про  судову  справу  (перелгк  показникгв  передбачаеться  змгстом  кожного  
окремого  документа). 

Електронний  примгрник  кожного  документа  зберггаегься  в  автоматизовангй  
системг  в  станг  "Ориггнал" та  засвгдчуеться  ЕЦП  особи, яка  пгдписала  цей  документ. 

Доступ  для  коригування  зазначених  документгв  автоматично  блокуегься  
автоматизованою  системою. 

З  метою  гдентифгкацгi документа  та  його  швидкого  пошуку  в  автоматизовангй  
системг  для  кожного  документа  автоматизованою  системою  автоматично  формуеться  
унгкальний  гдентифгкатор . Структура  унгкального  гдентифгкатора  е  такою: код  бази  
даних  суду, унгкальний  гдентифгкатор  документа  в  базг  даних  суду, тип  документа  та  
тип  юрисдикцг?. 

ц  такий  спосгб  створюються  ориггнали  електронних  документгв  суду, якг  
зберггаються  в  базг  даних  автоматизованоi системи  документообггу  суду  та  
надсилаються  в  автоматичному  режимг  до  центрально? бази  даних  автоматизованог  
системи. 

2.8.2. Електронна  картка  судовоi справи  разом  з  електронними  документами, що  
доданг  до  картки  судовоi справи, автоматично  пересилаються  до  центральноi бази  
даних  автоматизованоi системи  не  ргдттте  одного  разу  на  двг  годики. 

2.10. Надсилання  електронних  документгв  до  державных  реестргв  та  гнформацгйних  
систем  гнших  державных  органгв  i установ  

2.10.1. Ориггнали  електронних  судових  ргшень, засвгдченг  ЕЦП, направляються  до  
Единого  державного  реестру  судовых  ргшень  у  порядку, визначеному  Порядком  
ведения  Единого  державного  реестру  судовых  ргшень. 

2.10.2. Надсилання  ориггналгв  електронних  документгв  суду  до  державных  реестргв  та  
гнформацгйних  систем  гнших  державных  органгв  i установ  здгйснюеться  
автоматизованою  системою  в  автоматичному  режимг  вгдповгдно  до  регламентгв, 
затверджених  спгльними  наказами  ДСА  Украiни  та  вгдповгдних  державных  органгв  i 
установ. 

2.11. Пгдготовка  статистичних  даних  

2.11.1. Автоматизована  система  забезпечуе: 
- введения  у  повному  обсязг  первинних  даних  вгдповгдно  до  перелгку  вгдомостей  про  
судовг  справи  вгдповгдними  користувачами  автоматизованоi системи; 



- перевгрку  в  автоматичному  режимг  умов  логгчного  контролю  введених  первинних  
даних  вгдповгдно  до  перелгку  вгдомостей  про  судовг  справи; 
- формування  статистичних  звгтгв  в  автоматичному  режимг  на  пгдставг  наявних  даних  
в  автоматизовангй  системг  документообггу  суду; 
- перевгрку  в  автоматичному  режимг  умов  логгчного  контролю  статистичних  звгтгв  
суду; 
- зведення  статистичних  звгтгв  та  гншоi статистичног  гнформацгг  в  автоматичному  
режимг; 
- формування  узагальнюючих  та  аналгтичних  показникгв  в  автоматичному  режимг; 
- передачу  та  отримання  офгцгйних  статистичних  звгтгв  у  межах  автоматизованог  
системи  документообггу  суду  вiд  мiсцевих  судгв  до  територгальних  управлгнь  ДСА  
Украгни; 
- вгд  мгсцевих  та  апеляцгйних  судгв  до  ДСА  Украгни  та  вищих  спецгалгзованих  судгв; 
- формування  гншог  оперативное  статистичноi звгтностг  на  пгдставг  наявних  даних  в  
автоматизовангй  системг  документообггу  суду  за  будь-який  пергод  часу  для  
отримання  гнформацгi про  поточну  ситуацгю  в  судг  з  метою  здгйснення  аналгзу  щодо  
пгдвищення  продуктивностг, ефективностг  та  якостг  судових  процедур. 

2.11.2. Форми  статистичноi звгтностг  та  пергодичнгсть  ех  подання  затверджуються  
наказами  ДСА  Украени  (для  мгсцевих  та  апеляцгйних  судгв). 

2.11.3. Електронний  примгрник  кожного  статистичного  звгту  зберггаеться  в  
автоматизовангй  системг  в  станг  "Ориггнал" та  засвгдчуеться  ЕЦП  уповноваженое  
особи  суду. 

Доступ  для  коригування  зазначеного  статистичного  звгту  автоматично  
блокуеться  автоматизованою  системою. 

Для  кожного  статистичного  звгту  автоматизованою  системою  автоматично  
формуеться  унгкальний  гдентифгкатор . 

ц  такий  спосгб  створюються  ориггнали  електронних  статистичних  звгтгв, якг  
надсилаються  в  автоматичному  режимг  до  центральное  бази  даних  автоматизованое  
системи. 

2.12. Передача  судових  справ  до  електронного  архгву  

2.12.1. До  електронного  архгву  суду  передаються  yci вгдомостг  щодо  розглянутих  
судових  справ, якг  внесенг  до  бази  даних  автоматизованое  системи. 

Ш. Забезпеченкя  безпеки  автоматизованоi системи  та  монгторинг  ii 
функцгонування  

3.1. Забезпечення  захисту  гнформацгйних  ресурсгв  автоматизованое  системи  
здгйснюеться  шляхом  застосування  засобгв  i методгв  технгчного  захисту  гнформацгi, 
впровадження  органгзацгйних  та  гнженерно-технгчних  заходгв  комплексное  системи  
захисту  гнформацгi, спрямованих  на  недопущения  блокування  гнформацгi, 
несанкцгонованого  доступу  до  нее, ii модифгкацге  або  спотворення. 

3.2. Забезпеченкя  цглгсностг  та  збереження  гнформацгйних  ресурсгв  автоматизованое  
системи  здгйснюеться  шляхом  застосування  вгдповгдного  програмного  забезпечення  i 
технгчних  ресурсгв, комплексгв, органгзацгйних  заходгв. 



3.3. Для  пгдтримки  працездатностг  автоматизованоi системи, монгторингу  П  
функцгонування  суд  надсилае  до  адмгнгстратора  автоматизованоi системи  базу  даних  
автоматизованоi системи  суду  не  пгзнгше  наступного  робочого  дня  пгсля  отримання  
вгд  адмгнгстратора  автоматизованог  системи  вгдповгдного  запиту. 

3.4. Доручення  адмгнгстратора  автоматизованоi системи  щодо  порядку  
функцгонування  автоматизованоi системи  в  судах  е  обов'язковими  до  виконання. 

3.5. Збори  суддгв  за  необхгдностг  заслуховують  кергвника  апарату  суду  з  питань  
функцгонування  автоматизованоi системи, стану  розподглу  судових  справ  з  метою  
дотримання  збалансованого  навантаження  суддгв. 

3.6. Iнформацгя  щодо  стану  навантаження  на  кожного  суддю  Ленгнського  районного  
суду  м. Кгровограда  е  вгдкритою  для  суддгв  цього  суду  та  не  може  бути  обмежена. 

IV. Цг  Засади  набирають  чинностг  та  застосовуються  з  дня  гх  затвердження  
Зборами  суддгв  Ленгнського  районного  суду  м. Кгровограда. 


