Honartok 1

3ATBEPJIPKEHO
HaKa30M KepiBHHKA arapaTry
HUepBOHO3aBOACHKOTO

paiioOHHOTO cyay M. XapKoBa
Big 05.02.2020 p. Ne 02-08/14

YMOBU

NPoBeJeHHs] KOHKYPCY Ha 3aifHATTA BAKAHTHOI OCA/H JeP:KaBHOI CJIy:kK0M KaTeropii «B» -
cekperapsi YepBoH03aBOACHKOI0 PailOHHOI0 cyay M. XapKoBa

3arajabHi yMoBH

IlocagoBi 000B’sA3KH

Cekperap  UepBOHO3aBOACHKOTO  PalOHHOTO  CYAy
M. XapkoBa:

1. Beae nepBuHHMN OOJIIK CIpaB 1 MarepiajiB, po3IJIs]
KX TIepe10aueHo MPOIeCyaTbHUM 3aKOHOABCTBOM.

2. BignoBigno mo Ilomoxenns nmpo ACJIC 3abe3meuye
3alIOBHEHHS  OOJIIKOBO-CTATHCTHYHUX  KapTOK B
€JIEKTPOHHOMY BHIJISIII 3 MPUCBOEHHSIM CYIOBIM crpaBi
€IMHOTO YHIKAIBHOTO HOMEDY, skuil hopmyerbess AC/C
ABTOMATHYHO Ta HOMEPY IIPOBAHKCHHS.

3. [Ilicms 3aBepmieHHS aBTOMATHYHOTO  PO3IOJILTY
CyIOBHX cmpaB (MmaTepiaiiB) GopMye Ta PO3aPYKOBYE
PEECTPH CYIOBHX CIIPAB 1 MaTepialiB Ha KOKHOTO CYIJIIO
(cynaro-momoBizaga) OKpeMO Ta TEepelae  CIpaBH
TOJIOBYIOYOMY CYyI (Cyami-aoToBigauy).

4. Tlicns mepemadi cmpaBu J0 KaHUEISpil cyay
PO3IIPYKOBYE OOJIIKOBO-CTATUCTUYHY KapTKy Ha CIpPaBy
Ta 30epirae 1i y BiIMOBIIHINA KapTOTEIII.

5. 3abesneuye 30epiraHHs CyJOBUX CIpaB Ta IHIIUX
Marepiais.

6. Bene HOMeHKIATypHI CIIpaBH CYy1y.

7. 3abesrneuye npuiiMaHHs, 00K 1 30epiraHHs pedyoBUX
JI0OKa3iB y KpUMIHAJILHHUX ITPOBAKCHHAX, Y IIUBLIHHUX,
aJIMIHICTpaTUBHUX CIIpaBax, crIpaBax po
aIMIHICTPATUBHI IIPaBOIIOPYILICHHS.

8. IlpoBoaute poOOTY 3 OQOPMIECHHS 3BEPHEHHS
CYIIOBUX DIllIEHb 10 BUKOHAHHS, KOHTPOIIOE OTPUMAHHS
MOB1JIOMJICHb NP0 TX BUKOHAHHS.

9. Bene KOHTPOJIBHI Ta 3BEACHI KOHTPOJbHI BUKOHABYI
MIPOBAKCHHSI.

10. 3miiicHIoe BuUIa4y cOpaB Ui O3HAHOMIIEHHS 3a
pE30JIIOIiE€I0 TOJIOBH  cyny, cynal Ta (ikcye ¢axT
O3HAallOMJIEHHS 13 MaTepiajamMH CIOpaBH B JKypHaii
BUJIa4l CyJJOBUX CIpaB IUISIXOM BUYUHEHHSI BIAMOBIIHOTO
3armcy.

11. ITpoBoaUTH MEpeBipKY BIAMOBIIHOCTI JOKYMEHTIB Y
CyIOBUX CIpaBax OMHUCY CIIPaBH, SIKi MEpPeNaloThCs B
KaHLEeJsIpito  cyay micnsa 11 po3risagy — CyaJero.
12. 3piicHIOE MIATOTOBKY Ta Mepeaavyy A0 apXiBy Cyay

CYJOBHUX CIIpaB 3a MI/IHyJ'Ii POKH, MTPOBAKCHHA Y AKHUX




3aKIHYEHO, a TaKOXX IHIIY JOKYMEHTAI[il0 KaHIeNsapii
Cyay 3a MUHYJIi POKH.

13. Hanmae mpomno3uilii o0 CKIaJaHHs HOMEHKIATYpU
CIpaB Cy#y.

14. BuxkoHye NOpYYeHHS KepiBHHKA amapary cyay Ta
CTapIIOro CceKperaps CyAy IIOAO0 opraHizamii poOoTu
KaHIEISIPii Cyy.

15. 3piiicHroe BHIa4y KOIIH HAJCKHUM YHUHOM
0opOpMJICHHX Ta 3aCBITYCHHX BIZOMTKOM TepOOBOi
MIEYATKH CYAY CyIOBUX PillICHb, BUPOKIB, IIOCTAHOB B JIHI
Ta TOOWHHM TIPUHOMY TPOMAAsH, MependadYeHux
TPYIOBUM PO3TOPSIIKOM.

YMoBM oniaTu npaui

[MocamoBuii oknman — 3524 TpH., HagbaBKa 3a BUCIYTY
pPOKIB, Haj0aBKa 3a paHI JEp>KaBHOIO CIyXOoBLS, 3a
HAasIBHOCTI1 JJOCTaTHHOTO ()OHIY OTUIATH Tpalll — Haj0aBKa
3a IHTEHCHUBHICTb Mpalll Ta MpeMis, BIAMOBITHO A0 CT. 52
3akony Ykpainu «IIpo aepxaBHy CIIyk0y».

Indopmanis npo cTpokoBicTh Yn
0€e3CTPOKOBICTH NPU3HAYEHHS HA
nocajuy

CrpokoBe TmpH3HAueHHd Ha Tmocaay (Ha mepion
nepeOyBaHHS OCHOBHOIO MpAalliBHHUKA Y BIAMYCTII IO
JOTJISIAY 32 JTUTHUHOIO 10 JOCSTHEHHS HEI TPUPIYHOIO

BIKY)

[lepeaik ingopmanii, HeoOXigHOT
JIS y4ACTi B KOHKYPCI, TA CTPOK il
NOIAHHS

1. 3asBa mpo ydacTb y KOHKYpCl 13 3a3HAYCHHSIM
OCHOBHUX MOTHBIB IIIOJI0 3alHSTTS TIocaau 3a GopMoIo 3
momatkom 2 go Ilopsaky (B penakiii MMOCTaHOBH
Kab6inery MinicTtpiB Ykpaiau Bix 25 BepecHs 2019 poky
No844).

2. Pe3tome 3a GopMoOIO 3riIHO 3 IOAATKOM 2! B SIKOMY
000B’3KOBO 3a3HAYAETHCS Taka iH(OpMaITis:
- TIpI3BHIIE, IM 51, TT0 OATHKOBI KaHIUIATa;
- PEKBI3UTH JOKYMEHTa, IO TOCBiIUye 0co0y Ta
HIATBEPPKYE TPOMAJITHCTBO Y KpaiHu;
- MIATBEPIKCHHS HASBHOCTI BIAMOBIIHOTO CTYNCHS
BHIIIO1 OCBITH;
- TIATBEPKCHHS  PIBHSA  BUIBHOTO  BOJIOJIHHS
JICPYKaBHOIO MOBOIO;
- BIIOMOCTI MpO CTaX poOOTH, CTaX ACpPKABHOL
cnyxOu (32 HaAsABHOCTI), JOCBig poOOTH Ha
BIAMOBIIHUX ITOCAIAX.

3. 3asBa, B AKill MOBIIOMIIIETLCS, IO IO HLOrO/HET  HE
3aCTOCOBYIOTBCS ~ 3a00OpOHHM, BH3HAY€HI  YaCTHHOIO
TpeTboro abo ueTBepTor0 cTaTTi 1 3akoHy YkpaiHu
“Ilpo ouumieHHs BlIagu’, Ta Haga€e 3rojJy Ha
MPOXO/UKEHHS TEepeBipKM Ta Ha  ONPHIIOJHEHHS
BiZloMOCTEH  CTOCOBHO HBOro/Hei BIANOBiIHO 10
3a3HAUYEHOT0 3aKOHY.

Oco0a, sika BUsBMIIA Oa)KaHHS B3ATH y4acTh Yy KOHKYPCI,
MOX€  TOoJaBaTH  JOJATKOBY  iHopMalioo,  sKa
MIATBEP/UKYE BIAMOBIAHICTD BCTAaHOBJICHUM BHMOTAM,




30KpeMa CTOCOBHO TOIEPEHIX Pe3yIbTaTiB TeCTYBaHHS,
IOocBimy pobotu, mpodeciiHuX KOMIETCHTHOCTEH,
penyramii (XapaKTepUCTHKH, pPEKOMEHJAIll, HayKOBi
nmyOJiKarii Tomo).

Sxmo ocoboro, sika Oakae B3SITH y4acTh y KOHKYpCI,
HE3aJICKHO BiJ O0OCTaBMH IMOJAHO JEKJIapallito 0cooOH,
YIIOBHOBAXXEHOI HAa BUKOHAHHS (YHKIIHA JepkaBu ado
MICIICBOTO CaMOBPSIIyBaHHS, 3a MHUHYIUH pik, 11
MOBTOPHE TTOIaHHS HE BUMAra€eThesl.

Ha enexTpoHHI JOKyMEHTH, L0 MOJAIOTHCS I Y4acTi y
KOHKYpCl, HakJaJaeTbcs KBali(iKOBaHUN €NEeKTPOHHUMN
IIAINC KaHuaaTa.

JlepxaBH1 cioy>KOOBIIl JEpXKaBHOTO OpraHy, B SIKOMY
POBOAMTHCS KOHKYpC, AKI OaXkaioTh B3SITH y4acTb Y
KOHKYPCI, TIOJIaf0Th JIMIIIE 3asIBY MPO YIacTh y KOHKYPCI.

Tepmin npuitnarTs indgopmauii:
no 17-00 ron. 18 mortoro 2020 poxy

JlonaTkoBi (He000B’A3KOBI)
IOKYMEHTH

3asBa o0 3a0€3MeYeHHST PO3YMHUM TPUCTOCYBAHHSIM
3a opmoro 3rigHo 3 1oaatkoM 3 1o [opsaaky nposeneHHs
KOHKYPCY Ha 3aiHSATTS 1OCaJ] Jep>KaBHOI CITYKOH.

Micue, yac Ta 1aTa NOYATKY
NMPOBeJAeHHS OUiHIOBAHHS
KaHIUIaTIiB

61001, m. Xapkis, maiinan ['epoiB He6ecHoi CoTHi,
oyn. 36, 3 min’i3m, 3am Ne 3, 0 10-00 roa. 20 sroToro
2020 poky

IIpizBuie, iM’s Ta Mo 6aTHKOBI, HOMEP
Tejie(pOHY Ta aJpeca eJIeKTPOHHOL
MOLUTH 0CO0M, KA HA/IA€ 10AATKOBY
iHdopmaNilo 3 MUTAHb NPOBEIEHHS
KOHKYpCY

Kap6oscrka Mapuna OnekcanapiBHa
koHTakTHHH Tenedon: (057) 732-91-96
e-mail: inbox@cz.hr.court.gov.ua

Kpauaidikauiiini BumMmoru

1. |OcBiTa

Buina, cryneHs He HIDKYE MOJIOAUIOro OakajiaBpa ado
OakanaBpa, 3a cremiagbHIcCTIO «IIpaBo3HAaBCTBO» abo
«IIpaBoOXOpOHHA JISUTBHICTH)»

2. |TocBix po6oTn

bes Bumor 10 gocBigy pobotu

3. [BoJiomiHHS 1epKaBHOIO MOBOIO

BinbHE BOJIOIIHHS AEPKABHOK MOBOFO

BuMoru 10 KOMIeTeHTHOCTI

Bumora

KomMnonenru BUMoru

1. [HeooOxiaui aijoBi axocri

1) BMiHHS MpaIroBaTh 3 iH(OpMaIIi€To;

2) opieHTaIlisl HA JOCSTHEHHS KiHIIEBUX PE3YJIbTaTiB;

3) BMiHHS HaJaBaTH MPOMO3HUIIii, IX ApryMEHTYBAaTH Ta
IPE3EeHTYBaTH;

4) BMiHHS BUPINIYBATH KOMIUICKCHI 3aBIaHHS.

2. [Komangna po6oTa Ta B3aEMojist

1) BMiHHS TIpaIfOBaTH B KOMaH/Ii;

2) BMIHHS €(peKTHUBHOI KOOPAWHAIIIT 3 IHIIIUMHU;

3) 3aaTHICTH MPOQECiiHO B3aEMOIISTH — JOCITyXaTHUCS,
CIpUIMATH Ta BUKJIAJATH TYMKY.



http://cz.hr.court.gov.ua/

CnpuiiHATTA 3MiH

1) 3maTHICTH NMPUIIMATH 3MiHU Ta 3MIHIOBATHUCH;
2) CTPECOCTINKICTb.

IIpodeciiini un
TeXHIYHI 3HAHHA

Hocsiguennii kopuctysad [1K, 3HanHs cyuacHHX
iHdopmariiiaux Texnosorii Windows, Microsoft Office
(Word, Excel), BMiHHS BUKOPHCTOBYBAaTH KOMIT FOTEpPHE,
nepudepiiine o0aTHAHHS Ta MPOrpaMHEe 3a0e3MeYCHHS,
IPaIIOBaTH B aBTOMATU30BaHIN CHCTEMi IOKyMEHTOO0Iry

cyny

Oco0ucti koMmereHii

1) BIAMOBITAIBHICTD;

2) CUCTEMHICTb 1 CAMOCTIHHICTH B pOOOTI;

3) yBaXHICTb JI0 €TaJeH;

4) HaroJErIMBICTh, KPEATUBHICTD Ta IHIIIATUBHICTH;
5) opieHTallis Ta CAMOPO3BHUTOK;

6) opieHTallig Ta 00CIyroByBaHHS,

7) BMIHHS IIpalfOBaTH B CTPECOBUX CUTYAI[ISIX

[Mpodeciiini 3HanHus

Bumora

KoMmnonenTu Bumorun

3HAHHA 3AKOHOIABCTBA

. Koncturynis Ykpainu.

. 3akoH Ykpainu «IIpo nepxkaBHy CIy)Oy».

. 3akoH Ykpainu «IIpo 3anobiraHHst KOPyIIIii».

. 3akoH Ykpainu «lIpo ounieHHs Biagn».

. 3akoH Ykpainu «IIpo cynoycrtpiii i cTaTyc CymIiBy.

3HAHHSA cCIeliaJLHOI0
3aKOHOJAAaBCTBA, 1110 MOB’sI3aHe i3
3aBJaHHSAIMHU Ta 3MICTOM Po0OTH
ePKABHOT0 CIYKOOBLS
BiIMOBiAHO 10 MOCA0BOI
iHCTpYKUIil

3akoH Ykpainu «I[Ipo goctyn 10 Cy0BUX pIllICHBY.
KpuminansHuii KoJieke YKpaiHu.

KpuminansHuii mporiecyanbHUN KOJIEKC YKpaiHH.
[{uBiTbHUIN KOJEKC YKpaiHH.

. lluBinbHUI TIpolIeCcyaIbHUI KOJEKC YKpaiHu.

. Kozekc anMiHICTpaTUBHOTO CYyJIOYMHCTBA Y KpaiHH.

. Koneke Ykpainu npo aamiHiCTpaTUBHI
MIPaBOTIOPYIIICHHS.

8. IHCTpyKIIis 3 TUIOBOJICTBA B MICIICBUX Ta anesAIIHHAX
cyaax Ykpainu, 3atBep/pkeHa HakazoM [[CA VYkpainu
Bix 20.08.2019 Ne 814 (31 3minamu, Haka3 JICA Ykpainu
Bix 24.12.2019 Ne 1196).

9. TlomoxkeHHs TPO  aBTOMATH30BaHYy  CHCTEMY
JToKyMeHTooOIry cyay Bin 15 Bepecus 2016 poxy N 58;
10. 3aranpHi mpaBUJia €TUYHOI MOBEIIHKH JCpP)KaBHUX
CIIy>k0O0BIIIB Ta OCaJOBUX oci0 MICLIEBOTO
CaMOBPSITyBaHHS.

11. TlpaBuia MOBEIIHKY MPAI[IBHUKA CYHY.

NOoOURAWN—|UAWNR




