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Начальник територіального 

управління Державної судової адміністрації України 

в Волинській області

                                                                     
____(підпис)_____ Н.В.Коцирій 







“ 11 ” червня  2012 року

ПЛАН

проведення одноденного семінарського навчання на тему:

«Підготовка та організація формування місцевими загальними судами відомчої звітності за перше півріччя 2012 року за допомогою «Д-3». Питання ведення загального та кадрового діловодства у місцевому загальному суді.»
Дата проведення:  21.06.2012 р.

Час проведення: 10.00 – 18.00   

Місце проведення: м. Луцьк, пр. Волі,54-а  (зал судових засідань – перший поверх)

Для кого проводиться:    
керівники апаратів, головні спеціалісти з інформаційних технологій, відповідальні працівники з питань ведення судової статистики
Доповідачі: Пивовар С.А. – 
завідувач сектору організаційного, юридичного

   та господарського забезпечення діяльності судів 


 Корж Г.В.     –      завідувач сектору кадрової роботи
Михальчук М.І.  –  головний спеціаліст сектору кадрової роботи

Вознюк О.М.  –    провідний спеціаліст сектору організації роботи з 
ведення судової статистики, судового діловодства та архіву судів, організації служби судових розпорядників

Щурук Людмила Степанівна   -   керівник апарату Ківерцівського районного суду


Новаковська Валентина Іванівна  -   керівник апарату Любешівського  районного суду

Порядок денний:

1. Реєстрація учасників семінару  (9.30-10.00).

2. Вступне слово  до семінару - начальник управління Коцирій Н.В.
 (10.00 - 10.10)  
3. Порядок ведення загального та кадрового діловодства у місцевому загальному суді. Підготовка та подання піврічної звітності.
                                               Пивовар С.А., Корж Г.В., Михальчук М.І.  (10.10 – 10.55)
4.        Відеосемінар з підготовки та формування статистичних звітів засобами «Д-3»
фахівці ДСА України та ДП «ІСС» (11.00-13.00)
Брейк-кава  (13.00-14.00)

5.    Продовження відеосемінару з підготовки та формування статистичних звітів засобами «Д-3».

фахівці ДСА України та ДП «ІСС» (14.00-16.00)

Перерва (16.00-16.10)

6.
Про реалізацію положень Закону України «Про засади запобігання і протидії корупції» в місцевому загальному суді.








      Новаковська В.І. (16.10-16.35)
7.
Особливості складання звіту про розгляд справ у порядку кримінального судочинства. Заповнення  карток  на  осіб, стосовно  яких  судом розглянуто  кримінальну  справу.                                                                                                                                                                         

                                                                                                      Щурук Л.С. (16.35-17.00)                                                                   

8.
Методика складання звітів про розгляд справ цивільного, адміністративного судочинства та справ про адміністративні правопорушення.

                                                                                 Вознюк О.М. (17.00 – 17.30)

9.
Обговорення типових помилок, що допускаються судами під час складання звітів про стан здійснення правосуддя. Оформлення та строки подання звітів. Складання аналітичних інформацій – аналізу обліково-статистичної роботи суду, огляду даних. Питання та відповіді.
                                                             Вознюк О.М. (17.30-17.50)

10.
Заключне слово – начальник управління Коцирій Н.В. ( 17.50 – 18.00)
Завідувач сектору                                     (підпис)                                            С. Пивовар

Завідувач сектору                                     (підпис)                                                 Г. Корж

Провідний спеціаліст  сектору                (підпис)                                             О. Вознюк
