                                                         "ЗАТВЕРДЖУЮ"
                                                                      В.о. голови Коростенського міськрайонного суду
                                                                                           ___________________
   В.П. Коваленко
                                                                   "____" __________
2018  року

П Л А Н 
роботи Коростенського міськрайонного суду

на 2-ге півріччя 2018 року
ЗАГАЛЬНІ    ПИТАННЯ

 

	№
n/n
	Завдання
	Строк виконання
	Відповідальний
	Примітка

	 

1.

 

 

 
	 

Вивчення та обговорення підсумків роботи міськрайонного суду за  І півріччя 2018 року
	 

липень

 

 

 
	 

Голова суду

керівник апарату суду
працівники апарату суду 

 
	 

	2.
	      Вивчення  та обговорення Закону України 
 « Про державну службу »
	вересень

 
	Голова суду

керівник апарату суду  

заступник керівника апарату суду

консультант суду
працівники апарату суду 

 
	 

	 

3.

 

 
	Вивчення  правових позицій  Верховного Суду України, практики Європейського суду  з прав людини та змін до нормативно-правових актів
	постійно

протягом півріччя
	консультант суду

судді
	 

	 

4.

 

 

 
	 
Обговорення стану інформаційного наповнення і функціонування веб-сайту суду
 
	 

щомісяця

 

 

 
	  Керівник апарату, головний спеціаліст з інформаційних технологій, головний спеціаліст із забезпечення зв»язків з ЗМІ 
	 

	 

5.

 

 

 
	 Інформування суддів про зміст рішень Європейського Суду у справах проти України.

 
	постійно

протягом півріччя

 

 

 

 
	консультант суду,
головний спеціаліст із забезпечення зв»язків з ЗМІ 
	 

	6.

 

 

 

 
	Забезпечення інформаційної відкритості діяльності суду, прозорості судової системи, а також дотримання прав громадян на отримання інформації щодо діяльності  міськрайонного суду
	постійно

протягом півріччя

 

 
	Голова суду

керівник апарату суду
 

 

 
	 

	 

7.

 

 

 

 
	 

Здійснення  моніторингу відправлення судових повісток у вигляді SMS- повідомлень учасникам судового процесу

 
	 

постійно

протягом півріччя

 

 
	 
Керівник апарату, головний спеціаліст з інформаційних технологій  

 
	 

	8.

 
 
 

 

 
	Здійснення  моніторингу внесення  до автоматизованої системи документообігу відомостей  щодо набрання рішеннями законної сили
	постійно протягом півріччя

 

 
	Керівник апарату, головний спеціаліст з інформаційних технологій 
 

 

 
	 


 

 

ОРГАНІЗАЦІЙНІ ПИТАННЯ

  

	№
	Завдання
	Строк виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1.

 

 
	Проведення нарад з працівниками суду

 
	щотижнево

 

 
	Голова суду
 

 
	 

	2.

 

 
	Проведення  виробничих нарад з працівниками апарату суду

 
	щомісячно

 

 
	Керівник апарату суду
 

 
	 

	3.

 

 

 

 
	Проведення зборів суддів
 

 

 

 

 
	по мірі необхідності, але не рідше 1 раз на 3 місяці
	Голова суду
 

 

 

 
	 

	4.
	Кодифікаційна робота, звірка утримання кодексів в контрольному стані

 
	постійно протягом півріччя

 
	консультант суду
 

 

 
	 

	5.
	Перевірка роботи працівників канцелярії суду

 
	липень

 
	 Керівник апарату суду
заступник керівника апарату суду
 
	 

	6.
	Проведення навчання працівників апарату суду  щодо застосування окремих положень чинного законодавства та Інструкцій з діловодства.
	постійно протягом півріччя
	Керівник апарату суду
заступник керівника апарату суду
консультант суду
	 

	7.
	Перевірка роботи  головного спеціаліста (з інформаційних технологій)
	жовтень
	Керівник апарату суду
 
	 


 

УЗАГАЛЬНЕННЯ  СУДОВОЇ  ПРАКТИКИ
 

	№
n/n
	Завдання
	Строк виконання
	Відповідальний
	Примітка

	 

1.

 

 
	 Стан здійснення судочинства за перше півріччя 2018 року
	 

липень

 

 
	Голова суду

керівник апарату суду
 консультант суду
 
	 

	2.

 

 
	Проаналізувати практику розгляду міськрайонним судом кримінальних справи 

 
	серпень

 

 
	консультант суду,
судді
 
	 

	3.

 

 

 
	Проаналізувати практику розгляду міськрайонним судом справ окремого провадження  про встановлення фактів, що мають юридичне значення

 
	листопад
	консультант суду
судді
 
	 

	 

4.

 

 

 

 
	Моніторинг правильності та достовірності заповнення обліково – статистичних карток в програмі «Д-3».
	постійно

протягом півріччя

 
	консультант суду
керівник апарату, головний спеціаліст з інформаційних технологій  

 
	 


 

ПРОФІЛАКТИЧНА   РОБОТА

 

	№
n/n
	Завдання
	Строк виконання
	Відповідальний
	Примітка

	 

1.

 

 
	 

Підготувати виступи в засобах масової інформації  по судовій тематиці

 
	 

протягом півріччя

 
	 

 головний спеціаліст із забезпечення зв»язків з ЗМІ 
	 

	 

2.

 

 

 
	 

Провести День відкритих дверей
	 

протягом півріччя
	 

Голова суду

керівник апарату суду
	 


 

 
РОБОТА З КАДРАМИ

 

	№
n/n
	Завдання
	Строк виконання
	Відповідальний
	Примітка

	 

1.

 

 

 
	 

Формування особових справ, контроль за веденням та зберіганням особових справ працівників суду
	 

постійно

 

 

 
	 

консультант суду (по роботі зперсоналом)
 керівник апарату суду,  

заступник керівника апарату суду


	 

	2.

 

 

 
	Присвоєння чергових рангів державним службовцям відповідно до нового законодавства
	серпень

 

 
	 керівник апарату суду , 

заступник керівника апарату суду


	 

	3.

 

 

 

 
	     Проведення атестації державних службовців
	листопад
	  керівник апарату суду,  

заступник керівника апарату суду


	 


 

 

Вик.: Янкова Ю.Д.
                                                                                          Начальнику ТУ ДСА

                                                                                                     в Житомирській області

                                                                           Морею В.В.


Коростенський міськрайонний суд Житомирської області направляє на Вашу адресу копію плану роботи суду на 2 –е  півріччя 2017 року до відома.
Додаток: на 4 аркушах.

Голова Коростенського міськрайонного суду 
Житомирської області                                                                           В.П. Коренюк
                                                                                              Начальнику ТУ ДСА

                                                                                                     в Житомирській області

                                                                                 Морею В.В.


Коростенський міськрайонний суд Житомирської області направляє на Вашу адресу копію плану роботи суду на 2 –е  півріччя 2017 року до відома.

Додаток: на 4 аркушах.

Голова Коростенського міськрайонного суду 

Житомирської області                                                                           В.П. Коренюк

