3ATBEPJIXKEHO
HaKa3 KepiBHUKA anapary
KuiBcbkoro pailoHHOTO Cyy

M. XapKoBa
Big 19.04.2018 Ne 01-06/7

YMOBU

NMPOBEJeHHSI KOHKYPCY HA 3alHATTSA BAKAHTHOI MOCAH JEPKABHOI CJIYKOH
kareropii «B» - cekperapsi cyny KuiBcbKkoro paiioHHOIro cyay

M. XapkoBa

3aranabHi ymoBH

ITocaxoBi 000B A3KM:

Cekperap cyny KwuiBcbKkOro pamoHHOTO CyAy
M. Xapkosa:

- Bene MIEPBUHHUI 00K CITpaB 1
MaTepiais, po3MIA  SIKUX  MepeadadyeHo
IpoIeCyaJbHIM 3aKOHOJAaBCTBOM, 3abe3meuye
3allOBHEHHSI  OOJIIKOBO-CTATUCTMYHUX KapTOK B
€JIEKTPOHHOMY BHTJISIII;

- 3a0e3neuye 30epiraHHs CyJOBHX CIpPaB Ta 1HIIUX
MaTepiais;

- Bene HoMeHKIIaTypHI1 CpaBHU Cy1y;

- 3niiicHIoE 00JIIK 1 3a0e3medye 30epiraHHs peuyoBUX
JTIOKa3I1B;

- 311MCHIOE MIJITOTOBKY CYZOBHUX CIIPaB 13 CKapram,
MOJAAHHSMM I HAJICIaHHSA 1O CY/IB BHUIIUX
1HCTaHIII;

- IIpoBoauth poOOTY 3 OQOPMIIEHHS 3BEPHEHHS
CYIOBHX pIillleHb JI0 BHKOHAHHA, KOHTPOIIOE
OJIep’KaHHS TIOBIZIOMJICHb PO iX BHUKOHAHHSA
Ta 3a0e3mneuye cBO€yacHe MPHUETHAHHS J0 CYIOBHX
CIpaB;

- Bene KkoHTponbHI Ta 3BEAEHI KOHTPOJbHI
BUKOHABYI1 MPOBAHKCHHS;

- 3aiiicHIOE 00JIK BHUKOHABYMUX JOKYMEHTIB, fKI
NepefaloThCsl A7 BUKOHAHHS 10 JIep’KaBHOI
BUKOHABYOI CITY>KOU;

- [IpoBouTH MEpeBIPKY BIAMOBIIHOCTI TOKYMEHTIB
y CYJOBHUX CIIpaBax OIMKCY CIPaBH;

- Cknamae 3a  BCTaHOBJIEHUMHU  (opMamu
CTaTUCTUYHI ~ 3BITU TMIPO pe3YyJbTaTH PO3TISILY
CYZIOBHX CIIPaB;

- Hanae MIPOTO3UIIIT 1010 CKJIaJaHHA
HOMEHKJIaTypH CIpaB CYy1y;




- 3A1HCHIOE MIITOTOBKY Ta Mepeaady g0 apXiBy CYAy
CYJIOBUX CHpaB 3a MHUHYJI POKH, MPOBAKEHHS Y
AKUX 3aKIHYEHO, a TaKOX IHIIY JIOKYMEHTAIIIo
KaHIEApii CyAy 3a MUHYII POKH;

- 3niiicHI0E TIpUHOM TpoMaisH, BHUAAYY KOMIN
CyJIOBUX  pillleHb, 1HIIUX JOKYMEHTIB,  fIKi
30epiraloThCs B KaHIEISPIl Cyay, Ta CYJI0BHX
CIpaB Il O3HAWOMJICHHS Yy4YaCHHUKAaM CYIOBOTO
PO3MIISAY BIAMOBIIHO 0 BCTAHOBJIECHOTO MOPSAKY;

- Ha w4ac TtumyacoBoi BIJCYTHOCTI CTapIIOro
CeKpeTapsl Cyay 3a HaKa3oM KepiBHUKA amapary
Cylly BUKOHY€E MOTO O0OB'SI3KHU;

- JlonoBinae CTapuomMy CeKpeTapro po
JOTPUMAHHS ~ CEKpeTapsiMM  CyJOBHUX  3aciJaHb
CTPOKIB Tepe/iadi CrpaB /10 KaHUEspil Cyay;

- Bukonye nopydeHHs TOJIOBU Cyny, KEpiBHHKA
amapary, 3acTylHHKa KEpiBHMKA amapary Ta
CTapIIOTO CEeKpeTaps CyAy W00 OpraHizaiii
po0OOTH KaHLETSPIi.

YMOBH OmJIaTH mpaii:

[TocanoBuil oknang — 2643 rpH., HagOaBKa 3a BUCITYTY
POKIB, Ha/10aBKa 3a paHr eP>KaBHOTO CITy>KOOBLIS.

Indopmanis npo

CTPOKOBICTh YH

0e3CTPOKOBICTD
NPU3HAYEHHS HA MOCAY:

CTtpokoBe mnpu3HaueHHs Ha mocany (Ha mepiof
nepeOyBaHHS OCHOBHOTO TMpAaIliBHUKA Yy BIIMYyCTII
Ui JOTJIAy 3a JUTHHOKO JO JIOCSTHEHHS HEHo
HIECTUPIYHOTO BIKY)

Ilepesik 10KyMeHTIB,
HEeOOXiTHMX I y4acCTi B
KOHKYPCI, Ta CTPOK iX
NOJAAHHSA:

1. Komist macnopra rpoMaasiHuHa Y KpaiHu;

2. IlucemoBa 3asiBa TpPO y4yacTh y KOHKYpCi 13
3a3HAYEHHSIM OCHOBHUX MOTHBIB /O 3alHATTA
nocaau Jep>KaBHOI CIyKOW, JO SKOi JTOJA€ThCS
pe3rome y JOBUTBHIN hopMmi;

3. IlmcemoBa 3asgBa, B gKiii 0co0a ITOBIIOMIISE, 1110
0 Hei He 3aCTOCOBYIOTHhCS 3a00OpOHH, BH3HAYCHI
YaCTHHOIO TPETHOIO abo ueTBepTolo cTatrTi 1 3akoHy
VYkpainu «IIpo ounineHHs Binaaw», Ta HaAA€E 3rOLY
Ha TIPOXOJKEHHS TIEPEBIPKM Ta ONPHIIIOJIHECHHS
BIJOMOCTEIf  CTOCOBHO Hel  BIAOOBIAHO 10
3a3HauyeHoro  3akoHy abo  Komisg  JOBIJIKH
BCTAHOBJICHO1 bopmu npo pe3ynbTaTu
MIPOXO/KEHHS TaKO1 MepPeBIpKH (y pa3i HAsIBHOCTI);
4. Komis (xomii) JoKymMeHTa (JIOKYMEHTIB) IpO
OCBITY;

5. 3amoBHeHy 0cCO0OBY KapTKy J€p>KaBHOTO
CIy’)kOOBIIsI,  3aTBep/pkeHoro  3pa3zka  (Hakas




nepkaBHOi ciryxou 05 cepras 2016 poky N 156);

BOJIO/IIHHS JIEP>KaBHOIO MOBOIO.
7. Jexmapamiss  ocoOu, yHOBHOBaKEHOI

AIrCHTCTBOM, SK KaHIW/JaTa Ha [oCanay.

nekJapariii Ha odiriitHomy BeO-caiiti HA3K.
TepmMiH  NPUIHATTA  JOKYMEHTIB  —
iHopmalli Tpo  MPOBEACHHS  KOHKYpPCY

MUTaHb JEP>KaBHOI CITY>KOU.

Hara, yac i micue
NPoBeIeHHSI KOHKYPCY:

2018 poky.

Ipi3Buine, im s1 Ta MO

Typununa Amina I1aBniBHa,

0aTbkoBi, HOMep TesedoHy | KoHTakTHUU TenedoH: (057) 703-65-93,

Ta ajpeca eJeKTPOHHOI

MOIUTH 0CO0M, sIKA HANA€
A0AAaTKOBY iHGopmaniio 3

NUTAHb MPOBEIEeHHS
KOHKYpCY:

e-mail; inbox@Ki.hr.court.gov.ua

KBanigikauiiini BuMmoru

Oceira

Buma ocBita cTyneHs HE HIKYE MOJIOJIIOTO
OakanaBpa abo O6akanaBpa

JocBix poooTu

be3 BuMor 110 nocBixy pobotu

Boaoainusa
JAEePKABHOI0 MOBOI)

BinbHe BONOIIHHS Aep>KaBHOT MOBOIO

BuMoru 10 KOMIeTeHTHOCTI

Bumora KomnoHeHTH BUMOTH
SIkicHe BUKOHAHHA 1) BMiHHS MpaIroBaTy 3 iHGOpPMAIIi€lo;
MOCTABJIEHUX 2) opi€eHTAallis HA TOCSATHEHHS KiHIIEBUX PE3YJIbTATIB;
3aB1aHb 3) BMiHHS HaJIaBaTH MPOIO3UIIiT, iX ApryMEHTYBATH Ta

HamionanpHOoro arentctBa YKpaiHu 3 TUTaHb

6. IlocBimuenus arecramii 0OIOO0  BUIBHOIO

BUKOHAaHHS (QYHKIIH JepxkaBu ab0 MICIEBOTO
camoBpsyBanHs, 3a 2017 pik, SKy HEOOX1JTHO
3anoBHUTH Ha odimiinomy BebO-caiiti HA3K, 3a
dhopmMmoro, 110 BH3HAYCHA HarmionanpHum

[Mpumitka. Jleknmapaiist ocobu, YIOBHOBa)KEHOI Ha
BUKOHAHHS (QYHKUIA JepkaBu abo0 MICHEBOTO
caMoBpstyBaHHS, 32 2017 pik, Haa€ThCA y BUTIISAL
PO3IPYKOBAHOIO OpUMIpHUKA 3all0BHEHO1

KUICHIApPHUX JHIB 3 JHSI  ONPWIIOJHCHHS

odimiiHomMy caiiti HamioHanbHOro areHrcTBa 3

61168, m. XapkiB, Bynuns BanentuniBcbka, 7 — b,
0 14:00 rox., 3 14 TtpaBus 2018 poky no 15 tpaBHs



mailto:inbox@ki.hr.court.gov.ua

MIPE3CHTYBATH;
4) BMIHHS BUPIIIYBAaTH KOMILICKCHI 3aBIaHHS.

Komanana podora Ta
B3acMOIie

1) BMiHHS MpaIfOBATH B KOMAH/II;
2) 3maTHiCTh IPoeciiiHO B3aEMOIIATH — JOCTyXaTHCS,
CIpUKMATH Ta BUKJIAJATH TyMKY.

CopusiHast 3MiH

1) 3maTHICTH IpUAMAaTH 3MiHU
2) CTPECOCTIHKICTD

IIpodeciiini un
TeXHIYHi 3HAHHSA

BMiHHSI BUKOPUCTOBYBATH KOMII FOTEPHE 00JIaJHAHHS Ta
mporpaMHe 3a0e3MeveHHs, aBTOMAaTH30BaHy CUCTEMY
JIOKYMEHTOO0O0ITY Cyay

3HaHHA Cy4YacHHX

Windows, Microsoft Office (Word Excel), aBromaTr3oBana

iHpopmaniiiHux cuctemMa AokyMeHToo0iry cyay KIT «/1-3»
TEXHOJIOT i
OcoOucricHi 1) BiANOBIAJIBHICTH;
KOMIIeTEeHIil 2) HamoJCIIuBICTh,
3) CHCTEMHICTh 1 CAMOCTIHHICTH B POOOTI;
4) yBaXKHICTH JIO JIETAJICH;
5) opieHTallist HA CAMOPO3BUTOK;
6) BMIHHS MPAIFOBAaTH B CTPECOBUX CUTYAITisIX.
IIpodeciiini 3HAHHSA
Bumora KoMnoHeHTH BUMOIH
3HaHHA 1) Koncruryuis Ykpainu;
3aKOHOJABCTBA 2) 3axoH Ykpainu «[Ipo nepxaBHy Ciy:x0y»;
3) 3akon Ykpainu «IIpo 3amo0iraHHs KOPYITIiiy».
3HaHHA 1) 3akon Ykpainu «IIpo cymoycTpiii i cTatyc CyIiBy;
creuniajbHOro 2) 3akoH Ykpainu «IIpo ouuIneHHs BiIaamy,

3aKOHOJABCTBA, 10
NnoB’si3aHe i3
3aBJaHHAMM Ta
3MICTOM po0OTH
J1eP5KaAaBHOTO
CJIYK00BIA
BiAMOBITHO /10
MOCA0BOI iIHCTPYKIil

3) 3akoH Ykpaiuu «I1po TOCTYIT 10 CYyIOBUX PIllICHBY;

4) Kpuminaneuauii Kogexce Ykpainu;

5) KpuminanbHuii nporecyanbHUil KOJEKC YKpaiHu;

6) LuBiabHMI KOIEKC YKpaiHU;

7) LuBiapHMI IpOIIECyabHUM KOACKC Y KpalHH;

8) Konaekc aamMiHICTpaTUBHOTO CyIOUYMHCTBA Y KpaiHH;

9) Koxaekc Ykpainu po aJMIHICTpaTUBHI
IPABOMIOPYIICHHS;

10) [HCTpYKIIE 3  JIJIOBOJACTBA Y  MICHEBHUX
3arajibHUX CyJax, aneJsidiHuX cyJax oOJacTei,
anensiiHux cynax mict KueBa Ta CeBacromoiis,
Anensiiitnomy cyni ABtoHomHOI1 PecryOmniku Kpum
ta Bumomy cnemiamrizoBaHoMy cyai YkpaiHu 3
O3Sy IMBIIBHUX 1 KPUMIHAJIBHUX CITPaB;

11) [HCTpYKIIiS PO MOPSIIOK NEpeaHHs 10 apXiBy
MICIIEBOTO Ta amemsIiiHOTO Cyay, 30epiraHHs B
HROMY, BIIOOpY Ta TepedaHHs JO JEepPKABHUX
apXiBHUX yCTaHOB Ta apXiBHUX BLIIUIIB MICHKUX paj
CYJIOBUX CIPaB Ta YIPABIIHCHKOI JOKYMEHTAIII1 CY/y;

12) [TonoxeHHss MPO aBTOMATHU30BAHY CHUCTEMY




JIOKYMEHTOO0O0ITy CyIy.
3HAHHS CTAHAAPTIB 1) 3arajpHi mpaBuja €TUYHOI IMOBEIIHKH JIEPIKaBHHUX
MOBEAIHKHU CIY)KOOBIIIB Ta  TOCAJAOBUX OCI0O  MICIIEBOTO
AI€PKABHOTO CaMOBPSIIyBaHHS;
CJIY:K00BUSA —
npauiBHUKA Cyay 2) mpaBuIia MOBEAIHKH MpAI[iBHUKA CYIY.

KepiBHuk anapary
KuiBcbk0ro paiioHHOI o
cyay M. XapkoBa H.O. Bapaina




